
 

 No. CWC CO-PD0PLCY/37/2020-PERS                              Dated: 19.10.2020 
                                                              

 
CIRCULAR 

 
SUB:  SUBMISSION OF BOARDING PASS AFTER AIR TRAVEL – Reg.  

 
Reference is invited to Ministry of Finance, Department of Expenditure, 

Govt. of India OM No. 19030/3/2014-E.IV dated 23.06.2020 prescribing 

guidelines for submission of self declaration along with TA claims in case of 
inability to submit the Boarding Pass after conducting the Air Travel.  

 
With a view to simplify the procedure for processing of TA bills, now 

onwards in any case if an employee be unable to submit the Boarding Pass along 
with the TA bill, he can submit a Self Declaration Certification in lieu of boarding 

pass along with the TA bill. The proforma for the Self Declaration is enclosed 
herewith.  

 
Before submission of the filled-in proforma, it must be counter signed by the 

Reporting Officer/Controlling Officer. These instructions will be applicable in 
respect of all journeys on tour performed after issuing of this circular.  

  
It is being introduced to facilitate employees in genuine cases of inability to 

submit boarding passes thus it should not be made practice.   
 

 
 

Enclosed: As above       (Debapati Saha Chowdhury) 
Asst. General Manager (Pers) 

 
 

Copy to: 
1. All Regional Managers, Regional Offices. 

2. All HODs, CWC, CO, New Delhi  
3. PPS to MD/SAM to Dir (Fin)/Sr. PA to Dir (Pers)/PA to CVO, CWC, CO, New 

Delhi  
4. GGM (System), MIS Division, CWC, CO, New Delhi – for uploading the 

circular on CWC website. 
 

 

 निगमितकार्ाालर् :4/1, सीरीइंस्टीट्रू्शिलएररर्ा,अगस्तक्ांनतिागा, हौज़खास,िईदिल्ली-110016. 

CO: 4/1, Siri Institutional Area, August Kranti Marg, HauzKhas, New Delhi-110016. 

टेमलफोि/Landline:011-26515178, ई-िेल/Email: gmpers@cewacor.nic.in 

https://eofficecwc.com/eFile/?x=YOaKr7Kf4pg7anJ1R*h8TPI1UyGy**Tc
mailto:gmpers@cewacor.nic.in


 

 स.ं के.भ.नि. नि.का.-का.वि.िीनि/37/2020-कार्मिक                                     दििांक: 13.10.2020 

                                                              
 

पररपत्र 
 

विषर्: एर्र टै्रिल करिे के बाि बोर्डिंग पास जिा ककए जािे के सबंधं िें। 

 वित्ि मंत्रालय, व्यय विभाग, सरकार के का.ज्ञा. सं.19030/3/2014-ई.IV दििांक 23.06.2020 का संिभि लें, 
जिसमें एयर टै्रिल करिे के बाि बोर्डिंग पास को िमा करिे में असमर्ििा के मामले में टी.ए. िािों के सार् स्ि- 
घोषणा पत्र िमा करािे हेिु दिशा-नििेश िारी ककए गए है। 

 टी.ए. बबलों के प्रोसेर्सगं की प्रकिया को सरल बिािे की दृजटट से, अब ककसी जस्र्नि में यदि कोई कमिचारी 
टी.ए. बबल के सार् बोर्डिंग पास प्रस्िुि करिे में असमर्ि है, िो िह टी.ए. बबल के सार् बोर्डिंग पास के बिले में 
स्ि-घोषणा प्रमाण पत्र प्रस्िुि कर सकिा है। स्ि-घोषणा पत्र का प्रोफामाि इसके सार् संलग्ि है। 

 

 भरे हुए प्रोफामाि को िमा करिे से पहले, इसे ररपोदटिंग अधिकारी / नियंत्रक अधिकारी द्िारा हस्िाक्षररि 
करिा होगा। यह नििेश इस पररपत्र को िारी करिे के बाि सभी यात्रा िौरें के संबंि में लागू होंगे। 
  

 बोर्डिंग पास प्रस्िुि करिे में असमर्ििा के िास्िविक मामलों में यह कमिचाररयों की सुवििा के र्लए लाग ू
ककया िा रहा है, अिः इसे प्रैजटटस में िहीं लाया िािा चादहए। 

 
 

स्लंग्िक: र्थोक्त         (िेबपनत साहा चौधुरी) 
सहार्क िहाप्रबंधक(कामिाक) 

प्रनतमलवप: 

1. सभी क्षेत्रीय प्रबंिक, के.भ.नि. क्षेत्रीय कायािलय। 
2. सभी विभागाध्यक्ष, के.भ.नि., निगर्मि कायािलय, िई दिल्ली 
3. प्रबंि नििेशक के प्रिाि नििी सधचि / नििेशक (वित्ि) के िररटठ सहायक प्रबंिक / नििेशक (कार्मिक) के 
िररटठ नििी सहायक/ मुख्य सिकि िा अधिकारी के नििी सहायक, के.भ.नि.,निगर्मि कायािलय, िई दिल्ली 
4. समूह महाप्रबंिक (र्सस्टम), एमआईएस विभाग, के.भ.नि.,निगर्मि कायािलय, िई दिल्ली - के.भ.नि., को 
िेबसाइट पर पररपत्र अपलोड करिे के र्लए। 
 

 निगमित कार्ाालर् :4/1, सीरी इंस्टीट्र्ूशिल एररर्ा, अगस्त क्ांनत िागा, हौज़ खास, िई दिल्ली -110016. 

CO: 4/1, Siri Institutional Area, August Kranti Marg, HauzKhas, New Delhi-110016. 

टेमलफोि/Landline:011-26515178, ई-िेल/Email: gmpers@cewacor.nic.in 

 

https://eofficecwc.com/eFile/?x=YOaKr7Kf4pg7anJ1R*h8TPI1UyGy**Tc


 
SELF-DECLARATION CERTIFICATE IN LIEU OF BOARDING PASS 

 
 
I (Name of the employee ………………………………………, S/o or D/o ……………………………) hereby declare 
and certify that:  
 

1. I have misplaced my Boarding Pass and do not have a digital/physical copy.  
 

2. I have actually performed the onward journey on Tour from ……………………… to ………………… 
on ………………………….. (date) using the air ticket purchased by my office/by me vide PNR No. 
………………….. dated ………………….. issued by …………….. (Name of Airlines 
Company/Authorised Agency) to visit ……………………………… (address of the office visited).  

 
3. I have actually performed the return journey on Tour from ……………………… to …………………… 

on ………………………… (date) using the air ticket vide PNR No. ……………………… dated 
………………… issued by ………………………… (Name of Airlines Company/Authorised Agency) to 
visit ………………………………. (address of the office visited). 

 
4. I further declare that I have neither claimed nor I will claim part or full of this claim for this 

journey from any other source/office.  
 

5. In case the above declaration given by me is not found true at any stage, I shall be liable to 
disciplinary action under CWC (Staff) Regulations, 1986, as amended from time to time and 
to refund the sum along with penal interest thereon to the Corporation  
 
 
 
 
 
        (Signature/Thumb impression) 

                              Name of the Employee …………………… 

         (With CPF code) 

            Designation……………………………………… 

                                Name of the office ………………………….. 

 
 
 
 

Countersigned by Reporting/Controlling Officer  
 
 

 
 
 
 
 



बोर्डिंग पास के एिज िें स्ि-घोषणा प्रिाणपत्र 

 
 

मैं, ..................................... (कममचारी का नाम), पुत्र / पुत्री श्री ................................. एतद्वारा 

घोषणा तथा प्रमाणणत करता/करती हूं कक –  

 

1. मेरा बोर्डिंग पास गुम हो गया ह ैऔर मेरे पास कोई णिंजीटल / हािंम कााँपी नहीं ह ै। 

 

2. मैंने .................................... (दौरा ककए गए कायामलय का पता) का दौरा करन े के णलए 

................................. (एअरलाइन कूं पनी / प्राणिकृत एजेंसी) द्वारा जारी पीएनआर सूं 

........................ कदनाूंक ............................. के हवाई टटकट, णजसे मेरे कायामलय/ मेरे द्वारा 

खरीदा गया था, का इस्तेमाल करके ...................... से ........................ (कदनाूंक) तक वास्तव में 

यह यात्रा की थी । 

 

3. मैंने ............................ (दौरा ककए गए कायामलय का पता) का दौरा करने के णलए ................... 

(एअरलाइन कूं पनी / प्राणिकृत एजेंसी का नाम) द्वारा जारी पीएनआर सूं ............................... 

कदनाूंक ............................. के हवाई टटकट का इस्तेमाल करके ..................... स े

......................... (कदनाूंक) तक दौरे से वापसी  के णलए वास्तव में यह यात्रा की थी । 

 

4. मैं यह भी घोषणा करता / करती हूं कक मैंने ककसी अन्य स्रोत / कायामलय से इस यात्रा के णलए कोई 

आूंणिक अथवा पूरा दावा न तो ककया हैं और न ही करूं गा / करूं गी । 

 

5. यकद मेरे द्वारा की गई उपयुमक्त घोषणा ककसी भी स्तर पर गलत पाई जाती हैं तो मैं समय – समय पर 

यथा-सूंिोणित केन्रीय भण्िंारण णनगम (कममचारी) णवणनयमन, 1986 के अूंतगमत अनुिासनात्मक 

कारमवाई के णलए णजम्मेदार हाँगा / हाँगी और कायामलय को दण्िंात्मक ब्याज सणहत पूरी िनराणि 

लौटाऊूं गा / लौटाऊूं गी । 

 

 

(हस्ताक्षर / अूंगठेू का णनिान) 

सरकारी कममचारी का नाम ............................................. 

पदनाम............................................. 

कायामलय का नाम............................................ 

 

टरपोर्टटग / णनयूंत्रण अणिकारी द्वारा प्रणतहस्ताक्षटरत 
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