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समय बीतने और तकनीकी प्रगतत के साथ तनकायों के कानूनों तनयमों तथा तवतनयमों सतहत हर क्षेत्र में 

पररवतयन अपररहायय ह,ै यह मनैअुल भी इसका अपवाद नहीं हो सकता । 

आतंररक लेखा परीक्षा, प्रबंधन के उपकरण के रूप में तनयंत्रणों की पयायप्तता पर स्वतंत्र राय प्रदान करने 

सतहत यह सतुनतित करन ेमें सहायता करती ह ै तक तनगम काननूों, तवतनयमों तथा नैततक मानकों का 

अनपुालन कर रहा ह।ै 

यह अत्यन्त प्रसन्नता का तवषय ह ैकी आतंररक लेखा परीक्षा का यह संस्करण वतयमान कायय वातावरण तथा काननूों के अनुरूप 

ह ैतथा माननीय लेखा परीक्षा सतमतत, प्रबंध तनदशेक, तनदशेक (तवत्त) तथा तनदशेक (कातमयक) के सक्षम मागयदशयन में तैयार 

तकया गया ह।ै प्रत्येक बार इन शीषय अतधकाररयों से प्राप्त मलू्यवान मागयदशयन, रचनात्मक तट्पतणयााँ तथा सझुावों के तलए 

कृतज्ञता प्रकट करन ेके तलए मेरे पास शब्द नहीं हैं।  

आतंररक लेखा परीक्षा मनैुअल को काननूों, तनयमों तवतनयमों तथा इस तडतजटल यगु में तकनीकी प्रगतत को ध्यान में रख कर 

तैयार करन ेका भरपरू प्रयास तकया गया ह।ै  

आतंररक लेखा परीक्षा के मैनअुल के वतयमान संस्करण को लेखा परीक्षा तवभाग एव ं आतंररक लेखा परीक्षकों के 

मागयदशयन/सहायता तथा तनगम के प्रबंधन को स्वतंत्र, उद्दशे्यपरक, मलू्यवतधयत और परामशयदात्री सेवाए ंप्रदान करने के तलए 

बनाया गया ह।ै यह मनैअुल न केवल लेखा परीक्षक (परीक्षकों) तथा तनगम के कमयचारीयों को तवतभन्न पररचालनों को 

कुशलतापवूयक चलाने में सहायता करेगा बतल्क तहतधारकों को भी सशक्त बनाएगा।  

मैं तनगम की काययप्रणाली के तवस्ततृ अध्ययन तथा मैनअुल के उपयोगकतायओ ंको उनके कायों के सचुारु कुशल संचालन के 

तलए तवतभन्न काननूों, नीततयों तथा तदशा तनदशेों को शातमल करन ेमें सहयोग प्रदान करन ेके तलए मसैसय ए. आर.एण्ड कम्पपनी 

चाटयडय एकाउंटेंटस का हातदयक धन्यवाद करता ह ाँ।  

मैं तनगतमत कायायलय में सभी तवभागाध्यक्षों, क्षेत्रीय प्रबंधकों तथा तनगम के अन्य अतधकाररयों तथा कमयचाररयों को भी उनके 

मलू्यवान इनपटुस तथा सझुावों के तलए हृदय से धन्यवाद दतेा ह ाँ। उनके सहयोग के तबना यह अद्यतन मनैअुल प्रकाश में नहीं 

या सकता था।  

सभी सांतवतधक लेखा परीक्षकों के मलू्यवान इनपटु तथा सझुावों के तलए कृतज्ञता प्रकट करन ेहते ु मरेे पास पयायप्त शब्द नहीं 

ह ै। मैं सभी सांतवतधक लेखा परीक्षकों का उनके सहयोग तथा मागयदशयन के तलए हातदयक आभार प्रकट करता ह ाँ।    

 

(डॉ. एच बी दास)  

उप महाप्रबंधक (आ.ले.प.) 
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"सदेंश " 

 “आंतरिक लेखा पिीक्षा स्वतंत्र, उद्दशे्यपिक औि पिामर्शदात्री गतततवति ह ैतिस ेमूल्य संवर्द्शन औि संगठन के 

संचालन में सिुाि के तलए तिजाइन तकया गया ह।ै यह संगठन को िोतखम प्रबंिन, तनयंत्रण औि गवनेंस प्रतियाओ ं

की प्रभावकारिता के मलू्यांकन औि सिुाि के तलए एक व्यवतस्ित, एव ंसमग्र दृतिकोण को सामने िखकि उसके 

उद्दशे्यों को पिूा किने में मदद किती ह।ै - आंतरिक लेखा पिीक्षक संस्िान" 

 

मझेु बहुत खशुी ह ैतक तनगम काननूों और तदशातनदशेों के अद्यतन के साथ आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल के नए 

संस्करण को प्रकातशत कर रहा ह।ै स्पष्ट प्रलेतखत नीततयां और तदशातनदशे संगठन के दृतष्टकोण अतधकातधक में पारदतशयता और 

तवश्वसनीयता लाते हैं तजससे तहतधारकों की संततुष्ट का स्तर उच्च होता ह।ै 

यह मैनअुल तनगम की सामान्य प्रशासन में आतथयक व्यवस्था, कुशलता, प्रभावकाररता और पारदतशयता में वतृद् करने तथा तवशेष रूप 

से तवत्तीय प्रशासन में सधुार लाने के क्षेत्र में सहायता करेगा । यह तनणयय लेने की समतुचत प्रतिया को सतुनतित करने के तलए पयायप्त 

चैक एंड बैलेंस सतहत ररकॉडय-प्रणाली उतचत रूप में बनाए रखने में भी मदद करेगा।  

मझेु प्रसन्नता  ह ैतक यह मैनअुल न केवल आंतररक ऑतडट कायय से जडुी जतटलताओ ंकी व्याख्या करता ह,ै बतल्क लेखा परीक्षा 

प्रतियाओ ंमॉडल, तदशातनदशे और चेकतलस्ट प्रदान कर परूी प्रतिया को भी सुतवधाजनक बनाता ह।ै 

वतयमान मैनअुल को तैयार करने में तनगम और तवशेष रूप से आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग के प्रयासों से लेखा परीक्षा के कामकाज 

में तनतित रूप से अतधक एकरूपता और पारदतशयता आएगी।   

मैं मैनअुल तैयार करने के तलए परेू आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग को बधाई दतेा ह ाँ। मझेु उम्पमीद ह ैयह मैनअुल का ी उपयोगी होगा 

और संदभय के रूप में कायय करेगा। 

(अवमत कुमार वसहं) 

 प्रबंध तनदशेक  
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                                                         सदेंश  

                          

 

 

 

“नकसी सगंठि को पूर्व निर्ावररत तरीके से ग्राहकों को दी जा रही सेर्ाओ ंकी तीव्रता, गुणर्त्ता तथा उिके 

र्ि के मूल्य के नलए आँका जाएगा।” 

कें द्रीय भंडारण तनगम पारदतशयता, शनू्य टोलरेंस नीतत और अपने कामकाज में तनरंतर सधुार की दृतष्ट में तवश्वास करता ह।ै इस तदशा में 

आगे बढ़त ेहुए आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग ने आंतररक तनयंत्रण प्रणाली को मजबतू करने और प्रतियाओ,ं तदशातनदशेों और कानूनों 

के कडे पालन के व्यापक उद्दशे्य के साथ आतंररक लेखा परीक्षा मैनुअल @2 का लोकापयण तकया ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा, प्रबंधन साधन के रूप में तनगम में एक महत्वपणूय कायय ह।ै मझेु पणूय तवश्वास ह ैतक, यह मैनअुल केन्द्रीय भंडारण 

तनगम के बदलते व्यावसातयक वातावरण में तवतभन्न काननूों के अनपुालन सतहत उपयोगकतायओ/ंतहतधारकों को उनके कतयव्यों का 

कुशलतापवूयक तनवयहन करने में मदद करेगा ।  

मझेु तवश्वास ह ैतक तनगम के सचुारू संचालन के तलए वतयमान मैनुअल सभी उपयोगकतायओ/ंतहतधारकों को सशक्त बनाएगा ।   

डॉ एच. बी. दास, उप महाप्रबंधक (आ. ल.े प.) तथा टीम द्वारा 12 वषय से अतधक परुाने मैनअुल को अद्यतन करने की यह पहल 

तनसन्दहे एक उल्लेखनीय योगदान ह ै।  

(अनुज कुमार)  

तनदशेक (तवत्त) 
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सशु्री सगंीता रामरख्यानी  

तनदशेक (कातमयक) 

                                               सदेंश 

“आंतरिक लेखा पिीक्षा संगठन की आंतरिक तनयंत्रण प्रणाली की पयाशप्तता औि प्रभावर्ीलता तिा  तनिाशरित 

तिम्मेदारियों के तनष्पादन की गुणवत्ता का पिीक्षण औि मूल्यांकन ह ै।” - आंतरिक लेखा पिीक्षक संस्िान, 

फ्लोरििा 

  

यह बहुत खशुी की बात ह ै तक तनगम ने वतयमान काननूों के अनसुार अपनी काययप्रणाली में आए पररवतयनों को शातमल करते हुए 

आंतररक मैनअुल का अद्यतन संस्करण तैयार तकया ह ैजो हमारे कायय वातावरण के अनरुूप ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल की समीक्षा काननूों, तवतनयमों और वैधातनक आवश्यकताओ ंमें बदलाव एव ंतनगम के तवतभन्न कायों 

के तडतजटलीकरण के संदभय में एक आवश्यकता बन गई ह।ै   

मझेु तवश्वास ह ैतक बदलते पररवेश में आंतररक ऑतडट मैनअुल का यह अद्यतन  संस्करण न केवल ऑतडट के सचुारू संचालन में 

मदद और मागयदशयन करेगा, बतल्क वतयमान गततशील दतुनया में बेहतर कॉपोरेट प्रशासन की सुतवधा भी प्रदान करेगा।  

मैं परेू आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग को मौजदूा काननूों के अनुसार मैनअुल को अपडेट करने के के तलए बधाई दतेी ह ाँ । 

 

(सशु्री सगंीता रामरख्यानी)  

तनदशेक (कातमयक)   
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एक मिबतू आंतरिक लेखापिीक्षा कायशिम तनिंति सिुाि परियोिनाओ ंकी र्ुरुआत औि अतं दोनों में अपनी उपतस्ितत तदखाता ह।ै 

र्रुुआत में आंतरिक ऑतिट सुिाि के अवसिों की पहचान किता ह ैऔि अतं में लंबी अवति के लाभों को तनिंति बनाए िखन ेके 

तलए उनकी तनगिानी हते ुतंत्र प्रदान किता ह।ै - िॉन नोवाक  

सदेंश 

यह प्रसन्नता का तवषय ह ैतक कें द्रीय भंडारण तनगम लाग ूकाननूों को शातमल और अद्यतन करते हुए आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल 

का नया संस्करण को प्रकातशत कर रहा ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा तकसी संगठन में मलू्यांकन और ररपोतटिंग पहल ूमें एक अतभन्न भतूमका तनभाती ह।ै हमारा दृढ़  तवश्वास ह ैतक 

गणुवत्तायकु्त आंतररक लेखा परीक्षा संगठन और तहतधारकों दोनों के तलए उपयोगी ह।ै  

तनगम की संधारणीयता और लाभप्रदता तनगम के आंतररक तनयंत्रण की कुशलता और प्रभावशीलता पर तनभयर करती ह ै।  मझेु तवश्वास 

ह ैतक  इस संबंध में यह मैनअुल अत्यन्त उपयोगी तसद् होगा  

मझेु तवश्वास ह ैतक यह मैनअुल न केवल तनगम के अतधकाररयों का मागयदशयन करेगा, बतल्क तनगम के तवतभन्न मामलों और संचालन 

के क्षेत्र में तहतधारकों को भी सशक्त बनाएगा। 

तनगम के आंतररक लेख परीक्षा तवभाग द्वारा तैयार तकया गया यह संस्करण तकनीकी प्रगतत के यगु में तवतभन्न कायों में तडतजटलीकरण 

और तवशेष रूप से बदलते काननूों, तनयमों और तवतनयमों के साथ तनगम की परूी टीम द्वारा तकया गया एक सराहनीय कायय ह।ै  

   

(के.िी. प्रदीप कुमार)  

अध्यक्ष, लेखा परीक्षा सतमतत 
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संदशे  

मझेु प्रसन्नता  ह ैतक केन्द्रीय भंडारण  तनगम प्रचतलत तनयमों, कानूनों और बदलते कायय पररवेश को ध्यान में रखते हुए आंतररक लेखा 

परीक्षा मैनअुल के नए संस्करण का प्रकाशन कर रहा ह।ै  

तकनीकी उन्नतत के साथ –साथ तवतभन्न कायों में तडतजटलीकरण और तवशेष रूप से बदलते कानूनों, तनयमों और तवतनयमों के साथ 

इस संस्करण को तैयार करने में तनगम की परूी टीम द्वारा यह एक सराहनीय प्रयास ह।ै  

मझेु पणूय तवश्वास ह ैकी यह मैनअुल तनगम के अतधकाररयों के मागयदशयन करने के साथ-साथ उन्हें सशक्त भी बनाएगा ।  

मै आंतररक लेखा परीक्षा के इस संस्करण को तैयार करने की प्रतिया में शातमल सभी लोगों को उनके सराहनीय प्रयासों के तलए बधाई 

दतेा ह ाँ।  

(वदनेश दुबे ) 

                                                                                                                                सदस्य, लेखापरीक्षा सतमतत  
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सदेंश 

आंतररक लेखा परीक्षा कायय तेजी से तवकतसत हुआ ह ैऔर अब यह समतुचत तवत्तीय पररचालन प्रबंधन के तलए एक साधन बन गया 

ह ै। मझेु यह जानकर बहतु खशुी हो रही ह ैतक कें द्रीय भंडारण तनगम न ेआंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल का नया संस्करण तैयार तकया 

ह।ै  

आज के कायय वातावरण की गततशीलता बदलते पररदृश्य के अनकूुल होना आवश्यक ह।ै कें द्रीय भडंारण तनगम ने इस तरह के पररवतयनों 

को अपनान ेऔर बेहतर अनपुालन के तलए आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल तैयार तकया  ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा से आपको उन जोतखमों की पहचान, आकलन और प्रबंधन करने में मदद तमलती ह ैजो आपके उद्दशे्यों की 

उपलतब्ध के तलए खतरा हैं। आंतररक लेखा परीक्षा संगठन में  कमयचाररयों का तवश्वास पैदा करने के साथ-साथ पररसंपतत्तयों की रक्षा 

करती ह ैऔर बेहतर पररणाम प्राप्त करती ह।ै  

 पररचालनो  के तडतजटलीकरण, ई-टूल्स के उपयोग के साथ-साथ तनगम में लाग ूकाननूों में बदलाव के संदभय में तनगम द्वारा तकए गए 

पररवतयनों को दखेते हुए आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल की समीक्षा आवश्यक थी।  

मैं आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल के संस्करण को तैयार करने के इस प्रशंसनीय प्रयास की प्रतिया में शातमल प्रत्येक अतधकारी तथा 

कमयचारी को बधाई दतेा ह ।ं 

(मुकुल एन. दांवडगे)  

सदस्य, लेखा परीक्षा सतमतत  
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वनगम के बारे में 

कें द्रीय भंडारण तनगम खाद्य, उपभोक्ता मामल,े खाद्य और सावयजतनक तवतरण मंत्रालय, भारत सरकार के तत्वावधान में 'वेअरहाउतसंग 

कॉरपोरेशन एक्ट, 1962' के तहत स्थातपत अनसुचूी 'ए'-तमनी रत्न, श्रेणी-1, कें द्रीय सावयजतनक क्षेत्र का उपिम ह।ै इसका उद्देश्य 

सामातजक रूप से तजम्पमेदार और पयायवरण के अनकूुल तरीके से तवश्वसनीय, लागत-प्रभावी, मलू्य-वतधयत, एकीकृत भंडारण और 

लॉतजतस्टक समाधान प्रदान करना ह।ै वषय 1957 में भारत सरकार द्वारा स्थातपत यह कृतष क्षेत्र को लॉतंजतस्टक सहायता प्रदान करने 

वाला एक सावयजतनक वेअरहाउस ऑपरेटर ह।ै 

 तनगम 31.03.2022 को 424 वेअरहाउस के एक तवस्ततृ नेटवकय  के साथ काम कर रहा ह ै। वतयमान में इसकी, भंडारण क्षमता 

114.58 लाख मीतिक टन ह।ै तनगम द्वारा भंडारण और लॉतजतस्टक सेवाएं प्रदान की जाती हैं। इनमें खाद्यान्न, औद्योतगक माल, कस्टम 

बोंडेड माल का भंडारण शातमल ह।ै इसके अलावा तनगम कंटेनर फे्रट स्टेशन, अतंदशेीय तनकासी तडपो, एयरकागो कॉम्प्लेक्स, डायरेक्ट 

पोटय एंिीज, बैगेज वेअरहाउस (एबीडब्ल्य)ू, इटंीग्रटेेड चेक पोस्ट, कंटेनर रेल िांसपोटेशन (सीआरटी), प्राइवेट फे्रट टतमयनल (पीए टी) 

के साथ भी काम करता ह।ै उपरोक्त के अलावा, तनगम पैस्ट तनयंत्रण सेवाएं, तकसान तवस्तार सेवा योजना तथा अन्य एजेंतसयों को 

वेअरहाउतसंग इफं्रास्िक्चर के तनमायण के तलए परामशय सेवाएं / प्रतशक्षण भी प्रदान करता ह।ै इसकी अतधकृत पूंजी और प्रदत्त पूंजी 

िमशः 100 करोड रुपये और 68.02 करोड रुपए ह।ै 

 19 राज्य भंडारण तनगमों (एसडब्ल्यसूी) में तनगम की 50% इतक्वटी ह।ै 31 माचय, 2022 तक ये राज्य भडंारण तनगम 2190 

वेअरहाउसों के साथ 502.60 लाख मीतिक टन की भंडारण क्षमता के साथ काम कर रह ेथे। 31 माचय, 2022 को 19 राज्य भंडारण 

तनगमों की इतक्वटी में तनगम का कुल तनवेश 61.79 करोड रुपये था । तनगम ने तवत्त वषय 2021-22 के दौरान  राज्य भडंारण तनगमों से 

23.75 करोड रुपये की लाभांश आय अतजयत की ह।ै  

लक्ष्य  

सामातजक रूप से तजम्पमेदार और पयायवरण के अनकूुल तरीके से तवश्वसनीय, लागत-प्रभावी, मलू्य-वतधयत और एकीकृत भंडारण और 

लॉतजतस्टक  समाधान प्रदान करना ह ै।  

दूरदवशिता  

तहतधारकों की संतुतष्ट पर बल दनेे के साथ भारत की तवकासशील अथयव्यवस्था में सहयोग प्रदान करते हुए एकीकृत वेअरहाउतसंग 

बतुनयादी ढांचा और अन्य लॉतजतस्टक सेवाएं प्रदान कर प्रमखु बाजार सतुवधाप्रदाता के रूप में उभरना ह ै। 
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सगंठन के उदे्दश्य  

 वैज्ञातनक भंडारण एवं संबतन्धत अवसंरचनात्मक सुतवधा उपलब्ध कराते हुये कृतष, व्यापार व अन्य क्षेत्रों की पररवतयनशील 

आवश्यकताओ ंकी पतूतय करना।  

 वैज्ञातनक भंडारण सतुवधा प्रदान करना ।  

 भंडारण, हैंडतलंग एवं तवतरण के दौरान होने वाली हातनयों को कम करना । 

 पयायवरण अनकूुल तवतधयााँ प्रयोग करते हुये पेस्ट तनयंत्रण सेवाओ ंके क्षेत्र में मखु्य भतूमका तनभाना।  

 बैंतकंग संस्थाओ ंएवं गैर बैंतकंग तवत्तीय कंपतनयों के माध्यम से भंडाररत वस्तओु ंके तलए ऋण उपलब्ध कराने की तदशा में 

भांडागारण (तवकास एवं तवतनयमन) अतधतनयम, 2007 के तियान्वयन में सहयोग करना ।  

 पोटय हैंतडतलंग, खरीद एवं तवतरण,कोल्ड चेन, भंडारण, तवत्तपोषण, 3 पी.एल. परामशी सेवाएाँ, मल्टी मॉडल पररवहन आतद 

के क्षेत्रों में  ॉरवडय और बैक्वडय इतंटग्रशेन द्वारा लॉतजतस्टक वैल्य ूचेन की योजना बनाना और तवतवधता लाना।  

 भंडारण और लॉतजतस्टक क्षेत्र में वैतश्वक उपतस्थतत दजय करना। 

 ग्राहक संतुतष्ट हते ुकमयचाररयों की प्रततबद्ता, अतभप्रेरण तथा उत्पादकता बढ़ाने के  उद्दशे्य से मानव संसाधन तवकास काययिम 

की योजना बनाना तथा तियातन्वत करना। 

 एसैट लाइट मॉडल के माध्यम से क्षमता तवस्तार करना ।  

 आधतुनक बतुनयादी ढााँचा सतजयत करना ।  

  सल - बाद के तलए सवोत्तम आपतूतय श्रंखला सेवाएं स्थातपत करना ।  

 नई प्रोद्योतगकी अपनाते हुए उत्पादकता बढ़ाना ।  

 सावयजतनक तवतरण प्रणाली पररचालन, कृतष वस्तओु ंके भंडारण आतद में होने वाली हातनयों को कम करने जैसे  सरकार के 

उद्दशे्यों को परूा करने में सहयोग प्रदान करना ।  

 कृषक समदुाय को लाभ पहुाँचाने के तलए साइलों, सौर रु टॉ्स, तनजी मंतडयों, कोल्ड स्टोरेज, मलू्य संवतद्त सेवायें 

(सेग्रगेेशन, पैकेतजंग ) जैसे संभातवत क्षत्रों में कायय करना।  

 वैज्ञातनक भंडारण एवं संग्रहण सतुवधाएं  तवकतसत एव ंसंवतद्यत कर अपतशष्ट तथा हातनयों को कम करना ।  

 मानक श्रेणी तवतशष्टताओ ंके माध्यम से सचुारु तवपणन में सहयोग  प्रदान करना ।      

 

***** 
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अध्याय 1 

आतंररक लेखा परीक्षा का पररचय 

1. परंपरागत रूप से, आंतररक लेखा परीक्षा को प्रबंधन के तलए एक लेखा परीक्षा सेवा के रूप में तवकतसत तकया गया था तातक 

यह सतुनतित तकया जा सके तक संगठन की प्रत्येक इकाई प्रबंधन द्वारा तनधायररत नीततयों, प्रतियाओ ंऔर तनदशेों का पालन 

करती ह ैऔर ररकॉडय को सटीक और तरंुत बनाए रखा जाता ह।ै इस प्रकार, आंतररक लेखा परीक्षा का संबंध तनयतमत जांच 

और अतभलेखों की समीक्षा से अतधक था।  

 

आधतुनक दृतष्टकोण के अनसुार, आंतररक लेखा परीक्षा अब अतभलेखों की तनयतमत जांच और समीक्षा तक सीतमत नहीं ह।ै 

इसके बजाय, आंतररक लेखा परीक्षा संगठन के भीतर स्थातपत एक स्वतंत्र अनमुोदन कायय ह ैजो संगठन को एक सेवा के रूप 

में गतततवतधयों की जांच और मूल्यांकन करने के तलए स्थातपत ह।ै आंतररक लेखा परीक्षा का उद्दशे्य संगठन के सदस्यों की 

सहायता करना ह।ै इसके तलए, आंतररक लेखा परीक्षा का उद्दशे्य उन्हें तवशे्लषण, मलू्यांकन, तस ाररशों और समीक्षा की गई 

गतततवतधयों से संबंतधत जानकारी के साथ प्रस्ततु करना ह।ै  

 

इस आंतररक लेखा परीक्षा मैनअुल  का प्राथतमक उद्दशे्य कायायलय मानकों का दस्तावेजीकरण करना और लेखा परीक्षा टीम 

के सदस्यों, आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग, लेखा परीक्षा सतमतत और तनदशेक मंडल के सदस्यों की सहायता के तलए लेखा 

परीक्षा तदशा-तनदशेों और प्रतियाओ ंको स्पष्ट करने सतहत तनगम के आंतररक तनयंत्रण की गणुवत्ता का स्वतंत्र मलू्यांकन 

प्रदान करना ह।ै इसमें तनयंत्रण और प्रतियाएं, तनरंतर सधुार के तलए तस ाररशें और सझुाव शातमल हैं। जहााँ एक ओर यह 

मैनअुल मागयदशयन प्रदान करेगा, वहााँ दसूरी ओर कल्पना, व्यावहाररकता और नवीन लेखा परीक्षा को भी रोकने में मदद 

करेगा।  

 

यहॉ ंयह भी उल्लेखनीय ह ैतक ऑतडट कमेटी या बोडय द्वारा आवश्यक कुछ तवशेष ऑतडट असाइनमेंट के तलए कुछ नीततयों, 

मानकों प्रतियाओ ंका पालन नहीं तकया जा सकता, उदाहरण के तलए इसमें धोखाधडी या तवत्तीय अतनयतमतता ऑतडट 

और अन्य तवशेष पररतस्थततयों में तकए गए ऑतडट शातमल हैं ।  

 

आतथयक वातावरण और वैधातनक आवश्यकताओ ंमें कई बदलाव हुए हैं। इसमें संगठन के कायय तनष्पादन में तवतभन्न 

तहतधारकों के तहतों को ध्यान में लाया गया ह।ै इसके तलए कॉपोरेट प्रशासन जैसे नए मदु्दों को ध्यान में रखना भी आवश्यक 

हो गया ह।ै यह लेखा परीक्षा मैनअुल उनके कुशल कामकाज के तलए तनगम और उसके आंतररक लेखा परीक्षकों की 

आवश्यकता को परूा करेगा। इसके अलावा वे लेखा परीक्षा के तवतभन्न क्षेत्रों को कवर करने वाली सांकेततक जांच सूतचयों 

का उपयोग कर सकें गे। । 

 

दसूरे शब्दों में, एक आंतररक लेखा परीक्षक को लेखा बतहयों और ररकॉडय से परे जाना होता ह ैऔर संगठन के तवतभन्न कायों 

का मलू्यांकन करना होता ह।ै 

 

यह मैनअुल आंतररक लेखा परीक्षा कायों के तलए बतुनयादी फे्रमवकय  और उदाहरणात्मक मागयदशयन तनधायररत करता ह,ै  तजनसे 

लेखा परीक्षकों को लेखा परीक्षा कायों को परूा करने में मागयदशयन तमलेगा। हालांतक, लेखा परीक्षक, अपने पेशेवर तनणयय और 
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वास्ततवक जमीनी तस्थतत के माध्यम से, आंतररक तनयंत्रण प्रणाली की प्रभावकाररता और समय-समय पर जारी नीतत, 

प्रतियाओ ंऔर तदशा-तनदशेों के अनपुालन को मापने और राय दनेे के तलए चेकतलस्ट तैयार कर सकता ह।ै 

 

2. आतंररक लेखा परीक्षा के उदे्दश्य 

क) समुवचत वनयंत्रण  

आंतररक लेखापरीक्षा का मखु्य उद्दशे्य तकसी संगठन की गतततवतधयों पर कडा तनयंत्रण रखना ह।ै प्रबंधन को तवत्तीय 

अतभलेखों की प्रामातणकता और  मय के संचालन की दक्षता के आश्वासन की आवश्यकता ह।ै दोनों आवश्यकताओ ं

को परूा करने में आंतररक लेखा परीक्षा मदद करती ह ै 

ख) उपयुक्त लेखाकरण  प्रणाली 

आंतररक लेखा परीक्षा तकसी संगठन की लेखा प्रणाली पर बहुत करीबी तनयंत्रण रखती ह।ै यह वाउचर से लेकर लेनदने 

के अतधकार तक गतणतीय सटीकता की जांच करती ह।ै प्रतवतष्टयों को दस्तावेजों और अन्य प्रमाण के तवरुद् सत्यातपत 

तकया जाता ह।ै ऐसा तकए जाने से गलततयों या धोखाधडी की संभावना बहुत कम हो जाती ह।ै 

ग) व्यिसाय की समीक्षा 

आंतररक ऑतडट का उद्दशे्य तकसी व्यवसाय के तवत्तीय और पररचालन पहलओु ंपर नजर रखना ह,ै आंतररक ऑतडट 

उन मामलों को उजागर कर सकता ह ैतजन्हें दृतष्ट में लेने के तलए प्रबंधन के ध्यान की आवश्यकता होती ह ैतातक साल 

के अतं तक इतंजार तकए तबना इस ेठीक तकया जा सके।  

घ) सपंवि सरंक्षण  

आंतररक ऑतडट की प्रतिया में, हमेशा संपतत्त का मलू्यांकन और सत्यापन होता ह।ै संपतत्त के स्वातमत्व और कब्जे का 

भौततक सत्यापन भी होता ह।ै तवशेष लेनदने जैसे तबिी, खरीद या पररसंपतत्त के पनुमूयल्यांकन के मामले में, इसके 

प्रातधकार का भी ऑतडट तकया जाता ह।ै इसतलए, संपतत्त को पणूय सरुक्षा का लाभ तमलता ह।ै 

ङ) त्रुवियों की जांच  

तवत्तीय ऑतडट में लेखा परीक्षक तवत्तीय वषय के अतं में तवत्तीय ररकॉडय में की गई राय/अवलोकन को तनधायररत करने में 

सक्षम होता ह ैतजससे आंतररक ऑतडट के मामले में बाद में सधुारात्मक कारयवाई की जाती ह।ै वतयमान अवतध के दौरान 

प्रेक्षण (ओ)ं को दखेा जाता ह ैऔर तवत्तीय वषय के दौरान इसके सधुार के तलए सधुारात्मक कारयवाई शरुू की जाती ह।ै 

  

च) धोखाधडी का पता लगाना  

धोखाधडीके मामल ेमें तनगम के पास आंतररक ऑतडट होने की तस्थतत में धोखाधडी का पता लगाना बहुत आसान हो 

जाता ह।ै ऐसा इसतलए ह,ै क्योंतक कमयचाररयों की साल भर की जांच होती ह।ै  

 

वास्तव में, कमयचारी द्वारा आंतररक लेखा परीक्षक की उपतस्थतत में धोखाधडी का प्रयास करने की संभावना कम ह।ै उसके पास 

धोखाधडी की घटना और इसे कवर करने के तलए इसका पता लगाने के बीच कोई समय अतंराल नहीं होगा। अतः कमयचाररयों को 

धोखाधडी करने से रोका जा सकेगा। 
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अध्याय 2 

आतंररक लेखा परीक्षा की प्रकृवत और दायरा 

आतंररक लेखा परीक्षा गवतविवध वकसी सगंठन में प्रबंधन, वनयंत्रण और गिनेंस प्रणावलयों का मूलयांकन कर सधुार में 

योगदान करती है।  

 

आतंररक लेखा परीक्षा की प्रकृवत में वनम्नवलवखत शावमल हैं: 

 

1. स्ितंत्र: आंतररक लेखा परीक्षक को स्वतंत्र रूप से काम करना चातहए। स्वतंत्र शब्द का तात्पयय लखेा परीक्षा कायय का तकसी भी 

प्रकार के प्रततबंधों से मकु्त होना ह ैक्योंतक प्रततबंध समीक्षा-प्रतिया के दायरे और प्रभावशीलता सतहत तनष्कषों पर महत्वपणूय प्रभाव 

डाल सकते हैं। इसतलए,आंतररक लेखा परीक्षा कायय संगठन के तनयतमत तदन-प्रतततदन के संचालन से अलग हो जाता ह।ै  

2. मूलयांकन मलू्यांकन शब्द का अथय व्यावसातयक उद्यम के मौजदूा तनयंत्रणों और संचालन का एक महत्वपणूय मूल्यांकन ह ै। अतः 

आंतररक लेखा परीक्षक को उतचत मानदडंों के आधार पर उनका मलू्यांकन करना चातहए।  

3. स्थापना: प्रबंधन द्वारा एक स्वतंत्र आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग का स्थातपत तकया जाना चातहए और कतयव्यों को तवशेष रूप से 

तवभाग को सौंपा जाना चातहए।  

4. जांच और मूलयांकन: परीक्षा और मलू्यांकन की शतें आंतररक लेखा परीक्षक की दोहरी कायायत्मक भतूमकाओ ंऔर तजम्पमेदाररयों 

का वणयन करती हैं। सबसे पहले, आंतररक लेखा परीक्षक को वास्तव में खोजने के तलए परीक्षण और जांच करनी चातहए। दसूरे, 

उस ेपरीक्षण के बाद कोई तनणयय लेना चातहए।  

5. सगंठन की गवतविवधयां: आंतररक लेखा परीक्षा का उद्दशे्य संगठन के ररकाडय, प्रतियाओ ंतथा पररचालन की व्यवतस्थत जांच 

करना ह।ै अतः आंतररक लेखा परीक्षक को अन्य तनयंत्रणों पर ‘तनयंत्रण’ कहा जा सकता ह।ै तनयंत्रण प्रत्येक संगठन के तलए 

आवश्यक ह।ै तनयंत्रणों के अभाव में तकसी भी संगठन द्वारा अपनी पररसंपतत्त की सरुक्षा, रेकॉडों की तवश्वशनीयता रखने तथा अपने 

कायय को स लता पवूयक करना असंभव होगा। आंतररक लेखा परीक्षक को प्रत्येक तनयंत्रण प्रणाली की जांच करनी चातहए तथा 

प्रत्येक प्रणाली की कतमयों का पता लगाना चातहए  

6. सेिा: आंतररक लेखा परीक्षा परेू संगठन के तलए एक सेवा ह।ै आंतररक लेखा परीक्षक संगठन का एक कमयचारी हो सकता ह।ै 

आपात तस्थतत में तकसी भी समय उसकी सेवाओ ंका लाभ उठाया जा सकता ह।ै व्यवसाय और रणनीततक दृतष्ट से महत्वपणूय तकसी 

भी मामल ेया तबंद ुपर उसकी सलाह प्राप्त की जा सकती ह।ै उसकी सेवाओ ंका उपयोग भी शीषय प्रबंधन से लेकर नीचे तक सभी 

कमयचाररयों द्वारा प्रभावी ढंग से तकया जा सकता ह।ै कोई भी कमयचारी तदन-प्रतततदन की समस्याओ ंको हल करने में उससे परामशय 

कर सकता ह।ै 

7. सगंठन के वलए: आंतररक लेखा परीक्षक की प्राथतमक तचंता व्यावसातयक गतततवतध का वह चरण ह ैजहां वह न केवल शीषय 

प्रबंधन बतल्क अन्य सभी प्रबंधकीय और पररचालन कमयचाररयों को सेवा प्रदान कर सकता ह।ै इसतलए, आंतररक लेखा परीक्षक 

व्यवसाय की सभी शाखाओ ंमें एक तवशेषज्ञ होना चातहए। इस संबंध में, आंतररक लेखा परीक्षक तवत्तीय लेखा परीक्षक और यहां 

तक तक लागत लेखा परीक्षक से भी बेहतर ह।ै उनकी सेवाए ंपरेू संगठन में सभी कमयचाररयों के तलए हर समय बहुत उपयोगी हैं। 

'संगठन के तलए' ये शब्द भी दशायते ह ैतक आंतररक लेखा परीक्षा सेवा की अवधारणा अत्यंत  व्यापक ह।ै 
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आंतररक लेखा परीक्षा कायय के दायरे में जोतखम प्रबंधन, तनयंत्रण तथा गवनेंस प्रतियाओ ंकी पयायप्तता और प्रभावशीलता का 

मलू्यांकन और सधुार और सौंपी गई तजम्पमेदाररयों को परूा करने में गणुवत्ता लाने के तलए एक व्यवतस्थत, अनशुातसत दृतष्टकोण 

शातमल ह।ै इसका उद्दशे्य उतचत आश्वासन प्राप्त करना और यह दखेना ह ैतक ये प्रतियाएं इतच्छत रूप में कायय कर रही हैं और 

उद्दशे्यों और लक्ष्यों को परूा करने में सक्षम कुशल और प्रभावी तनष्पादन के संदभय में कायायलय के संचालन में सधुार के तलए 

तस ाररशें भी प्रदान की जाती हैं। 

आंतररक लेखा परीक्षा के संचालन के तनम्पनतलतखत पााँच प्रमखु कायय क्षेत्र ह:ै-  

1. विश्वसनीयता और सचूना की अखंडता: आंतररक लेखा परीक्षक को तवत्तीय और पररचालन जानकारी की तवश्वसनीयता और 

अखंडता की समीक्षा करनी चातहए और ऐसी जानकारी की पहचान, मापन, वगीकरण और ररपोटय करने के तलए उपयोग तकए जाने 

वाले साधनों की प्रभावशीलता की जांच करनी चातहए।  

2. नीवतयों और प्रवक्रयाओ ंका अनुपालन: तसस्टम और प्रतिया का भी व्यावसातयक उद्यम के संचालन पर का ी प्रभाव पडता 

ह।ै आंतररक लेखा परीक्षक को ऐसी प्रणातलयों की प्रभावशीलता और प्रभाव का आकलन करना चातहए और तदनसुार सतूचत 

करना चातहए।  

3. सपंवि की सरुक्षा के तलए आंतररक लेखा परीक्षक को मौजूदा प्रणाली की समीक्षा करनी चातहए और यतद आवश्यक हो तो, ऐसी 

पररसंपतत्तयों के अतस्तत्व को सत्यातपत करना चातहए।  

4. ससंाधनों का वकफायती और कुशल उपयोग: आंतररक लेखा परीक्षक को उस अथयव्यवस्था और दक्षता का भी मलू्यांकन 

करना चातहए तजसके साथ संसाधन काययरत हैं। इसके अलावा आंतररक लेखा परीक्षक को उन शतों की पहचान करनी चातहए, जो 

संसाधनों के आतथयक उपयोग को रोकती हैं। वे इस प्रकार हैं: 

i. क्षमता का कम उपयोग।  

ii. गैर-उत्पादक कायय।  

iii. प्रतियाएं, जो लागत प्रभावी और न्यायोतचत नहीं हैं। 

iv. अतधक स्टात ंग या कम स्टात ंग।  

5. स्थावपत उदे्दश्यों और लक्ष्यों की प्रावि: आंतररक लखेा परीक्षक को उद्यम के संचालन या काययिम की समीक्षा करनी चातहए 

और यह पता लगाना चातहए तक क्या पररणाम उद्यम के स्थातपत लक्ष्यों और उद्दशे्यों के साथ असंगत तो  नहीं हैं। उस ेयह भी पता 

लगाना चातहए तक क्या काययिम योजना के अनसुार चलाया गया ह।ै 

***** 
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अध्याय -3 

आतंररक लेखापरीक्षा की आिश्यकता 

1. आधुवनक सगंठन के पररचालन की जविलता को बेंचमाकि  करने की आिश्यकता।  

आधतुनक संगठन जतटल व्यावसातयक गतततवतधयों में लगे हुए हैं। जतटलता तनम्पनतलतखत प्रमखु कारकों से उत्पन्न होती ह:ै 

 पयायवरणीय कारक  

 राष्िीय और वैतश्वक जैसे तवतभन्न अतधतनयम और काननू, अमेररकी जीएएपी, आईए आरएस सतहत लेखा मानक,  

 प्रततस्पधी बाजार और ग्राहक  ोकस  

 ई.आर.पी, डब्ल्य.ूएम.एस, एच.आर.एम.एस, आई.टी तसस्टम ऑतडट आतद जैसी तेजी से बदलती प्रौद्योतगकी 

प्रतियाएं।  

 तवतभन्न बाजार खंडों में संचालन जैसे, वेअरहाउतसंग के साथ-साथ पैस्ट तनयंत्रण सेवाएं।  

 मानव संसाधन प्रबंधन  

तनगम को अपने कायय तनष्पादन की प्रभावशीलता को बढ़ाने के तलए प्रभावी आंतररक तनयंत्रण और प्रतियाएं रखने और आंतररक 

तनयंत्रण की प्रभावशीलता पर  ीडबैक तंत्र की आवश्यकता ह।ै आंतररक लेखापरीक्षा की भतूमका प्रभावी ढंग से समीक्षा और तवशे्लषण 

करने की ह।ै  

आंतररक लेखापरीक्षा की भतूमका प्रभावी ढंग से समीक्षा करने सतहत सभी जतटल व्यावसायक गतततवतधयों की दौरान प्रबंधकीय 

तनणयय लेने की प्रतिया का समुतचत मलू्यांकन करने की ह ैतथा यह प्रबंधन द्वारा सामना तकए गए सभी जोतखमों की रोकथाम तथा 

उन्मलून की तदशा में उन्मखु ह ै।  

कायय तनष्पादन की माप के तलए एक पेशेवर प्रबंधन सेवा दृतष्टकोण की आवश्यकता ह ैक्योंतक सतत प्रतिया के रूप में प्राप्त लाभ का ी 

महत्वपणूय हैं।    

बेंचमातकिं ग, कायय तनष्पादन माप में तकसी भी प्रबंधन का अतंतम उद्दशे्य ह।ै उदाहरण के तलए, तनगम में आंतररक लेखापरीक्षा की पयायप्तता 

के संबंध में वैधातनक लेखा परीक्षकों द्वारा ‘शनू्य’ तट्पणी प्राप्त करना  

आंतररक लेखापरीक्षा की भतूमका इन प्रबंधकीय उद्दशे्यों को परूा करती ह।ै यह भी स्पष्ट ह ैतक केवल कायय तनष्पादन के तवत्तीय उपाय 

संचालन की जतटलता को परूा करने के तलए अपयायप्त हैं और अन्य तनष्पादन  उपाय हैं जैसा तक नीचे कहा गया ह:ै 

वनष्पादन उपाय सबंंवधत स्िैंड प्िाइिं 

लाभप्रदता धन 

उत्पादकता  सभी गतततवतधयों द्वारा आतथयक मलू्य संवद्यन  

गणुवत्ता  ग्राहक 

नवाचार पररवतयन  के तलए अनकूुलन 

क्षमता और कौशल मानव संसाधन 
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2. देश के काननू - पररचालनों पर प्रभाि  

तनगम की गतततवतधयों को दशे के काननू की तवतभन्न आवश्यकताओ ंके अनरुूप होना चातहए। इन्हें तनम्पनतलतखत में बांटा जा सकता 

ह:ै  

प्रमखु काननू यानी शीषय काननू जो संचालन को तनयंतत्रत करते हैं जैसे, वेअरहाउतसंग कॉरपोरेशन अतधतनयम, औद्योतगक काननू।  

 कराधान काननू जैसे, आयकर अतधतनयम, वस्त ुऔर सेवा कर अतधतनयम। 

 व्यापार संबंधी काननू जैसे, वेअरहाउतसंग डेवलपमेंट रेगलुेशन एक्ट।  

 अन्य तवतशष्ट गतततवतध संबंधी काननू अथायत, तकराया तनयंत्रण अतधतनयम आतद।  

काननूों का उल्लंघन और उनके प्रावधानों को गंभीर व्यावसातयक जोतखम माना जाता ह।ै इसी तरह, काननूी ररयायतों के गैर-लाभ से 

तवत्तीय नकुसान और व्यावसातयक अवसरों का नकुसान होता ह।ै आंतररक लेखा परीक्षा कायय, संगठन को काननूी जोतखमों से होने 

वाले नकुसान से बचाता ह।ै 

3. बाहरी लेखा परीक्षकों के वलए सहायक भूवमका 

बाहरी सांतवतधक लेखा परीक्षकों के तलए आंतररक लेखा परीक्षा कायय की भतूमका प्रकृतत में परूक ह।ै सांतवतधक लेखा परीक्षक की 

भतूमका को काननू द्वारा पररभातषत तकया गया ह ैऔर आतंररक लेखा परीक्षा कायय की प्रभावशीलता पर मलू्यांकन/ररपोटय को शातमल 

करता ह।ै आंतररक लेखा परीक्षा कायय की प्रभावशीलता सांतवतधक लेखा परीक्षा की प्रभावशीलता को सतुवधाजनक बनाती ह।ै 

आंतररक लेखा परीक्षा को सांतवतधक लेखा परीक्षा के उद्दशे्य को भी अनरुूप बनाने के तलए अपन ेलेखा परीक्षा दायरे और तदशा को 

पररभातषत करना होगा। 

4. कॉपोरेि प्रशासन सबंंधी मदेु्द  

 तहतधारक  

 शेयरधारक  

 आंतररक ग्राहक-कमयचारी · 

 बाहरी ग्राहक-जमाकताय  

 आपतूतयकताय / लेनदार  

 समाज 

संबंतधत पररचालन क्षेत्रों पर प्रभावी आंतररक लेखापरीक्षा द्वारा तहतधारकों के तहतों की प्रबंधकीय प्रतततिया की प्रभावशीलता को 

मजबतू तकया जाता ह।ै 

***** 
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अध्याय -4 

मूल वसद्ांत और आतंररक लेखा परीक्षा की भूवमका 

1. मूल वसद्ांत:  

आंतररक लेखा परीक्षा कायय को आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग द्वारा तनधायररत लेखा परीक्षा मानकों का पालन करना चातहए। 

लेखा परीक्षकों से तनम्पनतलतखत बतुनयादी तसद्ांतों का पालन करने की उम्पमीद की जाती ह:ै  

i. आतंररक लेखा परीक्षा की स्ितंत्रता 

उपरोक्त कायों के प्रभावी और गैर-पक्षपाती तनवयहन को सतुनतित करने के तलए आवश्यक ह ैतक:  

आंतररक लेखा परीक्षा वस्ततुनष्ठ और स्वततं्र हो, इसके तलए और आवश्यक संगठनात्मक तस्थतत होनी चातहए। इसतलए, जहां 

तक संभव हो, लेखा परीक्षक को ऐसी गतततवतधयां नहीं करनी चातहए, जो उसकी स्वतंत्रता और तनष्पक्षता के साथ असंगत 

प्रतीत होती हों या प्रतीत हो सकती हों।  

ii.       अखंडता और वनष्पक्षता  

आंतररक लेखा परीक्षक को अपने कायय के तलए अपने दृतष्टकोण में स्पष्ट और ईमानदार होना चातहए, तकसी भी पवूायग्रह से 

मकु्त रहना चातहए जो उसकी अखंडता और तनष्पक्षता को ओवरराइड/समझौता कर सकता ह।ै आंतररक लेखा परीक्षक को 

तकसी भी रुतच से तनष्पक्ष और मुक्त होना चातहए तजसे अखंडता और तनष्पक्षता के तलए असंगत में माना जा सकता ह ै। इसके 

अलावा तकसी भी व्यतक्तगत या बाहरी कारकों को अपने वररष्ठों को सतूचत करना चातहए जो वास्तव में उसकी स्वतंत्रता और 

वस्ततुनष्ठता को बातधत करने की अतधक संभावना रखते हैं तातक आवश्यक उपचारात्मक कारयवाई की जा सके। 

iii.    गोपनीयता 

आंतररक लेखा परीक्षकों को अपने काम के दौरान सचूना की गोपनीयता का सम्पमान करना चातहए और तवतशष्ट प्रातधकार के 

तबना तीसरे पक्ष को इसका खलुासा नहीं करना चातहए या जब तक तक ऐसा करने के तलए कोई काननूी या पेशेवर कतयव्य न 

हो। इस प्रयोजन के तलए, तनष्ठा और गोपनीयता की घोषणा आंतररक लेखा परीक्षक द्वारा संलग्न प्रारूप में प्रस्ततु की गई ह।ै 

iv. उवचत पेशेिर सािधानी,  कौशल और योग्यता   

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को सामूतहक रूप से अपनी तजम्पमेदाररयों को तनभाने के तलए ज्ञान, कौशल और अन्य 

दक्षताओ ंके यकु्त होना चातहए या प्राप्त करना चातहए। आंतररक लेखा परीक्षक को एक उतचत तववेकपणूय और सक्षम आंतररक 

लेखा परीक्षक से अपेतक्षत सावधानी और कौशल को लाग ूकरना चातहए। 

v. दस्तािेजीकरण और योजना  

आंतररक लेखा परीक्षक को मामलों का दस्तावेजीकरण करना चातहए, जो साक्ष्य प्रदान करने में महत्वपणूय हैं तातक यह 

सतुनतित हो सके तक लेखा परीक्षा आंतररक मानकों के अनसुार की गई थी तथा इसके तलए उसके तनष्कषों या उसके द्वारा 

प्रस्ततु ररपोटय का समथयन होना आवश्यक ह।ै  

प्रत्येक लेखापरीक्षा के तलए पयायप्त योजना में सभी भौततक क्षेत्रों को शातमल तकया जाना चातहए। लेखापरीक्षा कायय पत्रों में 

लेखापरीक्षा योजना के उद्दशे्यों और लेखापरीक्षा के दायरे को तनधायररत करते हुए लेखापरीक्षा योजना के रूप में लेखापरीक्षा 

योजना के दस्तावेजी साक्ष्य शातमल होने चातहए। 
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i. vi. साक्ष्य  

आंतररक लेखा परीक्षक को एक सूतचत राय की अतभव्यतक्त के तलए आवश्यक समझे जाने वाले सभी साक्ष्य प्राप्त करने 

चातहए। उस ेउन मामलों का दस्तावेजीकरण करना चातहए जो उसकी राय या तनष्कषों के तलए साक्ष्य प्रदान करने में महत्वपणूय 

हैं। 

2. आतंररक वनयंत्रण: 

संगठन में आंतररक तनयंत्रणों में संपतत्त की सरुक्षा के तलए अपनाई गई योजना और तवतधयां शातमल हैं। अतः काननूों और तवतनयमों 

का पालन करना, लेखा डेटा की पणूयता और शदु्ता सतुनतित करना, दक्षता को बढ़ावा दनेा और संगठन के व्यवसाय को परूा करने 

में प्रबंधन नीततयों को प्रोत्सातहत करना चातहए। आंतररक तनयंत्रण की संतोषजनक प्रणाली की तवशेषताओ ंमें शातमल हैं:  

 कायायत्मक तजम्पमेदाररयों का उतचत पथृक्करण;  

 प्रातधकरण, प्रतियाओ ंकी एक प्रणाली, संपतत्तयों, दनेदाररयों, राजस्व और खचों पर लेखांकन तनयंत्रण प्रदान करने 

के तलए पयायप्त ररकॉतडिंग;  

 संगठन के प्रत्येक तवभाग द्वारा कतयव्यों और कायों के तनष्पादन में समतुचत प्रणातलयों का प्रयोग । 

  यह सतुनतित करने के तलए तक सभी कमयचारी दस्तावेजीकृत प्रतियाओ ंसे अवगत हैं ।  

3. आतंररक लेखा परीक्षा की भूवमका  

बाहरी कारकों के संबंध में आंतररक लेखा परीक्षा की सीडब्ल्यसूी में तनम्पनतलतखत भतूमका होगी। 

क  आतंररक कारक 

1 प्रबंधन की नीततयों / उद्दशे्यों का अनपुालन आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयों और प्रतियाओ ंका पालन 

2 क्षमता और कतमययों, सामग्री, मशीनों और धन जैसे संसाधनों का आतथयक और प्रभावी उपयोग जहां मशीन 

उत्पादन के 4 एम  कारकों को ध्यान में रखते हुए वेअरहाउतसंग बतुनयादी ढांचे को दशायती ह।ै 

3 आतस्त संरक्षण 

4 तवत्तीय प्रबंधन और लागत में कमी के साथ काययशील पूंजी पर बल  

5 राजस्व ररसाव/धोखाधडी/दतुवयतनयोग/सांतवतधक चकूों का पता लगाना 

6 तवत्तीय तववरणों और प्रबंधकीय ररपोटों की तवश्वसनीयता और अखंडता 

7 ररपोटय करने में सचूना का प्रभावी उपयोग 

8 रणनीततक योजना और प्रबंधन में सहायता 

9 प्रबंधकीय समस्याओ ंके समाधान पर ध्यान 

10 सी एंड ए जी पैरा के तलए मंत्रालय के साथ समन्वय 

11 सरकारी लेखा परीक्षक -सी एंड ए जी 

12 सेवाओ ंकी प्रतियाओ ंका तकनीकी उन्नयन 

13 पररचालनों का पररसंपतत्त प्रबंधन 

14 उपयकु्त तनवेश नीततयां पररयोजना प्रबंधन 

15 लाभदायक उत्पाद पोटय ोतलयो प्रबंधन 

16 आईटी पर ध्यान दें - सचूना प्रौद्योतगकी का प्रभावी उपयोग 

17 ग्राहकों की तचंताओ ंपर त्वररत प्रतततिया 

18 पररवतयन के तलए अनकूुलन क्षमता 

19 जोतखम प्रबंधन 
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20 कॉपोरेट प्रशासन नैततक व्यवसाय प्रणातलयााँ  

21 ज्ञान प्रबंधन  

ख बाहरी कारक 

1 सांतवतधक प्रावधान 

2 बाजार वातावरण  

3 सरकार की नीततयां और तवतनयम 

 

आंतररक लेखा परीक्षक के पास उपरोक्त पररचालन क्षेत्रों से उत्पन्न होने वाली समस्याओ/ंजोतखमों को हल करने में प्रबंधन की 

सहायता के तलए आवश्यक ज्ञान और तवशेषज्ञता होनी चातहए । आंतररक लेखा परीक्षक अनपुालन सतुनतित करने के तलए प्रबंधन 

की सहायता करेंगे। 

4. वदन-प्रवतवदन के कायि में आतंररक लेखा परीक्षा 

तवशे्लषणात्मक  संगठनात्मक मदु्द े/ जोतखम  

सम्पपकय   ऑतडटी के साथ  

समन्वयात्मक  सांतवतधक लेखा परीक्षक/ सरकारी लेखा परीक्षक  

संचारात्मक  प्रबंधन के साथ  

  

*****  
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"अध्याय 5" 

आतंररक लेखापरीक्षा पर कॉपोरेि प्रशासन आिश्यकताओ ंका प्रभाि 

1. कॉपोरेि गिनेंस का अथि  

कॉपोरेट प्रशासन इस बात को संदतभयत करता ह ैतक कोई इकाई कैसे सतुनतित करती ह ैतक यह जो नैततक तनणयय लेती  ह ैवह कमयचाररयों, 

ग्राहकों और तहतधारकों सतहत सभी पक्षों की जरूरतों को दशायता ह।ै आज के तनगम अक्सर अपने आंतररक शासन ढांचे के बारे में 

पारदशी होत ेहैं। इसे वे तहतधारकों, ग्राहकों और अन्य इच्छुक पक्षों द्वारा समीक्षा के तलए ऑनलाइन पोस्ट करते हैं। 

"कॉपोरेट प्रशासन पर सेबी सतमतत (भारत) की ररपोटय में कॉपोरेट प्रशासन को इस तरह पररभातषत तकया गया ह ै "शेयरधारकों के 

अतवभाज्य अतधकारों की प्रबंधन द्वारा स्वीकृतत तक व ेतनगम के सच्चे मातलकों के रूप में हैं और शेयरधारकों की ओर से िस्टी के रूप 

में उनकी अपनी भतूमका ह।ै यह नैततक व्यापार आचरण के बारे में मलू्यों के प्रतत प्रततबद्ता और कंपनी के प्रबंधन में व्यतक्तगत और 

कॉपोरेट तनतध के बीच अतंर करने के बारे में ह।ै" 

यह पररभाषा िस्टीतशप के गांधीवादी तसद्ांत और भारतीय संतवधान के तनदशेक तसद्ांतों से ली गई ह।ै कॉपोरेट प्रशासन को 

व्यावसातयक नैततकता और एक नैततक कतयव्य के रूप में दखेा जाता ह।ै 

 कॉपोरेट प्रशासन की कोई सावयभौतमक पररभाषा नहीं ह ैक्योंतक इसमें तवतशष्ट आतथयक तसद्ांत शातमल हैं। कॉपोरेट प्रशासन की कुछ 

लोकतप्रय पररभाषाए ंनीचे दी गई हैं: 

 "तवश्व बैंक के पवूय अध्यक्ष जेम्पस डी वोल् ेनसोन के अनुसार, ""कॉपोरेट प्रशासन कॉपोरेट तनष्पक्षता, पारदतशयता और 

जवाबदहेी को बढ़ावा दनेे के बारे में ह।ै  

 स्टैन्डडय एण्ड पअुर न े"कॉपोरेट प्रशासन को इस तरह से पररभातषत तकया ह:ै- "तनगम का इस तरह से आयोजन और प्रबंधन 

तकया जाता ह ैतक यह सतुनतित तकया जा सके तक सभी तवत्तीय तहतधारक, जैसे, शेयरधारक और लेनदार, तनगम की कमाई 

और संपतत्त का अपना उतचत तहस्सा प्राप्त करें"। 

 कैडबरी कमेटी (यकेू) ने कॉपोरेट प्रशासन को एक ऐसी प्रणाली के रूप में पररभातषत तकया ह ैतजसके द्वारा कंपतनयों को 

तनदतेशत और तनयंतत्रत तकया जाता ह"ै इसे तनम्पनतलतखत उद्दशे्यों के साथ एक तनगम की संरचना, संचालन और तनयंत्रण की 

प्रणाली के रूप में भी पररभातषत तकया जा सकता ह:ै -  

 

मावलकों के दीर्िकावलक रणनीवतक लक्ष्यों को परूा करना, कमिचाररयों के वहतों का सवहत पयाििरण और स्थानीय 

समुदाय के वहतों को ध्यान में रखना, 

 

ग्राहकों और आपूवतिकतािओ ंदोनों के साथ उत्कृष्ट सबंंध बनाए रखना, और सभी लागू कानूनी और वनयामक 

आिश्यकताओ ंके साथ उवचत अनुपालन। 

 भारतीय उद्योग पररसंघ (सीआईटी) के अनसुार, "कॉपोरेट प्रशासन काननूों, प्रतियाओ,ं पद्ततयों और तनतहत तनयमों से 

संबंतधत ह ैजो तकसी तनगम की प्रबंधकीय तनणयय लेने की क्षमता को तनधायररत करते हैं। इसके दावेदारों में  तवशेष रूप से 
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इसके शेयरधारक, लेनदार, राज्य और कमयचारी शातमल ह।ै अच्छे कॉपोरेट प्रशासन के उद्दशे्य के बारे में एक वैतश्वक सहमतत 

अथायत दीघयकातलक शेयरधारक मलू्य को अतधकतम करना ह।ै" 

2. कॉपोरेि प्रशासन के उदे्दश्य 

 कॉपोरेट प्रशासन का मलू उद्दशे्य शेयरधारक मलू्य को बढ़ावा दनेा और अतधकतम करना और अन्य तहतधारकों के तहतों की 

रक्षा करना ह।ै तवश्व बैंक ने कॉपोरेट प्रशासन को काननू, तवतनयमन और उपयकु्त स्वैतच्छक तनजी क्षेत्र की पद्ततयों के तमश्रण के 

रूप में वतणयत तकया ह,ै जो  मय को तवत्तीय और मानव पूंजी को कुशलतापवूयक प्रयोग करने के तलए आकतषयत करने में सक्षम 

बनाता ह।ै तहतधारकों और समग्र रूप से समाज के तहतों का सम्पमान करते हुए, अपने शेयरधारकों के तलए दीघयकातलक आतथयक 

मलू्य उत्पन्न करके इसे तैयार करता ह।ै कॉपोरेट प्रशासन के तवतभन्न उद्दशे्य तनवेशकों के तवश्वास को मजबतू करना और आंतररक 

कंपतनयों के तेजी से तवकास और मनुा े की ओर ले जाना ह।ै इनका उल्लेख नीचे तकया गया ह:ै 

1. शीषय पर स्वतंत्र और तनष्पक्ष तनणयय लेने के तलए कुशल तथा उपयुक्त रूप से संरतचत बोडय। 

2. बोडय गैर-काययकारी और स्वतंत्र तनदशेकों की उपयकु्त संख्या के प्रतततनतधत्व के संबंध में संततुलत ह ैतातक सभी तहतधारकों 

के तहतों और कल्याण का ध्यान रखा जा सके ।  

3. बोडय पारदशी प्रतियाओ ंऔर प्रथाओ ंको स्वीकार करता ह ैऔर पयायप्त जानकारी के बल पर तनणयय लेता ह।ै 

4. तहतधारकों की तचंताओ ंको समझने के तलए बोडय के पास एक प्रभावी तंत्र ह।ै  

5. बोडय शेयरधारकों को कंपनी को प्रभातवत करने वाले प्रासंतगक तवकास के बारे में सतूचत करता ह।ै  

6. बोडय प्रभावी और तनयतमत रूप से प्रबंधन टीम के कामकाज की तनगरानी करता ह।ै  

7. बोडय हर समय कंपनी के मामलों के प्रभावी तनयंत्रण में रहता ह।ै 

कैडबरी सतमतत द्वारा कॉपोरेट प्रशासन पर दी गई पररभाषा के आधार पर, कॉपोरेट प्रशासन के मखु्य उद्दशे्य रणनीततक  ोकस, 

पवूायनमुेयता, पारदतशयता, जवाबदहेी, दक्षता और प्रभावशीलता और शेयरधारकों की संततुष्ट हैं। 

3. कॉपोरेि प्रशासन का दायरा 

कॉपोरेट प्रशासन के मखु्य घटक शेयरधारक, तनदशेक मंडल, प्रबंधन और अन्य तहतधारक हैं। तनदशेक मंडल तनगम के शासन के 

तलए तजम्पमेदार ह।ै कॉपोरेट प्रशासन में शेयरधारक की भतूमका तनदशेकों और लेखा परीक्षकों को तनयकु्त करना,  खदु को संतषु्ट 

करना तक एक उतचत रणनीतत संरचना लाग ूकरना ह।ै प्रबंधन की तजम्पमेदारी यह सुतनतित करना ह ैतक बोडय द्वारा तनधायररत उद्दशे्यों 

को प्राप्त करने के तलए तनयंत्रण प्रणाली मौजदू ह ैऔर बोडय को शेयरधारकों के तलए अपनी तजम्पमेदाररयों का तनवयहन करने में मदद 

करना ह।ै  

कॉपोरेट प्रशासन का दायरा शेयरधारकों की भागीदारी को बढ़ाने, बोडय की संरचना बोडय  प्रतियाएं,  तवत्तीय जानकारी का 

प्रकटीकरण और शेयरधारक के अतधकार को परूा करने के तलए तनदशेक मंडल की जवाबदहेी शातमल ह।ै इसमें तनम्पनतलतखत 

तबद ुभी शातमल ह:ै-  

 तनदशेक मंडल की जवाबदहेी और अतंतम मातलकों अथायत शेयरधारकों के तलए उनकी घटक तजम्पमेदाररयां। 

 पारदतशयता, अथायत  सचूना का अतधकार, समयबद्ता, और उत्पातदत सचूना की अखंडता। 

 जवाबदहेी बढ़ाने के तलए तजम्पमेदाररयों में स्पष्टता। 

 जवाबदहेी बढ़ाने के तलए तजम्पमेदाररयों में स्पष्टता, तनदशेकों की गुणवत्ता और क्षमता और उनके िैक ररकॉडय।  
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 शासन की प्रतिया में जांच और संतलुन।  

 शासन के तनयमों, काननूों और संतहता की भावना का पालन।  

4. कॉपोरेि गिनेंस के मौवलक वसद्ांत  

प्रत्येक तनगम में कॉपोरेट प्रशासन की एक अनठूी शैली हो सकती ह।ै इसके बावजदू, कॉपोरेट प्रशासन के कुछ मौतलक तसद्ांत नीचे 

तदए गए हैं: 

1. पारदतशयता - इसमें तनगम की नीततयों और कायों को उन लोगों को  समझाना शातमल ह ैतजन पर इसकी तजम्पमेदाररयां हैं।  

2. जवाबदहेी - तनदशेक मंडल शेयरधारकों के प्रतत जवाबदहे ह ैऔर तनगम का प्रबंधन प्रबंध तनदशेक मंडल के प्रतत जवाबदहे 

ह।ै 

3. िस्टीतशप - बडे तनगम शेयरधारकों, पूंजी के उधारदाताओ ंके साथ-साथ व्यवसाय · सहयोतगयों और कमयचाररयों के तहतों 

का प्रतततनतधत्व करते हैं। यह तनदशेक मंडल पर िस्टीतशप की तजम्पमेदारी डालता ह।ै 

4. सशतक्तकरण - प्रबंधन को उद्यम को आगे बढ़ाने की स्वतंत्रता होनी चातहए। 

5. नैततकता - तनगम को संगठन और उसके बाहरी संबंधों दोनों के भीतर नैततक व्यवहार के अनकुरणीय मानक तनधायररत करने 

चातहए। 

6. तनरीक्षण - इसका अथय जांच और संतलुन की एक प्रणाली का अतस्तत्व ह ै। 

7. सभी तहतधारकों के प्रतत तनष्पक्षता - इसमें कॉपोरेट प्रशासन संरचना में सभी प्रततभातगयों का उतचत और समान व्यवहार 

शातमल ह।ै 

5. लोक उधम विभाग द्वारा जारी कें द्रीय-साििजवनक के्षत्र के उद्यमों (सीपीएसई) के वलए कॉपोरेि प्रशासन पर 

वदशावनदेश लोक  उद्यम विभाग (डीपीई),  

भारत सरकार ने कायायलय ज्ञापन सं 18 (8)/2005-जीएम तदनांक 22.06.2007 के तहत सीपीएसई के तलए तदशातनदशे जारी 

तकए हैं। इन तदशातनदशेों में कॉपोरेट प्रशासन के मदु्दों को शातमल तकया गया ह।ै सीडब्ल्यसूी ने डीपीई द्वारा जारी कॉरपोरेट गवनेंस 

तदशातनदशेों को अपनाया ह।ै डीपीई के तदशातनदशेों के अनसुार, तनदशेक मंडल और लेखा परीक्षा सतमतत की संरचना तनम्पनानसुार 

ह:ै  

 वनदेशक मंडल 

वनदेशक मंडल की सरंचना 

i. कंपनी के तनदशेक मंडल में कायायत्मक, नातमत और स्वतंत्र तनदशेकों का इष्टतम संयोजन होगा।  

ii. कायायत्मक तनदशेकों (सीएमडी / एमडी सतहत) की संख्या बोडय की वास्ततवक संख्या के 50% से अतधक नहीं होनी 

चातहए।  

iii. सरकार / अन्य सीपीएसई द्वारा तनयकु्त नातमत तनदशेकों की संख्या अतधकतम दो तक सीतमत होगी।  

iv. स्टॉक एक्सचेंजों पर सचूीबद् सीपीएसई के मामले में और तजनके तनदशेक मंडल का नेततृ्व एक काययकारी अध्यक्ष द्वारा 

तकया जाता ह,ै स्वतंत्र तनदशेकों की संख्या कम से कम 50% होगी; और अन्य सभी सीपीएसई के मामल ेमें (काययकारी 

अध्यक्ष, लेतकन सचूीबद् सीपीएसई के तबना) बोडय में कम से कम एक ततहाई सदस्य स्वतंत्र  तनदेशक होने चातहए,  

v. नातमत तनदशेक तजन्हें ऐसी तकसी संस्था द्वारा तनयकु्त तकया गया ह ैतजसन ेकंपनी में तनवेश तकया ह ैअथवा तजन्हें कंपनी को 

तदया गया ह,ै स्वतंत्र तनदशेक माने जाएंगे।  
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 लेखा  परीक्षा सवमवत  

तकसी कॉपोरेट संगठन में लेखा परीक्षा सतमतत एक प्रमखु सीतमत होती ह ै तजसका मखु्य कायय कम्पपनी द्वारा, वैधातनक लेखा 

परीक्षा अनपुालनों को दखेना ह।ै तकसी कंपनी के तलए लेखाकरण मानकों का अनपुालन तथा तवतभन्न सरकारी उपकमों को 

प्रकटीकरण आवश्यक ह।ै  

तनम्पनतलतखत तबन्द ुइस सतमतत के महत्व को दशायते हैं:- 

 यह समतुचत गवनेंस में सहायक ह।ै यह व्यवसाय प्रतियाओ,ं तनयंत्रणों तथा उनकी पयायप्तता को दखेने का तंत्र ह।ै  

 नैततक मानकों के अनपुालन द्वारा यह प्रबंधन सवोत्तम पद्ततयााँ प्रस्ततु करने का साधन ह ै 

 यह तनगम की  तवश्वसनीयता, स्वीकाययता को बढ़ाती ह ै 

 यह अनशुासन तथा तनयंत्रण का वातावरण सतजयत करती ह ैतथा उपेक्षा एवं धोखाधडी को रोकती ह ै 

 इस सतमतत के होने से पारदतशयता, खलुापन, तथा तवत्तीय प्रकटीकरण को बढ़ावा तमलता ह ैक्योंतक सतमतत लेखाकरण 

तसद्ांतों, नीततयों तथा मानकों पर बल दतेी ह।ै  

 यह लेखा परीक्षा को मजबतू करती ह ैतथा इसकी प्रभावकाररता को बढ़ाती ह।ै  

 लेखापरीक्षा सवमवत की सरंचना 

तवचाराथय तवषयों के साथ अनसुार एक योग्य और स्वतंत्र लेखापरीक्षा सतमतत का गठन तकया जाएगा।  

 ऑतडट सतमतत में सदस्यों के रूप में न्यनूतम तीन तनदशेक होंगे। ऑतडट सतमतत के सदस्यों के दो-ततहाई स्वतंत्र तनदशेक 

होंगे।  

 लेखापरीक्षा सतमतत के अध्यक्ष एक स्वतंत्र तनदशेक होंगे। 

 ऑतडट सतमतत के सभी सदस्यों को कंपनी के तवत्तीय मामलों का ज्ञान होगा, और कम से कम एक सदस्य को लेखांकन और 

संबंतधत तवत्तीय प्रबंधन तवशेषज्ञता का अच्छा ज्ञान होगा।  

 कंपनी सतचव लेखापरीक्षा सतमतत के सतचव के रूप में कायय करेगा।  

 

लेखापरीक्षा सवमवत की भूवमका 

लेखापरीक्षा सतमतत की भतूमका में तनम्पनतलतखत शातमल होंगे:  

1. यह सतुनतित करने के तलए तक तवत्तीय तववरण सही, पयायप्त और तवश्वसनीय ह।ै कंपनी की तवत्तीय ररपोतटिंग प्रतिया की 

तनगरानी और इसकी तवत्तीय जानकारी का प्रकटीकरण  

2. बोडय को लेखापरीक्षा शलु्क के तनधायरण की तस ाररश करना।  

3. सांतवतधक लेखा परीक्षकों द्वारा प्रदान की गई तकसी भी अन्य सेवाओ ंके तलए सांतवतधक लेखा परीक्षकों को भगुतान का 

अनमुोदन।  

4. तनम्पनतलतखत तवशेष संदभय के साथ अनमुोदन के तलए बोडय को प्रस्ततु करने से पहले प्रबंधन के साथ तवत्तीय तववरणों की 

समीक्षा :- 
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क) कंपनी अतध तनयम, 2013 की धारा134 की उप धारा 3के खण्ड (ग) की शतों  के अनसुार  बोडय  की ररपोटय में सतम्पमतलत 

करने हते ुतनदशेकों के उत्तरदातयत्व के तववरण में अपेतक्षत मामले। 

ख) लेखा नीततयों एवं तवतधयों में पररवतयन, यतद कोई हो, तथा  उसके कारण। 

ग) प्रमखु लेखा – प्रतवतष्टयों तजनमें प्रबंधन के तनणयय-अनपुालन पर आधाररत आकलन ।  

घ) लेखापरीक्षा के तनषक्षय के आधार पर तवतत्ीय तववरतणयों में तकए गए महतव्पणूय समायोजन। 

ङ) तवत्तीय तववरणों से संबंतधत कानूनी आवश्यकताओ ंका अनपुालन 

च) तकसी संबद् पाटी के साथ लेनदने को उजागर करना। 

छ) मसौदा लेखा-परीक्षा ररपोटय में तट्पतणयां  

5. अनमुोदन के तलए बोडय को प्रस्तुत करने से पहले त्रैमातसक तवत्तीय तववरण की प्रबंधन के साथ समीक्षा करना  

6. प्रबंधन के साथ, आंतररक लेखा परीक्षकों के कायय तनष्पादन प्रदशयन और आंतररक तनयंत्रण प्रणाली की पयायप्तता की समीक्षा 

करना। 

7. आंतररक लेखा परीक्षा कायय की पयायप्तता, यतद कोई हो, तजसमें आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग की संरचना, स्टात ंग और तवभाग 

के प्रमखु अतधकारी की वररष्ठता, ररपोतटिंग संरचना, कवरेज और आंतररक लेखा परीक्षा की आवतृत्त शातमल ह।ै  

8. आंतररक लेखा परीक्षकों और/या लेखा परीक्षकों के साथ तकसी भी महत्वपणूय तनष्कषय पर चचाय और उस पर अनवुती कारयवाई। 

9. आंतररक लेखा परीक्षकों / एजेंतसयों द्वारा तकसी भी आंतररक जांच के तनष्कषों की उन मामलों में समीक्षा करना जहां धोखाधडी 

या अतनयतमतता या भौततक प्रकृतत की आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयों की तव लता ह ैऔर बोडय को मामल ेकी ररपोतटिंग।  

10. लेखा परीक्षा शरुू होने से पहले सांतवतधक लेखा परीक्षकों के साथ चचाय, लेखा परीक्षा की प्रकृतत और दायरे के साथ-साथ तचंता 

के तकसी भी क्षेत्र का पता लगाने के तलए लेखा परीक्षा के बाद की चचाय शरुू होती ह।ै 

11. जमाकतायओ,ं तडबेंचर धारकों, शेयरधारकों (घोतषत लाभांश का भगुतान न करने के मामले में) और लेनदारों को भगुतान में पयायप्त 

चकू के कारणों को दखेने के तलए।  

12. तवसल ब्लोअर कायय प्रणाली की समीक्षा। 

13. सीएजी लेखा परीक्षा की तट्पतणयों पर अनवुती कारयवाई की समीक्षा करने के तलए। संसद के सावयजतनक उपिमों पर सतमतत 

(सीओपीय)ू की तस ाररशों पर की गई अनवुती कारयवाई की समीक्षा करने के तलए। 

14. संसद के सावयजतनक उपिमों संबंधी सतमतत (सीओपीय)ू की तस ाररशों पर की गई अनवुती कारयवाई की समीक्षा करना। 

15. स्वतंत्र लेखा परीक्षक, आंतररक लेखा परीक्षक और तनदशेक मंडल के बीच सम्पपकय  का एक खलुा अवसर प्रदान करना 

16. कंपनी में सभी संबंतधत पाटी लेनदने की समीक्षा । इस प्रयोजन के तलए, लेखा परीक्षा सतमतत एक सदस्य को नातमत कर सकती 

ह ैजो संबंतधत पाटी लेनदने की समीक्षा के तलए तजम्पमेदार होगा।  

17. आवतधक अतंराल पर सभी संबंतधत पाटी लेनदने की समीक्षा और अनमुोदन करें। 

18. कवरेज की पणूयता, अनावश्यक प्रयासों में कमी और सभी लेखा परीक्षा संसाधनों के प्रभावी उपयोग को सतुनतित करने के तलए 

लेखापरीक्षा प्रयासों के समन्वय की स्वतंत्र लेखा परीक्षक के साथ समीक्षा । 

19. स्वतंत्र लेखा परीक्षक और प्रबंधन के साथ तनम्पनतलतखत पर तवचार और समीक्षा । 

क) कम्प्यटूरीकृत सचूना प्रणाली तनयंत्रण और सरुक्षा सतहत आंतररक तनयंत्रणों की पयायप्तता, और  

ख) प्रबंधन प्रतततियाओ ंके साथ स्वतंत्र लेखा परीक्षक और आंतररक लेखा परीक्षक के संबंतधत तनष्कषय और तस ाररशें। 

20. प्रबंधन, आंतररक लेखा परीक्षकों और स्वतंत्र लेखा परीक्षक के साथ तनम्पनतलतखत पर तवचार करना और समीक्षा करना:  

क. वषय के दौरान महत्वपणूय तनष्कषय, तजसमें तपछली लेखा परीक्षा तस ाररशों की तस्थतत शातमल ह।ै  

ख. गतततवतधयों के दायरे पर प्रततबंध या आवश्यक जानकारी तक पहुचं सतहत लेखा परीक्षा कायय के दौरान तकसी भी कतठनाई 

का सामना करना पडा हो । 
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लेखा परीक्षा सवमवत की शवक्तयां: - 

अपनी भतूमका के अनरुूप, लेखा परीक्षा सतमतत को तनदशेक मंडल द्वारा पयायप्त शतक्तयााँ दी जाएाँ, तजसमें तनम्पनतलतखत शातमल होनी  

चातहए:-  

i. अपने तवचाराथय तवषयों की शतों के भीतर तकसी भी गतततवतध की जांच ।  

ii. तकसी भी कमयचारी से कमयचारी के संबंध में और उससे जानकारी प्राप्त करना । 

iii. तनदशेक मंडल के अनमुोदन के अधीन, काननूी या अन्य पेशेवर सलाह लेना।   

iv. प्रासंतगक तवशेषज्ञता के साथ बाहरी लोगों की उपतस्थतत यतद यह आवश्यक समझे।  

v. तव्हसल ब्लोअसय की रक्षा ।  

ऑवडि कमेिी की बैठक  

ऑतडट कमेटी को एक वषय में कम से कम चार बार बैठक करनी चातहए। दो बैठकों के बीच चार महीन ेसे अतधक अतंराल नहीं 

होना चातहए। कोरम के तलए या तो दो सदस्य होंगे या ऑतडट कमेटी के सदस्यों में से एक ततहाई जो भी अतधक हो, लेतकन कम 

से कम दो स्वतंत्र सदस्य अवश्य मौजदू होने चातहए।  

 

ऑवडि कमेिी द्वारा जानकारी की समीक्षा  

लेखा परीक्षा सतमतत तनम्पनतलतखत जानकारी की समीक्षा करेगी:  

i. प्रबंधन चचाय और तवत्तीय तस्थतत और पररचालनों के पररणामों का तवशे्लषण। 

ii. प्रबंधन द्वारा प्रस्ततु संबंतधत पाटी लेनदने का तववरण।  

iii. सांतवतधक लेखा परीक्षकों द्वारा जारी प्रबंधन पत्र / आंतररक तनयंत्रण कमजोररयों के पत्र।  

iv. आंतररक तनयंत्रण कमजोररयों से संबंतधत आंतररक लेखा परीक्षा ररपोटय।  

v. मखु्य आंतररक लेखा परीक्षक की तनयतुक्त और हटाने को लेखा परीक्षा सतमतत के समक्ष रखा जाएगा।  

vi. मखु्य काययकारी / मखु्य तवत्त अतधकारी द्वारा तवत्तीय तववरणों का प्रमाण पत्र / घोषणा। 

6. बोडि को प्रबंधन का प्रमाणीकरण 

      प्रबंधन बोडय को प्रमातणत करेगा तक:  

क) उन्होंने वषय के तलए तवत्तीय तववरणों और नकदी प्रवाह तववरण की समीक्षा की ह ैऔर यह तक उनकी सवोत्तम जानकारी और 

तवश्वास के अनसुार:  

i. कोई भौततक रूप से असत्य तववरण शातमल नहीं ह ैया तकसी भी भौततक तथ्य या तववरण हैं जो भ्रामक हो सकते हैं, को नहीं 

छोड गया ह।ै  

ii. तनगम के मामलों का एक सच्चा और तनष्पक्ष दृतष्टकोण प्रस्ततु करते हैं और मौजदूा लेखा, मानकों लाग ूकाननूों और तवतनयमों 

के अनपुालन में हैं। 

ख) वषय के दौरान तनगम द्वारा ऐसा कोई लेनदने नहीं तकया गया जो धोखाधडी गैर काननूी अथवा तनगम की आचार संतहता के 

तवरुद् था।  

   ग) वे आंतररक तनयंत्रण स्थातपत करने और बनाए रखने की तजम्पमेदारी स्वीकार करते हैं और आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयों की 

प्रभावशीलता का मूल्यांकन तकया ह ैऔर उन्होंने लेखा परीक्षकों और लेखा परीक्षा सतमतत को  तडजाइन या संचालन में कतमयों 
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का खलुासा तकया ह,ै शाश्वत तनयंत्रण, यतद कोई हो, तजनके बारे में वे जानते हैं और इन कतमयों को दरू करने के तलए उन्होंन े

जो कदम उठाए हैं या उठाने का प्रस्ताव रखते हैं।  

     घ) उन्होंन ेलेखा परीक्षकों और लेखा परीक्षा सतमतत को बताया ह:ै-  

i. वषय के दौरान आंतररक तनयंत्रण में महत्वपणूय पररवतयन।  

ii. वषय के दौरान लेखा नीततयों में महत्वपणूय पररवतयन और इसका खलुासा तवत्तीय तववरणों के नोटों में तकया गया ह।ै  

iii. महत्वपणूय धोखाधडी के उदाहरण तजनके बारे में वे जान गए ह ैतथा और लगाम लगाने की जरूरत ह ैप्रबंधन या तनगम की 

आंतररक तनयंत्रण प्रणाली में एक महत्वपणूय भतूमका रखने वाले कमयचारी के बारे में पता लगाया गया ह।ै   

इस प्रकार, यह उपरोक्त से स्पष्ट ह ैतक प्रबंधन, तवशेष रूप से कायायत्मक प्रबंधन के साथ-साथ लेखा परीक्षा सतमतत को आवश्यक 

ररपोटय दनेे से पहले तनयंत्रण और अनपुालन के बारे में प्राथतमक आश्वासन दनेे के तलए आंतररक लेखा परीक्षा से व्यापक समथयन 

की आवश्यकता ह ैऔर आवश्यक पहलओु ंकी उतचत रूप से समीक्षा की जानी होती ह ै। 

सीडब्ल्यसूी चूंतक एक वैधातनक तनगम ह ैअतः तनदशेक मण्डल का गठन तथा लेखा परीक्षा सतमतत से जडेु सभी मामलों समय-

समय पर संशोतधत  वेअरहाउस कॉपोरैशन अतधतनयम 1962 द्वारा शातसत होते हैं।  

7. कॉपोरेि प्रशासन को मजबूत करने में आतंररक लेखापरीक्षा की भूवमका: - 

      आंतररक तनयंत्रण गतततवतधयां सतुनतित करती हैं तक कंपतनयां कॉपोरेट प्रशासन तदशातनदेशों का पालन करती हैं। कॉपोरेट 

प्रशासन मानकों को तनधायररत करता ह ैऔर प्रतियाओ ंकी तस ाररश करता ह।ै आंतररक तनयंत्रण यह सतुनतित करता ह ैकी उन 

प्रतियाओ ंका पालन तकया जा रहा ह।ै आंतररक तनयंत्रण यह भी सतुनतित करता हैं तक यह एक ऑतडट िायल ह ैतजस ेआंतररक 

और बाहरी ऑतडट के दौरान वापस तलया जा सकता ह।ै  

आंतररक ऑतडट गंभीर रूप से इकाई के कामकाज का मलू्यांकन करता ह,ै तातक उसमें सधुार का सझुाव तदया जा सके और 

इसके रणनीततक जोतखम प्रबंधन और आंतररक तनयंत्रण प्रणाली सतहत इसके समग्र शासन तंत्र को मजबतू करने के तलए मलू्य 

जोडा जा सके।  

सीडब्ल्यसूी डीपीई द्वारा जारी कॉपोरेट प्रशासन तदशातनदशेों के साथ-साथ वेअरहाउतसंग कॉरपोरेशन एक्ट, 1962 के प्रावधानों 

यतद कोई हो, का पालन करता ह ैजैसा तक समय-समय पर संशोतधत तकया जाता ह।ै आंतररक ऑतडट तनम्पनतलतखत उपाय करके 

सीडब्ल्यसूी के कॉपोरेट प्रशासन में योगदान दगेा: 

i. जोतखमों को समझना और उनका आकलन करना और प्रचतलत आंतररक तनयंत्रणों की पयायप्तता का मलू्यांकन करना।  

ii. सधुार और तनयंत्रण को मजबतू करने के तलए क्षेत्रों की पहचान करना।  

iii. संसाधनों का इष्टतम उपयोग सतुनतित करना, उदाहरण के तलए मानव संसाधन, भौततकसंसाधन आतद  

iv. आकतस्मक दनेदाररयों सतहत दनेदाररयों की उतचत और समय पर पहचान सतुनतित करना।  

v. सीडब्ल्यसूी के आंतररक और बाहरी तदशातनदशेों और नीततयों के साथ-साथ लाग ूवैधातनक और तनयामक आवश्यकताओ ं

का अनपुालन सतुनतित करना।  

vi. सीडब्ल्यसूी की संपतत्त की सरुक्षा। 

****** 
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अध्याय 6 

कॉपोरेि गिनेंस के एक भाग के रूप में जोवखम प्रबंधन 

1. आंतररक लेखा परीक्षकों को जोतखम की भतूमका की पयायप्त समझ होनी चातहए। 

2. जोतखम ऐसी घटना की संभावना ह ैजो उद्दशे्यों की प्रातप्त पर प्रभाव डाल सकती ह।ै जोतखम को प्रभाव और संभावना के संदभय में 

मापा जाता ह।ै संगठन की उपलतब्ध के संबंध में उतचत आश्वासन प्रदान करने के तलए संभातवत घटनाओ ंया तस्थततयों की पहचान, 

मलू्यांकन, प्रबंधन और तनयंत्रण की प्रतिया को जोतखम प्रबंधन कहा जाता ह।ै अवतशष्ट जोतखम, शेष जोतखम ह ैतजसके तलए 

तनयंत्रण गतततवतधयों सतहत प्रततकूल घटना के प्रभाव और संभावना को कम करने के तलए कारयवाई की जाती ह ै।  

3. आंतररक लेखा परीक्षक को महत्वपणूय जोतखमों के प्रतत सतकय  रहना चातहए।  अन्यथा तनगम की दरूदृतष्ट, संचालन या संसाधन 

प्रभातवत हो सकते हैं। हालांतक, उतचत पेशेवर सावधानी के साथ कायय तनष्पादन तकए जाने पर अकेले आश्वासन प्रतियाएं इस बात 

की गारंटी नहीं दतेी हैं तक सभी महत्वपणूय हस्तक्षेपों की पहचान की जाएगी।  

4. आंतररक लेखा परीक्षक को कायायलय के लक्ष्यों के अनरुूप आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध की प्राथतमकताओ ंको तनधायररत 

करने के तलए जोतखम-आधाररत योजना बनानी चातहए।  आंतररक लेखा परीक्षा की योजना कम से कम वातषयक रूप से तकए गए 

जोतखम मलू्यांकन पर आधाररत होनीचातहए। समहू अतधकाररयों से इनपटु प्राप्त तकए जाने चातहए। जब तवतभन्न जोतखम कारक 

दखेे जाए तो, प्रारंतभक जोतखम मूल्यांकन को संशोतधत तकया जाना चातहए। जोतखम कारकों के बारे में अवधारणा समान कायायलयों 

से साझा की जा सकती ह ैऔर आवतधक आधार पर प्रारंतभक जोतखम मलू्यांकन को संशोतधत करने के तलए उनके तवचारों को 

ध्यान में रखा जा सकता ह।ै 

5. आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को जोतखम के तलए महत्वपणूय जोतखमों की पहचान और मलू्यांकन करके और जोतखम 

प्रबंधनऔर तनयंत्रण प्रणातलयों के सधुार में योगदान करके कायायलय की सहायता करनी चातहए।  

6. आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को कायायलय के जोतखम प्रबंधन प्रणाली की प्रभावशीलता की तनगरानी, मलू्यांकन को सूतचत 

करना चातहए । 

7. आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को जोतखम एक्सपोजर का मलू्यांकन करना चातहए, और कायायलय में गवनयन्स और सचूना 

प्रणाली को शातमल करने वाले प्रभावी तनयंत्रण को बनाए रखने में कायायलय की सहायता करनी चातहए। इसमें तनम्पन शातमल होना 

चातहए:  

 तवत्तीय और पररचालन जानकारी की तवश्वसनीयता और अखंडता।  

 पररचलनों की प्रभावशीलता और दक्षता।  

 संपतत्त की सरुक्षा।  

 काननूों, तवतनयमों और अनबुंधों का अनपुालन।  

8. उदाहरणात्मक जोतखम कारक-जोतखम को प्रभातवत करने वाले कुछ कारक नीचे तदए गए हैं।  

 यह सचूी केवल उदाहरणत्मक  ह ैऔर संपणूय नहीं ह।ै कायय / कायायत्मक तवंग की तवशेषताए ं(जहां गवनेन्स  की तस्थतत, 

प्रतिया और गणना जतटल हैं)  

 काम करने वाले कमयचारी।  

 कायय या कायायत्मक तवंग में त्रतुटयों का इततहास।  

 क्या आंकडों में हरे ेर करने का कोई मकसद ह।ै (प्रस्ततुत के कारण, खराब प्रदशयन आतद से बचने के तलए)।  

 लेनदने या मामलों की मात्रा और आकार।  

 आंतररक लेखा परीक्षा के तलए ररकॉडय बनाने में सहयोग न करने का तपछला इततहास।  
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 धोखाधडी की जोतखम। 

  कायायत्मक तवंग में कमयचाररयों की कमी होने का जोतखम। कं्यटूर या नई कायय प्रतिया की शरुूआत।  

 नई कायय प्रतिया पर तशकायतों का इततहास।  

 मखु्यालय, तवधानसभा सदस्यों, संसद सदस्यों आतद से प्राप्त तशकायतों का इततहास, काम के बकाया की मात्रा। 

 ररकॉडय के रखरखाव की उतचत प्रणाली का अभाव ।  

 सतकय ता तवभाग द्वारा प्राप्त तशकायतों का इततहास। 

 ऑतडट कतमययों द्वारा अनतुचत आचरण के आरोपों का इततहास।  

 काननू या तिब्यनूलों द्वारा प्रततकूल तट्पतणयां।  

 

जोवखम प्रबंधन की अिधारणा  

जोतखम, प्रबंधन खतरों और खतरों की पहचान करने का एक प्रयास ह ैजो तकसी  उद्यम के व्यावसातयक संचालन को प्रततकूल 

रूप से प्रभातवत कर सकते हैं और उन्हें समय पर उपयकु्त कदम उठाकर रोकने के तलए ह ैतातक उनके प्रभाव को कम तकया जा 

सके और यतद संभव हो, तो उनके प्रभाव को समाप्त तकया जा सके। आम तौर पर, इसमें व्यावसातयक कायों की तनरंतर समीक्षा 

शातमल होती ह,ै। इसमें संभातवत जोतखमों और खतरों की पहचान करना और उनकी घटना की संभावना, और त र सबस े

संभातवत जोतखमों और खतरों को दरू करने के तलए उतचत कारयवाई करना शातमल ह ै 

कॉपोरेट प्रशासन पर सावयजतनक उद्यम तवभाग (डीपीई) द्वारा जारी तदशातनदशे, जोतखम प्रबंधन पर बल दतेे हैं। जोतखम प्रबंधन 

की तनगरानी बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन सतमतत, प्रबंध तनदशेक, कायायत्मक तनदशेकों और की सहायता से बोडय द्वारा प्रयोग की 

जानी ह।ै डीपीई के तदशातनदशे बोडय के सदस्यों को जोतखम की पहचान, जोतखम मूल्यांकन और इसके न्यनूीकरण के तलए उठाए 

गए कदमों के बारे में सूतचत करने के तलए एक प्रतिया तनधायररत करने का भी प्रावधान करते हैं। इस उद्दशे्य के तलए, तनगम के 

पास एक जोतखम प्रबंधन नीतत और एक उतचत जोतखम प्रबंधन ढांचा होना आवश्यक ह ैजो कॉपोरेट उद्दशे्यों के साथ तमलकर 

काम करता ह।ै जोतखम प्रबंधन इसकी सामान्य व्यावसातयक पद्ततयों  प्रथाओ ंके एक तहस्से के रूप में कायय करता ह,ै  

नीवत वििरण  

प्रबंधन यह समझता ह ैतक जोतखम प्रबंधन अपनी उतचत प्रबंधन पद्ततयों और अच्छे कॉपोरेट प्रशासन का एक अतभन्न अगं ह ै

। यह तनगम "कुशल जोतखम प्रबंधन पद्ततयों" के तलए प्रततबद् ह।ै  

जोतखम प्रबंधन नीतत का उद्दशे्य तनगम के संसाधनों,पररसंपतत्तयों और आय की रक्षा करके आरामदायक तरीके से तनगम के 

जोतखमों का प्रबंधन करने के तलए कमयचाररयों और प्रबंधन से दृतष्टकोण और अपेक्षाओ ंको स्पष्ट करना ह।ै  

सीडब्ल्यसूी अपने सभी कमयचाररयों को सकू्ष्म और मैिो स्तर पर बदलते माहौल के बारे में जागरूक होने और जोतखमों से 

पररतचत होने की उम्पमीद करता ह।ै वे लंबे और अल्पकातलक दोनों के तलए व्यवसाय पर जोतखम के प्रभाव का आकलन कर 

और अपने साथी कमयचाररयों और प्रबंधन को उनके प्रभाव को कम करने में सहायता करेंगे  

जोवखम प्रबंधन के उदे्दश्य  
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 योजनाबद् और समतन्वत तरीके से मौजदूा और नए जोतखमों की पहचान, मलू्यांकन, प्राथतमकता और प्रबंधन करना।  

 एक प्रभावी जोतखम ररपोतटिंग संरचना रखना।  

 कमयचाररयों को जोतखमों और अवसरों की पहचान करने और तनयतमत आधार पर उतचत और समय पर कारयवाई के साथ जवाब 

दनेे के तलए प्रोत्सातहत करना। 

जोवखम प्रबंधन पहल  

जोतखम प्रबंधन उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए, सभी स्तरों पर तनम्पनतलतखत पहलें की जाएंगी: 

 प्रत्येक यतूनट जैसे वेअरहाउसों, सी ए  एस /आई सी डी / क्षेत्रीय कायायलय, तनमायण सैल तथा तनगतमत कायायलय में प्रमखु 

जोतखमों की पहचान तथा आकलन  

 जोतखम प्रबंधन प्रतिया में सभी कमयचाररयों को शातमल करना तथा अन्य यतूनट तथा तवभागों से समन्वय रखना   

 जोतखम की तनरंतर तनगरानी, समीक्षा तथा प्रबंधन  

 तदन – प्रतततदन के पररचालनों में जोतखम प्रबंधन का एकीकरण  

 यतूनटों द्वारा तनयंत्रण करने वाली यतूनट को जोतखम ररपोटय समय पर भेजना तातक जोतखम की समीक्षा कर अपेतक्षत सहयोग तथा 

सहायता उपलब्ध कराई जा सके ।  

जोवखम प्रबंधन प्रवक्रया 

सभी स्तरों पर जोतखम प्रबंधन प्रतिया तनम्पनतलतखत चरण शातमल होंगे:  

क)  जोतखम की पहचान  

ख) जोतखम का मलू्यांकन तथा मापन  

ग) जोतखम उपचार/जोतखम की हैंडतलंग: 

i. जोतखम समातप्त/बचाव  

ii. जोतखम कम करना  

iii. जोतखम ररटेंशन  

iv. जोतखम हस्तांतरण: बीमा अथवा कॉन्िेक्ट टम्पसय द्वारा  

v. जोतखम प्रबंधन संबंधी तनणययों का तियान्वयन  

जोवखम िगीकरण  

केन्द्रीय भंडारण तनगम गततशील तथा प्रततस्पधायत्मक वातावरण में कायय कर रही ह ैजहााँ तवतभन्न जोतखमों का सामना करना पडता 

ह।ै जोतखमों को तनगम की लाभकाररत तथा प्रततस्पधाय भी प्रभातवत हो सकती ह।ै तनगम के वेअरहाउस परेू दशे में ह ैतथा भारी 

संख्या में जमाकताय, आपतूतयकताय तथा ठेकेदार इसके पररचालनों से जडेु हुए ह।ै  कई मानव तनतमयत/प्राकृततक जोतखम ह।ै मखु्यत: 

जोतखमों का वगीकरण इस प्रकार ह:ै-  

क) औद्योवगक तथा सेिा जोवखम  

 भंडारण शलु्क, लागत और ग्राहकों की तनष्ठा को प्रभातवत करने वाली अन्य संस्थाओ ंसे प्रततस्पधाय।  

 भंडारण, हैंडतलंग और पररवहन और पैस्ट तनयंत्रण की सेवाओ ंमें कमी ।  
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 भंडारण और िांतजट हातन  

ख) प्रबंधन और पररचालन जोवखम:  

 आग और चोरी आतद के कारण स्टॉक और संपतत्त के तलए जोतखम।  

 अनपुतस्थतत, हडताल, तालाबंदी आतद पररयोजनाओ ंके तनष्पादन / परूा होने में दरेी।  

  स्थान तवतशष्ट बाधा जैसे यातायात प्रततबंध।  

 लीजहोल्ड भतूम / संपतत्त के लीज डीड का नवीनीकरण न करना। 

 ग्राहकों, आपतूतयकतायओ ंऔर ठेकेदारों के साथ तववाद।  

 सरकार/वैधातनक प्रातधकरणों द्वारा तकराया, दरों, करों, जमुायना आतद लगाना। 

ग) खरीद जोवखम:  

 रसायनों, डनेज और श्रम, वेअरहाउसों आतद की खरीद में मलू्य जोतखम। 

 आवश्यक मात्रा और गणुवत्ता के रसायन, डनेज आतद जैसे इनपटु की उपलब्धता। 

(र्)  राजनीवतक जोवखम:  

 राजनीततक अतनतितताएं, दगंे, भतूम/भवन का अतधग्रहण आतद। 

(ड) के्रवडि जोवखम: 

 ग्राहकों द्वारा तववादों, उनके तदवातलया होने या व्यवसाय में तदवातलयापन या रुग्णता के कारण बकाया का तनपटान न करना 

(च ) आपदा जोवखम:  

 आग, बाढ़, भकंूप, त ूान आतद। 

(छ) तसस्टम जोतखम:  

 अप्रचलन  

 प्रौद्योतगकी में पररवतयन  

 दरेी  

 डेटा तनष्ठा जोतखम  

 समन्वय और डेटा सरुक्षा जोतखम 

(ज) कानूनी जोवखम:  

 कमयचाररयों, सेवा प्रदाताओ,ं आपतूतयकतायओ ंआतद द्वारा धोखाधडी।  

 संतवदात्मक दनेदाररयां।  

 न्यातयक प्रातधकाररयों के प्रततकूल तनणयय।  

 सावयजतनक दातयत्व  

 पयायवरण और प्रदषूण तनयंत्रण तवतनयम। 

 

जोवखम रणनीवत:  
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तनगम मानता ह ैतक जोतखम उसकी व्यावसातयक गतततवतधयों का एक अतभन्न और अपररहायय तहस्सा ह ैऔर यह सतिय और प्रभावी 

तरीके से जोतखमों को प्रबंतधत करने के तलए प्रततबद् ह।ै  

प्रबंधन का मानना ह ैतक जोतखम को समाप्त नहीं तकया जा सकता ह,ै हालांतक, इसे तनम्पनानसुार रोक जा सकता ह:ै  

क)  तकसी अन्य पाटी को हस्तांतररत, जो जोतखम लेने के तलए तैयार ह,ै जैसे तक बीमा पॉतलसी खरीदकर या बैक-टू-बैक अनबुंध में 

प्रवेश करके या उपयकु्त शतें और अनबुंध में शतें डालना । 

ख)  अच्छे आंतररक तनयंत्रण अथायत तनरीक्षण, ऑतडट और इसके प्रभाव को कम करने के तलए अन्य कदम । 

ग)  जोतखम भरे व्यवसायों/उद्यमों में प्रवेश करने से बचना  

घ)  अतधक जोतखम उठाकर उच्च लाभ की प्रत्याशा में, और 

ड)  जोतखम को बनाए रखने और स्थानांतररत करने के बीच एक मध्य मागय का पालन करना   

जोवखम प्रबंधन ढांचा:  

जोवखम प्रबंधन ढांचा वनम्नानसुार सचंावलत होगा:  

क)   तनदशेक मंडल: - प्रभावी जोतखम प्रबंधन प्रतिया के मलू्यांकन और मागयदशयन के तलए औपचाररक प्रातधकरण तनदशेक मंडल के 

पास होगा। तनदशेक मंडल को बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन सतमतत, प्रबंध तनदशेक, कायायत्मक तनदशेकों और मखु्य जोतखम 

अतधकारी द्वारा जोतखम प्रबंधन नीतत के प्रभावी कायायन्वयन में सहायता की जाएगी।  

       

      मखु्य जोतखम अतधकारी एक जोतखम ररपोटय तैयार करेगा और इसे बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन सतमतत के समक्ष अधयवातषयक 

आधार पर और वातषयक रूप से तनदशेक मंडल को इसकी समीक्षा के तलए रखेगा। जोतखम ररपोटय में प्रमखु जोतखम मदों पर ररपोतटिंग 

शातमल होगी, तलए गए जोतखम न्यनूीकरण उपाय और तनदशेक मंडल के तनगम के प्रमखु जोतखम पोटय ोतलओ के पररवतयनों के 

बारे में अपडेट तकया जाएगा।  

ख) बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन सतमतत की भतूमका: - एक स्वतंत्र तनदशेक की अध्यक्षता में बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन    सतमतत 

तनगम के व्यवसाय को प्रभातवत करने वाले जोतखमों और उनके न्यनूतम करने के तलए उठाए गए कदमों की समीक्षा करेगी तथा 

तनदशेक मंडल से अपेतक्षत सहायता,  समथयन तथा तनणयय प्राप्त तकया जाएगा।  

मखु्य जोतखम अतधकारी कॉपोरेट कायायलय और सभी क्षेत्रीय कायायलयों में जोतखम प्रबंधन सतमततयों से प्राप्त जोतखम ररपोटों के 

आधार पर छमाही आधार पर अथायत 1 अपै्रल से 30 तसतंबर और 1 अक्टूबर से 31 माचय तक की अवतध के तलए सतमतत के 

समक्ष समेतकत जोतखम ररपोटय रखेगा।  

बोडय स्तर पर जोतखम प्रबंधन सतमतत छमाही आधार पर जोतखम ररपोटय की समीक्षा सतहत उठाए गए जोतखम प्रबंधन पहलों की 

तनगरानी करेगी और तनगम के प्रमखु जोतखम पोटय ोतलयो में पररवतयन के संबंध में बोडय को अपडेट करेगी। 

ग) प्रबंध तनदशेक और कायायत्मक तनदशेक:- प्रबंध तनदशेक और संबंतधत कायायत्मक तनदशेक बोडय स्तरीय जोतखम प्रबंधन सतमतत 

और तनदशेक मंडल द्वारा तदए गए तनदशेों के कायायन्वयन की दखेरेख करेंगे। व ेसमय-समय पर इस तदशा में उठाए गए कदमों/पहलों 

की तनगरानी करेंगे। 
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घ) कॉपोरेट कायायलय में जोतखम प्रबंधन सतमतत:- कॉपोरेट कायायलय में जोतखम प्रबंधन सतमतत में प्रमुख तवभागों जैसे, वातणतज्यक, 

तवत्त, तकनीकी, कातमयक और इजंीतनयररंग आतद के अतधकारी शातमल होंगे।  प्रबंध तनदशेक द्वारा सतमतत गतठत की जाएगी। 

प्रत्येक तवभागाध्यक्ष अपने तडवीजन की गतततवतधयों से संबंतधत एक अधयवातषयक जोतखम ररपोटय तैयार करेगा और उस ेमखु्य 

जोतखम अतधकारी को भेजेगा जो सतमतत की बैठक बलुाएगा। यह सतमतत जोतखम ररपोटय की समीक्षा करेगी ।  अधयवातषयक 

आधार पर सभी एचओडी से प्राप्त और सीओ की जोतखम ररपोटय को उच्च अतधकाररयों के समक्ष रखने के तलए मखु्य जोतखम 

अतधकारी को भेजेगा। 

ङ) मखु्य जोतखम अतधकारी:- तनगम के सतचव मखु्य जोतखम अतधकारी होंगे और व ेसीओ, प्रबंध तनदशेक, बोडय स्तरीय जोतखम 

प्रबंधन सतमतत और तनदशेक मंडल की जोतखम प्रबंधन सतमतत को तनगरानी और समीक्षा के तलए आवश्यक इनपटु और सहायता 

प्रदान करेंगे। वह तनगम में जोतखम प्रबंधन के तलए अग्रणी समन्वयक के रूप में काम करेंगे। 

च) क्षेत्रीय कायायलयों और तनमायण प्रकोष्ठों में जोतखम प्रबंधन सतमतत:- क्षेत्रीय प्रबंधक और सीसी प्रभारी अपने आरओ/सीसी में एक 

जोतखम प्रबंधन सतमतत का गठन करेंगे, तजसमें कायायत्मक अतधकारी शातमल होंगे जो संबंतधत अनभुागीय प्रमखुों और वेअरहाउस  

प्रबंधकों और पररयोजना/साइट इजंीतनयरों से प्राप्त इनपटु के आधार पर क्षेत्र/सीसी में जोतखम प्रबंधन की समीक्षा करेंगे। यह सतमतत 

जोतखम की पहचान, माप और शमन / उठाए जाने वाले कदमों के तलए छमाही आधार पर एक वषय में दो बार बैठक करेगी। सतमतत 

क्षेत्रीय प्रबंधक/सीसी प्रभारी को अपनी जोतखम ररपोटय प्रस्ततु करेगी जो अपने आरओ/सीसी के जोतखम अतधकारी के रूप में कायय 

करेगी और कॉपोरेट कायायलय में मखु्य जोतखम अतधकारी को छमाही ररपोटय भेजेगी। जोतखम ररपोटय में तकए गए सझुावों के कायायन्वयन 

के तलए क्षेत्रीय प्रबंधक/सीसी प्रभारी तजम्पमेदार होंगे। 

छ) वेअरहाउसों/पररयोजनाओ ंमें जोतखम प्रबंधन:- प्रत्येक कें द्र यानी वेअरहाउस, सीए एस/आईसीडी, िक टतमयनल और पररयोजना 

स्थल पर, प्रभारी अतधकारी उस कें द्र के जोतखम अतधकारी के रूप में कायय करेगा। जब भी जोतखम उत्पन्न होता ह ै/ दखेा जाता ह ैतो 

वह कें द्र के तलए जोतखम की पहचान, माप और न्यनूीकरण के तलए तजम्पमेदार होगा और क्षेत्रीय कायायलय / सीसी के हस्तक्षेप की 

आवश्यकता वाले जोतखमों के बारे में क्षेत्रीय प्रबंधक / सीसी को ररपोटय करेगा। 

ज) कमयचाररयों का कतयव्य:- सभी कमयचाररयों को अपनी गतततवतधयों में जोतखमों को कम करना चातहए। उन्हें जोतखम को कम करने 

और अपनी गतततवतधयों में शातमल जोतखमों को प्रबंधन की जानकारी  में लाने के तलए सामान्य तववेक के व्यतक्त के रूप में कदम 

उठाने चातहए।  

जोवखम प्रबंधन से अपेवक्षत लाभ  

जोतखम प्रबंधन से तनम्पनतलतखत लाभ अपेतक्षत हैं:  

 तनगम की काययप्रणाली और इसके काययशील पररणामों में सधुार   

 पररचालन और तवत्तीय कतठनायााँ  कम होना  

 पररसंपतत्तयों को नकुसान/क्षतत से बचाव  

 आपदाओ/ंतव लताओ ंको रोकने में मदद   

 जोतखम के प्रततकूल प्रभाव को दरू करने के तलए कारयवाई की योजना और इसके तनष्पादन को तवकतसत करने के तलए 

उपयोग।  

 जोतखम के प्रबंधन में प्रबंधन के प्रत्येक स्तर द्वारा उठाए गए कदमों की तनगरानी के तलए उपयोग तकया जा सकना  
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जोतखम मलू्यांकन के उद्दशे्य से, तनगम द्वारा तनम्पनतलतखत प्रभाव मलू्यों, संभाव्यता मलू्यों और थ्रेशोल्ड मलू्यों का उपयोग तकया जा 

रहा ह ै

प्रभाव मान  संभाव्यता मान    सीमा मूल्य / 

मैतिक्स 

 

बहुत कम 0-05 बहुत कम 0-10 हरा  अतधकतम स्कोर 0-05 

कम 0-10 कम 0-30 पीला अतधकतम स्कोर 0-06-0-14 

सीतमत 0-20 सीतमत 0-50 लाल अतधकतम स्कोर 0-15 

उच्च 0-40 उच्च 0-70    

बहुत अतधक 0-80 बहुत अतधक 0-90    

 

****** 
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"अध्याय 7 

आतंररक लेखा परीक्षा के मानक 

1. मानक, आंतररक लेखा परीक्षा प्रणाली की एकरूपता में सधुार करने के उद्दशे्य से आंतररक लेखा परीक्षा के चरणों और प्रतियाओ ं

के तलए एक ढांचा प्रदान करते हैं। आंतररक लेखा परीक्षा कायय में लगे अतधकाररयों की जानकारी के तलए आंतररक लेखा परीक्षा 

के अतंरायष्िीय मानकों को इस मैनअुल में दशायया गया ह।ै  

2. आंतररक लेखा परीक्षा मानक (एसआईए) न्यनूतम आवश्यकताओ ंका एक सैट ह ैजो एक आंतररक लेखा परीक्षक तनगम की 

आंतररक लेखा परीक्षा करते समय सतुनतित करेगा तक:  

3. तनगम, एक चाटयडय एकाउंटेंट के अलावा, आंतररक लेखा परीक्षा करने के तलए एक कोस्ट एकाउंटेंट या तकसी अन्य पेशेवर को 

तनयकु्त कर सकता ह।ै आईसीएआई के गैर-सदस्यों द्वारा आंतररक लेखा परीक्षा मानकों को अपनाने की तस ाररश करता ह ैतातक 

जो आंतररक लेखा परीक्षा कर रह ेहैं अपने पेशेवर कतयव्यों के तनवयहन में एक ससंुगत दृतष्टकोण और गणुवत्ता सतुनतित कर सकें ।  

4. आंतररक लेखा परीक्षा को तनयंतत्रत करने वाले ढांचे में "आंतररक लेखा परीक्षा की पररभाषा" (जैसा तक ऊपर कवर तकया गया 

ह)ै, चार घटक और सबसे महत्वपणूय अतंतनयतहत तसद्ांत ""आचार संतहता"" शातमल हैं। प्रत्येक घटक आंतररक लेखा परीक्षा की 

परूी प्रतिया के तलए अतंतनयतहत ह ैऔर आंतररक लेखा परीक्षा पर मानकों का तहस्सा बनता ह,ै भले ही उनका मानकों में स्पष्ट रूप 

से उल्लेख नहीं तकया जा सकता । इसतलए, उन्ह ेप्रस्तावना में समझाया गया ह।ै  मागयदशयन  के अलावा वे सभी अतनवायय हैं,  

फे्रमवकय  के चार घटक (स्तंभ के रूप में) हैं:  

1. आंतररक ऑतडट के मलू तसद्ांत  

2. प्रमखु अवधारणाएं  

3. आंतररक ऑतडट संबंतधत मानक (एसआईए)  

4. मागयदशयन 

ढांचे और मानकों की अवनिायि प्रकृवत  

5. आई.सी.ए.आई पररषद ने तनणयय तलया ह ैतक मानकों को चरणबद् तरीके से अतनवायय तकया जाएगा।  

क) एसआईए की अतनवायय तस्थतत का तात्पयय ह ैतक आंतररक लेखापरीक्षा करते समय, संस्थान के सदस्यों का यह कतयव्य होगा 

तक व ेयह सतुनतित करें तक वे प्रस्तावना, आंतररक लेखापरीक्षा को तनयंतत्रत करने वाले ढांचे और आंतररक लेखापरीक्षा के 

मलू तसद्ांतों के साथ पढ़े गए एसआईए का अनपुालन कर रह ेहैं। 

ख) यतद, तकसी भी कारण से, कोई सदस्य एसआईए की तकसी भी आवश्यकता का पालन करने में असमथय ह,ै या यतद एसआईए 

और अन्य अतधदशेों के बीच कोई टकराव ह,ै जैसे तक तनयामक आवश्यकता, आंतररक लेखापरीक्षा ररपोटय (या इसी तरह 

के) को स्पष्टीकरण के साथ वहां से भौततक तवचलन की ओर ध्यान आकतषयत तकया जाना चातहए। 

6. आचार सवंहता 

i. प्रत्येक आंतररक लेखा परीक्षक तकसी संगठन तजसका वह सदस्य ह ैऔर/या पेशेवर संस्थान द्वारा जारी एक तलतखत आचार 

संतहता से बंधा ह,ै जो आंतररक लेखा परीक्षक को अत्यंत अखंडता और ईमानदारी के साथ लाग ूनैततक मानकों के तलए 

प्रततबद् करता ह।ै  

ii. आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध करने वाले भारतीय चाटयडय एकाउंटेंट्स संस्थान के एक सदस्य, इसके अततररक्त, तनम्पनतलतखत 

द्वारा शातसत होंगे   

क) चाटयडय एकाउंटेंट्स अतधतनयम, 1949 की आवश्यकताएं। 
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ख) इसं्टीट्यटू ऑ  चाटयडय एकाउंटेंट्स ऑ  इतंडया द्वारा जारी आचार संतहता।  

ग) भारतीय सनदी लेखाकार संस्थान की अन्य प्रासंतगक घोषणाएं।  

7. आतंररक लेखा परीक्षा पर अंतरािष्रीय मानक  

क) आंतररक लेखा परीक्षक संस्थान (आईआईए) न ेआंतररक लेखा परीक्षा की पेशेवर प्रैतक्टस के तलए अतंरायष्िीय मानक जारी 

तकए हैं 

ख) आंतररक लेखा परीक्षा मानक बोडय के आंतररक लेखा परीक्षकों न ेजनवरी 2004 में आंतररक लेखा परीक्षा पेशेवर प्रैतक्टस 

के तलए अतंरराष्िीय मानकों को संशोतधत तकया था। मानक संगठनात्मक और व्यतक्तगत लेखा परीक्षक दोनों स्तरों पर 

आंतररक लेखा परीक्षा के संचालन के तलए मागयदशयन प्रदान करते हैं। मानक आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतधयों की प्रकृतत, 

चाटयर के प्रमखु घटकों और गतततवतधयों की एक वातषयक योजना, संचालन के तरीके और सेवाओ ंके तनष्पादन का मूल्यांकन 

करने के तलए पररणामों और मानदडंों को संपे्रतषत करने का कायय करते हैं।  

ग) इन मानकों में तवशेषता, तनष्पादन और कायायन्वयन मानक शातमल हैं। तवशेषता मानक और तनष्पादन मानक सभी आंतररक 

लेखा परीक्षा सेवाओ ंपर लाग ूहोते हैं जबतक कायायन्वयन मानक तवतशष्ट प्रकार के कायय जैसे आश्वासन और परामशय 

गतततवतधयों पर लाग ूहोते हैं।  

घ) समय-समय पर नए या संशोतधत मानकों को आईआईए के आंतररक लेखा परीक्षा मानक बोडय द्वारा अनमुोतदत तकया जाता 

ह ै । पररवतयन करने से पहले, बोडय प्रस्तातवत संशोधनों का एक्सपोजर ड्राफ्ट, सावयजतनक तट्पणी के तलए पररवधयन और 

तवलोपन जारी करता ह।ै यह एक्सपोजर प्रतिया अवधारणाओ ंके तनमायण और परीक्षण और नए और संशोतधत मानकों के 

अनमुोदन में एक महत्वपणूय कदम ह।ै 

ङ) अक्टूबर 2017 में मानकों में तकए गए संशोधनों को शातमल करने के बाद आईआईए द्वारा जारी मानकों को अनबुंध में पनु: 

प्रस्ततु तकया गया ह।ै 
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अनुलग्नक 

(सदंभि  पैरा 4.14) 

आतंररक लेखा परीक्षक ससं्थान द्वारा जारी मानक (आई आई ए) 

विशेषता मानक 

1000 – उदे्दश्य, अवधकार और वजम्मेदारी  

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के अतधकार और तजम्पमेदारी को औपचाररक रूप से एक चाटयर में पररभातषत कर आंतररक लेखा 

परीक्षा का लक्ष्य और अतंरराष्िीय व्यावसातयक व्यवहार ढांचे के अतनवायय तत्वों के अनरुूप रूपरेखा बनाई जानी चातहए । मखु्य 

लेखा परीक्षा काययकारी को समय-समय पर आंतररक लेखा परीक्षा चाटयर की समीक्षा करनी चातहए और इसे अनमुोदन के तलए वररष्ठ 

प्रबंधन और बोडय को प्रस्ततु करना चातहए।  

1000.क1 - संगठन को प्रदान की जाने वाली आश्वासन सेवाओ ंकी प्रकृतत को लेखा परीक्षा चाटयर में पररभातषत तकया जाना चातहए। 

यतद संगठन के बाहर की पातटययों को आश्वासन प्रदान तकए जाने हैं, तो इन आश्वासनों की प्रकृतत को भी चाटयर में पररभातषत तकया 

जाना चातहए। 

1000.ग 1 - परामशय सेवाओ ंकी प्रकृतत को लेखापरीक्षा चाटयर में पररभातषत तकया जाना चातहए।  

1100 - स्वतंत्रता और तनष्पक्षता के अनरुूप आंतररक लेखा परीक्षकों को अपने कायय को करने में वस्ततुनष्ठ होना चातहए।  

1110 - संगठनात्मक स्वतंत्रता। 

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को संगठन के भीतर एक स्तर पर ररपोटय करना चातहए जो आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को अपनी 

तजम्पमेदाररयों को परूा करने की अनमुतत प्रदान करता  हो ।  

1110.क1 - आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध तनष्पादन कायय और पररणामों को संपे्रतषत करने के दायरे को तनधायररत करने में हस्तक्षेप 

से मकु्त होनी चातहए। मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को बोडय को इस तरह के हस्तक्षेप का खलुासा करना चातहए और तनतहताथय पर 

चचाय करनी चातहए. 

1120 - व्यवक्तगत वनष्पक्षता आंतररक लेखा परीक्षकों को एक तनष्पक्ष, गैर पक्षपाती रवैया अपनाना चातहए और तहतों के टकराव 

से बचना चातहए।  

1130 - स्ितंत्रता या वनष्पक्षता में बाधा  

यतद स्वतंत्रता या तनष्पक्षता वास्तव में खराब ह ैया ऐसा प्रतीत होता ह ै तो हातन के तववरण का खलुासा उपयकु्त पक्षों को तकया जाना 

चातहए क्योंतक प्रकटीकरण की प्रकृतत बाधा पर तनभयर करेगी। 

1130. क1  - आंतररक लेखा परीक्षकों को तवतशष्ट कायों का आकलन करने से बचना चातहए तजसके तलए वे पहले तजम्पमेदार थे। 

यतद कोई आंतररक लेखा परीक्षक ऐसी गतततवतध के तलए आश्वासन सेवाए ंप्रदान करता ह ैतजसके तलए आंतररक लेखा परीक्षक की 

तपछले वषय के भीतर तजम्पमेदारी थी, उसे वस्ततुनष्ठा  में कमी माना जाएगा  ।  
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1130.क2 - उन कायों के तलए आश्वासन जडुाव तजन पर मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी की तजम्पमेदारी ह,ै उन्हें आंतररक लेखा परीक्षा 

गतततवतध के बाहर एक पाटी द्वारा दखेा जाना चातहए।  

1130.ग1 - आंतररक लेखा परीक्षक उन कायों से संबंतधत परामशय सेवाए ंप्रदान कर सकते हैं तजनके तलए उनकी तपछली तजम्पमेदाररयां 

थीं।  

1130.ग2 - यतद आंतररक लेखा परीक्षकों के पास प्रस्तातवत परामशय सेवाओ ंसे संबंतधत स्वतंत्रता या वस्ततुनष्ठता में संभातवत कमी  

ह,ै तो जडुाव को स्वीकार करने से पहले ग्राहक को प्रकटीकरण तकया जाना चातहए।  

1200 - दक्षता और उवचत पेशेिर सािधानी  

आंतररक लेखा परीक्षाओ ंद्वारा अपना कायय दक्षता और उतचत पेशेवर सावधानी के साथ तकया जाना चातहए।  

1210 – प्रिीणता   

आंतररक लेखा परीक्षकों के पास अपने व्यतक्तगत तजम्पमेदाररयों को परूा करने के तलए आवश्यक ज्ञान, कौशल और अन्य प्रवीणताएाँ 

होनी चातहए। आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के तलए सामूतहक रूप से अपनी तजम्पमेदाररयों को परूा करने के तलए आवश्यक ज्ञान, 

कौशल, और अन्य दक्षताएं होनी  चातहए।  

1210.क1- मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को उपयकु्त सलाह और सहायता प्राप्त करनी चातहए।  यतद आंतररक लेखा परीक्षा कमयचाररयों 

के पास जडुाव के तलए आवश्यक ज्ञान, कौशल, या अन्य दक्षताओ ंका अभाव ह,ै तो सभी सक्षम आंतररक लेखा परीक्षक उतचत 

पेशेवर सावधानी  का अथय अक्षमता नहीं ह।ै  

1210.क2- आंतररक लेखा परीक्षक के पास धोखाधडी के संकेतकों की पहचान करने के तलए पयायप्त ज्ञान होना चातहए, लेतकन उससे 

ऐस ेव्यतक्त की तवशेषज्ञता की उम्पमीद नहीं ह ैतजसकी प्राथतमक तजम्पमेदारी धोखाधडी का पता लगाना  ह ैऔर जांच करना  ह।ै 

1210.क3 - आंतररक लेखा परीक्षकों को अपने सौंपे गए कायय को करने के तलए प्रमखु सचूना प्रौद्योतगकी जोतखम और तनयंत्रण और 

उपलब्ध प्रौद्योतगकी-आधाररत ऑतडट तकनीकों का ज्ञान होना चातहए। हालांतक, सभी आंतररक लेखा परीक्षकों के पास एक आंतररक 

लेखा परीक्षक की तवशेषज्ञता होने की उम्पमीद नहीं ह,ै तजसकी प्राथतमक तजम्पमेदारी सचूना प्रौद्योतगकी लेखा परीक्षा की ह।ै 

1210.ग1 - यतद आंतररक लेखा परीक्षा कमयचाररयों के पास सभी या कुछ कायय तनष्पादन के तलए आवश्यक ज्ञान, कौशल या अन्य 

दक्षताओ ंका अभाव ह ैतो, मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को उस समय परामशयदात्री एंगेजमेंट को अस्वीकार करना चातहए या सक्षम 

सलाह और सहायता प्राप्त करनी चातहए।  

1220 - उवचत पेशेिर सािधानी  

आंतररक लेखा परीक्षकों को यथोतचत तववेकपणूय से अपेतक्षत सावधानी  और कौशल को लाग ूकरना चातहए  तथातप सक्षम आंतररक 

लेखा परीक्षक उतचत पेशेवर सावधानी का अथय अक्षमता नहीं ह।ै " 

1220.क1 - आंतररक लेखा परीक्षक को तनम्पनतलतखत तवचार करके उतचत पेशेवर सावधानी  प्रयोग करनी  चातहए:  

 उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए आवश्यक कायय की सीमा।  

 उन मामलों की सापेक्ष जतटलता, भौततकता, या महत्व तजन पर आश्वासन प्रतियाएं लाग ूहोती हैं।  

 जोतखम प्रबंधन, तनयंत्रण और गवनेंस  प्रतियाओ ंकी पयायप्तता और प्रभावशीलता। 

 महत्वपणूय त्रतुटयों, अतनयतमतताओ ंया गैर-अनपुालन की संभावना। संभातवत लाभों के संबंध में आश्वासन की लागत। 
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1220.क2 - उतचत पेशेवर सावधानी में आंतररक लेखा परीक्षक को कं्यटूर समतथयत लेखा परीक्षा उपकरणों और अन्य डेटा तवशे्लषण 

तकनीकों के उपयोग पर तवचार करना चातहए।  

1220.क3 - आंतररक लेखा परीक्षक को उन महत्वपणूय जोतखमों के प्रतत सतकय  रहना चातहए जो उद्दशे्यों, पररचालनों, या संसाधनों 

को प्रभातवत कर सकते हैं। हालांतक, जब उतचत पेशेवर सावधानी के साथ कायय तकया जाता ह ैतो, यह गारंटी न दें तक सभी महत्वपणूय 

जोतखमों की पहचान हो जाएगी।  

1220.ग1 - आंतररक लेखा परीक्षक को परामशय के दौरान उतचत सावधानी  का प्रयोग करना चातहए:  

 पररणामों की प्रकृतत, समय और पत्रों सतहत ग्राहकों की जरूरतों और अपेतक्षत पररणामों को ध्यान में रखा जाए ।  

 उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए आवश्यक सापेक्ष जतटलता और कायय की सीमा को ध्यान में रखा जाए ।  

 संभातवत लाभों के संबंध में परामशय की लागत को ध्यान में रखा जाए । 

1230 - वनरंतर पेशेिर विकास  

आंतररक लेखा परीक्षकों को तनरंतर पेशेवर तवकास के माध्यम से अपने ज्ञान, कौशल और अन्य दक्षताओ ंको बढ़ाना चातहए। 

1300 - गुणििा आश्वासन और सधुार कायिक्रम  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को एक गणुवत्ता आश्वासन और सधुार काययिम तवकतसत और बनाए रखना चातहए जो 

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के सभी पहलओु ंको शातमल करता ह।ै गणुवत्ता आश्वासन और सधुार काययिम को 

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के मानकों के अनरुूप मलू्यांकन को सक्षम करने के तलए तडजाइन तकया गया ह।ै यह 

मलू्यांकन तकया जाना चातहए तक क्या आंतररक लेखा परीक्षक आचार संतहता लाग ूकरते हैं। 

1310 - गुणवत्ता काययिम और सधुार काययिम की आवश्यकताएं  

गणुवत्ता आश्वासन और सधुार काययिम में आंतररक और बाहरी दोनों आकलन में शातमल होने चातहए। 

1311 - आंतररक मूल्यांकन में शातमल होना चातहए:  

 आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के तनष्पादन की चल रही समीक्षा आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के की समीक्षा  

 आंतररक लेखा पद्ततयों और मानकों का स्वयं मलू्यांकन या संगठन के भीतर अन्य व्यतक्तयों द्वारा की गई आवतधक समीक्षा।  

1312 - बाहरी आकलन  

संगठन के बाहर से एक योग्य, स्वतंत्र मलू्यांकनकताय या मूल्यांकन टीम द्वारा हर पांच साल में कम से कम एक बार आकलन तकया 

जाना चातहए।  

1320 - गुणििा कायिक्रम पर ररपोवििंग  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को वररष्ठ प्रबंधन और बोडय को गुणवत्ता आश्वासन और सधुार काययिम के पररणामों को संपे्रतषत करना 

चातहए।  

 

कायि वनष्पादन मानक  

2000 - आतंररक लेखा परीक्षा गवतविवध का प्रबधंन  
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आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को प्रभावी ढंग से सतुनतित करने के तलए आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध का प्रबंधन करना चातहए।  

2010 - योजना  

संगठन के लक्ष्यों के अनरुूप आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध की प्राथतमकताओ ंको तनधायररत करने के तलए मखु्य काययकारी को 

जोतखम-आधाररत योजनाएं स्थातपत करनी चातहए।  

2010.क1 - आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध की योजना जोतखम मलू्यांकन पर आधाररत होनी चातहए। कम से कम यह सालाना 

होनी चातहए। वररष्ठ प्रबंधन और बोडय के इनपटु पर इस प्रतिया में तवचार तकया जाना चातहए।  

2010.ग1 - मखु्य लेखापरीक्षा काययकारी को जोतखमों के प्रबंधन में सधुार, मलू्य संवद्यन और संगठन के संचालन में सधुार के तलए 

क्षमता के आधार पर प्रस्तातवत परामशय को स्वीकार करने पर तवचार करना चातहए और इसे स्वीकृत योजना में शातमल तकया जाना 

चातहए। 

2020 – पत्राचार और अनुमोदन  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध की योजनाओ ंऔर संसाधन आवश्यकताओ ंको संपे्रतषत करना 

चातहए, तजसमें महत्वपणूय अतंररम पररवतयन शातमल होने आवश्यक ह।ै वररष्ठ प्रबंधन और समीक्षा और अनमुोदन के तलए बोडय को 

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को संसाधन सीमाओ ंके प्रभाव को भी संपे्रतषत करना चातहए। 

2030 - संसाधन प्रबंधन  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को यह सतुनतित करना चातहए तक अनमुोतदत योजना को प्राप्त करने के तलए आंतररक लेखा परीक्षा के 

साथ संसाधन उतचत, पयायप्त और प्रभावी रूप से तैनात हैं।  

2040 - नीवतयां और प्रवक्रयाए ं 

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध का मागयदशयन करने के तलए नीततयों और प्रतियाओ ंको स्थातपत 

करना चातहए।  

2050 - समन्िय और वनभिरता।  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को सचूना, समन्वय गतततवतधयों को साझा करना चातहए और उतचत कवरेज सतुनतित करने और प्रयासों 

के दोहराव को कम करने के तलए अन्य आंतररक और बाहरी आश्वासन और परामशय सेवा प्रदाताओ ंके काम पर भरोसा करना चातहए।  

2060 - िररष्ठ प्रबंधन और बोडि को ररपोिि करना  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को समय-समय पर वररष्ठ प्रबंधन और बोडय को आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के उद्दशे्य, प्रातधकार, 

तजम्पमेदारी और अपनी योजना के सापेक्ष तनष्पादन पर और आचार संतहता और मानकों के साथ इसकी अनरुूपता पर ररपोटय करनी 

चातहए। ररपोतटिंग में धोखाधडी जोतखम, गरवनेंस के मदु्दों, और अन्य मामलों सतहत महत्वपणूय जोतखम और तनयंत्रण मदु्द ेशातमल तकए 

जाएाँ तजनके तलए वररष्ठ प्रबंधन और / या बोडय के ध्यान की आवश्यकता ह।ै  

2100 - कायि की प्रकृवत  

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को व्यवतस्थत अनशुातसत और जोतखम-आधाररत दृतष्टकोण का उपयोग करके संगठन के शासन, 

जोतखम प्रबंधन, तनयंत्रण प्रतियाओ ंके सधुार का मलू्यांकन और योगदान करना चातहए। आंतररक लेखा परीक्षा द्वारा तवश्वसनीयता 
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और मलू्य को बढ़ाया जाता ह।ै  जब लेखा परीक्षक सतिय होत ेहैं  तो वे मलू्यांकन में नई अतंदृयतष्ट प्रदान करते हैं और भतवष्य के प्रभाव 

पर तवचार करते हैं। 

2110 – गिनेंस  

 आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को संगठन की गवनेंस प्रतियाओ ंमें सधुार के तलए उतचत तस ाररशें करनी चातहए और उनका 

आकलन करना चातहए। 

2110. क1 - आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को संगठन के नैततकता से संबंतधत उद्दशे्यों, काययिमों और गतततवतधयों के तडजाइन, 

कायायन्वयन और प्रभावशीलता का मलू्यांकन करना चातहए। 

2110. क2 - आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को यह आकलन करना चातहए तक क्या संगठन का सचूना प्रौद्योतगकी शासन संगठन 

की रणनीततयों और उद्दशे्यों का समथयन करता ह।ै 

2120 - जोवखम प्रबंधन आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को प्रभावशीलता का मलू्यांकन करना चातहए और जोतखम प्रबंधन 

प्रतियाओ ंमें सधुार में योगदान दनेा चातहए। 

2120. क1 - आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को संगठन के शासन, संचालन और सचूना प्रणातलयों से संबंतधत जोतखमों का मूल्यांकन 

करना चातहए: 

 संगठन के रणनीततक उद्दशे्यों की उपलब्धता।  

 तवत्तीय और पररचालन जानकारी की तवश्वसनीयता और अखंडता।  

 संचालन और काययिमों की प्रभावशीलता और दक्षता।  

 संपतत्त की सरुक्षा।  

 काननूों, तवतनयमों, नीततयों, प्रतियाओ ंऔर अनबुंधों का अनपुालन। 

2120. क2 - आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को धोखाधडी की घटना की क्षमता का मलू्यांकन करना चातहए और संगठन धोखाधडी 

जोतखम का प्रबंधन कैस ेकरता ह ैयह जानना चातहए  

2120.ग1 - परामशय के दौरान, आंतररक लेखा परीक्षकों को उद्दशे्यों के अनरुूप जोतखम को ध्यान में रखना चातहए और अन्य महत्वपणूय 

जोतखमों के अतस्तत्व के प्रतत सतकय  रहना चातहए। 

2120. ग2 - आंतररक लेखा परीक्षकों को संगठन की जोतखम प्रबंधन प्रतियाओ ंके मलू्यांकन में परामशय जडुाव से प्राप्त जोतखमों के 

ज्ञान को शातमल करना चातहए। 

2130- वनयंत्रण  

आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को तनयंतत्रत करने के तलए संगठन को उनकी प्रभावशीलता और दक्षता का मलू्यांकन करके और 

तनरंतर सधुार को बढ़ावा दकेर प्रभावी तनयंत्रण बनाए रखने में सहायता करनी चातहए। 

2130.क1 - आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध को संगठन के शासन, संचालन और सचूना प्रणातलयों के भीतर जोतखमों के जवाब में 

तनयंत्रणों की पयायप्तता और प्रभावशीलता का मूल्यांकन करना चातहए: 

 संगठन के रणनीततक उद्दशे्यों की उपलतब्ध  
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 तवत्तीय और पररचालन जानकारी की तवश्वसनीयता और अखंडता। 

  संचालन और काययिमों की प्रभावशीलता और दक्षता।  

 संपतत्त की सरुक्षा। 

 काननूों, तवतनयमों, नीततयों, प्रतियाओ ंऔर अनबुंधों का अनपुालन। 

2130.ग1 - आंतररक लेखा परीक्षकों को संगठन की तनयंत्रण प्रतियाओ ंके मलू्यांकन में परामशय जडुाव से प्राप्त तनयंत्रणों के ज्ञान को 

शातमल करना चातहए। 

2200 – योजना  

आंतररक लेखा परीक्षकों का दायरा, उद्दशे्यों, समय और संसाधन आवंटन सतहत प्रत्येक एंगेजमेंट के तलए एक योजना तवकतसत और 

ररकॉडय करनी चातहए। 

2201 - योजना के वनहाताथि  

योजना बनाने में तवचार करने के तलए, आंतररक लेखा परीक्षकों को तनम्पनतलतखत पर तवचार करना चातहए: 

 गतततवतध की रणनीततयों और उद्दशे्यों की समीक्षा की जा रही ह।ै और तजन साधनों से गतततवतध तनष्पादन को अपने प्रदशयन 

को तनयंतत्रत करती ह,ै उन्हें ध्यान में रखा जा रहा ह ै  

 गतततवतध के उद्दशे्यों, संसाधनों, और पररचालनों और उन साधनों के तलए महत्वपणूय जोतखम तजनके द्वारा जोतखम के संभातवत 

प्रभाव को स्वीकायय स्तर पर रखा जाता ह।ै  

 एक प्रासंतगक ढांचे या मॉडल की तलुना में गतततवतध के तियान्वयन, जोतखम प्रबंधन और तनयंत्रण प्रतियाओ ंकी पयायप्तता 

और प्रभावशीलता। 

  गतततवतध के तियान्वयन, जोतखम प्रबंधन और तनयंत्रण प्रतियाओ ंमें महत्वपणूय सधुार करने के अवसर। 

2201.क1 - जब संगठन के बाहर पातटययों के तलए की योजना बनाई जाती हैं तो, आंतररक लेखा परीक्षकों को उनके साथ उद्देश्यों, 

काययक्षेत्र, संबंतधत और अन्य अपेक्षाओ ंके बारे में एक तलतखत समझ स्थातपत करनी चातहए। ररकॉडय तक पहुचं और पहुचं पर प्रततबधंों 

सतहत तजम्पमेदाररयों का आकलन तकया जाना चातहए ।   

2201.ग1 - आंतररक लेखा परीक्षकों को ग्राहकों के साथ उद्दशे्यों, स्कोप, संबंतधत तजम्पमेदाररयों और अन्य ग्राहक अपेक्षाओ ंके बारे 

में परामशय के साथ एक समझ स्थातपत करनी चातहए।  

2210- एगेंजमेंि उदे्दश्य  

प्रत्येक एगेंजमेंि के वलए उदे्दश्यों को वनधािररत वकया जाना चावहए। 

2210. क1- आंतररक लेखा परीक्षकों को समीक्षाधीन गतततवतध के तलए प्रासंतगक जोतखमों का प्रारंतभक मलू्यांकन करना चातहए 

तथा उद्दशे्यों में इस मलू्यांकन के पररणामों को प्रतततबंतबत करना चातहए। 

2210.क2 - आंतररक लेखा परीक्षकों को उद्दशे्यों को तवकतसत करते समय महत्वपणूय त्रुतटयों, धोखाधडी, गैर-अनपुालन और अन्य 

जोतखमों की संभावना पर तवचार करना चातहए। 

2210. ग1 – परामशी उद्दशे्यों को ग्राहक के साथ सहमत सीमा तक शासन, जोतखम प्रबंधन और तनयंत्रण प्रतियाओ ंको ध्यान में रखा 

जाना चातहए। 

2220 - एगेंजमेंि दायरा  

 एंगेजमेंट के उद्दशे्यों को परूा करने के तलए स्थातपत दायरा पयायप्त होना चातहए। 
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2220. क1 - एंगेजमेंट के दायरे में प्रासंतगक प्रणातलयों, ररकॉडय, कतमययों और भौततक संपतत्तयों पर तवचार शातमल होना चातहए, जो 

तीसरे पक्ष के तनयंत्रण में हैं।  

2220. क 2 - यतद तकसी आश्वासन के दौरान महत्वपणूय परामशय के अवसर उत्पन्न होते हैं, तो उद्दशे्यों, दायरे, संबंतधत तजम्पमेदाररयों 

और अन्य अपेक्षाओ ंके बारे में तवतशष्ट तलतखत समझ तक पहुचंना चातहए और परामशय मानकों के अनसुार परामशय एंगेजमेंट के 

पररणाम को दखेना चातहए।  

2220. ग1 - परामशय में, आंतररक लेखा परीक्षकों को यह सुतनतित करना चातहए तक गुंजाइश सहमत-उद्दशे्य संबोतधत करने के तलए 

पयायप्त ह।ै यतद आंतररक लेखा परीक्षकों को गुंजाइश के बारे में आरक्षण तवकतसत करना ह,ै तो इन आरक्षण पर ग्राहक के साथ चचाय 

की जानी चातहए तातक यह तनधायररत तकया जा सके तक इसे जारी रखना ह ैया नहीं।  

2230 - संसाधन आिंिन का एगेंजमेंि   

आंतररक लेखा परीक्षकों को प्रत्येक संसाधन की प्रकृतत और जतटलता, समय बाधाओ ंऔर उपलब्ध संसाधनों के मलू्यांकन के आधार 

पर उपयकु्त संसाधनों का तनधायरण करना चातहए।  

2240 – कायिक्रम बनाना आंतररक लेखा परीक्षकों को उद्दशे्यों को प्राप्त करने वाले काययिमों को तवकतसत कर उनका दस्तावेजीकरण 

करना चातहए। 

2240. क1 - काययिमों के दौरान जानकारी की पहचान, तवशे्लषण, मलू्यांकन और दस्तावेजीकरण की प्रतियाओ ंको शातमल करना 

चातहए। काययिम को इसके कायायन्वयन से पहले अनमुोतदत तकया जाना चातहए, और तकसी भी समायोजन को तरंुत अनमुोतदत तकया 

जाना चातहए। 

2240. ग1 - प्रकृतत के आधार पर परामशय के तलए काययिम रूप-रेखा और सामग्री में तभन्न हो सकते हैं। 

2300 – एगेंजमेंि वनष्पादन  

आंतररक लेखा परीक्षकों को उद्देश्यों को प्राप्त करने के तलए पयायप्त जानकारी की पहचान, तवशे्लषण, मलू्यांकन और दस्तावेजीकरण  

करना चातहए। 

2310 - सचूना की पहचान  

इसके के तलए आंतररक लेखा परीक्षकों को उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए पयायप्त, तवश्वसनीय, प्रासंतगक और उपयोगी जानकारी की 

पहचान करनी चातहए। 

2320 - विशे्लषण और मूलयांकन  

आंतररक लेखा परीक्षकों को उतचत तवशे्लषण और मलू्यांकन पर तनष्कषय और पररणामों को आधार बनाना चातहए। 

2330 - सचूना का दस्तािेजीकरण  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी की एंगेजमेंट आंतररक लेखा परीक्षकों को पररणामों और तनष्कषों का समथयन करने के तलए पयायप्त, 

तवश्वसनीय, प्रासंतगक और उपयोगी जानकारी का दस्तावेजीकरण करना चातहए।  

2330.क1 - मुख्य लेखा परीक्षा कायिकारी  

ररकॉडय तक पहुचं को तनयंतत्रत करना चातहए। मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को बाहरी पातटययों को ऐस ेररकॉडय जारी करने को प्राथतमकता 

दनेे के तलए वररष्ठ प्रबंधन और/या काननूी वकील का अनमुोदन प्राप्त करना चातहए, जैसा तक उतचत समझा जाए ।  

2330.क2- मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को ररकॉडय के तलए माध्यम की परवाह तकए तबना प्रततधारण आवश्यकताओ ंको तवकतसत 

करना चातहए, तजसमें प्रत्येक ररकॉडय संग्रहीत तकया गया ह।ै इन प्रततधारण आवश्यकताओ ंको संगठन के तदशातनदशेों और तकसी भी 

प्रासंतगक तनयामक या अन्य आवश्यकताओ ंके अनरुूप होना चातहए।  
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2330.ग1 - मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को परामशय ररकॉडय की अतभरक्षा और प्रततधारण को तनयंतत्रत करने वाली नीततयों को 

तवकतसत करना चातहए, साथ ही आंतररक और बाहरी पातटययों को ररहाई के तलए उन्ह ेप्रदतशयत करने की प्रतिया भी शातमल करना 

चातहए। इन नीततयों को संगठन के तदशातनदशेों / तनयामक आवश्यकताओ ंके अनरुूप होना चातहए।  

2340 - पयििेक्षण उदे्दश्य 

पययवेक्षण उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए एंगेजमेंट को ठीक से संचातलत तकया जाना चातहए तातक, गणुवत्ता को सतुनतित और 

कमयचाररयों को सक्षम बनाया जा सके ह।ै 

2400 – पररणामों की सचूना आंतररक लेखा परीक्षकों को पररणामों को सूतचत करना चातहए। 2410 - संचार के तलए मानदडं  

सचूना में उद्दशे्य और दायरा शातमल होना चातहए 

2410. क1 – पररणामों की अतंतम सचूना में लाग ूतनष्कषय के साथ-साथ लागू तस ाररशें और/या कायय योजनाएं शातमल होनी चातहए। 

जहां उपयकु्त हो, आंतररक लेखा परीक्षकों द्वारा अपनी राय प्रदान की जानी चातहए। वररष्ठ प्रबंधन, बोडय और अन्य तहतधारकों की 

अपेक्षाओ ंको ध्यान में रखना चातहए और ये पयायप्त, तवश्वसनीय, प्रासंतगक और उपयोगी जानकारी द्वारा समतथयत होने चातहए। 

2410.क2 - आंतररक लेखा परीक्षकों को सचूना प्रेषक में संतोषजनक प्रदशयन शातमल को करने के तलए प्रोत्सातहत तकया जाता ह।ै 

2410.क3 - संगठन के बाहर की पातटययों को पररणाम जारी करते समय, सचूना-प्रेषण  में पररणामों के तवतरण और उपयोग पर सीमाएं 

शातमल होनी चातहए। 

2410.ग1 - परामशय की प्रगतत और पररणामों का प्रेषक की प्रकृतत और ग्राहक की जरूरतों के आधार पर रूप और सामग्री में तभन्न 

हो सकती ह ै। 

2420 - सचंार की गुणििा  

संचार सटीक, उद्दशे्य, स्पष्ट, संतक्षप्त, रचनात्मक, पणूय और समय पर होनी चातहए। 

2421 - त्रुवियां और चूक  

यतद अतंतम संचार में एक महत्वपणूय त्रतुट या चकू होती ह,ै तो मखु्य लेखा परीक्षा अतधकारी मलू संचार प्राप्त करने वाले सभी पक्षों को 

सही जानकारी का संचार करना चातहए ।  

2431 - गैर-अनुरूपता का प्रकिीकरण  

जब नैततकता संतहता या मानकों का अनपुालन एक तवतशष्ट एंगेजमेंट को प्रभातवत नहीं करता ह,ै तो पररणामों के संचार को प्रकट करना 

चातहए:  

 नैततकता संतहता के आचरण के तसद्ांत (तसद्ांतों) या तनयम (मानकों) के साथ पूणय अनरुूपता प्राप्त नहीं की गई ह ैतो संगठन 

के तलए संभातवत जोतखम का आकलन तकया जाए ।  

 गैर-अनरुूपता के कारण (कारण)।  

 गैर-अनरुूपता का प्रभाव।  

2440 - पररणामों को सवूचत  करना  

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को उपयकु्त पक्षों को पररणाम सतूचत करना चातहए।  

2440.क1 - मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी यह सुतनतित करने के तलए पातटययों को अंततम पररणाम संपे्रतषत करने के तलए तजम्पमेदार ह ै

तक पररणामों पर उतचत तवचार तकया जाए।  

2440.क2 - यतद अन्यथा कानूनी, वैधातनक या तनयामक आवश्यकताओ ंद्वारा अतधदतेशत नहीं ह,ै तो संगठन के बाहर पातटययों को 

पररणाम जारी करने से पहले, मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को:  
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 संगठन के तलए संभातवत जोतखम का आकलन  

 वररष्ट प्रबंधन तथा/ अथवा कानूनी सलाहकार से परामशय  

 पररणामों के प्रयोग पर रोक लगते हुए उनके प्रसार पर तनयंत्रण  

2500 - प्रगवत की वनगरानी 

मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी द्वारा प्रबंधन को सतूचत पररणामों के तनपटान की तनगरानी के तलए एक प्रणाली स्थातपत कर उस ेबनाए 

रखा जाना चातहए ।  

2500.क1 - मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को तनगरानी के तलए एक अनवुती प्रतिया स्थातपत करनी चातहए और यह सतुनतित करना 

चातहए तक प्रबंधन कायों को प्रभावी ढंग से लाग ूतकया गया ह ैया वररष्ठ प्रबंधन न ेकारयवाई न करने के जोतखम को स्वीकार कर तलया 

ह।ै  

2500.ग1 - आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को ग्राहक के साथ सहमत सीमा तक परामशय के पररणामों के तनपटान की तनगरानी करनी 

चातहए।  

2600 - प्रबंधन की जोवखमों की स्िीकृवत का समाधान। 

 जब मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी तनष्कषय तनकालता ह ैतक प्रबंधन ने जोतखम का एक स्तर स्वीकार कर तलया ह ैलेतकन जो संगठन 

के तलए अस्वीकायय हो सकता ह,ै तो मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को वररष्ठ प्रबंधन के साथ मामले पर चचाय करनी चातहए। यतद मखु्य 

लेखा परीक्षा काययकारी तनधायररत करता ह ैतक मामले को हल नहीं तकया गया ह,ै तो मखु्य लेखा परीक्षा काययकारी को बोडय को मामले 

की सचूना दनेी चातहए। 

****** 
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अध्याय 8 

आतंररक लेखापरीक्षा का सगंठन और स्िावफंग 

1. आंतररक लेखापरीक्षा पर कॉपोरेट प्रशासन की आवश्यकताएं आंतररक लेखापरीक्षा को एक महत्वपणूय साधन के रूप में 

तचतित करती हैं। तदनसुार, यह सत्यातपत करना महत्व का तवषय ह ैतक क्या तवतभन्न वगों द्वारा लेखापरीक्षा की तवतभन्न 

प्रतियाओ ंका सही ढंग से पालन तकया जा रहा ह।ै यह तजम्पमेदारी एक स्वतंत्र आंतररक लेखा परीक्षा अनभुाग को सौंपी गई 

ह।ै  

2. आंतररक लेखापरीक्षा को आंतररक तनयंत्रण प्रणाली, आश्वासन प्रतियाओ ंऔर जोतखम प्रबंधन प्रतियाओ ंका आकलन 

और समीक्षा करने की तजम्पमेदारी सौंपी जानी चातहए। इसे कायायलय को जोतखम एक्सपोजर के तलए महत्वपणूय जोतखम की 

पहचान करने और मलू्यांकन करने और जोतखम प्रबंधन प्रणाली में सधुार करने में मदद करनी चातहए। आंतररक लखेापरीक्षा 

के दायरे में तनयतमतता या अनपुालन प्रकृतत की तकनीकी जांच (जैसे प्रतियात्मक तनयमों और तवतनयमों का पालन, रतजस्टरों 

और अतभलेखों का रखरखाव, ररटनय जमा करना और आम तौर पर कुशल इकाइयों के रूप में कायय करना) शातमल ह।ै 

3. आंतररक लेखापरीक्षा को लेखापरीक्षा और लेखांकन कायय की गणुवत्ता की जांच करनी चातहए और तवशेष रूप से तट्पणी 

करनी चातहए तातक जहााँ आवश्यक हो, गणुवत्ता में सधुार के तलए उपयकु्त उपाय शरुू तकए जा सकें । 

4. आंतररक लेखापरीक्षा को यह सतुनतित करना चातहए तक लेखापरीक्षा योजना के संबंध में भारत के तनयंत्रक और 

महालेखापरीक्षक या तकसी अन्य नोडल कायायलयों द्वारा बनाए गए तदशातनदशेों/मापदडंों एव ंलेखापरीक्षा ररपोटय आतद में 

इनका पालन तकया गया ह।ै 

5. प्रत्येक क्षेत्र के कायायलयों के कायय तनष्पादन को मापने के तलए शरुू की गई नई रैंतकंग/ग्रतेडंग प्रणातलयों को ध्यान में रखत े

हुए, यह सतुनतित करने में तवभाग प्रमखु की मदद करने के तलए आंतररक ऑतडट तवंग की तजम्पमेदारी होगी तक तदए गए 

तबंदओु ंकी समीक्षा की जाए और सधुार के तलए उपचारात्मक कारयवाई की जाए।  

6. आतंररक लेखा परीक्षा की व्यिस्था   

आंतररक लेखा परीक्षा अनभुाग की व्यवस्था में सावधानीपवूयक चनुे गए कातमयक शातमल होंगे जो अपने ज्ञान और अनभुव 

से तवतभन्न अनभुागों में तकए गए कायों की समझदारी से जांच करने के तलए सक्षम होंगे और न केवल दोषों और 

अतनयतमतताओ ंका पता लगा सकते हैं, बतल्क प्रतिया में सधुार का सझुाव भी द ेसकते हैं।  

आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग को तवतभन्न अतंरालों पर आंतररक लेखा परीक्षा के संचालन की तजम्पमेदारी सौंपी जाएगी। 

7. स्ितंत्रता और वनष्पक्षता  

स्वतंत्रता उन तस्थततयों से मतुक्त को दशायती ह ैजो तनष्पक्षता के तलए खतरा हैं। तनष्पक्षता एक तनष्पक्ष मानतसक रवैया ह ैजो 

आंतररक लेखा परीक्षकों को इस तरह से कायय करने की अनमुतत देता ह ैतक व ेअपने उत्पाद में समुतचत तवश्वास रखते हैं और 

कोई महत्वपणूय गणुवत्ता समझौता नहीं तकया जाता ह।ै तनष्पक्षता के खतरों को व्यतक्तगत लेखा परीक्षक द्वारा, लेखा परीक्षा 

असाइनमेंट, कायायत्मक और संगठनात्मक स्तरों पर प्रबंतधत तकया जाना चातहए। लेखा परीक्षा कतमययों को अपने कतयव्यों का 

पालन इस तरह से करना चातहए जो तनष्पक्ष होने के साथ-साथ प्रभावी पेशेवर तनणयय और तस ाररशें प्रस्ततु करने में 

सतुवधाजनक हो। लेतकन उनके पास कोई काययकारी तजम्पमेदारी नहीं होनी चातहए। आंतररक लेखा परीक्षक की सलाह और 

तस ाररशें बाद की तारीख में प्रासंतगक नीततयों, प्रतियाओ ंऔर संचालन की समीक्षा करने के तलए आंतररक लेखा परीक्षा 

के अतधकार पर प्रततकूल प्रभाव डाले तबना होनी चातहए। 
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8. सगंठनात्मक स्ितंत्रता  

आंतररक लेखा परीक्षा मखु्य रूप से तनगम के तलए एक सेवा ह।ै यह आंतररक लेखा परीक्षा, कायय के दायरे को तनधायररत करने 

तनष्पादन और पररणामों को सूतचत करने के हस्तक्षेप से मकु्त होनी  चातहए। 

9. िस्तुवनष्ठता और स्ितंत्रता की कमी   

व्यतक्तगत वस्ततुनष्ठता और संगठनात्मक स्वतंत्रता की कमी व्यतक्तगत लेखापरीक्षा गतततवतध में व्यतक्तगत तहतों का टकराव 

सतहत इलेक्िॉतनक सचूना,कातमयक और संपतत्त और संसाधन सीमा के ररकॉडय तक पहुचं पर प्रततबंध शातमल ह।ै 

10. आंतररक लेखा परीक्षक को तलतखत रूप में, तकसी भी तस्थतत में तवभाग के प्रमखु (आंतररक लेखा परीक्षा) को ररपोटय करना 

चातहए, तजसमें तहतों का टकराव या पवूायग्रह मौजदू ह ैया उतचत रूप से अनमुान लगाया जा सकता ह।ै तवभाग के प्रमखु को 

ऐस ेलेखा परीक्षकों को त र से ररअसाइन करना चातहए। तवभाग के प्रमखु को आंतररक लेखा परीक्षा की जवाबदहेी के तबना 

बजट और संसाधनों के तनयतमत प्रावधान और प्रबंधन के तलए उतचत व्यवस्था की जानी चातहए ह।ै 

11. काययक्षेत्र सीमा आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध पर रखा गया एक प्रततबंध ह ैजो लेखापरीक्षा गतततवतध को अपने उद्दशे्यों 

और योजनाओ ंको परूा करने से रोकता ह:ै- 

1)   आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध को तनयंतत्रत करने वाले मैनअुल में पररभातषत दायरा।  

2) ररकॉडय, कतमययों और भौततक संपतत्तयों तक आंतररक लेखा परीक्षक की पहुचं। 

3) अनमुोतदत असाइनमेंट कायय अनुसचूी। 

4) आवश्यक लेखा परीक्षा प्रतिया का तनष्पादन। 

5) अनमुोतदत स्टात ंग योजना और बजट। 

12. काययक्षेत्र सीमा को तलतखत रूप में तवभाग के प्रमखु के ध्यान में लाया जाना चातहए। वस्ततुनष्ठता को तब तबगडा माना जाता 

ह ैजब व्यतक्तगत ऑतडट कमी तकसी भी गतततवतध की समीक्षा करते हैं तजसमें उनकी पहले कायायत्मक तजम्पमेदारी थी या 

तजसमें उन्होंने पयायप्त समय  तक सलाह प्रदान की ह।ै 

13. संगठन के तकसी तवशेष पहल ूके आंतररक ऑतडट के तलए दीघयकातलक तजम्पमेदारी भी स्वतंत्रता को प्रभातवत कर सकती ह।ै 

चल रह ेआंतररक ऑतडट तजम्पमेदाररयों के असाइनमेंट को समय-समय पर रोटेट तकया जाना चातहए। 

14. आंतररक लेखा परीक्षकों को पररचालन तजम्पमेदाररयों को मान कर नहीं चलना चातहए। आंतररक लेखा परीक्षक की तनष्पक्षता 

पर उस समय प्रततकूल प्रभाव नहीं पडता ह ैजब लेखा परीक्षक प्रणातलयों के तलए तनयंत्रण के मानकों की तस ाररश करता 

ह ैया उन्हें लाग ूकरने से पहले प्रतियाओ ंकी समीक्षा करता ह।ै यतद लेखा परीक्षक ऐसी प्रणातलयों के तलए तडजाइन स्थातपत 

करता ह,ै मसौदा प्रतियाओ ंको स्थातपत करता ह,ै या संचातलत करता ह ैतो लेखा परीक्षक की तनष्पक्षता को खराब हुआ 

माना जाता ह।ै 

15. वहतों का िकराि  

 तहतों का टकराव वास्ततवक या संभातवत हो सकता ह ैऔर इसमें तपछली काययकारी या सलाहकार तजम्पमेदाररयां और वतयमान 

काययकारी तजम्पमेदाररयों के साथ कमयचाररयों के साथ व्यतक्तगत संबंध शातमल हैं।  

16. तवभागाध्यक्ष (आ.ल.ेप.) या उनके अधीनस्थ काययकाररयों को तहतों के टकराव के जोतखमों को कम करने के तलए लेखापरीक्षा 

कायय के आवंटन की योजना बनानी चातहए।  

17. यतद स्वतंत्रता या तनष्पक्षता खराब होती ह ैया खराब होने की संभावना ह,ै तो तस्थतत को आंतररक लेखापरीक्षा तवभाग के 

ध्यान में लाया जाना चातहए। 

18. प्रिीणता  

आंतररक लेखा परीक्षकों के पास समस्याओ ंके अतस्तत्व को पहचानने और उनकी व्यतक्तगत तजम्पमेदाररयों को परूा करने के 

तलए आवश्यक अन्य दक्षताओ ंको शातमल करना चातहए, जैसा तक आंतररक लेखा परीक्षकों के तलए नीचे दशायया गया ह:ै  

 आंतररक लेखा परीक्षा तसद्ांतों, प्रतियाओ,ं मानकों और तकनीकों को लाग ूकरने में प्रवीणता  
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 तनगम को तनयंतत्रत करने वाले लेखांकन तसद्ांतों और तकनीकों में दक्षता और तकनीकी अनसंुधान और सहायता 

के तबना उनस ेतनपटने के तलए प्रवीणता।  

 अच्छी या तनधायररत पद्ततयों से तवचलन की भौततकता और महत्व को पहचानने और मलू्यांकन करने के तलए 

प्रबंधन तसद्ांतों की समझ। 

 लेखांकन, लेखा परीक्षा और सचूना प्रौद्योतगकी जैसे तवषयों के मलू तसद्ांतों की परूी समझ । समझ का अथय 

समस्याओ ंको पहचानने और आगे तकए जाने वाले अनसंुधान या प्राप्त की जाने वाली सहायता का तनधायरण करने 

की क्षमता से ह ै।  

19. आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतधयां सामतूहक रूप से अपनी तजम्पमेदाररयों को तनभाने के तलए आवश्यक ज्ञान कौशल, और 

अन्य दक्षताएं प्राप्त करती हैं। 

20. आंतररक लेखा परीक्षकों को मौतखक और तलतखत संचार में कुशल होना चातहए। 

21. आंतररक लेखा परीक्षक के पास धोखाधडी के संकेतकों की पहचान करने के तलए पयायप्त ज्ञान होना चातहए, लेतकन उससे 

उस व्यतक्त की तवशेषज्ञता होने की उम्पमीद नहीं ह ैतजसकी प्राथतमक तजम्पमेदारी धोखाधडी का पता लगाना और जांच करना 

ह।ै 

22. आंतररक लेखा परीक्षकों को प्रमखु सचूना प्रौद्योतगकी जोतखम और तनयंत्रण और उपलब्ध प्रौद्योतगकी-आधाररत ऑतडट 

तकनीकों का ज्ञान होना चातहए। हालांतक, सभी आंतररक लेखा परीक्षकों को आईटी ऑतडट की प्राथतमक तजम्पमेदारी की 

तवशेषज्ञता की उम्पमीद नहीं ह।ै तवभाग के प्रमखु को काम के दायरे और तजम्पमेदारी के स्तर पर तवचार करते हुए आंतररक लेखा 

परीक्षक की तस्थतत को भरने और तकनीकी अनसंुधान और सहायता का सहारा तलए तबना उनस े तनपटने में तशक्षा और 

अनभुव के मानदडं स्थातपत करने चातहए। यतद आंतररक लेखा परीक्षा कमयचाररयों के पास असाइनमेंट के सभी या कुछ 

प्रदशयन करने के तलए आवश्यक ज्ञान, कौशल और अन्य दक्षताओ ंका अभाव ह ैतो तडवीजन के प्रमखु को सक्षम सलाह 

और सहायता प्राप्त करनी चातहए। 

23.  प्रवशक्षण और मानि ससंाधन विकास  

चयन प्रतिया और प्रतशक्षण और तवकास के माध्यम से अच्छी गणुवत्ता वाले आंतररक लेखा परीक्षक की क्षमता स्थातपत 

की जाती ह।ै आंतररक लेखा परीक्षक के रूप में काम करने के तलए चनुे गए कतमययों को कायायत्मक तवंग में पयायप्त अनभुव 

होना चातहए। तडवीजन के प्रमखु अपने प्रतशक्षण और कौशल तवकास पर तवशेष ध्यान द ेसकते हैं। 

24.  वातषयक प्रतशक्षण काययिम आवश्यकताओ ंमें आंतररक लेखा परीक्षा कतमययों के तलए प्रतशक्षण को शातमल तकया जाना 

चातहए। प्रतशक्षण काययिम को आंतररक लेखा परीक्षा आयोतजत करने के तलए आम तौर पर आवश्यक कौशल और ज्ञान 

के पारदशी मलू्यांकन के आधार पर तैयार तकया जा सकता ह,ै कौशल और ज्ञान के मौजदूा स्तर और दोनों के बीच की खाई 

समाप्त होनी चातहए। प्रतशक्षण के क्षेत्रों में इस अध्याय के पहले के पैराग्रा  में समझाया गया ज्ञान और कौशल शातमल होना 

चातहए। इसके अलावा, नमनूा तकनीकों, कं्यटूर सहायता प्राप्त ऑतडट तकनीकों आतद (सीएएटी) के उपयोग जैसे क्षेत्रों को 

भी कवर तकया जाना चातहए। 

25. प्रतशक्षण और कौशल तवकास का उद्दशे्य आंतररक लेखा परीक्षा, क्षमता और ज्ञान प्रबंधन में सधुार करना होना चातहए। 

इसका उद्दशे्य यह सतुनतित करना होना चातहए तक आंतररक लेखा परीक्षा कातमयक तसद्ांतों और पद्ततयों को समान रूप से 

समझते हैं और उनके अनपुालन के तलए अपनी तजम्पमेदारी और जवाबदहेी को जानते हैं। प्रतशक्षण और प्रतशक्षकों से  ीडबैक 

के दौरान प्राप्त अनभुव के आधार पर पाठ्यिम मॉड्यलू में लगातार सधुार तकया जा सकता ह।ै  

****** 
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अध्याय 9 

लेखा परीक्षा साक्ष्य और तकनीक 

1. साक्ष्य की अवधारणा लेखा परीक्षा के तलए मौतलक ह।ै लेखा परीक्षा को मात्रात्मक जानकारी के सत्यापन और जांच से 

संबंतधत तनणयय के रूप में माना जाता ह।ै इस प्रतिया में लेखा परीक्षक तथ्यों को स्थातपत करने और तनष्कषय तनकालने के 

तलए साक्ष्यों को एकत्र कर मूल्यांकन करते हैं। 

2. आंतररक लेखा परीक्षा में, साक्ष्य अतंतनयतहत ररकॉडय और लेखा परीक्षक के तलए उपलब्ध सभी पतुष्ट जानकारी के तलए होते 

हैं। लेखा परीक्षक तनधायररत नीततयों, प्रतियाओ,ं तनयमों और तनदेश के पालन को सत्यातपत करने के तलए साक्ष्य मांगता ह।ै 

वह अथयव्यवस्था और तवतभन्न गतततवतधयों की दक्षता के बारे में साक्ष्य भी चाहता ह।ै तवतभन्न लेखा परीक्षा तकनीकों के 

आवेदन के साथ, लेखा परीक्षक तवतभन्न प्रकार के साक्ष्य एकत्र करता ह।ै 

3. साक्ष्य के प्रमखु स्रोत कायायलय के ररकॉडय होंगे। यह सतुनतित करना आंतररक लेखा परीक्षा का प्राथतमक कतयव्य ह ै तक 

तवतभन्न अनभुागों, गतततवतधयों, लेनदने आतद के बारे में तयैार तकए गए लेखा परीक्षा तनष्कषय पयायप्त, सक्षम और प्रासंतगक 

साक्ष्य पर आधाररत हों। तकसी भी तनष्कषय पर पहुचंने से पहले साक्ष्य की योजना बना कर उन्हें एकतत्रत कर तवशे्लषण तकया 

जाए : (क) साक्ष्य इकट्ठा करने के तलए भौततक जांच तजसमें आंतररक लेखा परीक्षा और कायायत्मक तवंग के अतधकाररयों 

द्वारा संयकु्त तनरीक्षण शातमल तकया जाएगा। प्राप्त तट्पतणयों के संबंध  में पतुष्ट अथवा उपलतब्धयों के तनष्पादन दोनों के रूप 

में हस्ताक्षर करवाएं जाएं (ख) लेखाकरण रूटीनों का पनुः तनष्पादन तकया जाए  (ग)लेखा पररक्षणों के तवतभन्न प्रकार और 

तलुनात्मक के बीच आवश्यक डेटा का तवशे्लषण जैसे लेनदने के कायों के समथयन में दस्तावेजों की जांच करना (घ) दस्तावेजों 

की सम्पपणूय जांच (ड) पतुष्ट तथा जांच (च) आंतररक तनयंत्रणों तंत्रों की पयायप्तता की जांच (छ) कायायत्मक तवंग के अतधकाररयों 

के साथ साक्षात्कार तथा (ज) कं्यटुर समतथयत लेखा परीक्षक तकनीकों का प्रयोग तकए जाए।    

4. तनजी व्यतक्तयों या आम जनता के सदस्यों से स्वतंत्र पछूताछ करके साक्ष्य प्राप्त नहीं तकए जाए।  

5. यद्यतप पयायप्त साक्ष्य का अथय मखु्य रूप से बहुत कम साक्ष्य नहीं ह,ै इसका मतलब यह भी नहीं ह ैतक लेखापरीक्षा संसाधनों 

को बबायद तकया जाए । आमतौर पर स्वीकृत लेखा परीक्षा तसद्ांतों द्वारा तनदतेशत तनणयय का तवषय ह।ै लेखा परीक्षा के दौरान, 

लेखा परीक्षक को सभी उच्च मलू्य और प्रमखु मदों को  100 प्रततशत बनाना होगा और त र शेष लेनदने के प्रतततनतध नमनूे 

की जांच करके चतुनंदा होना होगा। 

6. आंतररक लेखापरीक्षा कायय को आंतररक तनयंत्रणों की तवश्वसनीयता स्थातपत करने के तलए अनपुालन परीक्षण की प्रतियाओ ं

पर ध्यान कें तद्रत करने की आवश्यकता ह ैऔर व्यतक्तगत लेखापरीक्षा आपतत्तयों या तनष्कषों की पहचान करने और उन्हें 

तनधायररत करने के तलए आवश्यक पाए गए तवस्तार तक पयायप्त परीक्षण करने की आवश्यकता ह।ै कायय को प्रासंतगक साक्ष्य 

द्वारा समतथयत होना चातहए। तवश्वसनीय साक्ष्य की आवश्यकता हमेशा बनी रहगेी।  

7. तवश्वसनीय ऑतडट साक्ष्य वह ह ैजो तनष्पक्ष ह।ै तवश्वसनीयता इसकी प्रकृतत, स्रोत और इसे प्राप्त करने के तलए उपयोग तकए 

जाने वाले तरीकों पर तनभयर करती ह।ै कभी-कभी साक्ष्य स्रोतों और तरीकों के वैकतल्पक रूप उपलब्ध होते हैं और 

तनम्पनतलतखत तदशा-तनदशेों को उनकी सापेक्ष तवश्वसनीयता के बारे में नोट तकया जा सकता ह।ै आंतररक ऑतडट पाटी को 

यह सतुनतित करना चातहए तक सबस ेतवश्वसनीय स्रोत और तवतधयां ऑतडट पर लगाए गए समय और लागत बाधाओ ंके 

भीतर तनयोतजत हैं। 

 दस्तावेजी साक्ष्य मौतखक साक्ष्य की तलुना में अतधक तवश्वसनीय ह।ै  

 साक्ष्य, तजनमें से लेखा परीक्षक को अतधक व्यतक्तगत ज्ञान ह,ै सबसे तवश्वसनीय साक्ष्य ह।ै  

 बाहरी स्रोतों से प्राप्त स्वतंत्र साक्ष्य आंतररक साक्ष्य की तलुना में अतधक तवश्वसनीय हैं यतद वह साक्ष्य वास्तव में 

स्वतंत्र और पणूय ह।ै  
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 दृश्य साक्ष्य संपतत्त के अतस्तत्व की पतुष्ट के तलए अत्यतधक तवश्वसनीय ह,ै लेतकन उनका स्वातमत्व या मलू्य के तलए 

नहीं।  

 खाते में आंकडों के बीच संबंधों की जांच के माध्यम से तनष्कषय तनकालना कम तवश्वसनीय साक्ष्य ह।ै  

 मौतखक साक्ष्य को कम तवश्वसनीय माना जाना चातहए। जब भी संभव हो, लेखा परीक्षकों को मौतखक साक्ष्य 

(साक्षात्कार के तलतखत ररकॉडय आतद) की दस्तावेजी पतुष्ट प्राप्त करने का प्रयास करना चातहए। 

8. लेखापरीक्षक को अलग-अलग स्रोतों से प्राप्त लेखापरीक्षा साक्ष्य ससंुगत होने पर आश्वासन में वतृद् हो सकती ह।ै  

9. प्रासवंगक साक्ष्य  

प्रासंतगक साक्ष्य ऐसी जानकारी ह ैजो लेखापरीक्षा उद्दशे्यों के तलए प्रासंतगक ह।ै एक बार जब लेखापरीक्षा उद्दशे्यों को योजना 

चरण में स्पष्ट रूप से पररभातषत तकया गया ह,ै तो साक्ष्य में प्रासंतगकता का प्रश्न लेखापरीक्षक को अपनाने के तलए लेखापरीक्षा 

दृतष्टकोण पर तवचार करने के तलए प्रेररत करना चातहए। 

10. उवचत साक्ष्य 

उतचत साक्ष्य वह जानकारी ह ैजो तक ायती होने सतहत इसे इकट्ठा करने की लागत उस पररणाम के अनरुूप ह ैतजसे लेखा 

परीक्षक प्राप्त करने की कोतशश कर रहा ह।ै 

11.  लेखा परीक्षा तकनीक 

 प्रणालीगत लेखापरीक्षा: तजसमें लेखापरीतक्षत तवषय के प्रत्येक पहल ूऔर चरण पर तवचार तकया जाता ह।ै इसमें 

तनयंत्रण के तडजाइन और संचालन दोनों की समीक्षा शातमल ह।ै  

 अनपुालन ऑतडट: जहां पहले से मौजदू तवश्वास ह ैतक तनयंत्रण अच्छी तरह से तडजाइन तकए गए हैं; लेतकन प्रभावी 

संचालन एक भौततक मदु्दा ह,ै ऑतडट जो केवल तनयंत्रणों के प्रभावी संचालन के तलए परीक्षण करता ह,ै उतचत हो 

सकता ह।ै  

 प्रमखु तनयंत्रण परीक्षण: अनपुालन ऑतडट की तभन्नता लेतकन स्पष्ट रूप से कम संख्या में सामग्री या प्रमखु तनयंत्रणों 

पर ध्यान कें तद्रत तकया गया ह।ै  

 गणुवत्ता आश्वासन समीक्षा: जोतखमों और तनयंत्रणों की समीक्षा करने के बजाय अन्य समीक्षकों के दृतष्टकोण और 

क्षमता की समीक्षा; तजसे भरोसा बनाने के तलए तडजाइन तकया गया ह ैऔर तजस ेदसूरों के काम  के तलए आधार 

बनाया जा सकता ह ै।  

 तसस्टम डेवलपमेंट ऑतडट: तनयतं्रण में संभातवत कमजोररयों की पहचान करने के उद्दशे्य से नई प्रणातलयों और 

प्रतियाओ ंके तलए तवकासशील योजनाओ ंऔर तडजाइनों की चरणबद् समीक्षा यतद योजनाएं और तडजाइन जैसे 

बनाया गया ह ैबशते उसके अनुसार आगे बढ़ा जाए । 

12.  आतंररक वनयंत्रणों का परीक्षण  

आंतररक लेखा परीक्षक परीक्षण का उपयोग इस बात की पतुष्ट करने के तलए करते हैं तक एक तसस्टम कैस ेकाम करता ह ैऔर 

पयायप्तता या अन्यथा तनयंत्रण के बारे में एक राय बनाने या पतुष्ट करने के तलए परीक्षण का उपयोग करता ह।ै यह चयतनत 

लेनदने या प्रतियाओ ंकी तवशेष तवशेषताओ ंको मापकर अपेतक्षत पररणामों की तलुना करके तकया जाता ह।ै तसस्टम ऑतडट 

में तवतभन्न चरणों में परीक्षण तकया जा सकता ह।ै 

13. परीक्षणों के प्रकार  

1) िॉक थू्र  

वॉक थ्र ूया 'िेडल टू ग्रवे' परीक्षणों को ऑतडटर की समझ की पतुष्ट करने के तलए तडजाइन तकया गया ह ैतक एक तसस्टम 

कैस ेसंचातलत होता ह।ै इस समझ प्रेक्षण, साक्षात्कार और तसस्टम के प्रबंधन के दस्तावेजीकरण की जांच के संयोजन 
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से प्राप्त होने की संभावना ह।ै वॉक-थ्र ूपरीक्षण करने में, ऑतडटर मखु्य रूप से मौजदूा तनयंत्रणों के साक्ष्य की तलाश 

करता ह।ै इसमें प्रतिया के प्रत्येक चरण में कई अलग-अलग लेनदने की जांच करना या शरुू से अतं तक समान लेनदने 

का पालन करना शातमल हो सकता ह।ै इसका उद्दशे्य प्रोसेतसंग से आउटपटु के तलए उपयोग तकए जाने वाले संसाधनों 

के प्रसंस्करण चरण के माध्यम से इनपटु चरण से तसस्टम का पालन करना ह,ै प्रत्येक चरण में लाग ूतनयंत्रणों की पतुष्ट 

करता ह।ै वॉक-थ्र ूपरीक्षण आंतररक ऑतडट के तहत अवतध के दौरान आयोतजत तकए जाने चातहए और बाद में यह 

आश्वासन प्रदान करने के तलए नहीं तक अवतध के दौरान तनयंत्रण काम कर रह ेथे। 

ख)  अनुपालन परीक्षण  

जब कोई लेखा परीक्षक यह मानता ह ैतक आंतररक तनयंत्रण पयायप्त ह,ै तो अगला कदम यह तनधायररत करना ह ैतक क्या 

तनयंत्रण प्रभावी ढंग से और लगातार लाग ूतकया गया ह।ै यतद तनयंत्रण की प्रभावशीलता तभन्न होने की संभावना ह ैतो 

लेखा परीक्षक को यह सुतनतित करना चातहए तक परीक्षण के तलए चयतनत नमनूा इस तरह की तभन्नताओ ंका यथासंभव 

तहसाब लेता ह।ै अनपुालन परीक्षण का उद्दशे्य यह आश्वासन प्राप्त करना ह ैतक स्थातपत तनयंत्रण इतच्छत रूप में काम 

कर रह ेहैं और प्रभावी हैं। यतद अनपुालन परीक्षण के दौरान कतमयां दखेी जाती हैं, तो लेखा परीक्षक उनमें संभातवत 

तनयंत्रण की अपयायप्तता का संकेत दनेे के रूप में रुतच रखेगा। 

14. अनपुालन परीक्षण में पाई गई त्रतुटयां तनयंत्रण कमजोररयों को इतंगत कर सकती हैं। व ेयह प्रदतशयत नहीं करती  हैं तक  

तसस्टम अपने उद्दशे्यों को प्राप्त करने में तव ल रहा ह।ै उदाहरण के तलए, यतद वाउचर स्तर कम्प्यटूरीकरण प्रणाली के 

ऑतडट में एक तनदशे का पालन करने में तव लताएं हैं तक पासवडय को तनयतमत अतंराल पर बदला जाना चातहए, 

इसका मतलब यह नहीं ह ैतक तसस्टम का उपयोग अनतधकृत कतमययों द्वारा तकया गया था। लेखा परीक्षक को यह पता 

लगाना चातहए तक इस तरह की चकू क्यों हुई और तनदशेों के अनपुालन की जांच के तलए क्या कदम उठाए गए थे। यतद 

इस तरह के परीक्षणों के तलए प्रदान की जाने वाली प्रणाली ह ैलेतकन इस तनयंत्रण को लाग ूनहीं तकया जा रहा था तो, 

लेखा परीक्षक को ररपोटय करनी चातहए तक तनयंत्रण पयायप्त प्रतीत होते हैं लेतकन लगातार लाग ूनहीं तकए गए । लेखा 

परीक्षक शातमल जोतखमों और अतधक कडे तनयंत्रणों की आवश्यकता पर भी तवचार करेगा। लेखा परीक्षक को त्रतुटयों 

या चकू के कारणों और स्वयं गलततयों के बजाय तनयंत्रणों की प्रभावशीलता से अतधक तचंततत होना चातहए। 

15. इसके तवपरीत, तनयंत्रणों के ररकॉडय, उदाहरण के तलए, हस्ताक्षर इस बात की पतुष्ट करते हैं तक 'जांच का प्रयोग तकया 

गया ह,ै को प्रमाण के रूप में नहीं तलया गया ह।ै अन्यथा पाए गए तकसी भी उदाहरण की खोज के तलए ऑतडटर को 

प्रतिया को त र से तनष्पातदत करने की आवश्यकता ह।ै  

16. मलू परीक्षण का उद्दशे्य सचूना और ररकॉडय की पणूयता, सटीकता और वैधता पर पहुचंन ेके तलए तकसी तनष्कषय को 

सक्षम करना ह।ै यह तनयंत्रण की पयायप्तता के बजाय आउटपटु से संबंतधत ह।ै कभी-कभी इसका उपयोग कमजोररयों के 

अतस्तत्व या गंभीरता को प्रदतशयत करने के साधन के रूप में तकया जाता ह ैजब ऑतडटर तकसी अन्य माध्यम से प्रबंधन 

को समझाने में असमथय होता ह।ै 

17. परीक्षण रणनीवत  

योजना  

लेखा परीक्षक को तनणयय लेना चातहए: 

 क्या परीक्षण करना ह ै 

 प्रत्येक परीक्षण  क्या और तकसके तलए  ह ैतथा  

 परीक्षण कैस ेकरें 
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प्रत्येक परीक्षण से ऑतडट राय का नेततृ्व या पतुष्ट करने की उम्पमीद की जानी चातहए। इसे मलू्यांकन तनयंत्रण के तहस्से के रूप में 

तकए गए जोतखम और भौततकता के तवशे्लषण को ध्यान में रखना चातहए। जहां लेखा परीक्षक संतुष्ट ह ैतक कमजोररयां हैं, परीक्षण 

का कोई मतलब नहीं ह ैजब तक तक: 

 परीक्षणों द्वारा प्रदान तकए गए सबतूों के तबना कमजोररयों के अतस्तत्व या गंभीरता के प्रबंधन को समझान ेमें कोई अन्य 

तरीका नहीं ह।ै  

 ऑतडटर यह परीक्षण करना चाहता ह ैतक क्या महत्वपणूय तनयंत्रण कमजोररयों का नाजायज लाभ उठाया गया ह ै

18. मानक  

मानक परीक्षण के पररणामों की तलुना करने के तलए मानक आवश्यक हैं। एक सरकारी कायायलय के संदभय में, तवतभन्न कोड, 

मैनअुल, तनयम, तवतनयम और तनदशेों के प्रावधान उन मानदडंों को प्रदान करते हैं तजनके तखला  परीक्षण तकया जाना 

चातहए और ररपोटय तकया जाना चातहए। 

19. परीक्षण अिवध  

परीक्षणों की अवतध सामान्य रूप से वतयमान अवतध के तलए होनी चातहए। यतद पररचालन तस्थततयों में पररवतयन, अथायत, 

तवशेष कमयचाररयों का काययतनष्पादन, पीक कायय अवतध आतद तनयंत्रण को प्रभातवत करने की संभावना ह,ै तो लेखा परीक्षा 

तनष्कषों को प्रतततनतधत्व रूप देने के तलए लेनदने का चयन करने में लेखा परीक्षक को इन्हें भी ध्यान में रखना चातहए। 

प्रतततनतध। 

20. स्तर  

परीक्षण की मात्रा के बारे में कोई कतठन और स्पष्ट तनयम नहीं हो सकते हैं, तसवाय इसके तक लेखा परीक्षक को उद्दशे्यों को 

परूा करने के तलए संभातवत तव लताओ ंकी भौततकता को ध्यान में रखना चातहए। बडी आबादी के परीक्षण की लागत 

आमतौर पर तब तक तनषधेात्मक होती ह ैजब तक तक कं्यटूर पछूताछ संभव न हो। सांतख्यकीय नमनूाकरण तकनीकों का 

उपयोग इस तरह के परीक्षण में तकया जा सकता ह।ै कुछ मामलों में, तनणयय नमनूा पयायप्त हो सकता ह।ै लेखा परीक्षक को सभी 

प्रासंतगक कारकों को ध्यान में रखना चातहए तजनमें शातमल हैं: 

 परीक्षण उद्दशे्य: क्या उद्दशे्य तनयंत्रण (अनपुालन) के आवेदन और प्रभावशीलता (अनपुालन) का परीक्षण करने के 

तलए तसस्टम के ऑतडटर की समझ (वॉक थ्र)ू की पतुष्ट करना ह ैया वॉकथ्र,ू अनपुालन या पयायप्तता  में कमजोरी 

(पयायप्त) के प्रभाव को मापने का प्रयास ह।ै  

 जोतखम और भौततकता: परीक्षण की सीमा को उद्दशे्यों को प्राप्त करने में तव लताओ ंके सापेक्ष जोतखम और 

भौततकता को ध्यान में रखना चातहए। 

 ऑतडटर द्वारा तनयंत्रण के मलू्यांकन के पररणाम: यह परीक्षण की आवश्यकता को प्रभातवत करेगा। तपछले ऑतडट 

के पररणाम और कतमययों या तसस्टम में बदलाव भी परीक्षणों की प्रकृतत और सीमा को प्रभातवत कर सकते हैं। 

 उपलब्ध समय: यह व्यवहार में प्रमखु सीतमत कारक ह।ै आंतररक ऑतडट टीम के प्रमखु को प्रबंधन के उच्च स्तरों 

का उल्लेख करना चातहए यतद तनयोतजत से अतधक समय दनेे का अच्छा कारण ह।ै 

 संख्या की पररवतयनशीलता और अतस्थरता का परीक्षण तकया जाना चातहए 

 ऑतडटर द्वारा वांतछत स्वीकृतत मानदडं और आत्मतवश्वास स्तर। 

21. अनुक्रम  

तजस िम में परीक्षण तकए जाते हैं, वह लेखापरीक्षा उद्दशे्यों पर तनभयर करता ह ैऔर तकतनी दरू तक अतंर-संबंतधत तनयंत्रण 

करता ह।ै एक परीक्षण से आउटपुट अक्सर दसूरे को इनपटु प्रदान करता ह।ै उदाहरण के तलए, पे रोल तसस्टम की लेखा परीक्षा 
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में, यह परीक्षण करना महत्वपणूय ह ैतक सभी नए प्रवेशकों को अतधकृत तकया गया ह ैऔर वेतनमान पर सही ्लेसमेंट की 

जांच की गई ह।ै प्रातधकृत परीक्षण में स ल आइटम प्रदान करने चातहए जहां से वेतनमान परीक्षण करने के तलए लेखा 

परीक्षक एक नमनूे का चयन कर सकता ह ै।    

जहां तनयंत्रण अतंर-संबंतधत हैं, परीक्षण का समन्वय करना महत्वपणूय ह,ै खासकर जहां लेखा परीक्षकों के बीच काम साझा 

तकया जाता ह।ै असंगतठत परीक्षण बेकार हो सकते हैं और परीक्षण उद्दशे्य को प्राप्त नहीं कर सकते । 

22.  अतंर-संबंतधत तनयंत्रण जहां एक प्रणाली में अतंर-संबंतधत उप प्रणातलयों का एक सेट शातमल ह,ै लेखा परीक्षक को समग्र 

रूप से आंतररक तनयंत्रण पर तनणयय लेने से पहले प्रत्येक उप प्रणाली में तनयंत्रणों का अलग से तवशे्लषण और परीक्षण करना 

होगा। 

23.  परीक्षण के दौरान पररणामों का मलू्यांकन करते हुए, पररणामों का तनरंतर मलू्यांकन करने की आवश्यकता ह ैतातक लेखा 

परीक्षक यह तय कर सके तक परीक्षण रणनीतत को बदलना ह ैया नहीं। उदाहरण के तलए, जब लेखा परीक्षक तनयंत्रण पर 

अनपुालन परीक्षण करते हैं और कुछ गैर-अनपुालन पाते हैं, तो उन्हें यह तय करना चातहए तक क्या उस तनयंत्रण पर भरोसा 

करना जारी रखना ह ैऔर यतद नहीं तो उनका पहले का मूल्यांकन कैस ेप्रभातवत होता ह।ै तनम्पनतलतखत कुछ प्रश्नों पर तवचार 

तकया जाना ह।ै 

 तनयंत्रण तकतना महत्वपणूय ह?ै  

 क्या क्षततपतूतय या परूक तनयंत्रण हैं जो इसके आंतररक महत्व को कम करते हैं? 

 तवचलन तकतने गंभीर हैं और व ेक्यों हुए?  

 आगे आवश्यक और संभव परीक्षण ह?ै 

 क्या कोई तनयंत्रण तव लता अलग-थलग या आवती होने की संभावना ह?ै 

 क्या कोई कमजोरी इतनी गंभीर ह ैतक प्रबंधन को तत्काल सतूचत करने की आवश्यकता ह?ै 

तनणाययक मलू्यांकन तब होता ह ैजब सभी परीक्षण परेू हो जाते हैं और पररणामों को सारांतशत और तवशे्लषण तकया जाता ह।ै लेखा 

परीक्षक को तनणयय लेना चातहए:-  

 क्या परीक्षण उद्दशे्य प्राप्त तकया गया ह।ै  

  क्या तनष्कषय तनकाले गए हैं।  

  क्या तनष्कषय गंभीर या मामलूी कमजोररयों को तदखाते हैं। 

  कमजोरी का कारण और क्या सुधारात्मक संचालन उपलब्ध हैं। 

24. लेखा परीक्षक सामान्यता त्रतुटयों का स्कोर नहीं रख रहा ह।ै उद्दशे्य, तनयंत्रणों की तवश्वसनीयता के बारे में एक राय बनाना ह ै

तजसके तलए परीक्षण पररणामों के एक समुतचत मलू्यांकन की आवश्यकता होती ह।ै त्रतुटयों की अनपुतस्थतत जरूरी नहीं ह ै

तक सभी मामलों में तनयंत्रण लाग ूतकया गया था।  

25.  जांच की तकनीक  

परीक्षा अवलोकन, पछूताछ/साक्षात्कार की तकनीक; तवशे्लषण, सत्यापन और पनु: प्रदशयन परीक्षा की मखु्य तकनीकें  हैं  

 

26. अिलोकन:  

अवलोकन महत्वपणूय ह ैजहां गतततवतधयों का कोई स्थायी ररकॉडय नहीं ह,ै गहन अवलोकन यह प्रकट कर सकता ह ैतक क्या 

कडे औपचाररक तनयंत्रणों के तलए अनपुयकु्त कं्यटूर क्षेत्र तक पहुचं ह।ै  

27. साक्षात्कार:  
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साक्षात्कार उपयोगी ह ैजहां साक्ष्य अनपुतस्थत या अस्पष्ट ह।ै अतः सावधानी रखी जानी चातहए क्योंतक, ऑतडटर का व्यवहार 

ऑतडटी के रवैय ेको प्रभातवत कर सकता ह ैऔर एक असंवेदनशील दृतष्टकोण से असहयोगी और रक्षात्मक प्रतततिया हो 

सकती ह।ै  

28. विशे्लषण: 

जहां लेनदने या प्रतिया में अतंर-संबंतधत भागों का एक सेट शातमल ह,ै वहां ऑतडटर को समग्र रूप से तनणयय लेने से पहल े

प्रत्येक भाग का तवशे्लषण और सत्यापन करने की आवश्यकता हो सकती ह।ै उदाहरण के तलए, उन अनबुंधों और समझौतों 

के मामल ेमें जहां अनबुंध की सुदृढ़ता स्वयं उसके व्यतक्तगत तनयमों और शतों की प्रकृतत और अतंर संबंधों पर तनभयर करती 

ह।ै यह सतुनतित तकया जाना चातहए तक अनबुंध तवकतसत करने की प्रतिया पर उतचत तनयंत्रण मौजदू ह ैऔर यह पतुष्ट करन े

के तलए अनपुालन परीक्षण भी करें,  

 प्रासंतगक दस्तावेज अस्पष्टता या तवरोधाभास से मकु्त ह;ै 

 व्यापक ह;ै और  

 तनधायररत नीतत और तनदशेों के अनसुार ह।ै 

29. सत्यापन:  

सत्यापन में लेनदने की सत्यता, सटीकता या वैधता की पतुष्ट शातमल ह।ै लेखापरीक्षा की भतूमका तनयंत्रणों का मलू्यांकन और 

परीक्षण करना ह ैऔर स्वयं में अतं के रूप में डेटा की वैधता की पतुष्ट नहीं करना ह।ै सत्यापन परीक्षणों का उपयोग करने में, 

लेखा परीक्षक को यह सतुनतित करना चातहए तक वे तनयंत्रण के संचालन से संबंतधत हैं। उपयोग की जान ेवाली तवतधयां हैं:- 

30. तलुना: तलुना  कुछ तनतित तथ्य या मानक के साथ की जाए । उदाहरण के तलए, व ेमैनुअल तकसी कं्यटूर तसस्टम की 

तारीख या पासवडय तक तनधायररत अतंराल पर बदल तदए गए हैं। 

31. पतुष्ट: उदाहरण के तलए प्रदशयन के बयानों की जांच, लेखा कायायलय के साथ जांच करना तक क्या सेवातनवतृ्त कमयचाररयों के 

तपछले कागजात प्रशासन द्वारा दावा तकए गए अनसुार समय पर भेज ेगए थे।  

32. वाउतचंग : उदाहरण के तलए सहायक दस्तावेजीकरण के तखला  लेनदने की जााँच करना, खरीद आदशे और स्टॉक प्रतवतष्ट 

के तखला  आपतूतयकताय को भगुतान। 

33.  पनु: तनष्पादन: पनु: तनष्पादन प्रासंतगक ह ैजहां गणना या माप को तनयंत्रण के रूप में जांचा गया ह,ै और लेखा परीक्षक यह 

जांचना चाहता ह ैतक तनयंत्रण वास्तव में संचातलत तकया गया ह।ै उदाहरण के तलए, आंतररक लेखा परीक्षक कैश बकु के 

अनसुार शेष रातश की पनुगयणना कर सकता ह ैया पेंशन प्रातधकार  में पनुः गणना करता ह।ै  

******* 
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अध्याय -10 

आतंररक लेखापरीक्षा में नमूनाकरण 

1. आंतररक लेखा परीक्षक तनरीक्षण, अवलोकन, पछूताछ, और पतुष्ट, गणना और तवतभन्न प्रकार के ररकॉडय, लेनदने और खाता 

शेष के तलए तवशे्लषण जैसी लेखापरीक्षा प्रतियाओ ंका प्रयोग करता ह।ै वह इस तरह की तकनीकों को परेू डेटा पर लाग ूकर 

सकता ह ैया इससे चयतनत वस्तओु ंका एक नमनूा आकतषयत करने का चयन कर सकता ह।ै इस प्रतिया को ऑतडट सैंपतलंग 

कहा जाता ह,ै तजसके द्वारा डेटा के बारे में कुछ तनष्कषय तनकालने में सक्षम होने के तलए डेटा के भीतर 100 प्रततशत से कम 

वस्तओु ंका परीक्षण तकया जाता ह।ै 

2.  संख्या ररकॉडय, लेनदने, या खाता शेष का एक वगय हो सकती ह।ै तवशेष परीक्षणों के तलए तजन दस्तावेजों की जांच की जानी 

आवश्यक ह,ै उन्हें उदाहरण के तलए पापलुेशन   के रूप में माना जा सकता ह,ै जैसे लेजर, वेतन तबल, आकतस्मक तबल, 

वाउचर, तनरीक्षण ररपोटय आतद।  

3. सैंपतलंग कुछ को दखेकर कुछ बडा पता लगाने की प्रतिया ह।ै सैंपतलंग का उपयोग करते समय, आंतररक लेखा परीक्षक को 

इस जोतखम को स्वीकार करना चातहए तक चयतनत नमनूा परूी तरह से संख्या का प्रतततनतधत्व नहीं कर सकता ह,ै यानी नमनूे 

से अनमुातनत तवशेषता उन मदों के समान नहीं हो सकती ह ैजो यतद परूी संख्या की जांच पर जाएंगे । इस प्रकार, सैंपतलंग 

केवल एक  साध्य के तलए एक साधन ह ैऔर खदु में एक साध्य नहीं ह।ै नमनूा और नमनूा पररणामों का तवशे्लषण, भौततकता, 

कारणों, और वास्ततवक या संभातवत प्रभाव के तलए तकया जाना चातहए  

4.  यह तय करते समय तक तकसी पॉपलुेशन का तकतना परीक्षण करना ह,ै आंतररक ऑतडट में उपलब्ध तवकल्पों का संयोजन 

होता ह,ै जैसे:- 

I. 100 प्रततशत परीक्षण  

II. कुछ लेनदने और चयतनत मदों की जांच एक आधार तय (चतुनंदा परीक्षण) पर की जाती ह ैजब लेखा परीक्षक 

अपने परीक्षण को लाग ूकरता ह ैलेनदने और शेष रातश के प्रतततनतध नमनूे के तलए इसे ऑतडट सैंपतलंग कहा जाता 

ह।ै 

5. आंतररक लेखापरीक्षक को यह तनणयय लेना चातहए तक क्या नमूना लेना आवश्यक लेखापरीक्षा साक्ष्य प्राप्त करने का एक 

उपयकु्त तरीका ह।ै तजन कारकों पर तवचार तकया जाना चातहए, उनमें शातमल हैं ।  

 जनसंख्या में मदों की संख्या और सापेक्ष आकार ।  

 संबंतधत मदों में त्रतुट की भौततकता और अतंतनयतहत जोतखम।  

 वैकतल्पक परीक्षणों और प्रतियाओ ंद्वारा उत्पातदत साक्ष्य की प्रासंतगकता और तवश्वसनीयता और 

  प्रत्येक में शातमल सापेक्ष समय और लागत। 

6. सौ प्रततशत परीक्षण सामान्य रूप से आवश्यक नहीं ह ैऔर व्यावहाररक भी नहीं ह।ै हालांतक कभी-कभी जनसंख्या के तकसी 

तवशेष तहस्से का उनके मलू्य या त्रतुट के उच्च जोतखम के आधार पर या असामान्य या संतदग्ध वस्तओु ंया कमजोर क्षेत्रों के 

मामल ेमें 100 प्रततशत परीक्षण करना आवश्यक हो सकता ह।ै शेष आबादी पर नमनूाकरण लाग ूतकया जा सकता ह।ै 

7. कुछ मामलों में, नमनूाकरण आवश्यक या लाग ूनहीं हो सकता ह।ै उदाहरण के तलए, जब आंतररक लेखा परीक्षक तकसी 

अनभुाग के उपतस्थतत रतजस्टर की समीक्षा कर रहा ह ैया आवक या जावक अपने सामान्य रखरखाव के बारे में रतजस्टर 

करता ह,ै तो उस ेलग सकता ह ैतक एक अवतध के तलए रतजस्टर की समग्र समीक्षा वांतछत पररणाम द ेसकती ह।ै आंतररक 

लेखा परीक्षक को परूी आबादी या जनसंख्या के एक स्तर पर केवल एक नमनू ेका उपयोग करने के बजाय एक खास तवशेषता 

रखने वाली जनसंख्या के एक स्तर पर तवशे्लषणात्मक प्रतियाएं (जैसे अनपुात, तलुना, असामान्य वस्तओु ंकी जााँच आतद) 
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लाग ूकरनी चातहए। दसूरी ओर, क्या आंतररक लेखा परीक्षक पेंशन समहू द्वारा अतधकृत पेंशन मामलों की जांच करता ह,ै 

वह पा सकता ह ैतक प्रतततनतध नमनूे का उपयोग करके वांतछत पररणाम तमल सकता ह ै।  

8. नमूना चयन के मूलभूत वसद्ांत  

नमनूा प्रतिया में तनम्पनतलतखत मौतलक तसद्ांतों को लाग ूतकया जाना चातहए:  

 ऑतडट उद्दशे्य को पररभातषत करना ।  

 पता रखें तक तकसका परीक्षण तकया जा रहा ह ैअथायत आबादी को जानें। इस रूप में आवश्यक ह;ै ऑतडट तनष्कषय 

केवल उस आबादी से तलए गए नमनू ेपर आधाररत हैं।  

 ऑतडट उद्दशे्यों के संदभय में नमनूा इकाई स्थातपत करें।  

 आबादी में प्रत्येक आइटम को चयतनत होने का समान मौका दें। इस प्रकार, प्रारंतभक प्रश्न होना चातहए,  

1. वतयमान ऑतडट के उद्दशे्य क्या हैं?  

2. परीक्षण की जाने वाली आबादी क्या ह?ै और  

3. नमनूा इकाइयों की जांच की जानी आवश्यक ह?ै 

इस प्रकार, जब जनसंख्या और नमनूाकरण इकाई को ठीक से पररभातषत तकया जाता ह,ै तो परेू ऑतडट जोर और दृतष्टकोण में सुधार 

होता ह।ै उप पॉपलुेशन या स्िैटा की पहचान करने के तलए नमनूाकरण से पहले संख्या को डेटाबेस या स्प्रेडशीट पर ्लॉट करन ेके तलए 

एक अच्छी प्रैतक्टस ह।ै तजन तसद्ांतों पर वैज्ञातनक नमनूाकरण आधाररत ह,ै वे केवल तभी काम करते हैं जब नमनू ेको यादृतच्छक 

आधार पर चनुा जाता ह।ै 

9. सरल यादृवछछक नमूनाकरण 

सरल यादृतच्छक नमनूाकरण को प्रतततनतध नमनूा प्राप्त करने के तलए सबस ेसंभातवत तवतध के रूप में माना जाता ह ैबशते 

जनसंख्या बनाने वाली वस्तओु ंकी तवशेषताओ ंमें कोई व्यापक तभन्नता नहीं ह।ै चयन तवतध यादृतच्छक संख्या तातलकाओ ं

का उपयोग करती ह।ै तातलकाओ ंमें पयायप्त रूप से परूा आश्वासन तदया जाता ह ैतक तकसी आबादी में प्रत्येक वस्त ुका चयन 

करने का समान मौका ह।ै 

क) ऑतडटर को चयन की एक तवतध का उपयोग करना चातहए जो तकसी भी प्रकार के पवूायग्रह से परूी तरह से मकु्त ह।ै यह 

सतुनतित करने का कोई तरीका नहीं ह ैतक एक नमनूा आबादी का प्रतततनतध ह ैतजसस ेइसका चयन तकया जाता ह।ै 

हालांतक, ऐसी तस्थतत को नमनूे के चयन के तरीके से कम तकया जा सकता ह।ै यतद उदाहरण के तलए, ऑतडटर 10 की 

आबादी से दो के नमनूे का चयन करना चाहता ह,ै तो चयन की तवतध को सतुनतित करना चातहए तक प्रत्येक 10 इकाइयों 

में नमनूे में शातमल होने का एक समान मौका ह।ै इन उद्दशे्यों को सरल यादृतच्छक प्रततचयन तवतधयों का उपयोग करके 

प्राप्त तकया जा सकता ह।ै 

ख) यादृतच्छक संख्या, वे संख्या हैं जो कं्यटूर द्वारा यादृतच्छक रूप से उत्पन्न हुई हैं और त र सारणीबद् रूप में डाली गई 

हैं। जनसंख्या की इकाइयों को लगातार िमांतकत करना होगा और त र नमनूा तातलका से संख्या पढ़कर चनुा जाता ह।ै 

वे उस िम में पढ़े जाते हैं जो वे तातलका पर तदखाई दतेे हैं क्योंतक संख्याओ ंको यादृतच्छक रूप से चनुा गया ह।ै 

ग) यतद 10,000 की आबादी से पांच के नमनूे की आवश्यकता होती ह,ै तो जनसंख्या की इकाइयों को शनू्य से 9999 तक 

तगना जाएगा और पांच नंबरों को यादृतच्छक रूप से चनुे गए स्थान पर शरुू होने वाली तातलका से पढ़ा जाएगा। इस बात 

पर जोर तदया जाना चातहए तक प्रत्येक बार एक नमनू ेको हमेशा एक ही सदस्यों को चनुन ेसे बचने के तलए चनुा जाता 

ह,ै तो प्रारंतभक तबंद ुअलग होना चातहए। यादृतच्छक संख्या तातलकाओ ंमें एक पषृ्ठ यादृतच्छक आधार पर खोला जा 

सकता ह ैऔर आवश्यक अकंों की संख्या का चयन जनसंख्या के आकार के आधार पर तकया जा सकता ह।ै प्रारंतभक 

तबंद ुतय करने के बाद, संख्या को ितमक रूप से चनुा जा सकता ह।ै 

सॉफ्ििेयर जैसे आइ.डी.ई.ए  का उपयोग यादृवछछक नमूने उत्पन्न करने के वलए भी वकया जा सकता है। 



57 | Page 
 

10.  स्तरीकृत यादृतच्छक नमनूाकरण  

यतद जनसंख्या बनाने वाली वस्तओु ंकी रातश या तवशेषताओ ंमें व्यापक तभन्नताएं हैं, तो स्तरीकृत नमनूाकरण का उपयोग 

आम तौर पर तकया जाता ह।ै स्तरीकृत नमनूाकरण में, ऑतडटर आबादी को दो या अतधक स्तरों में अलग करता ह ैऔर 

प्रत्येक स्तर से नमनूे तलए जाते हैं। स्तरीकृत नमनूाकरण अतधक नमनूाकरण दक्षता प्रदान करता ह।ै  
 

आम तौर पर, ऑतडटरों ने तवस्ततृ जांच के तलए आबादी में सबस ेबडी या अतधक महगंी या सबसे महत्वपणूय वस्तओु ंको 

अलग रखा और त र शेष से एक नमनूा का चयन तकया। इस दो स्तर दृतष्टकोण का पारंपररक रूप से उपयोग तकया गया ह।ै  

यतद जनसंख्या को ध्यान से अलग-अलग स्तरों में तवभातजत तकया गया ह,ै तो यह आबादी के प्रतततनतध नमनू ेको प्राप्त करने 

के तलए आवश्यक वस्तओु ंकी संख्या को कम करने में मदद कर सकता ह।ै  
 

उदाहरण के तलए, मान लीतजए तक आंतररक लेखा परीक्षक को एक लेखा परीक्षा कायायलय के भीतर जारी तनरीक्षण ररपोटय 

(आईआरएस) की गणुवत्ता की जांच करने का कायय तदया गया था, जहां कायायलय में तवतभन्न तवंग जैसे तसतवल ऑतडट, 

वक्सय ऑतडट,  ॉरेस्ट ऑतडट, रसीद और वातणतज्यक ऑतडट शातमल हो सकते हैं। जनसंख्या का प्रतततनतध होने के तलए 

आईआरएस को तवंग वार अलग तकया जाना चातहए और तवंग वार तैयार तकए गए नमनू ेहोने चातहए। 

11. नमूना लेने के तरीके  

मलू रूप से नमनूा लेने के तीन तरीके हैं। तवशेषता नमनूाकरण, पररवतयनीय नमनूाकरण और आकार के नमनू ेके आनपुाततक 

संभाव्यता। इनमें से, तवशेषता नमनूाकरण आंतररक लेखा परीक्षकों के तलए अतधक प्रासंतगक ह।ै 

12. विशेषता नमूनाकरण  

तवशेषता नमनूाकरण 'सही' या 'गलत', 'हां' या 'नहीं' प्रकार के उत्तरों के तलए कहता ह।ै इसका उपयोग आंतररक तनयंत्रण की 

परीक्षण प्रणातलयों के तलए तकया जाता ह।ै यह एक आबादी में त्रतुटयों या अन्य तवशेषताओ ंकी संख्या के अनमुान से संबंतधत 

ह।ै सांतख्यकीय नमनूाकरण से प्राप्त एक सांतख्यकीय तनष्कषय जो तनयंत्रण 100 में से छह गनुा तव ल हो गया था, तनयंत्रण की 

ताकत के अपने मलू्यांकन में लेखा परीक्षक की का ी सहायता करेगा। 

13. तवशेषता नमनूाकरण के तहत नमूना आकार की गणना में उपयोग की जाने वाली शतें नीचे दी गई हैं:  

विश्वास स्तर  

यह संभावना ह ैतक नमनूा सीमा में सही मलू्य शातमल ह;ै यानी तवश्वसनीयता का पयायय ह।ै यह आत्मतवश्वास की तडग्री पर 

आधाररत ह ैजो लेखा परीक्षक नमनूे के पररणामों में रखना चाहता ह।ै आम तौर पर उच्च स्तर का तवश्वास आवश्यक ह ै(90 

प्रततशत से 95 प्रततशत)।  

पररशुद्ता  

यह वह सीमा ह ैतजसके भीतर सही उत्तर की सबसे अतधक संभावना ह।ै उदाहरण के तलए (+) या (- 5) 5 प्रततशत ।  

र्िना दर  

यह त्रतुटयों वाली आबादी में मदों का प्रततशत ह,ै उदाहरण के तलए, पेंशन रातश की गणना में त्रुतटयों वाले पीपीओ को दो 

प्रततशत। घटना दर का अनमुान लगभग 30 मदों के पायलट नमनू,े तपछले कायय पत्रों की समीक्षा और अनभुवी कतमययों के 

साथ चचाय के आधार पर लगाया जाना चातहए।  

सहनीय र्िना दर  

यह लेखा परीक्षक के तलए स्वीकायय त्रतुट की अतधकतम दर ह।ै 

****** 
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अध्याय - 11 

केन्द्रीय भंडारण वनगम में आतंररक लेखापरीक्षा का ढांचा सरंचना और कायि 

1. के.भ.तन. के आंतररक लेखापरीक्षा कायय को तनम्पनतलतखत के संदभय में आवश्यकताओ ंके अनसुार संरतचत तकया गया ह:ै 

 इसके संचालन की प्रकृतत और परेू भारत में  ैली हुई ह ै

 तवतशष्ट बल वाले क्षेत्रों में आवश्यक तवशेषज्ञता 

 बहु-इकाई संचालन अथायत, क्षेत्रीय कायायलय, वेअरहाउस।  

 प्रशासतनक सतुवधा।  

 प्रभावी संचार 

  

2. के.भ.वन. की गवतविवधयों  

कें द्रीय भंडारण तनगम अतधतनयम, 1962 की धारा 11 और वेअरहाउतसंग कॉरपोरेशन तनयम, 1962 के तनयम 2 क में व्यक्त 

अततररक्त क्षमताओ ंद्वारा दशायया गया ह।ै के.भ.तन.  की प्राथतमक गतततवतधयां तजन्हें आंतररक लेखापरीक्षा की सीमा के तहत 

कवर तकया जाना ह:ै  

 वेअरहाउतसंग: सामान्य वेअरहाउस (बेस तडपो सतहत), बांडेड वेअरहाउस, सी.ए .एस/आई.सी.डी, रेल साइड 

वेअरहाउस, कोल्ड स्टोरेज। एयर कागोकॉम्प्लेक्स, प्रबंधन वेअरहाउस और िक टतमयनल।  

 तवपणन सतुवधा अथायत, हैंडतलंग और पररवहन  

 कंटेनर रेल पररवहन 

 डैस यानी, तडसइन् ेस्टेशन सेवाए ंऔर पैस्ट तनयंत्रण, वेअरहाउसों का तनमायण।  

 सरकार के एजेंटों के रूप में स्टॉक की खरीद  

 कें द्रीय भंडारण तनगम की अशंपूंजी में अतभदान    

 वेअरहाउसों के तनमायण या उससे जडेु मामलों के तलए परामशय सेवाएं प्रदान करना।  

 भांडागारण तवकास एवं तवतनयामक अतधतनयम, गणुवत्ता प्रणाली और अन्य संबंतधत क्षेत्रों के तलए प्रतशक्षण 
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कें द्रीय भंडारण  वनगम (सीडब्ललयूसी) का सगंठनात्मक ढााँचा 

 

 

 

 

 

  

  

 

आंतररक लेखा परीक्षा तनम्पनतलतखत कायायलयों में संचालन को कवर करेगी: 

 तनगतमत कायायलय।  

 क्षेत्रीय कायायलय।  

 वेअरहाउस 

 तवदशेों में वेअरहाउस  

सतकय ता प्रभाग को छोडकर तनम्पनतलतखत तवभागों को आंतररक लेखापरीक्षा के दायरे में शातमल तकया जाएगा:  

क. तवत्त तवभाग  
ख. वातणतज्यक तवभाग  

ग. नया व्यवसाय पररयोजना तथा योजना तवभाग   

घ. व्यवसाय डेटा तथा तवशे्लषण  

ङ. कातमयक तवभाग   

च. अतभयांतत्रकी तवभाग   

छ. बोडय और समन्वय तवभाग  

ज. गणुवत्ता प्रणाली (क्य.ूएस) तवभाग  

झ. एम आई एस तवभाग   

ञ. तकनीकी तवभाग  
ट. तनगम द्वारा सतृजत अन्य तवभाग   

 

वनगवमत कायािलय 

के्षत्रीय कायािलय 

िेअरहाउस

  बांडेड िेअरहाउस 

 

 डेवडकेविड िेअरहाउस 

 

सामान्य िेअरहाउस 

 

सामान्य  िेअरहाउस 
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3. सगंठन की वस्थवत 

के.भ.तन. में आंतररक लेखा परीक्षा क्षेत्रीय कायायलयों, वेअरहाउसओ ंऔर कॉपोरेट कायायलय में तवतभन्न तवभाग के तनष्पादन और 

कायों की जांच और मलू्यांकन करने के तलए तनगम के भीतर स्थातपत एक स्वतंत्र मलू्यांकन कायय ह।ै आंतररक लेखा परीक्षा तनगम 

की आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयों की प्रभावशीलता के मूल्यांकन में महत्वपणूय भतूमका तनभाती ह।ै 

आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग: तनगम का आंतररक लेखा परीक्षा प्रभाग (आईएडी) नई तदल्ली में कॉपोरेट कायायलय में तस्थत ह ै

और आतंररक लेखा परीक्षा कायों को परूा करने की तजम्पमेदारी और अतधकार इस तवभाग को सौंपा गया ह।ै कॉपोरेट कायायलय में 

आंतररक लेखा परीक्षा (आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु) तवत्त और खातों की पषृ्ठभतूम के साथ वररष्ठ स्तर का एक अतधकारी होगा 

जो उप महाप्रबंधक के स्तर से नीचे के नहीं होना चातहए।  वह तनदशेक (तवत्त) को और उनके माध्यम से प्रबंध तनदशेक को ररपोटय 

करेगा।  

 

आईएडी व्यापक रूप से वेअरहाउस, क्षेत्रीय कायायलयों और कॉपोरेट कायायलय लेखा के तवतभन्न तवभागों की पररचालन और 

प्रबंधन लेखा परीक्षा करता ह:ै  

 

बोडय की लेखा परीक्षा सतमतत: यह सतमतत तनदशेक मंडल द्वारा आंतररक लेखा परीक्षा कायों की दखेरेख और तदशा प्रदान करने 

के तलए गतठत की गई ह।ै एक मजबतू प्रबंधन साधन के रूप में लेखा परीक्षा की प्रभावशीलता को सतुनतित करने और बढ़ाने के 

तलए ह ै। सतमतत में बोडय के तनदेशक शातमल हैं और गैर-काययकारी तनदशेकों में से एक की अध्यक्षता में कायय करती ह।ै ऑतडट 

कमेटी की बैठक ततमाही में एक बार तथा वषय में कम से कम चार बार आयोतजत की जाती ह।ै 

 

आंतररक लेखा परीक्षा की आउटसोतसिंग: आंतररक लेखा परीक्षा को आवश्यकता और आंतररक संसाधनों की उपलब्धता और 

कायायलयों के प्रसार के आधार पर भी आउटसोसय तकया जा सकता ह।ै इस प्रकार तनयोतजत आंतररक लेखा परीक्षक आंतररक 

लेखा परीक्षा के प्रमखु को ररपोटय करेगा। 

 

आंतररक लेखा परीक्षक के रूप में तनयकु्त की जाने वाली चाटयडय एकाउंटेंट्स  मय कम से कम 10 साल की प्रैतक्टस  वाली  मय 

होगी और उसके पास समान आकार के संगठन की आंतररक लेखा परीक्षा में पयायप्त अनभुव होना चातहए। सीए  मय जो अतीत में 

सीडब्ल्यसूी के बाहरी लेखा परीक्षक रह ेहैं, उन्हें आंतररक लेखा परीक्षा के तलए प्राथतमकता दी जाएगी। सीए  मय की तनयतुक्त शुरू 

में एक वषय की अवतध के तलए की जाएगी, तजस ेवातषयक आधार पर नवीनीकृत तकया जा सकता ह,ै जो इसके कायय तनष्पादन  के 

आकलन के आधार पर प्रबंधन के तववेक पर अतधकतम 4 वषय के अधीन ह।ै 

 

4. आंतररक लेखा परीक्षा कायय की इन-हाउस आउटसोतसिंग पर तनणयय लेते समय तनम्पनतलतखत कारकों पर तवचार करने की 

आवश्यकता ह:ै  

 आंतररक लेखा परीक्षा कायय का स्टात ंग अनमुोतदत लेखा परीक्षा योजना में पहचानी गई गतततवतधयों को कवर करने के तलए 

आवश्यक कुशल व्यतक्तयों की संख्या पर आधाररत होनी चातहए।  

 आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमुख, वररष्ठ प्रबंधन के परामशय से और लेखा परीक्षा सतमतत को आंतररक और आउटसोसय 

आंतररक लेखा परीक्षा स्टात ंग के सबस ेलागत प्रभावी तमश्रण का तनधायरण करना चातहए 

आंतररक लेखा परीक्षा कायय का आकार समान संगठनों के तखला  बेंचमाकय  तकया जाना चातहए।  
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 लेखा परीक्षा सतमतत को वातषयक लेखा परीक्षा योजना के तहस्से के रूप में संसाधनों की उपयकु्तता और तवशेषज्ञता की समीक्षा 

और आकलन करना चातहए।  

 लेखा परीक्षा सतमतत को जब भी आवश्यक हो, आउटसोसय ऑतडट  मों की तनयतुक्त की समीक्षा और अनमुोदन करना 

चातहए और बाद में इस व्यवस्था की प्रभावशीलता की तनगरानी करनी चातहए।  

 लेखा परीक्षा योजना और उसके दायरे, व्यवसाय की जतटलता और आंतररक लेखा परीक्षा के दायरे के आधार पर, लेखा 

परीक्षा टीम की योग्यता को यह सतुनतित करने के तलए पररभातषत तकया जाना चातहए तक यह लागत प्रभावी होने के तलए 

सक्षम ह ै

 लेखा परीक्षा सतमतत को आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग की जनशतक्त की क्षमताओ ंऔर योग्यता की समीक्षा करनी चातहए।  

 संसाधनों की पयायप्तता का आकलन करने में आम तौर पर समान संगठनों के साथ तलुना, व्यावसातयक जोतखम और संगठन 

के भीतर पररवतयन की तडग्री शातमल होनी चातहए।  

 असाइनमेंट को तब तक स्वीकार नहीं तकया जाना चातहए जब तक तक आ.ले.प. तवभाग सीए  मय के पास कमयचाररयों के 

तलए पयायप्त जनशतक्त न हो क्योंतक तवस्ताररत संसाधनों का अथय आंतररक लेखा परीक्षा कायय की प्रततष्ठा में खराब गणुवत्ता 

और क्षरण ह ै। 

आंतररक लेखापरीक्षा को अपन ेतथ्यों और तनष्कषों को समयबद् तरीके से लेखापरीक्षा सतमतत को सतूचत करना चातहए आंतररक 

लेखापरीक्षा को सतमतत को तवभाग की ऐसी तस ाररशों की भी ररपोटय करनी चातहए तजन्हें सतमतत द्वारा अनमुोतदत तकया गया ह ैलेतकन 

अभी तक प्रबंधन द्वारा लाग ूनहीं तकया गया ह।ै 

5. आतंररक लेखा परीक्षा के प्रमखु और उनकी भूवमका  

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु  की भतूमका तनम्पनानसुार होगी:  

 वातषयक लेखा परीक्षा योजना बनाना प्रबंधन की आवश्यकताओ ंके अनसुार और मदु्दों की तनरंतर तनगरानी द्वारा प्रभावी 

कायायन्वयन सतुनतित करना ।  

 संस्थागत नीततयों और लाग ूकाननूों और तवतनयमों की सटीकता और अनपुालन के तलए तवत्तीय लेनदने की जांच करना; 

 यह सतुनतित करने के तलए तवत्तीय और पररचालन प्रतियाओ ंका मलू्यांकन करना तक पयायप्त आंतररक तनयंत्रण मौजदू 

हैं;  

 संगठन के जोतखम क्षेत्रों की पहचान आकलन मलू्यांकन बेहतर आंतररक तनयंत्रण और लेखा प्रतियाओ ंके तलए उपयकु्त 

तस ाररशें करना; और जहां उतचत हो, उद्योग की सवोत्तम प्रणातलयों पर अनसंुधान और अपनाना; 

 प्रमखु व्यावसातयक जोतखमों की पहचान करने, उन जोतखमों का आकलन करने और उद्योग की सवोत्तम प्रथाओ ंके 

आधार पर जोतखम प्रबंधन प्रतियाओ ंऔर पद्ततयों को स्थातपत करने के तलए संगठन के शीषय प्रबंधन के साथ काम 

करना; 

 कर मदु्दों के संबंध में नीतत और प्रतियाओ ंऔर तवकास पर संगठन के शीषय प्रबंधन को सलाह ।  

 टीम के सदस्यों यानी आंतररक लेखा परीक्षकों के साथ प्रभावी संचार और समन्वय   

 ऑतडट ररपोटय की गणुवत्ता की तनगरानी  

 ऑतडट यतूनट और वररष्ठ प्रबंधन को समय पर ररपोटय  

 इकाइयों के प्रमखु के साथ प्रभावी संचार  
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 वैधातनक लेखा परीक्षकों और सरकारी लेखा परीक्षकों के साथ प्रभावी समन्वय  

 ऑतडट तट्पतणयों पर चचाय और तनपटान 

 सरकार द्वारा उठाए गए तनरीक्षण ररपोटय पैरा / ड्राफ्ट पैरा पर त्वररत लेखापरीक्षा सतमतत के माध्यम से व्यापक प्रारंतभक 

उत्तर।  

 लेखापरीक्षा और उनके तनपटान संगठन के जोतखम प्रबंधन और तनयंत्रण प्रतियाओ ंकी पयायप्तता और प्रभावशीलता का 

वातषयक मूल्यांकन प्रदान करना।  

 तकसी भी चकू पर ररपोटय, संभातवत सधुार, सधुारात्मक उपाय और ऐस ेमदु्दों पर ररपोटय सतहत महत्वपणूय तनयंत्रण मदु्द।े  

 ऑतडट इकाइयों द्वारा प्रस्ततु उत्तरों का तवशे्लषण करना। 

 प्रबंधन की आवश्यकता के अनुसार कोई तवशेष ऑतडट करना तथा इस संबंध में समय-समय पर संशोतधत बीएमपी के 

अनसुार शातसत होने के तलए ररपोटय और प्रसंस्करण प्रस्ततु करना 

6. आतंररक लेखापरीक्षा के अवधकार और उिरदावयत्ि 

आंतररक लेखापरीक्षा को अपनी गतततवतधयों के तनष्पादन के तलए सभी तनगम ररकॉडय, संपतत्त और कतमययों तक पहुचं का परूा अतधकार 

होगा। हालांतक, ऑतडट स्टा /आंतररक लेखा परीक्षक अपने काम के दौरान प्राप्त गोपनीय जानकारी के उपयोग अपने में तववेकपणूय 

होंग ेऔर उनका उपयोग उनके व्यतक्तगत लाभ और न ही उनका उपयोग तनगम और उसके कमयचाररयों तहतों के तवरुद् हातनकारक 

तरीके से करेंगे। 

आंतररक लेखा परीक्षक तकसी भी इकाई / तवभाग में तकसी भी गतततवतध की समीक्षा और गंभीर रूप से मलू्यांकन करने के तलए स्वतंत्र 

होंग,े लेतकन इससे अनभुागीय प्रमखुों / इकाई के प्रमखुों / क्षेत्रीय प्रबंधकों / एचओडी को उनकी तजम्पमेदाररयों से राहत नहीं तमलेगी 

क्योंतक आंतररक लेखा परीक्षा केवल एक कमयचारी या सलाहकार कायय ह।ै इकाई प्रमखुों / क्षेत्रीय प्रबंधकों / एचओडी से अच्छी तरह 

से पररभातषत आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयों के साथ संचालन को कुशलतापवूयक करने की उम्पमीद ह ैऔर संचालन में सधुार के तलए 

ऑतडट तनष्कषों का उपयोग तकया जाएगा। 

आंतररक लेखापरीक्षा को आंतररक तनयंत्रण प्रतियाओ ंमें सभी पररवतयनों के संबंध में उनके कायायन्वयन से पहले प्रभागों द्वारा सतूचत 

तकया जाएगा, और सभी पररपत्रों/प्रतियाओ ंकी प्रतत उन्हें भेजी जाएगी। 

****** 
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अध्याय: - 12 

लेखापरीक्षा योजना 

1. लेखापरीक्षा योजना को एक तवस्ततृ “वातषयक लेखापरीक्षा काययिम (एएपी) के अतंगयत लाया गया ह ैतजसमें लेखापरीक्षा के 

तहत तवत्तीय वषय के तलए तवतशष्ट आंतररक लेखापरीक्षा का दायरा, कवरेज और आवतधकता को स्पष्ट रूप से पररभातषत तकया 

गया ह।ै सीडब्ल्यसूी के वातषयक लेखापरीक्षा काययिम (एएपी) में लेखापरीक्षा के तनम्पनतलतखत पहलओु ंको शातमल तकया जाएगा:  

 पररचालन लेखापरीक्षा/तनष्पादन लेखापरीक्षा 

 आंतररक तनयंत्रण, प्रतियाओ ंऔर प्रणातलयों की लेखापरीक्षा  

 औतचत्य लेखापरीक्षा  

 जोर दनेे वाले क्षेत्रों पर तवशेष लेखापरीक्षा समीक्षा। 

एएपी को आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु द्वारा अपने कमयचाररयों के परामशय से तैयार तकया जाएगा, जो प्रबंध तनदशेक के अनमुोदन 

से संशोधन/पररवधयन के बाद मलू लेखा परीक्षा योजना बन जाएगा।  

वातषयक लेखा परीक्षा काययिम (एएपी) तनयोतजत तकए गए तवतभन्न लेखा परीक्षाओ ंके संचालन और प्रगतत की तनगरानी के तलए एक 

दस्तावेज के रूप में कायय करेगा। एएपी के आधार पर, तवतभन्न वअेरहाउसों, क्षेत्रीय कायायलयों, कॉपोरेट कायायलय के तवभागों की लेखा 

परीक्षा अनसुचूी आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु द्वारा अतग्रम रूप से तैयार की जाएगी और लेखा परीक्षा को सचुारू और समय पर 

परूा करने के तलए आंतररक लेखा परीक्षकों के साथ-साथ लेखा परीतक्षती (ऑतडटी) को प्रेतषत की जाएगी। 

ऑतडट ्लान ऑतडट तकए जाने वाले यतूनट/तडवीजन का तववरण, ऑतडट के संचालन की अवतध और ऑतडट के तलए प्रस्तातवत 

मानव-तदवस (तदनों की संख्या से गणुा करने वाले व्यतक्तयों की संख्या) का तववरण दगेा।  

ऑतडट कायय की आवश्यकताओ ंके संदभय में योजना दस्तावेज को समझने में आसान, यथाथयवादी और पयायप्त रूप से लचीला और 

परूा होना चातहए। योजना में पहल करने की अनमुतत दनेी चातहए, तनष्पादन पर प्रगततशील प्रतततिया प्रदान करनी चातहए और कायों 

के तलए तजम्पमेदारी सौंपनी चातहए  

2. सीडब्ल्यसूी में आंतररक लेखापरीक्षा के दायरे में तनम्पनतलतखत शातमल होंगे:  

 वेअरहाउस, क्षेत्रीय कायायलयों और कॉपोरेट कायायलय के तवभाग की तनयतमत लेखापरीक्षा।  

 समय-समय पर पहचाने गए महत्वपणूय क्षेत्रों पर तवशेष लेखापरीक्षा समीक्षा और तवशेष लेखापरीक्षा कायय और अन्य 

समीक्षा।  

 लेखों, अनसुतूचयों और अन्य ररपोटों की लेखापरीक्षा।  

 तनरीक्षण ररपोटय और ड्राफ्ट पैरा और उनके तनपटान के उत्तर के संदभय में सरकार के साथ समन्वय।  

 प्राथतमक और सहायक ररकॉडय यानी कैश बकु, बैंक और कैश वाउचर, जनयल वाउचर, चालान, आपतूतयकताय के लेजर, 

त क्स्ड एसेट्स रतजस्टर, तवतवध दनेदार, तवदशेी (अपतटीय वेअरहाउसों) / घरेल ू/ तीसरे पक्ष के लखेों की जांच, प्रचतलत 

प्रतिया के अनसुार बनाए रखने के तलए अन्य ररकॉडय। 

 पयायप्तता, प्रभावशीलता और दक्षता का पता लगाने के तलए प्रणातलयों और प्रतियाओ ंऔर आंतररक तनयंत्रणों की 

समीक्षा।  

 तवतभन्न तवभागों के संचालन और तनष्पादन की समीक्षा। यह खरीद और अन्य खचों का औतचत्य दखेने के तलए समीक्षा 

।  
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आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतधयों को तनदतेशत तकया जाएगा:  

 यह सतुनतित करें तक तनगम की संपतत्त के नकुसान और दरुुपयोग के तखला  पयायप्त रूप से सरुतक्षत तकया गया ह।ै 

 लेखांकन की सटीकता और तवश्वसनीयता और अन्य जानकारी सतुनतित करें।  

 सतुनतित करें तक तनगम के तदन-प्रतततदन के संचालन में तनधायररत प्रणातलयों और प्रतियाओ ंका पालन तकया जा रहा ह।ै 

 सतुनतित करें तक प्रबंधन द्वारा नीततयों का पालन तकया जा रहा ह।ै  

 सतुनतित करें तक इकाइयों में लेनदने और संचालन उतचत दक्षता और प्रभावशीलता के साथ तकए जाते हैं। 

 सतुनतित करें तक सभी संसाधनों का उपयोग कॉपोरेट उद्दशे्यों को प्राप्त करने के तलए अतधकतम दक्षता के साथ तकया जाता 

ह।ै  

 िय, अनबुंधों और अन्य तवत्तीय लेनदने में औतचत्य का पालन सतुनतित करें।  

 आयकर, जीएसटी, संपतत्त कर और अन्य लाग ूअतधनीयमों हैं के संबंध में अनपुालन सतुनतित करें । 

प्रबंधन द्वारा समय-समय पर आंतररक लेखापरीक्षा के उपरोक्त काययक्षेत्र/गतततवतधयों की समीक्षा की जा सकती ह ैऔर जब भी 

आवश्यक हो, जोडा या बदला जा सकता ह।ै आंतररक लेखा परीक्षा को तवशेष जांच कायय करने की भी आवश्यकता हो सकती ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा कायय संगठन की गतततवतधयों के प्रभावी तनयंत्रण में प्रबंधन की सहायता करता ह।ै चूंतक एक संगठन की दक्षता 

तनधायररत नीततयों और प्रतियाओ ंके अनसुार अपने लक्ष्यों की तदशा में तमलकर काम करने वाले सभी कायों पर तनभयर करती ह ै।  

आंतररक लेखा परीक्षा का दायरा उनमें से प्रत्येक को कवर करता ह।ै हालांतक, यह स्पष्ट तकया जा सकता ह ैतक अन्य लेखा परीक्षा 

जैसे पयायवरण लेखा परीक्षा, ऊजाय लेखा परीक्षा, गणुवत्ता लेखा परीक्षा या आईएसओ लखेा परीक्षा को आंतररक लेखा परीक्षा के 

तहस्से के रूप में नहीं दखेा जाना ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षक प्रबंधन तनयंत्रण, लाभप्रदता और संगठन की छतव में सधुार के अवसरों की पहचान कर सकते हैं। उन्हें उपयकु्त 

प्रबंधन को सतूचत तकया जाना चातहए। 

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु, अतग्रम रूप से, लेखा परीक्षा सतमतत के समक्ष तवस्ततृ वातषयक लेखा परीक्षा काययिम (एएपी) वाला 

एक एजेंडा रखेंगे, तजसके अनुसार उस तवत्तीय वषय के तलए लेखा परीक्षा की जाएगी। वातषयक लेखा परीक्षा काययिम में तवतभन्न 

इकाइयों/क्षेत्रों का उल्लेख तकया जाएगा जो लेखा परीक्षा के अधीन होंग ेऔर ऐस ेप्रत्येक क्षेत्र के तलए मानव तदवसों की आवश्यकताओ ं

के अधीन होंगे। 

वातषयक लेखापरीक्षा काययिम (एएपी) को तपछले वषों के दौरान कवरेज को ध्यान में रखते हुए, तपछले तवत्तीय वषय के दौरान संचालन 

के तकसी तवशेष क्षेत्र में धोखाधडी की खोज, वैधातनक लेखा परीक्षकों के सझुाव, यतद कोई हो, प्रबंधन के तनदशेों के अनसुार तवशेष 

कायय तकए जाने के बाद बनाया जाएगा। 

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु हर महीन ेआंतररक लेखा परीक्षा कायय की प्रगतत की तनगरानी करेंगे और प्रबंधन के साथ-साथ ततमाही 

आधार पर लेखा परीक्षा सतमतत को अवगत कराएंगे। 

3. आतंररक लेखा परीक्षा की आिवधकता 

तकसी तवशेष क्षेत्र में लेखापरीक्षा की आवतधकता कई कारकों पर तनभयर करेगी जैसे संचालन की प्रकृतत, लेनदने, प्रबंधन की 

जरूरतें, भौततकता आतद। समय के संबंध में अत्यतधक इकोनोमी के साथ लेखापरीक्षा करने का महत्व ध्यान में रखा जाना 
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चातहए। यह ध्यान में रखते हुए तक तनगम के पास कॉपोरेट कायायलय में तनरीक्षण प्रभाग की दखेरेख में तनयतमत तनरीक्षण की एक 

प्रणाली ह,ै सझुाई गई लेखापरीक्षा की आवतधकता इस प्रकार ह,ै हालांतक, प्रबंधन द्वारा वांतछत होने पर लेखापरीक्षा की 

आवतधकता तभन्न हो सकती ह:ै 

क्र.स.ं क्षमता/इकाई लेखापरीक्षा की 

आिवधकता 

वदनों की 

सखं्या 

जनशवक्त  

(अवधकतम) 

1 30,000 मीतिक टन तक की क्षमता वाले 

वेअरहाउस 

दो साल में एक बार 3 3 

2 30000 मीतिक टन से अतधक की क्षमता 

वाले वेअरहाउस 

प्रतत वषय 5 4 

3 सीए एस/आईसीडी  रणनीततक गठबंधन के 

तहत प्रबंतधत भी शातमल ह ै

प्रतत वषय 5 4 

4 टतमयनल/रेल टतमयनल  प्रतत वषय 2 5 

5 क्षेत्रीय कायायलय साल में दो बार 8 4 

6 कॉपोरेट कायायलय साल में दो बार 7 4 

तवदशे में तस्थत वेअरहाउसों  के तलए ऑतडट का कवरेज भारत में तस्थत उसी तजय पर होगा तजसके तलए ऑतडट दशे में तकया जा 

सकता ह ैया आउटसोसय तकया जा सकता ह।ै यह भारत के भीतर उपलब्ध ररकॉडय के आधार पर 5 करोड रुपए और उससे अतधक रुपय े

के टनयओवर वाले सभी सीए एस / आईसीडी की समवती लेखा परीक्षा।, चाह ेस्वयं संचातलत / एसएएमओ संचातलत, ततमाही 

आधार पर चेक सचूी और थ्रस्ट क्षेत्रों के अनसुार तथा मैनपावर के साथ-साथ काययकाल का तनणयय मामल ेके आधार पर लेनदने की 

मात्रा के आधार पर तकया जाएगा। 

इसके अलावा, जहां कहीं समवती लेखा परीक्षक तनयकु्त तकया जाता ह,ै उन सीए एस/आईसीडी/आईसीपी में आंतररक लेखा परीक्षा 

नहीं की जाएगी।  

प्रत्येक क्षेत्र की प्राथतमकता और उसमें लेखा परीक्षा की तीव्रता भौततकता अवधारणा पर तनभयर करेगी, जैसे  

क) तनयोतजत संसाधन,  

ख) कारोबार और  

ग) अन्य चीजों के बीच आंतररक तनयंत्रण प्रणाली की प्रभावशीलता। जब तनयोतजत संसाधन और टनयओवर उद्दशे्य उपचार की 

अनमुतत दतेे हैं, संचालन के तवतभन्न तसस्टम स्थानों में प्रचतलत आंतररक तनयंत्रण का मलू्यांकन करने में का ी तववेक और 

तनणयय का प्रयोग तकया जाएगा। आंतररक लेखा परीक्षा की परीक्षा उन इकाइयों/क्षेत्रों में अतधक तवस्ततृ होगी जहां आंतररक 

तनयंत्रण कमजोर ह।ै 

****** 
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अध्याय -13 

लेखापरीक्षा कायिप्रणाली 

1. जांच-सवूचयााँ बनाना  

यह इसतलए आवश्यक ह ैतातक प्रत्येक लेखापरीक्षा क्षेत्र के तलए जांच-सतूचयों को मानकीकृत तकया जा सके, तववरण नीचे 

तदया गया ह:ै  

 ररकॉडय/डेटा की जांच योजना।  

 लेखापरीतक्षत कायायत्मक क्षेत्र से संबंतधत महत्वपणूय लेखापरीक्षा मदु्द।े 

 मदु्दों की भौततकता पर जोर।  

 चेक-शीट को इस प्रकार तडजाइन तकया जाना चातहए तक लेखापरीक्षा क्षेत्र में तकसी भी पहल/ूसंभातवत चकू की 

अनदखेी न की जा सके- संभातवत प्रमखु जोतखमों पर जोर तदया जाना चातहए। 

 ऑतडट क्षेत्र के प्रत्येक ऑतडट के बाद ऑतडट तनष्कषों के आलोक में चेक-तलस्ट को लगातार अपडेट तकया जाना 

चातहए।  

 आंतररक ऑतडट के प्रमखु द्वारा सतुनतित तकया जाए तक संबंतधत लेखा परीक्षक द्वारा चेक-तलस्ट द्वारा कवर तकए गए 

प्रत्येक ऑतडट तबन्द/ुकारक का प्रभावी ढंग से उपयोग तकया जाता ह ै- डेटा द्वारा अच्छी तरह से समतथयत ह।ै  

 चेक-तलस्ट िेंड-एनातलतसस के तलए उपयोगी डेटा के रूप में काम करती ह।ै  

 

2. आिवधक समीक्षा  

अ.ल.ेप. के प्रमखु लेखा परीक्षा अतधकाररयों/लेखा परीक्षा प्रकोष्ठों और आंतररक लेखा परीक्षक (सीए  मय) की मदद से 

आवतधक समीक्षा करेंगे। समीक्षाओ ंमें तनम्पनतलतखत शातमल होंगे: 

 लेखा परीक्षा की प्रगतत-समय में अतंर   

 लेखा परीक्षा और कवरेज की गुणवत्ता जांच सतूचयों का प्रभावी उपयोग  

 लेखा परीक्षकों के साथ चचाय के तलए महत्वपणूय मदु्दों पर मसौदा लेखा परीक्षा ररपोटय तैयार करना।  

 महत्वपणूय मदु्दों पर गहन लेखा परीक्षा की आवश्यकता ।  

 ररपोटय जारी करने से पहले यतूनट / तडवीजन के प्रमखु के साथ परामशय की आवश्यकता वाले प्रमुख मदु्द।े 

3. आतंररक वनयंत्रण मूलयांकन  

आंतररक लेखा परीक्षकों द्वारा एक आंतररक तनयंत्रण मलू्यांकन तैयार तकया जाएगा, तजसमें अपयायप्तता पर तनयंत्रण और 

सझुाव तदए जाएंगे। इसे आंतररक लेखा परीक्षा ररपोटय में शातमल तकया जाएगा। 

4. फीलड ऑवडि की तैयारी  

ऑडीट के शरुू होने से पहले आंतररक ऑतडटर खदु को ऑतडट के तहत तवभाग/गतततवतध/प्रणाली के कायों से पररतचत 

कराएगा।  संगठन चाटय प्रातधकार और तजम्पमेदारी, तपछली ररपोटय में तट्पतणयों/तनष्कषों को दशायता ह ैऔर उस पर अनवुती 

कारयवाई और प्रतियाओ ंका पालन करेगा। इससे व्यतक्तगत ऑतडट की योजना पर काम करने/अपडेट करने में मदद तमलेगी, 
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तजसमें जांच की जाने वाली जांच की सीमा और उपयोग की जाने वाली ऑतडट तकनीक शातमल ह।ै यह उन क्षेत्रों का पता 

लगाने में भी मदद करेगा तजसमें तलुनात्मक रूप से कमजोर आंतररक तनयंत्रण हैं और जहााँ गहन जांच की आवश्यकता ह।ै  

 

लेखापरीक्षा योजना को कठोर होने की आवश्यकता नहीं ह ैऔर इसमें तट्पतणयों और तनष्कषों के आलोक में लेखापरीक्षा 

के दौरान इसे संशोतधत करने के तलए लचीलापन होगा। यह वांछनीय ह ैतक आंतररक लेखा परीक्षक के लेखापरीक्षा के तलए 

जाने से पहले, उपरोक्त आवश्यक तैयारी की जाएगी।  

5. जांच की सीमा  

व्यतक्तगत क्षेत्रों में आतंररक लेखापरीक्षा द्वारा जांच की सीमा आंतररक तनयंत्रण प्रणाली, लेनदने की भौततकता, तवतभन्न 

अतभलेखों की सत्यता और समय की उपलब्धता के रूप में आश्वासन प्राप्त करने के तलए समग्र जांच का उपयोग करने की 

संभावना पर तनभयर करेगी। 

 

लेनदने के क्षेत्र तजसमें अतधक आय या व्यय शातमल ह ैया तनयोतजत बडी पूंजी शातमल ह,ै आम तौर पर भौततकता के कोण 

से अतधक महत्वपणूय होंगे और पररणामस्वरूप अतधक अच्छी तरह से जांच की जाएगी। 

 

6. िावषिक लेखा परीक्षा योजना  

वातषयक लेखा परीक्षा योजना को तसवाय आकतस्मक जांच के मामले के ऑतडट शरुू होने से एक सप्ताह पहले आंतररक लेखा 

परीक्षक द्वारा संबंतधत इकाई / तवभाग / तडवीजन को सूतचत तकया जाएगा यतूनट / तवभाग / तडवीजन को तकए जाने वाले 

कायय और ऑतडट के शरुू होने पर ऑतडट के तलए आवश्यक ररकॉडय के बारे में भी सूतचत तकया जाएगा। 

7. प्रारंवभक बैठक  

लेखा परीक्षा काययिम में सतूचत आवश्यकता के आधार पर और लेखा परीक्षा के प्रारंभ में, लेखा परीक्षक और लेखा परीक्षक 

के साथ पररतचत करने के तलए, वेअरहाउतसंग इकाइयों/आरओ/सीओ की बतुनयादी समझ प्राप्त करने के तलए वेअरहाउतसंग 

इकाइयों/आरओ/सीओ में बनाए गए उनके कायों और अतभलेखों के साथ लेखा परीक्षक और तजसकी लेखा परीक्षक होनी 

ह ैके बीच एक प्रारंतभक बैठक आयोतजत की जाएगी। लंतबत दस्तावेजों/सचूनाओ ंकी सचूी, यतद कोई हो, के साथ लेखा 

परीक्षक को प्रदान तकए गए दस्तावेजों/ररकॉडय/सचूना की सचूी पर भी बैठक में चचाय की जाएगी।  

आंतररक लेखापरीक्षा ररपोटय के साथ प्रारंतभक बैठक का काययवतृ्त प्रस्ततु तकया जाएगा। 

8. लेनदेन का चयन करना 

आंतररक तनयंत्रण प्रतियाओ ं पर तवचार करने के बाद, परीक्षण की जाने वाली वस्तओु ंका चयन या तो कुछ प्रमखु 

तवशेषताओ ं(जैसे, रातश, अवतध तजसके दौरान लेनदने में प्रवेश तकया गया था, लेनदने की प्रकृतत) के आधार पर या तवशदु् 

रूप से यादृतच्छक आधार पर तकया जाएगा। आंतररक परीक्षक प्रत्येक मामल ेकी पररतस्थततयों के आधार पर तनम्पनतलतखत 

नमनूा तकनीकों में से तकसी एक का चयन कर सकता ह:ै  

क) वनणिय नमूनाकरण: तनणयय नमनूाकरण में, आंतररक लेखापरीक्षा नमनूा आकार और परीक्षण की जाने वाली व्यतक्तगत 

वस्तओु ंके चयन में अपने तनणयय पर तनभयर करती ह।ै 

ख) सांवख्यकीय नमूनाकरण: सांतख्यकीय नमनूाकरण के उपयोग में जनसंख्या की परूी सीमा के आंतररक लेखा परीक्षक द्वारा 

तनधायरण शातमल ह ै(यानी, ऑतडट के तहत डेटा का समहू), आवश्यक जानकारी, उत्तर में आवश्यक सटीकता और तवश्वास 

तजसके साथ उस ेउत्तर व्यक्त करने की आवश्यकता ह।ै 

नमनूा का आकार जनसंख्या के मानक तवचलन (एक उपाय जो क्षेत्र के भीतर मदों के आकार या मलू्य में तभन्नता पर तनभयर 

करता ह)ै द्वारा क्षेत्र के भीतर मांगी जा रही तवशेषता की घटना की अपेतक्षत दर से तनयंतत्रत होता ह ैइसके तलए तडग्री की 
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सटीकता और आत्मतवश्वास की आवश्यकता होती ह ै।  केवल उस क्षेत्र के आकार से सीतमत सीमा तक प्रभातवत होता ह ै

तजससे नमनूा चनुा जाता ह।ै  

नमनूे को यादृतच्छक रूप से चनुा जाता ह ैतक क्षेत्र में या प्रत्येक समहू में सभी वस्तओु ंको चनु ेजाने की समान संभावना ह।ै 

नमनूे से प्राप्त पररणामों का सांतख्यकीय रूप से मलू्यांकन तकया जाना ह।ै  

9. ऑवडि तकनीकें   

लेनदने के परीक्षण में सामान्य रूप से तनयोतजत तकनीकें  वाउतचंग, भौततक सत्यापन, पतुष्ट, जांच, पनु: गणना, तवशे्लषणात्मक 

समीक्षा और अन्य समग्र परीक्षण और व्यतक्तगत तनणयय और तवशेषज्ञ की राय हैं। वाउतचंग सबस ेव्यापक रूप से उपयोग की 

जाने वाली ऑतडट तकनीक ह।ै लेखा परीक्षक उन दस्तावेजों की जांच करते हैं जो मात्रात्मक लेखांकन का आधार बनते हैं 

और तजस प्रतिया से दस्तावेज जनरेट तकए गए/उठाए गए थे और इस तरह तवतभन्न लेनदने के प्रातधकार, प्रामातणकता और 

औतचत्य के रूप में खदु को संतषु्ट करते हैं। भौततक सत्यापन तकनीक, इसकी प्रकृतत से, नकदी, स्टोर और अचल संपतत्तयों 

जैसी मतूय संपतत्तयों तक सीतमत ह,ै तजनके अतस्तत्व की पतुष्ट तनरीक्षण द्वारा की जा सकती ह ैऔर लेखा बतहयों और ररकॉडय 

में प्रतततनतधत्व के साथ तमलान तकया जा सकता ह।ै बाहरी लोगों से पतुष्ट तवश्वसनीय, स्वतंत्र साक्ष्य ह ैऔर दनेदारों, लेनदारों, 

बैंक शेष आतद को मान्य करने के तलए उपयोगी ह।ै लेखा परीक्षक जांच का प्रयास कर बडे पैमाने से अपवाद को अलग करने 

का प्रयास करते हैं। असाधारण लेनदने का  ॉलोअप जाता ह।ै  

लेखांकन की अतधकांश जानकारी अंकगतणत की प्रतिया के माध्यम से प्राप्त की जाती ह।ै ऐसी मदों की गणना की पनुगयणना 

द्वारा जांच की जानी ह।ै तवशे्लषणात्मक समीक्षा और अन्य समग्र जांच बडे पैमाने पर सहसंबद् और तलुनात्मक आंकडों पर 

आधाररत हैं जैसे, ऋण रातश के साथ ऋण पर ब्याज, वेअरहाउतसंग के साथ स्टॉक आइटम की आवाजाही और कायय पतचययों 

और तपछले ररकॉडय के साथ एमए  आय के साथ की जाती ह।ै गणुात्मक दावों के परीक्षण में तनणयय का प्रयोग तकया जाना 

चातहए जैसे तक ऋणों की प्रातप्त, स्टोर की अप्रचलन आतद। 

10. ऑवडि नोि  

सभी ऑतडट तनष्कषों को वतकिं ग कागजात में दजय तकया जाएगा। ऑतडट के दौरान, यतद आंतररक लेखा परीक्षक को 

स्पष्टीकरण की आवश्यकता होती ह,ै तो वह पहले संबंतधत कमयचाररयों/अतधकाररयों के साथ चचाय करेगा ।  यतद संतषु्ट नहीं 

ह ैतो वह यतूनट/तवभाग/तडवीजन हडे को डुत्लकेट में एक ऑतडट मेमो जारी करेगा। इन ऑतडट मेमो को ितमक रूप से 

िमांतकत तकया जाएगा और कॉपी प्राप्तकताय द्वारा प्रततहस्ताक्षररत की जाएगी। यतूनट / तवभाग / तडवीजन हडे जल्द से जल्द 

सहायक दस्तावेजों के संदभय के साथ जवाब अग्रतेषत करेंगे और इसे ऑतडट  ाइल में भी स्वीकार तकया जाएगा।  

 

गंभीर प्रकृतत की अतनयतमतताओ ंको आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु के ध्यान में लाया जाएगा, जो यतूनट / तवभाग के 

प्रमखु के साथ इन पर चचाय कर सकते हैं और जहां भी आवश्यक हो इसे प्रबंध तनदशेक के ध्यान में लाएंगे।  

 

यह संभव ह ैतक सधुार के तलए कुछ सझुाव पररचालन स्तर पर स्वीकायय नहीं हो सकते हैं। ऐस ेमामलों में, संबंतधत यतूनट / 

तवभाग / तडवीजन के सझुाव और तट्पतणयों को ररकॉडय तकया जाना चातहए और उच्च प्रातधकारी के संज्ञान में लाया जाना 

चातहए। कुछ मामलों में, तट्पतणयों को स्वीकार तकया जा सकता ह ैऔर समग्र रूप से स्वीकार तकए गए सझुावों को भी 

स्वीकार तकया जा सकता ह।ै 
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11. िवकिं ग पेपर  

आंतररक ऑतडट वतकिं ग पेपर बनाए रखेगा। इनमें परीक्षण तकए गए लेनदने, तकए गए परीक्षण और उसमें तवसंगतत या असाधारण 

तनष्कषय और परीक्षण का तववरण होगा जो उसके कारणों के साथ नहीं तकए जा सके। वतकिं ग पेपर तकए गए काम की पयायप्तता या 

अन्यथा तनधायररत करने में मदद करते हैं। ये यह भी तदखाते हैं तक ऑतडट प्रतिया में एकत्र तकए गए सबतू आंतररक ऑतडट ररपोटय 

में व्यक्त राय का समथयन करने के तलए पयायप्त हैं या नहीं।  

रखे जाने वाले कुछ कायय पत्र आंतररक तनयंत्रण व प्रश्नावली से होंगे तजनका तवतधवत उत्तर तदया गया ह,ै आंतररक तनयंत्रण 

मलू्यांकन पत्र, आबादी के प्रततशत के रूप में जांच की सीमा का तववरण, नमनूा आकार, नमूना तवशेषताओ ंको तनतदयष्ट करने 

वाले नमनूे का चयन करने का तरीका तजसके द्वारा चयतनत तकए जाने वाले लेनदने की पहचान की जाएगी। जहां मैनअुल में तनतदयष्ट 

चेकतलस्ट का उपयोग तकया जाता ह,ै एक संदभय चेकतलस्ट नंबर के तलए तकया जाएगा। तवशेष असाइनमेंट के तलए, चेकतलस्ट 

आंतररक ऑतडट के प्रमखु द्वारा तैयार की जा सकती हैं और इन्हें आंतररक लेखा परीक्षक की  ाइल में रखा जाएगा। 

प्रत्येक बकाया अवलोकन के तनपटान के साथ-साथ तकसी भी सुझाव या तस ाररशें भी वतकिं ग पेपर में दजय की जाएंगी। 

 ील्ड ऑतडट पर कायय पत्र आंतररक लेखा परीक्षक द्वारा आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु (आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु) को 

प्रस्ततु की जाने वाली ररपोटय का आधार बनेंगे।  

आंतररक लेखा परीक्षा दस्तावेजों में सभी महत्वपणूय पहलओु ंको शातमल तकया जाना चातहए, जैस ेतक स्वीकृतत, लेखा परीक्षा 

योजना, जोतखम मलू्यांकन और आंतररक तनयंत्रणों का मलू्यांकन, प्राप्त साक्ष्य और की गई परीक्षा/मलू्यांकन, तनष्कषों की समीक्षा, 

संचार और ररपोतटिंग और पालन ।  

12. समापन बैठक का आयोजन  

ऑतडट के समापन से पहले तथा ऑतडट के दौरान ऑतडट को जारी ऑतडट नोट्स में उल्लेतखत तट्पतणयों के संबंध में ऑतडट 

के साथ समापन बैठक तनधायररत कर उस ेआयोतजत तकया जाए।  

ऑतडट नोट तैयार कर ऑतडट के दौरान ऑतडटी को सूतचत तकए जाएंगे और ऑतडटी के साथ चचाय की जाएगी ह ैतातक उठाए 

गए ऑतडट मदु्दों पर उनके तवचार/स्पष्टीकरण प्राप्त तकए जा सकें । मदु्दों की प्रकृतत और इसमें शातमल भौततकता के आधार पर 

ऑतडट टीम/आंतररक ऑतडटर द्वारा पेशेवर संदहेवाद का प्रयोग तकया जाएगा ।  

 

अवलोकन के अतंर और ऑतडटी द्वारा इसके अनपुालन पर चचाय की जानी चातहए। तट्पतणयों/तवसंगततयों पर तवचार करने के 

तलए तजन तट्पतणयों / तनष्कषों पर संतोषजनक उत्तर / अनपुालन नहीं तकया गया ह,ै उन्हें आंतररक ऑतडट ररपोटय का तहस्सा 

बनाया जाना चातहए।  

 

समापन बैठक के काययवतृ्त आंतररक ऑतडट ररपोटय के साथ प्रस्तुत तकए जाएंगे।  

 

13. आतंररक ऑवडि ररपोिि  

आंतररक ऑतडट ररपोटय में तनम्पनतलतखत तनतदयष्ट होंगे:  

 ऑतडट के तहत क्षेत्र / प्रणाली / स्थान और ऑतडट द्वारा कवर की गई अवतध;  

 उन सीमाओ ंसतहत जांच का दायरा यतद कोई हो, तजनके तहत ऑतडट तकया गया था; 
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अवलोकन (उनके सापेक्ष महत्व के िम में तनधायररत) चकू, खामी और तवसंगततयां जो ऑतडट के दौरान दखेी गई और नोट की 

गई;ं 

 पहले की ऑतडट ररपोटय में उठाए गए अवलोकन और उसमें तकए गए सझुाव तजन्हें लाग ूनहीं तकया गया ह;ै  

 तकय पणूय तनष्कषय, तैयार तकए गए सधुार के सझुाव। आंतररक  

आंतररक ऑतडट ररपोटय तनम्पनतलतखत तनतदयष्ट करेगी: 

लेखा परीक्षक द्वारा प्रस्ततु उत्तरों और समापन बैठक के दौरान चचाय के आधार पर, लेखा परीक्षक आंतररक लेखा परीक्षा पोटयल 

के माध्यम से अंततम आंतररक लेखा परीक्षा ररपोटय जारी करेगा।  

*- आंतररक अतधकाररयों द्वारा की गई लेखा परीक्षा (चाह ेआंतररक लेखा परीक्षा या तवशेष लेखा परीक्षा) के संबंध में, अंततम 

लेखा परीक्षा ररपोटय वररष्ठ सहायक प्रबंधक  तथा ऊपर के अतधकारी द्वारा जारी की जाएगी”  

 

ररपोटय वतकिं ग पेपर, लेखा परीक्षा नोट और उसके उत्तरों के आधार पर तैयार की जाएगी। मामलूी तवसंगततयों/कतमयों को लेखा 

परीक्षा ज्ञापन के माध्यम से तवभागीय प्रबंधकों के ध्यान में लाया जाएगा। लेखा परीक्षा ररपोटय में केवल भौततक तवसंगततयों को 

शातमल तकया जाएगा। 

ऐस ेमामलों में जहां इकाई/तवभाग/प्रभाग लेखापरीक्षा अवलोकन से सहमत नहीं ह,ै ररपोटय में आंतररक लेखापरीक्षा तवचारों और 

इसके आगे के तट्पतणयों के साथ तवभाग के तवचार शातमल होंगे। 

लेखापरीक्षा ररपोटय का प्रारूप संलग्न प्रारूप (अनलुग्नक- I) के अनसुार होगा। यह तनम्पनतलतखत को कवर करेगा:  

एक पररचयात्मक भाग तजसमें तवभाग/इकाई के कामकाज की समीक्षा शातमल ह,ै लेखापरीक्षा द्वारा कवर तकया गया दायरा और 

अवतध और सामान्य तस्थतत के मामलों की समीक्षा।  

प्रमखु अतनयतमतताएं/अवलोकन जैसे धोखाधडी, तवत्तीय अतनयतमतताएं, आंतररक तनयंत्रणों की कमी या अवहलेना, स्थातपत 

प्रणाली और प्रतियाओ ंका गैर-कायायन्वयन, तनयंत्रणों की अनपुतस्थतत आतद।  

गैर-आवती प्रकृतत की मामलूी अतनयतमतताए/ंतट्पतणयां और अनमुोतदत प्रतियाओ ंका पालन करने में तव लता के गंभीर 

पररणाम होने की संभावना नहीं ह।ै   

सधुार के वलए सझुाि।  

अतंतम ऑतडट ररपोटय ऑतडट के परूा होने के 15 तदनों के भीतर यतूनट / तवभाग / तडवीजन हडे को आवश्यक कारयवाई के तलए 

प्रस्ततु की जाएगी जो एक सप्ताह की अवतध के भीतर ऑतडट तनष्कषों पर तट्पणी देंगे।  

ऑतडट टीम / आंतररक लेखा परीक्षकों द्वारा तैयार की गई आंतररक ऑतडट ररपोटय, आम तौर पर उठाए गए ऑतडट मदु्दों पर 

उनके तवचारों / स्पष्टीकरण को जानने के तलए लेखा परीक्षकों के साथ चचाय के बाद तैयार की जाएगी।  

ऑतडट टीम / आंतररक लेखा परीक्षकों द्वारा आम तौर पर तैयार की गई आंतररक ऑतडट ररपोटय, आम तौर पर ऑतडटी के साथ 

चचाय के बाद तैयार की जाएगी।  
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 आंतररक लेखा परीक्षक प्रत्येक ऑतडट ररपोटय के साथ एक काययकारी सारांश जारी करेगा, तजसमें मदु्दों और ऑतडट ररपोटय 

में तकए गए तट्पतणयों के गुणों के आधार पर प्रबंधन को मखु्य तबंदओु ंको सामने लाया जाएगा। 

 अतंतम ऑतडट ररपोटय में मदु्दों पर केवल उद्दशे्य तवचार शातमल होंगे - ऑतडट क्षेत्र की सकारात्मक और कमी वाली दोनों 

तवशेषताएं बताई जाएंगी।  

 यह स्पष्ट रूप से चकू की प्रकृतत अथायत तवत्तीय / वैधातनक / तनयंत्रण की तव लता और संगठन पर प्रभाव को सामने लाएगी 

।  

 अतंतम ऑतडट ररपोटय एक समय सीमा के भीतर आम तौर पर उनके जवाब मांगने वाली इकाई को प्रस्ततु की जाएगी। 

14. अनुिती कारििाई  

 

कारयवाई संबंतधत लेखा परीक्षा कक्ष, लेखा परीक्षा अतधकाररयों और आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु की तजम्पमेदारी होगी तक वे 

तवशेष रूप से यह सत्यातपत करें तक तवभागों ने अपने सझुावों को लाग ूतकया ह ैया नहीं और आम तौर पर क्या कोई अनवुती 

कारयवाई की गई ह।ै यतद कुछ अनवुती कारयवाई की गई ह,ै हालांतक सझुाई गई तजय पर नहीं ह,ै तो वह इसकी पयायप्तता की जांच 

करेगा। सभी तवभागों को इसकी प्रातप्त के एक सप्ताह के भीतर आंतररक लेखा परीक्षा प्रश्नों के उत्तर प्रस्ततु करने की सलाह दी 

जाती ह।ै 

 

ऑतडट पैरा का तववरण और यतूनट/तवभाग/तडवीजन द्वारा तकए गए संबंतधत उत्तर/कारयवाई को आंतररक लेखा परीक्षक द्वारा पैरा 

को छोडने या संतोषजनक कारयवाई तकए जाने तक इसे आगे ले जाने की तस ाररशों के साथ आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु को 

सतूचत तकया जाएगा। पैरा को छोडने की तस ाररश लेखापरीक्षा अतधकारी द्वारा स्वयं की कारयवाई से संतषु्ट होने के बाद की 

जाएगी और यह दखेा जाएगा तक क्या साक्ष्य द्वारा समतथयत ह।ै 

 

लेखापरीक्षा कक्ष द्वारा तकए गए उत्तरों/कारयवाई और की गई तस ाररशों की जांच कॉपोरेट कायायलय में की जाएगी। आंतररक 

लेखा परीक्षा के प्रमखु इस पर तवचार करने के बाद लेखा परीक्षा तट्पतणयों को छोडने या इसे आगे ले जाने की अनमुतत देंगे।  

आंतररक लेखा परीक्षा प्रमखु आंतररक लेखा परीक्षा की प्रगतत तैयार करेगा और तनदशेक (तवत्त) के माध्यम से प्रबंध तनदशेक 

को महत्वपणूय तनष्कषों के साथ प्रस्ततु करेगा और ततमाही आधार पर लेखा परीक्षा सतमतत के समक्ष एक एजेंडा रखेगा। 

 

15.  ऑवडि फाइलें  

आंतररक लेखा परीक्षक (ओ)ं को  ाइलों के दो मखु्य वगों में तवषयवार लेखापरीक्षा से संबंतधत उतचत जानकारी रखनी 

होगी:  

क) स्थायी ऑवडि फाइल - तजसमें जानकारी शातमल ह ैजो संगठन संरचना, प्रत्यायोजन जैसी दीघयकातलक अवतध में प्रासंतगक 

रहगेी। तवत्तीय शतक्तयां, तनधायररत तदशातनदशे, प्रतियाएं और तनधायररत प्रणातलयों और प्रतियाओ ंपर अन्य समान दस्तावेज, 

तसस्टम फ्लो चाटय, उपयकु्त प्रातधकारी द्वारा जारी तनयमों/प्रतियाओ ंपर पररपत्र। 

ख) ितिमान ऑवडि फाइलें - तजसमें चेकतलस्ट, काययिम और अन्य कायय पत्र शातमल हैं जो तवशेष ऑतडट असाइनमेंट के 

तलए प्रासंतगक हैं। 

16. लेखा परीक्षा सवमवत को ररपोिि  

लेखा परीक्षा सतमतत स्तर पर ररपोतटिंग तंत्र में महत्वपणूय लेखा परीक्षा तट्पतणयों की आवतधक (ततमाही) ररपोतटिंग और बोडय की 

लेखा परीक्षा सतमतत के अनपुालन की तस्थतत शातमल ह।ै प्रमखु प्रतियात्मक उल्लंघनों सतहत इन तट्पतणयों की पहचान के पीछे 

मागयदशयक कारक तनम्पनतलतखत आवश्यक क्षेत्रों में उनके प्रभाव का पररमाण होगा:  
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क) धोखाधडी के तरीके या सतकय ता/दडंात्मक कारयवाई के तलए प्रततबद् मामले। 

ख) राजस्व ररसाव और हातन।  

ग) तसस्टम और प्रतियाओ/ंसीओ तनदशेों से संबंतधत त सलन जो तनगम के कामकाज के तलए महत्वपणूय हैं, तवशेष रूप से 

धन की मंजरूी/संतवतरण में डीओपी का उल्लंघन और पवूय अनमुोदन की आवश्यकता वाले मामलों में। 

घ) वैधातनक आवश्यकताओ ंका अनपुालन। 

 

उपरोक्त को ध्यान में रखते हुए, लेखापरीक्षा सतमतत को ररपोटय करने के तलए लेखापरीक्षा तट्पतणयों का चयन करने के तलए 

तनम्पनतलतखत मानदडं लाग ूतकए जाते हैं: 

 क) धोखाधडी:  

 धोखाधडी / घोर लापरवाही और तवश्वास भंग के सभी प्रमखु मामले।  

ख) राजस्व ररसाव और नकुसान: 

 टैरर  / छूट दर का गलत आवेदन और बकाया रातश की गलत गणना के पररणामस्वरूप पयायप्त राजस्व हातन (जैसे 

10 लाख रुपये या अतधक)। 

 सभी प्रमखु मामल ेजहां ऑतडट तट्पतणयों के बावजदू उपचारात्मक कारयवाई शरुू नहीं की गई ह ै

ग) तनधायररत प्रणातलयों का पालन न करना  

 प्रतियाएं/तदशा-तनदशे   

 मंजरूी, संतवतरण या तवशेष शतों के क्षेत्रों में मौजदूा तदशातनदशेों से प्रमखु तवचलन जो तनगम के तहत आतद को खतरे में 

डालेंगे 

 दये रातश की वसलूी में गंभीर खातमयों के कारण तनगम को तवत्तीय नकुसान।  

 तकए गए तवतभन्न गतततवतधयों के संदभय में उसी का प्रयोग करते हुए शतक्तयों के प्रत्यायोजन का उल्लंघन। 

घ) वैधातनक आवश्यकताओ ंका पालन न करना  

 वैधातनक आवश्यकताओ ंका उल्लंघन / गैर-अनपुालन जहां ऑतडट अवलोकन के बावजदू प्रभावी उपचारात्मक 

कारयवाई शरुू नहीं की गई ह ै

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु उपरोक्त तथ्यों को सामने लाने वाली लेखा परीक्षा सतमतत के समक्ष उपयकु्त एजेंडे रखेंगे और ततमाही 

आधार पर आंतररक लेखा परीक्षा की प्रगतत, सीएजी पैरा की तस्थतत के बारे में सतमतत को अवगत कराएंगे। लेखा परीक्षा सतमतत द्वारा 

जारी तनणयय, तनदशे और तदशातनदशे प्राथतमकता के आधार पर लाग ूतकए जाएंगे तातक बैंक के लेखा परीक्षा कायय की दक्षता और 

प्रभावशीलता में आवश्यक पररवतयन और सधुार लाया जा सके।  

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु प्रत्येक ततमाही के अतंराल पर, आंतररक लेखा परीक्षा द्वारा तकए गए कायय और उनके द्वारा प्रस्ततु 

ररपोटय में सामने आए महत्वपणूय तबंदओु ंको उजागर करते हुए लेखा परीक्षा सतमतत को एक संतक्षप्त ररपोटय प्रस्ततु करेंगे। संक्षेप में ररपोटय 

में संबंतधत इकाइयों/तवभागों के प्रमखु, यतद प्राप्त होते हैं, के तवचारों को भी शातमल तकया जाएगा। 
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17. जांच सचूी  

क्षेत्र का कायय उन चेकतलस्ट के आधार पर तकया जाएगा जो प्रत्येक ऑतडट आइटम के तलए तकए जाने वाले परीक्षणों को तवस्तार 

से दतेे हैं। तनम्पनतलतखत मखु्य क्षेत्रों की चेकतलस्ट मैनअुल के भाग- II में शातमल हैं: 

1. जााँच सचूी- क्षेत्रीय कायायलय  

2. जााँच सचूी - सामान्य वेअरहाउस   

3. जााँच सचूी बांडेड वेअरहाउस की  

4. जााँच सचूी- सीए एस/आईसीडी (समवती और आवतधक लेखा परीक्षा) 

5. जााँच सचूी- िक टतमयनल, रेल टतमयनल और एयर कागो कॉम्प्लेक्स  

6. जााँच सचूी - कॉपोरेट कायायलय:  

क) तवत्त तवभाग 

ख) वातणतज्यक तवभाग   

ग) नया व्यावसाय पररयोजना तथा योजना तवभाग व्यावसाय  

घ) डेटा एवं तवशे्लषण तवभाग  

ङ) कातमयक तवभाग  

च) अतभयांतत्रकी तवभाग  

छ) बोडय और समन्वय तवभाग   

ज) गणुवत्ता प्रणाली तवभाग   

झ) एम आई एस तवभाग  

ञ) तकनीकी तवभाग   

तवशेष असाइनमेंट/ऑतडट के तलए चेकतलस्ट को आंतररक ऑतडट के प्रमखु द्वारा उतचत रूप से तैयार/संशोतधत तकया जा सकता ह।ै 

चेकतलस्ट केवल सांकेततक हैं और तवतभन्न गतततवतधयों के ऑतडट अनभुव और जोतखम मलू्यांकन के आधार पर समय-समय पर 

अपडेट करने की आवश्यकता ह।ै 

****** 
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अध्याय- 14 

गुणात्मक ररपोवििंग प्रणाली 

1. भूवमका   

आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु को एक गुणवत्ता आश्वासन काययिम तवकतसत और बनाए रखना चातहए तजसमें आंतररक लेखा 

परीक्षा गतततवतध के सभी पहलओु ंको शातमल तकया गया ह ैऔर इसकी प्रभावशीलता की लगातार तनगरानी की जाती ह।ै काययिम 

में आवतधक आंतररक गणुवत्ता मलू्यांकन और चल रही आंतररक तनगरानी शातमल ह।ै काययिम के प्रत्येक भाग को आंतररक 

लेखा परीक्षा गतततवतध में मलू्य संवद्यन और कायायलय के संचालन में सधुार करने में मदद करने और यह आश्वासन प्रदान करने के 

तलए तडजाइन तकया जाना चातहए तक गतततवतध तनधायररत फे्रमवकय , मानकों और तनदशेों के अनुरूप ह।ै  

आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध में गणुवत्ता काययिम की समग्र प्रभावशीलता की तनगरानी और आकलन करने के तलए एक 

प्रतिया अपनानी चातहए। इस प्रतिया में आंतररक और बाह्य मलू्यांकन दोनों शातमल होने चातहए।  

2. गुणििा कायिक्रम आकलन  

क) आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के तवतभन्न तहतधारकों को उतचत आश्वासन प्रदान करने के तलए तडजाइन की गई प्रतियाओ ं

को लाग ूकरने के तलए आंतररक लेखा परीक्षा प्रमखु तजम्पमेदार ह:ै- 

ख) तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और तनदशेों के अनसुार तनष्पादन करता ह।ै  

ग) एक प्रभावी तरीके से संचातलत होता ह।ै  

घ) मलू्य जोडने और संगठन के संचालन में सधुार के रूप में उन तहतधारकों द्वारा माना जाता ह।ै  

ङ) इन प्रतियाओ ंमें उपयकु्त पययवेक्षण, आवतधक आंतररक मलू्यांकन और गणुवत्ता आश्वासन की चल रही तनगरानी और 

आवतधक बाहरी मलू्यांकन शातमल हैं।  

च) तनगरानी में चल रह ेमाप और प्रदशयन मैतिक्स का तवशे्लषण शातमल ह ैजैसे, चि समय और स्वीकृत तस ाररशें। 

छ) मलू्यांकन को आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध की गणुवत्ता का मूल्यांकन और तनष्कषय तनकालना चातहए और उतचत सधुारों 

के तलए तस ाररशों का नेततृ्व करना चातहए। गणुवत्ता काययिमों के मलू्यांकन में तनम्पनतलतखत का मलू्यांकन शातमल ह:ै 

 तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और तनदशेों का अनपुालन। 

 आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के दायरे, लक्ष्यों, उद्दशे्यों, नीततयों और प्रतियाओ ंकी पयायप्तता।  

 कायायलय के जोतखम प्रबंधन, शासन और तनयंत्रण प्रतियाओ ंमें योगदान। 

 तनरंतर सधुार गतततवतधयों की प्रभावशीलता, और सवोत्तम पद्ततयों को अपनाना और  

 क्या लेखा परीक्षा गतततवतध मलू्य जोडती ह ैऔर कायायलय के संचालन में सधुार करती ह।ै 

3. वनरंतर सधुार  

सभी गणुवत्ता सधुार प्रयासों में तनगरानी और मलू्यांकन गतततवतधयों द्वारा इतंगत संसाधनों, प्रौद्योतगकी, प्रतियाओ ंऔर 

प्रतियाओ ंके उतचत संशोधन की सतुवधा के तलए तडजाइन की गई संचार प्रतिया शातमल होनी चातहए। 

4. आतंररक मूलयांकन  

क. आंतररक मलू्यांकन में शातमल होना चातहए:-  
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 आंतररक लेखापरीक्षा गतततवतध के कायय तनष्पादन की चल रही समीक्षा। 

 आंतररक लेखा परीक्षा पद्ततयों और तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और तनदशेों के ज्ञान के साथ स्व-मलू्यांकन या संगठन के 

भीतर अन्य व्यतक्तयों द्वारा की गई आवतधक समीक्षा। 

ख.  आंतररक ऑतडट असाइनमेंट के दौरान  

 आंतररक लेख परीक्षा असाइनमेंट के दौरान पययवेक्षण ।  

 यह आश्वासन दनेे के तलए जााँच सचूी और अन्य साधनों की जांच करें तक, ऑतडट गतततवतध द्वारा अपनाई गई प्रतियाओ ं

का पालन तकया जा रहा ह।ै  

 तनरीक्षण दलों की तट्पतणयां।  

 कायायलय की सहकमी समीक्षा करने वाले सहकमी समीक्षा समूहों की तट्पतणयां। 

 कायय तनष्पादन मेतिक्स का तवशे्लषण (चि समय और स्वीकृत तस ाररशें) 

  समय सीमा या समय बजट का पालन, लेखा परीक्षा योजना परूक, आंतररक लेखा परीक्षा तट्पतणयों का अनपुालन, 

प्रभातवत वसलूी आतद। 

ग.  चल रह ेप्रदशयन की गणुवत्ता के रूप में तनष्कषय तवकतसत तकए जाने चातहए और यह सतुनतित करने के तलए अनवुती कारयवाई की 

जानी चातहए तक उपयकु्त सधुार लाग ूतकए गए हैं।  

र्. आवतधक मलू्यांकन को गतततवतध के तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और तनदशेों के अनपुालन और इसके तवतभन्न तहतधारकों की 

जरूरतों को परूा करने में गतततवतध की दक्षता और प्रभावशीलता का आकलन करने के तलए तडजाइन तकया जाना चातहए।  

ड.  आिवधक मूलयांकन में शातमल हो सकते हैं:- 

 आंतररक लेखा परीक्षा में  गतततवतध के सदस्यों द्वारा अतधक गहन साक्षात्कार और तहतधारकों के समहू के सवेक्षण 

शातमल हो सकते हैं। 

 आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध के सदस्यों द्वारा तकया गया आकलन  

 अन्य सक्षम लेखा परीक्षा पेशेवरों द्वारा तकया जा ह,ै जो वतयमान में कायायलय में कहीं और सौंपे गए हैं।  

 कायायलय में अन्य सक्षम लेखा परीक्षा पेशेवरों द्वारा बाद में समीक्षा की गई सामतग्रयों के स्व-मूल्यांकन और तैयारी के 

संयोजन को शातमल करता ह ैऔर अन्य क्षेत्रीय कायायलयों की प्रासंतगक सवोत्तम प्रथाओ ंके तखला  आंतररक लेखा 

परीक्षा गतततवतध की प्रथाओ ंऔर प्रदशयन मेतिक्स के बेंच मातकिं ग को शातमल करता ह।ै 

च.  तनष्कषय को प्रदशयन की गणुवत्ता के रूप में तवकतसत तकया जाना चातहए और आवश्यक रूप से तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और 

तनदशेों के अनरुूप सधुार और अनरुूपता प्राप्त करने के तलए शरुू की गई उतचत कारयवाई के रूप में तवकतसत तकया जाना चातहए।  

ज. तवभाग के प्रमखु को आवतधक समीक्षाओ ं के पररणामों की ररपोतटिंग के तलए एक संरचना स्थातपत करनी चातहए जो उतचत 

तवश्वसनीयता और तनष्पक्षता बनाए रखती ह।ै चल रह ेऔर आवतधक समीक्षाओ ंके संचालन की तजम्पमेदारी सौंपी गई ह,ै उन्हें 

समीक्षा करते समय आंतररक लेखापरीक्षा के प्रमखु को ररपोटय करना चातहए और पररणामों को सीधे आंतररक लेखापरीक्षा के 

प्रमखु को सूतचत करना चातहए। 
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5. बाहरी मूलयांकन 

क) मैनअुल के बाहरी मूल्यांकन को 5 साल के अतंराल पर या जब भी प्रबंधन चाहता ह,ै जो भी बाद में समीक्षा के तलए 

प्रस्तातवत तकया जाना ह।ै हालांतक, प्रबंधन की इच्छा होने पर आंतररक समीक्षा की जा सकती ह।ै 

ख) आंतररक ऑतडट गतततवतध का बाहरी मलू्यांकन तनधायररत फे्रम वकय , मानकों और तनदशेों के अनपुालन के बारे में एक राय 

व्यक्त करनी चातहए और इसमें सधुार के तलए तस ाररशें शातमल होनी चातहए।  

ग) स्व-मलू्यांकन को मान्य करने वालों सतहत बाहरी समीक्षकों को  ील्ड ऑत स और आंतररक ऑतडट गतततवतध से स्वतंत्र 

होना चातहए। समीक्षा टीम में आंतररक ऑतडट के पेशेवर प्रैतक्टस में सक्षम व्यतक्त शातमल होने चातहए।  

घ) बाहरी मलू्यांकन करने वाली  मय समीक्षा टीम के सदस्य, और मलू्यांकन में भाग लेने वाले तकसी भी अन्य व्यतक्त को उस 

कायायलय में तकसी भी दातयत्व या रुतच से मकु्त होना चातहए जो समीक्षा या उसके कतमययों का तवषय ह।ै जो व्यतक्त उस 

कायायलय के तकसी अन्य तवभाग में हैं, हालांतक संगठनात्मक रूप से आंतररक ऑतडट गतततवतध से अलग हैं, उन्हें बाहरी 

मलू्यांकन करने के उद्दशे्यों के तलए स्वतंत्र नहीं माना जाता ह।ै 

ङ)  ील्ड कायायलयों की पारस्पररक सहकमी समीक्षा नहीं की जानी चातहए। 

च) बाहरी मलू्यांकन में कवरेज का एक व्यापक दायरा शातमल होना चातहए तजसमें आंतररक ऑतडट गतततवतध के तनम्पनतलतखत 

तत्व शातमल हैं,  

 तनधायररत ढांचे, मानकों और तनदेशों, योजनाओ,ं नीततयों, प्रतियाओ ंऔर प्रथाओ ंका अनपुालन।  

 आंतररक ऑतडट गतततवतध के प्रमखु द्वारा व्यक्त की गई आंतररक ऑतडट गतततवतध से अपेक्षाएं।  

 इस प्रतिया में शातमल प्रमखु समहूों के बीच और बीच पररचर संबंध सतहत संगठन के शासन में आंतररक ऑतडट 

गतततवतध का एकीकरण।  

 आंतररक ऑतडट गतततवतध द्वारा तनयोतजत उपकरण और तकनीक। 

 कमयचाररयों सतहत कमयचाररयों के भीतर ज्ञान, अनभुव और तवषयों का तमश्रण प्रतिया में सधुार पर ध्यान कें तद्रत करता 

ह।ै  

 यह तनधायरण तक क्या लेखापरीक्षा गतततवतध मूल्य जोडती ह ैऔर कायायलय के संचालन में सधुार करती ह ै

6. स्ितंत्र सत्यापन के साथ स्ि-मूलयांकन  

क) एक वैकतल्पक प्रतिया तनम्पनतलतखत तवशेषताओ ंके साथ स्वतंत्र बाहरी सत्यापन के साथ स्व-मलू्यांकन की व्यवस्था करना 

ह।ै  

 एक व्यापक और परूी तरह से प्रलेतखत स्व-मलू्यांकन प्रतिया।  

 एक योग्य समीक्षक द्वारा एक स्वतंत्र ऑन-साइट सत्यापन।  

 कम से कम समय और संसाधन आवश्यकताएं। आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध में कुछ सवोत्तम पद्ततयों  

ख) आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध में तनम्पनतलतखत कुछ सवोत्तम पद्ततयों हैं।  

 लेखा परीतक्षतों  की सद्भावना प्राप्त करना तातक उनकी जरूरतों को परूा तकया जा सके।  

  गणुवत्ता तसद्ांतों को लाग ूकरना और तनष्पादन उपायों को तवकतसत करना।  

 इकाई तनष्पादन में सधुार के तलए लेखा परीक्षा संचालन के साथ-साथ तनयंत्रण।  

 संगठन में पररवतयन के तलए एक एजेंट के रूप में सेवा करना  

 लेखा परीक्षकों और अन्य तहतधारकों के साथ आंतररक लेखा परीक्षा गतततवतध में तनयतमत रूप से संवाद करना।  
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 सचूना प्रौद्योतगकी और लेखा परीक्षा को एकीकृत करना।  

 आंतररक लेखा परीक्षकों की पेशेवर संततुष्ट पर जोर दनेा। 

आंतररक लेखा परीक्षा प्रमखु, यतद वह मामल ेके तथ्यों और पररतस्थततयों को ध्यान में रखते हुए आवश्यक पाता ह,ै तो ररपोटय 

को समीक्षा के तलए आंतररक लेखा परीक्षक/लेखा परीक्षा टीम/लेखा परीक्षा प्रकोष्ठ को वापस भेज सकता ह।ै आंतररक लेखा 

परीक्षक/लेखा परीक्षा टीम/लेखा परीक्षा प्रकोष्ठ समीक्षा और आवश्यक संशोधन के बाद इसे आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु 

को भेजेगा।  

आंतररक लेखा परीक्षक को तवत्तीय तववरणों की मदों सतहत प्रणातलयों, प्रतियाओ ंऔर तनयंत्रणों की दक्षता और 

प्रभावशीलता पर उनके तनष्कषय के आधार पर प्राप्त आंतररक लेखा परीक्षा साक्ष्य से तनकाल ेगए तवशे्लषण की समीक्षा और 

मलू्यांकन करना चातहए।  

आंतररक लेखा परीक्षक की ररपोटय में महत्वपणूय तट्पतणयों की स्पष्ट तलतखत अतभव्यतक्त होनी चातहए; नीततयों के आधार पर 

सझुाव/तस ाररशें; प्रतियाएं; जोतखम, तनयंत्रण और लेनदने प्रसंस्करण को समग्र रूप से तलया गया और प्रबंधन की प्रतततियाएं 

शातमल होनी चातहए। 

7. एक अछछी ऑवडि ररपोिि की आिश्यकताए:ं 

1) फॉमि 

I क  लेखापरीतक्षती के बारे में सामान्य जानकारी, लेखापरीक्षा के कवरेज की अवतध, लेखापरीक्षा के 

उद्दशे्य और दायरे 

 ख  महत्वपणूय तबंदओु ंका सार अथायत, प्रमखु लेखापरीक्षा-अवलोकन - औतचत्य / तवत्तीय चकू, यतद 

कोई हो, के प्रभाव की मात्रा के साथ। मामलूी तट्पतणयों को अलग से कहा गया ह।ै 

 ग  तपछले ऑतडट ररपोटय के बकाया पैरा 

II 1 प्रत्येक लेखापरीक्षा तबंद ुपर संक्षेप में तथ्य 

 2 लेखापरीक्षा तकय  

 3 लेखापरीतक्षती के तवचार 

 4 ऑतडटी की सामग्री पर आ. ले. प.   के तवचार 

 5 उपचारात्मक कारयवाई के तलए सुझाव 

 6 सहायक दस्तावेज 
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2)  सामग्री- गुणात्मक कारक 

तनष्पक्षता मदु्दों की भौततकता और संगठन पर प्रभाव का मलू्यांकन - तितवया को तनयंत्रण योग्य खातमयों 

पर तनाव से बचना ह।ै सकारात्मक तवशेषताओ ंऔर कतमयों दोनों को तनष्पक्ष रूप से कहा 

जाना ह।ै 

स्पष्टता बताए गए तथ्य अतधतनयमों की अतभव्यतक्तयों पर अस्पष्टता/से रतहत होने चातहए। 

सटीकता बताए गए तथ्यों और आंकडों की सटीकता। मान्यताओ/ंव्यतक्तगत राय से बचना चातहए। जहां 

भी आवश्यक हो, दस्तावेजों द्वारा समतथयत होने वाले तथ्य। 

अवधारणा  व्यक्त तकए गए तवचार बोधगम्पय होंगे और तनणयय की ओर उन्मखु नहीं होंगे। 

भाषा भाषा का स्वर और काययकाल तवनम्र होना चातहए और आिामक अतभव्यतक्तयों से बचना 

चातहए 

प्रभाव तनष्कषों को संगठन पर तवत्तीय या अन्यथा प्रततकूल प्रभाव जोतखमों पर प्रकाश डालना चातहए। 

सझुाव/समाधान ररपोटय में बताई गई खातमयों की पनुरावतृत्त से बचने के तलए आवश्यक उपचारात्मक 

सधुारात्मक कारयवाई का सझुाव तदया जाना चातहए। प्रबंधन से आवश्यक सहायता यतद कोई 

हो। 

 

8. प्रबंधन को पे्रषण   

आंतररक लेखा परीक्षक आंतररक लेखा परीक्षा ररपोटय में तट्पतणयों और अवलोकनों को शातमल कर ह,ै ऑतडट तनष्कषों को 

प्रस्ततु करता ह,ै और सधुारों के तलए तस ाररशों पर चचाय करता ह।ै प्रेषण की सुतवधा के तलए, यह सतुनतित तकया जा सकता ह ै

तक अंततम ररपोटय में प्रस्ततु तस ाररशें कायायन्वयन की दृतष्ट से व्यावहाररक हैं। संचार और चचाय के तवतभन्न चरण इस प्रकार होने 

चातहए:  

क) जारी वकए गए लेखापरीक्षा नोिों पर चचाि-  ील्ड कायय के समापन पर, आंतररक लेखा परीक्षक को अपने कायय पत्रों 

की परूी तरह से समीक्षा करने और लेखा परीक्षक की तट्पतणयों के तलए प्रबंधन को प्रस्ततु करने से पहले चचायओ ंके बाद 

ररपोटय का मसौदा तैयार करना चातहए। यह चचाय मसौदा तनकास बैठक से पहले समीक्षा के तलए इकाई/तवभाग/प्रभाग के 

प्रमखु को प्रस्ततु तकया जाना चातहए। 

ख) समापन बैठक - आंतररक लेखा परीक्षक को इकाई/तवभाग/प्रभाग के प्रमखु के साथ तनष्कषों, तट्पतणयों, तस ाररशों और 

चचाय ड्राफ्ट के पाठ के बारे में चचाय करनी चातहए। इस बठैक में; प्रबंधन को मसौद ेपर तट्पणी करनी चातहए और आंतररक 

लेखा परीक्षा टीम को आम सहमतत प्राप्त करने और आंतररक लखेा परीक्षा तनष्कषों पर एक समझौत ेतक पहुचंने के तलए 

काम करना चातहए।  

ग) अंवतम आतंररक लेखा परीक्षा ररपोिि जारी करना - आंतररक लेखा परीक्षक को आंतररक लेखा परीक्षा पोटयल/तवतधवत 

हस्ताक्षररत सॉफ्ट कॉपी (पीडीए  में) के माध्यम से लेखा परीक्षा के परूा होने के 15 तदनों के भीतर अनबुंध के अनसुार 

तनधायररत प्रारूप में अतंतम लेखा परीक्षा ररपोटय प्रस्ततु करनी चातहए। आंतररक लेखा परीक्षक ररपोटय में चचाय मसौद,े तनकास 

बैठक, ड्राफ्ट और अतंतम ररपोटय की तारीखों का उल्लेख कर सकते हैं। 
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9. दायरे की सीमा  

जब आंतररक लेखा परीक्षक के काम के दायरे की सीमा होती ह,ै तो आंतररक लेखा परीक्षक की ररपोटय में सीमा का वणयन होना 

चातहए। 

10. इवछछत प्रािकताि की सचूी के अलािा उपयोग पर प्रवतबंध और प्रचलन की ररपोिि 

आंतररक लेखापरीक्षा ररपोटय का उपयोग केवल इतच्छत उद्दशे्य के तलए तकया जाना ह ैऔर ररपोटय का पररचालन ररपोटय में 

उतल्लतखत प्राप्तकतायओ ंतक सीतमत होना चातहए। 

11. मुद्दों का फॉलो-अप/वनपिान 

आंतररक लेखापरीक्षा को प्रबंधन की एक प्रभावी प्रारंतभक चेतावनी प्रणाली के रूप में कायय करना चातहए और इसतलए यह 

आवश्यक ह ैतक लेखापरीक्षा मदु्दों के महत्वपणूय पररणामों को जल्द से जल्द संभातवत समय-सीमा के भीतर शीषय-प्रबंधन को 

सतूचत तकया जाए। संचालन की प्रभावकाररता पर प्रततकूल प्रभाव डालने वाले प्रमखु मदु्दों/जोतखमों के मामल ेमें यह कारक 

महत्वपणूय ह।ै 

 लेख परीक्षतत द्वारा आंतररक लेखापरीक्षा के प्रमखु को एक सप्ताह के भीतर आंतररक लेखापरीक्षा पोटयल/तवतधवत हस्ताक्षररत 

सॉफ्ट कॉपी (पीडीए  में) के माध्यम से उत्तर प्रस्ततु करने होंगे चूंतक उन्हें लेखा परीक्षा के मदु्दों की प्रगतत और 

अनवुती/तनपटान की प्रगतत की प्रगतत की तनगरानी सतहत प्रबंधन को सतूचत करना ह ै। यतद पोटयल में तनधायररत समय में उत्तर 

प्राप्त नहीं होते हैं, तो मामल ेकी सचूना कायायत्मक तनदशेक को दी जाएगी। 

 प्रमखु महत्वपणूय मदु्दों पर यतूनट के प्रमखु/तडवीजन के प्रमखु के साथ त्रैमातसक समीक्षा बैठक मुद्दों के त्वररत तनपटान की 

सतुवधा प्रदान करेगी और प्रबंधन द्वारा उपचारात्मक कारयवाई का मागय प्रशस्त करेगी। 

 बकाया अनसलुझे मदु्दों पर शीषय प्रबंधन/लेखा परीक्षा सतमतत के साथ संचार आवश्यक ह ैजहां मदु्दों को कॉपोरेट प्रबंधन के 

ध्यान की आवश्यकता होती ह।ै 

 लेखा परीक्षतत द्वारा प्रासंतगक उत्तर प्रस्ततु करने के बाद- दस्तावजेी समथयन और उपचारात्मक कारयवाई की शरुुआत, यतद 

कोई हो, संबंतधत आंतररक लेखा परीक्षक/लेखा परीक्षा टीम द्वारा तनपटाए/छोडे गए/बंद तकए जाने वाले लेखा परीक्षा पैरा 

पर कारयवाई की जाएगी । इसके अलावा, आंतररक लेखा परीक्षा के प्रमखु के पास तनपटान तकए गए /बंद/ड्रॉप पैरा को खोलने 

और लेखा परीक्षतत  से तकसी भी अन्य स्पष्टीकरण के तलए कॉल करने की शतक्त होगी।  

****** 
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अध्याय -15 

सूचना का प्रभािी उपयोग 

 

1. लेखा परीक्षा के उदे्दश्य के वलए आतंररक और बाहरी दोनों स्रोतों से आतंररक लेखा परीक्षा द्वारा जानकारी उत्पन्न 

की जाती है। आतंररक लेखा परीक्षा कायि में लेखा परीक्षा के वलए सभी स्रोतों की सचूी होगी।  

 

सचूना के व्याख्यात्मक स्रोत 

आतंररक स्रोत  

सीडब्ल्यसूी में सचूना स्रोत लेखापरीक्षा उपयोतगता  

 बतुनयादी ररकॉडय / दस्तावेज / योजनाएं पररचालकों में शातमल जोतखम की प्रकृतत तथा 

जोतखमों की पहचान  
 कं्यटूर डेटाबेस / ररपोटय 

 प्रबंधकीय ररपोटय 

 तवत्तीय तववरण 

 तवशेष पररचालन समीक्षा / तनरीक्षण ररपोटय 

 तवशेष जांच ररपोटय 

 पत्राचार  ाइल 

 ईआरपी / सॉफ्टवयेर की दक्षता की तकसी अन्य समीक्षा 

के माध्यम से उत्पन्न ररपोटय 

आंतररक तनयंत्रण और वैधातनक तवतनयमों  के 

अनपुालन की समीक्षा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ज्ञान और धारणा में वतृद् 

 गतततवतधयों के कायायत्मक मैनअुल अथायत, िय  

मैनअुल  

 लेखा मैनअुल 

 संगठन / प्रबंधन तनदशे 

 तनमायण कायय मैनअुल (सीपीडब्ल्यडूी) 

 वातणतज्यक प्रबंधन तनदशे (टैरर , एचएंडटी और अन्य 

अनबुंध पररपत्र) 

 गणुवत्ता मैनअुल, यतद कोई हो 

 शतक्तयों का प्रत्यायोजन 

 प्रशासतनक तदशातनदशे 

 काननूी आवश्यकताएं 

 आंतररक प्रतशक्षण और तवकास से प्राप्त सातहत्य  
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बाहरी स्रोत 

कॉरपोरेट गवनेंस मानदडं, वेअरहाउतसंग कॉरपोरेशन एक्ट, 1962 

आतद। 

तहतधारक तचंताएं 

संबंतधत ररकॉडय के अनसुार तनगम द्वारा तहतधारकों के साथ चचाय  तहतधारक तचंताएं 

सांतवतधक लेखा परीक्षकों और सरकारी लेखा परीक्षकों के साथ 

चचाय  

लेखांकन/औतचत्य मानकों का अनपुालन स्तर 

वेबसाइट की जानकारी ज्ञान प्रबंधन 

ऑतडट पतत्रकाओ ंसे प्राप्त सातहत्य/आईआईए, आईसीएआई आतद 

द्वारा प्रकातशत तवशेषज्ञ संदभय पसु्तकों का अद्यतनीकरण। पेशेवर 

राइट-अप का ज्ञान   

तवशेषज्ञ के ज्ञान आधार का अद्यतन 

सरकारी नीततयों में पररवतयन तवतनयमन-आतथयक, तवत्तीय और 

सांतवतधक में पररवतयनों  का मूल्यांकन 

जोतखम-पैटनय में पररवतयन का मलू्यांकन 

काननूी अनपुालन व्यवसाय से संबंतधत दशे के लाग ूकाननू काननूी अनपुालन 

सीडब्ल्यसूी तदशातनदशे काननूी अनपुालन 

बाजार के माहौल में पररवतयन पररचालन पर प्रभाव 

 

2. ऑवडि के वलए डेिा विशे्लषण 

 उच्च मात्रा में लेनदने सतहत प्रमुख क्षेत्रों पर सचूना जैसे आय, व्यय, पूंजीगत व्यय, इन्वेंिी, लेखांकन ररकॉडय से भौततक 

स्टॉक सत्यापन समय बचाने और ऑतडट की दक्षता बढ़ाने के तलए कं्यटूर पर ऑतडट तकया जा सकता ह।ै 

 ऑतडट मदु्दों/तवत्तीय तववरणों पर वैधातनक लेखा परीक्षकों के साथ चचाय के ररकॉडय।  

 प्रत्येक ऑतडट क्षेत्र पर संग्रहीत डेटा के तलए आंतररक/बाहरी स्रोतों से प्राप्त उपयकु्त डेटा का वगीकरण और तलंतकंग।  

 प्रमखु कायायत्मक मापदडंों पर एमआईएस ररपोटय। 

3. सचूना साझा करना तथा गोपनीयता बनाए रखना  

 आंतररक लेखा परीक्षक को अपने तववेकानसुार यह सतुनतित करना होगा तक कौनसी सचूना ऑतडट को दनेी ह ै

और कौनसी सचूना केवल प्रबंधन के साथ साझा करनी ह।ै  

 प्रबंधन को सचूना प्रदान करने से पहले सचूना से संबंतधत जोतखम का मलू्यांकन तकया जाना चातहए ।  

 

******  
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अध्याय- 16 

गुणात्मक कावमिक और प्रबंधन समथिन 

1. आ.ल.ेप. कतमययों के व्यतक्तगत ऑतडट कौशल और क्षमताएं आ.ले.प. कायय के गणुवत्ता-मानकों को तनधायररत करती हैं। आ.ले.प. 

कायय की गणुवत्ता को तनम्पनतलतखत द्वारा सतुनतित तकया जा सकता ह:ै  

क) तवत्त और लेखों से आंतररक ऑतडट के तलए उपयकु्त अनभुव अतधकाररयों का चयन और तैनाती । 

ख) आ.ले.प. कायय और संगठन की आवश्यकताओ ंके अनसुार ऑतडट अतधकाररयों की उपयकु्त संरचना।  

ग) तवतभन्न प्रकार के आ.ले.प. कायों के तलए आंतररक लेखा परीक्षकों की उपयकु्त पहचान।  

घ) तनरंतर प्रतशक्षण/तशक्षा/सम्पपकय  ।  

ङ) आ.ले.प. में कतमययों की तनरंतरता सतुनतित करना कायय और समय की उतचत अवतध के तलए आंतररक लेखा परीक्षकों की 

तनयतुक्त।  

2. आउिसोसि आंतररक लेखा परीक्षक की वनयवुक्त के वलए चयन मानदडं 

सभी वेअरहाउतसंग इकाइयों की आंतररक लेखा परीक्षा (आंतररक लेखा परीक्षा तनयमावली में तनधायररत आवतधकता के 

अनसुार)/सीए एस/आईसीपी/आईसीडी/क्षेत्रीय कायायलयों/कॉपोरेट कायायलय को आउटसोसय  मों द्वारा तकया जाना ह।ै (चाटयडय 

एकाउंटेंट्स  मय/कॉस्ट एकाउंटेंट  मय)।  

इसके अलावा, आंतररक लेखा परीक्षक की तनयतुक्त के तलए पात्रता मानदडं लेखा परीक्षा सतमतत के तनदशेों के अनसुार होंगे।  

3. आतंररक लेखापरीक्षा कायि में कवमियों की आिवधकता और आउिसोवसिंग द्वारा लेखा परीक्षकों की वनयुवक्त –  

आंतररक लेखा परीक्षा को एक संवेदनशील क्षेत्र के रूप में मान्यता दी गई ह ैऔर इसतलए आ.ल.ेप. में काम करने वाले कतमययों 

को कॉपोरेट मानव संसाधन तदशातनदशेों के अनसुार रोटेट तकया जाना ह।ै संगठन के भीतर से आतंररक लेखा परीक्षकों को एक 

तनतित अवतध के बाद रोटेट तकया जाना चातहए। आंतररक लेखा परीक्षकों को आउटसोसय तकए जाने पर शरुू में एक वषय के तलए 

तनयतुक्त होनी चातहए, हालांतक कायय तनष्पादन के आधार पर और प्रबंधन के तववेक पर, तनयतुक्त को वातषयक आधार पर बढ़ाया 

जा सकता ह।ै इसके अलावा बाहरी लेखा परीक्षक का कुल काययकाल चार वषय से अतधक नहीं होना चातहए।  

4. प्रबंधन समथिन  

आंतररक लेखा परीक्षा एक स्वतंत्र कायय ह ै। वैधातनक तनयमों में प्रबंधन को सभी आवश्यक बतुनयादी सतुवधाओ ंको सुतनतित 

करने और आंतररक लेखा परीक्षा के कुशल और स्वतंत्र कामकाज के तलए समथयन करने का आह्वान तकया गया ह ै 

ऐसी कुछ सुतवधाओ/ंसमथयन की एक उदाहरणात्मक सचूी तनम्पनानसुार ह:ै  

 पयायप्त जनशतक्त और आवश्यक बतुनयादी ढांचा सतुवधा सुतनतित करना।  

 यह सतुनतित करना तक लेखापरीतक्षत इकाइयां/तवभाग/तडवीजन समय पर आवश्यक जानकारी प्रदान करते हैं और आंतररक 

लेखा परीक्षक के साथ लेखापरीक्षा मदु्दों पर चचाय करते हैं और तजेी से उत्तर प्रस्ततु करते हैं। 

 यह सतुनतित करना तक सभी प्रबंधन नीतत तदशातनदशे, प्रशासतनक तनदशे, पररपत्र, अनमुोतदत बजट पतुस्तका, लेखापरीतक्षत 

वातषयक खाते, प्रासंतगक कायायत्मक/पररचालन तनदशे तकसी भी अन्य प्रबंधन जानकारी, जब भी आवश्यक हो, तनयतमत डाक 

सचूी के तहस्से के रूप में आ.ले.प. को प्रदान की जाती ह।ै  

 आंतररक लेखा परीक्षा के तलए गणुात्मक कतमययों का चयन और उनका प्रतशक्षण और तवकास सुतनतित करना।  

 आउटसोसय आंतररक लेखा परीक्षा के तलए गुणवत्ता सीए  मय का चयन  

 आ.ले.प. कतमययों के प्रतशक्षण/तनरंतर तशक्षा के तलए सभी सतुवधाओ ंका तवस्तार  

 आ.ले.प. ररपोटय में इतंगत जोतखमों/मदु्दों पर उपचारात्मक कारयवाई  

******  
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अध्याय - 17 

जााँच सूची  - के्षत्रीय कायािलय 

इन जााँच सतूचयों का उद्दशे्य तनयतं्रण दस्तावेज संख्या WI/IAD/01 के रूप में तनधायररत तवतभन्न जांच तबंदओु ंको परूक करना ह,ै जहां 

तवतभन्न पतुस्तकायों के तलए ऑतडट तनधायररत ह।ै 

1. िावणवययक पररचालन  

एच एडं िी और सरुक्षा अनुबंध  

1) तनम्पनतलतखत की जांच की जानी चातहए:  

 मौजदूा अनबुंधों की जांच करें जो वैध हैं और तनतवदाओ ंको शरुू करने, तनतवदाओ ंको खोलने, तलुनात्मक तववरणों 

की तैयारी और जांच के तलए तनधायररत प्रतिया का पालन तकया गया ह,ै तलुनात्मक तववरण को सभी प्रासंतगक मदों 

को ध्यान में रखते हुए तैयार तकया गया ह।ै  

 जांच करें तक क्या तकनीकी बोली में योग्य तनतवदाकताय ने तनतवदा शतों के अनसुार तकनीकी योग्यता परूी की ह ैऔर 

केवल उसकी मलू्य बोली पर तवचार तकया गया था। 

 एच एंड टी ठेकेदार द्वारा तदए गए दस्तावेजों की जांच करें। 

 जांच करें तक क्या एच एंड टी ठेकेदारों की बाजार दरों की जांच के माध्यम से दरों की तकय संगतता का पता लगाया गया 

था जो अन्य एजेंतसयों जैसे ए .सी.आई, उवयरक कंपतनयों, खाद्य और नागररक आपतूतय तवभाग, आतद के तलए काम 

कर रह ेहैं।  

 जांच करें तक क्या अनबुंध प्रातधकारी के अनमुोदन से प्रदान तकए गए हैं और अनबुंध उपयकु्त मलू्य के स्टांप पेपर पर 

तनष्पातदत तकए गए हैं। 

 क्या सभी संबंतधत जमाकतायओ ंको एच एंड टी अनबुंधों की दर अनसुचूी के बारे में सूतचत तकया गया  

 क्या सरुक्षा अनबुंधों के तलए तकए गए समझौतों की प्रतत संबंतधत वेअरहाउस  प्रबंधक और लखेा अनभुाग को भेजी 

गई ह ै 

 यतद अनबुंध की अवतध बढ़ाई जाती ह,ै तो यह दखेा जाना चातहए तक सभी गणु-दोष पर तवचार करने और नई तनतवदाओ ं

को आमंतत्रत करने और सक्षम प्रातधकारी के अनमुोदन के बाद अनबुंध के तवस्तार के अतधकार का प्रयोग तकया गया 

ह ैया नहीं। 

 ईएमडी/एसडी ररकॉडय के रखरखाव की जांच करें और क्या ईएमडी/एसडी की ररलीज/रर ंड तनम्पनतलतखत तनधायररत 

प्रतिया के बाद की गई ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक तदथय अनबुंध तनधायररत प्रतिया का पालन करने के बाद और जहां पररतस्थततयां अपेतक्षत हैं, 

संचालन में हैं। 

 यह जांच करने के तलए तक क्या िांतजट हातन, तवलंब शलु्क या जमाकताय द्वारा सीडब्ल्यसूी के तबलों से की गई तकसी 

अन्य वसलूी के कारण एचएंडटी ठेकेदार के तबलों से वसलूी की गई ह,ै तजसके तलए एचएंडटी ठेकेदार को तजम्पमेदार 

ठहराया जाता ह ै।  

 क्या तनतवदाकतायओ ंद्वारा तदए गए तबलों को जारी तकए गए जॉब ऑडयर, तकए गए कायय तववरण और अनबुंध की शतों 

के तखला  जांचा गया ह ै।  

 क्या एचएंडटी तनतवदाकारों और सवेक्षकों को तकए गए भगुतान के संबंध में ररकॉडय ठीक से बनाए रखा गया ह।ै  
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 क्या अनबुंधन के संदभय में जहां भी आवश्यक हो, जमुायना लगाया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या एचएंडटी को खलुी तनतवदा के माध्यम से तनयकु्त तकया गया ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक अवॉडय पत्र जारी तकया गया ह ैऔर स्टांप पेपर पर अनबुंध तकया गया ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या लागू एसडी/पीबीजी तनतवदा शतों के अनसुार एचएंडटी ठेकेदार द्वारा जमा तकए गए हैं। 

 यह जांचने के तलए तक क्या एचएंडटी ठेकेदार द्वारा पीए  और ईएसआई के साथ श्रम और अन्य "पंजीकरण या 

लाइसेंस"" का अतधग्रहण तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या तबल एचएंडटी ठेकेदारों द्वारा समय पर (यानी 1 महीन ेके भीतर) और अनमुोतदत दरों पर 

जमा तकए जाते हैं। उदाहरण के तलए तसतंबर 2022 के महीन ेके तबल एचएंडटी ठेकेदार द्वारा 31 अक्टूबर 2022 तक 

प्रस्ततु तकए जाने चातहए। 

  ईपीए /ईएसआईसी चालान की प्रतत, मजदरूों को तकए गए भुगतान का प्रमाण और अन्य अनपुालन संबंधी श्रम 

काननूों की जांच करने के तलए।  

 यह जांचने के तलए तक क्या ए सीआई प्रतततनतधयों और वेअरहाउस मैनेजर द्वारा वक्सय तस्लप पर तवतधवत हस्ताक्षर 

तकए गए हैं।" 

2) िेअरहाउस की मरम्मत और रखरखाि 

 वेअरहाउसों की तवशेष मरम्पमत सतहत मरम्पमत के मामलों की जांच करना और क्या उन्हें उतचत रूप से दखेा गया ह ै

और इजंीतनयररंग तडवीजन/कॉपोरेट कायायलय को तवतधवत सूतचत तकया गया ह।ै  

 व्यय को तनयंत्रण की तनधायररत बजट के साथ तलुना तथा अपनाई गई प्रतियायें । मरम्पमत रखरखाव कायों और इसके 

अनपुालन के तलए प्रातधकार की पद्तत । 

 व्यय की तवशेष प्रकृतत की जांच करना जो बजट में शातमल नहीं थी और क्या इसके तलए  औतचत्यपणूय और आवश्यक 

अनमुोदन प्राप्त तकया गया ह।ै 

3) िेअरहाउसों को वकराए पर लेना और वकराए से हिाना  

 यह जांच करने के तलए तक वेअरहाउसों को तकराए पर लेने/तकराए हटाने  की प्रतिया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या 

पीसी/सीडी/प्रबंधन/01, पीसी/सीडी/हायररंग/तडहायररंग/01 के अनसुार ह।ै 

 उपयकु्त और सक्षम प्रातधकारी द्वारा तकराए पर तलए गए वेअरहाउसों की व्यवहाययता और तवतधमान्यता की जांच करने 

के तलए।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तकराए में वतृद् कॉन्िेक्ट  की शतों के अनसुार की गई ह ै

 यह जांच करने के तलए तक वेअरहाउस को तकराए पर लेने और जारी करने के तलए रतजस्टर परेू तववरण के साथ ठीक 

से बनाए रखा गया ह।ै 

 यह दखेने के तलए तक तकराए पर तलए जाने के तलए प्रस्तातवत वेअरहाउस का तनरीक्षण वेअरहाउस के प्रभारी अतधकारी 

और इसकी उपयकु्तता तनधायररत करने के उद्दशे्य से प्रतततनयकु्त अन्य अतधकाररयों द्वारा तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या सहमत तकराया उतचत ह ैऔर उतचत लीज डीड को आसपास के पररसर के तलए समान 

प्रकृतत की दरों की तलुना में उपयकु्त रूप से तनष्पातदत तकया गया ह ैऔर उतचत लीज डीड तनष्पातदत तकया गया ह।ै  
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 यह जांचने के तलए तक क्या तकराए के वेअरहाउसों का लाभप्रद उपयोग तकया जाता ह ैऔर गैर-आतथयक वेअरहाउसों 

को अनबुंधों के तनयमों और शतों का पालन करने और गैर-आतथयक वेअरहाउसों के ऐसे तकराए पर लेने के नकुसान का 

आकलन और मात्रा तनधायररत करने के बाद हटा तदया गया ह।ै 

 वेअरहाउस को तकराए पर लेने के तलए सक्षम प्रातधकारी की आवश्यक स्वीकृतत प्राप्त की जाती ह,ै और जहां 31 माचय 

तक आवश्यक स्वीकृतत प्राप्त नहीं की जा सकती ह,ै क्या लेखा बतहयों में दयेता बनाने के तलए लेखा अनभुाग को 

सतूचत तकया गया ह।ै  

 नए तकराए के वेअरहाउस के मामले में, जांच करें तक क्या क्ष.ेका. और तनगतमत कायायलय ओवरहडे से पहले मातजयन 

(तनवल लाभ) पररपत्र संख्या सीडब्ल्यसूी सीओए डीआरसीवीआई/38-2020- ए आईएन तदनांक 08.07.2020 

और सीडब्ल्यसूी सीओ सीडी0डब्ल्यओू/9/2022- कॉम तदनांक 25.07.2022 के अनसुार 20% से अतधक ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या क्षेत्रीय कायायलय ने नए तकराए के वेअरहाउस की टैरर  श्रेणी के तलए सीओ से अनमुोदन 

तलया ह ैया क्या क्षेत्रीय प्रबंधक द्वारा पररपत्र सीडब्ल्यसूी सीओसीडी0डब्ल्यओू/9/2022- कॉम सी ओ एस एम  तदनांक 

25.07.2022 के अनसुार तय तकया गया टैरर  आरओ / सीओ ओवरहड्ेस से पहले 20% का न्यनूतम मातजयन उत्पन्न 

करने में सक्षम ह।ै यतद ऐसा मातजयन कवर नहीं तकया गया ह,ै तो आकलन करें और उस पर राजस्व हातन जमा करें। 

4) सपंवि कर, लीज रेंि, िेअरहाउस वकराए का भुगतान  

 यह जांचने के तलए तक संपतत्त कर, लीज रेंट और वेअरहाउस तकराए अनबुंध और काननूी मांगों के अनसुार जारी तकए 

जा रह ेहैं। 

 यह जांचने के तलए तक क्या संपतत्त कर, लीज रेंट और वेअरहाउस तकराए के भगुतान के तलए उतचत रतजस्टर रखा गया 

ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या तववातदत मांगों के मामलों को इसके समाधान के तलए तनयतमत रूप से दखेा जा रहा ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या वेअरहाउस तकराए/पट्टा तकराए/संपतत्त कर के भगुतान के तलए स्वीकृतत आदशे समय पर 

जारी तकया जा रहा ह।ै  

 क्या तववातदत मामलों को आकतस्मक दयेता और  मय दयेता पर इसके प्रभाव को लेखा अनभुाग को सतूचत तकया गया 

ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या वषय के दौरान लागू शतक्तयों के प्रत्यायोजन के अनपुालन में तकसी बकाया मांग का भगुतान 

तकया जा रहा ह।ै यह जांचने के तलए तक क्या ऑतडट अवतध के दौरान तवरोध के तहत कोई मांग का भगुतान तकया जा 

रहा ह ैऔर यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या ऐस ेमामलों के तलए अलग रतजस्टर रखा जा रहा ह ैऔर इस संबंध में 

सचूना लेखा तवभाग को दी गई ह।ै 

5) िैररफ और छूि  

 यह जांचने के तलए तक जमाकतायओ ंको तबल दनेे के तलए भंडारण के सामान्य तनयमों और शतों का पालन तकया गया 

ह।ै (कृपया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या WI/CD/STG/01 दखेें)।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तवतभन्न जमाकतायओ ंसे शलु्क तलया जा रहा ह ैऔर क्या सी.डब्ल्य.ूसी (कॉपोरेट कायायलय) 

के प्रकातशत टैरर  के अनसुार ह।ै  

 यह जांचने और समीक्षा करने के तलए तक क्या दरें बैग आधार/क्षेत्रों के आधार/मी.टन  आधार पर लाग ूहोती हैं और 

क्या टैरर  तय करते समय तनधायररत प्रतियाओ ंका पालन तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या दी गई तडस्काउंट/छूट सक्षम प्रातधकारी के पवूय अनमुोदन के अनसुार ह।ै  
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 एच एंड टी ठेकेदार को भगुतान तकए जा रह ेशलु्कों की तलुना में एच एंड टी के तलए लाग ूटैरर  की जांच करने के 

तलए।  

 टैरर  तववादों की जांच करना और क्या उन्हें संतोषजनक ढंग से दखेा जा रहा ह ैऔर इस तरह की तडस्काउंट और छूट 

को तनयतमत आधार पर लेखा तवभाग को सतूचत तकया जाता ह।ै 

6) स्थान का आरक्षण  

 स्थान के आरक्षण के तलए बनाए गए रतजस्टर/ररकॉडय की जांच करना और क्या आवश्यक जानकारी भरी गई ह।ै  

 क्या भंडारण शलु्क के भगुतान को तनयंतत्रत करने वाले सामान्य तनयम और शतें संभातवत जमाकताय को सतूचत की 

जाती हैं और तलतखत स्वीकृतत प्राप्त की जाती ह।ै 

 यह पतुष्ट करने के तलए तक जमाकताय से उतचत तलतखत सचूना  के तबना तकसी भी तबतलंग की अनमुतत नहीं ह,ै ऐसे 

तबना तबल वाले तववरण को समय-समय पर लेखा तवभाग को सतूचत तकया जाना ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक स्थान का आरक्षण तनयमों के अनसुार ह ैया सक्षम प्रातधकारी से उतचत प्रातधकार ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या आंतररक तनयंत्रण मौजदू ह ैतातक तववादों के मामलों की जांच करने के तलए तबलों को 

जटुाने में चकू न हो ।  

 क्या तववातदत मामल ेकी जांच की जाती ह ैऔर वे तनयतमत रूप से दखेे जा रह ेहैं ।  

 

7) प्रबंधन िेअरहाउस  

 पररचालन में प्रबंधन वेअरहाउसों के ररकॉडय /  ाइलों की जांच करने के तलए और क्या भगुतान अनबुंधन के अनसुार 

और समय पर प्राप्त तकया जा रहा ह ैऔर तवलंतबत भगुतान के मामले में सत्यातपत करने के तलए कोई इन्हरेरट / दंड 

लगाया जा रहा ह ैजो अनबुंधन के अनसुार नहीं हैं।  

  यह जांचने के तलए तक क्या पाटी से एकत्र प्रबंधन शलु्क सीडब्ल्यसूी (कॉपोरेट कायायलय) द्वारा तनधायररत दरों के 

अनसुार ह।ै  

 अनबुंध की समीक्षा करने और यह जांचने के तलए तक क्या भंडारण शलु्क का भगुतान समय पर प्राप्त हुआ ह।ै 

 तववादों के मामलों की जांच करने के तलए और क्या उन्हें तनयतमत रूप से दखेा जा रहा ह ै

8) समय बावधत बॉन्ड  

 टाइम बाडय के मामलों की जांच करने और उनके पररसमापन के तलए उठाए जा रह ेकदम।  

 तववादों के मामलों की जांच करने के तलए और क्या उन्हें तनयतमत रूप से दखेा जा रहा ह ै। 

9) रणनीवतक गठबंधन और डेवडकेविड िेअरहाउस  

 रणनीततक गठबंधनों और डेतडकेतटड वेअरहाउस के समझौतों /  ाइलों की समीक्षा और क्या अनबुंधन के अनुसार 

तनयमों और शतों का अनपुालन तकया जा रहा ह।ै  

 अनबुंध में सहमतत के अनसुार प्राप्त तकए गए प्रतत टीईय ूसंचातलत और तनतित / पररवतयनीय शलु्क के आधार पर तदए  

जा रह ेतबलों की जांच करने के तलए। यह भी जांच करें तक क्या भगुतान समय पर प्राप्त तकए जा रह ेहैं। 

 जांचने के तलए तक क्या रणनीततक गठबंधन भागीदार / डेतडकेतटड वेअरहाउस के जमाकताय द्वारा प्रस्ततु बैंक गारंटी / 

प्रततभतूत जमा और  सहमत प्रारूप के अनसुार ह,ै और तबना शतय ह ैऔर सहमत/तनधायररत प्रारूप के संबंध में कोई 

तवचलन नहीं तकया गया ह ैऔर आवश्यक तववरण के साथ इसके तलए एक अलग रतजस्टर रखा गया ह ै।  
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 तववादों के मामलों की जांच करने के तलए और क्या उन्हें तनयतमत रूप से दखेा जा रहा ह ै

10. िेअरहाउसों की अथिव्यिस्था 

 वेअरहाउसों की अथयव्यवस्था की समीक्षा और क्या अव्यवहायय वेअरहाउसों में सधुार के तलए क्या आवश्यक कदम 

उठाए जा रह ेहैं। 

11. वििाद और कानूनी मामले  

 तववादों / काननूी मामलों की जांच करने के तलए और क्या उन्हें तनयतमत रूप से दखेा जा रहा ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या लेखा अनभुाग को तवत्तीय प्रभाव का संकेत दतेे हुए प्रकट की जाने वाली आकतस्मक 

दयेता या  मय दयेता के बारे में सतूचत तकया गया ह।ै 

12. व्यिसाय और क्षमता उपयोग की िृवद्  

 तपछली अवतध में वेअरहाउस-वार उपलब्ध कुल क्षमता और व्यवसाय की क्षमता उपयोग और वतृद् की समीक्षा करने 

और ऐस ेकम उपयोग के कारणों का पता लगाने के तलए। 

विि एि ंलेखा 

1. िेतन और सबंंवधत भुगतान  

इस चेकतलस्ट का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह ैतक वेतन और भत्तों की सही रातश का भगुतान तकया गया ह,ै सभी वैधातनक और 

अन्य कटौती की गई ह,ै भगुतान सही व्यतक्त को तकया जाता ह,ै भगुतान वास्तव में प्रदान की गई सेवाओ ंके तलए तकया जाता ह ै

और वेतन और भत्ते की प्रातप्त तवतधवत प्रमातणत की गई ह।ै 

तनम्पनतलतखत जांच की जाएगी:  

 तैयार वेतन शीट से नमनूे तलए जाएंगे।  

 सतुनतित करें तक सकल वेतन की गणना तनगम के तनयमों के अनुसार की जाती ह।ै  

 वेतन वतृद् की रातश, भत्तों के अनदुान, मलू वेतन, डी.ए., पदोन्नतत आदशे आतद को सत्यातपत करने के तलए पेरोल 

मास्टर की तैयारी के तलए वेतन अनभुाग द्वारा भेज ेगए इनपटु दस्तावेजों की जांच करें।  

 पेरोल के माध्यम से की गई कटौती की सत्यता का पता लगाने के तलए उपतस्थतत के मलू ररकॉडय के साथ तनतित कटौती 

तववरण और पररवतयनीय कटौती तववरण की जांच करें।  

 वेअरहाउसों से प्राप्त अनपुतस्थत तववरण एचआरएम/और उपयोग में तकसी अन्य सॉफ्टवेयर से उत्पन्न मातसक उपतस्थतत 

पत्रक की जांच करें और क्या इसका वेतन पर कोई प्रभाव पडा ह ै।  

 क्या एचआर और पेरोल कायों के संबंध में मास्टसय तनयतमत रूप से अपडेट तकए जात ेहैं 

 डीए सचूकांकों में पररवतयन के तलए कातमयक तवभाग से प्राप्त जानकारी के साथ वेतन अनभुाग में डीए दर तनयंत्रण 

जानकारी की जांच करें।  

 भगुतान वाउचर में रातश के साथ वेतन तबल सारांश में दये तनवल रातश का तमलान करें।  

 ओवरटाइम स्टेटमेंट के साथ भगुतान तकए गए ओवरटाइम घंटों की जांच करें, सुतनतित करें तक ओवरटाइम काम 

वास्तव में तकए गए काम के तलए तवतधवत अतधकृत था और ओवरटाइम मजदरूी की गणना तनगम के तनयमों के अनसुार 

ह।ै 

2. प्रोत्साहन भुगतान और िैधावनक किौती 
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 सतुनतित करें तक प्रोत्साहन भगुतान की सही गणना की गई ह ैऔर प्रोत्साहन प्रततशत को प्रोत्साहन योजना के अनसुार 

सही ढंग से तैयार तकया गया ह।ै 

 सतुनतित करें तक वेतन पर वैधातनक कटौती तनधायररत समय सीमा के भीतर उपयकु्त प्रातधकारी के पास जमा की गई ह ै

और यह सतुनतित करने के तलए तक कटौती न्यनूतम मजदरूी अतधतनयम का तवतधवत अनपुालन करने के बाद ह।ै 

3. अप्रदि  िेतन और मजदूरी  

 जांच करें अप्रदत्त वेतन और मजदरूी की रातश को वेतन तबल के साथ आय के सही शीषय में दजय तकया गया ह ैऔर 

इसके तलए तैयार संबंतधत नकद वाउचर ह।ै  

 अप्रदत्त मजदरूी/वेतन के संतवतरण की जांच की जानी ह।ै  

 छह महीन ेके तलए अप्रदत्त वेतन/मजदरूी के भगुतान के मामले में यह सतुनतित करें तक ऐस ेदावा न तकए गए वेतन/मजदरूी 

की रातश को दावा न तकए गए वेतन/मजदरूी खाते में स्थानांतररत कर तदया गया ह ै

4. अन्य जााँच 

 प्रबंधन द्वारा बनाए गए तनयमों और अन्य अतधतनयमों जैसे न्यनूतम मजदरूी अतधतनयम, पीए  अतधतनयम आतद के 

पंजीकरण के अनपुालन के अनसुार वेतन और मजदरूी के तवतनयमन की जांच करें। 

5. लेखांकन और पे्रषण  

 भगुतान आदशेों और चेक या बैंक सचूना की सत्यता को सत्यातपत करें।  

 वेतन रोल संतवतरण और तवतभन्न कटौततयों के लेखांकन के तलए जनयल वाउचर सत्यातपत करें और वेतन तबल और 

अन्य अनसुतूचयों के साथ वगीकरण की जांच करें। 

 उनकी सत्यता के तलए वेतन तबलों के साथ तैयार की गई तवतभन्न अनसुतूचयों की जांच करें।  

 तनयत तारीखों के भीतर सत्यता और भगुतान के तलए बाहरी एजेंतसयों को प्रेषण सत्यातपत करें।  

 इस उद्दशे्य के तलए बनाए गए सहायक ररकॉडय की जांच करें।  

 अभी तक वसलू तकए जाने वाले अदावाकृत चेक (यतद कोई हो) की जांच करें 

6. यात्रा वबल, छुट्टी यात्रा ररयायत और अवग्रम सवहत वचवकत्सा दािे: 

 नमनूे का चयन करें. 

 दावों के भगुतान में दरेी, उतचत जांच के बाद तनयंत्रण अतधकाररयों द्वारा मंजरूी, तनयमों के तहत स्वीकृतत, अतग्रमों का 

समायोजन आतद। 

 जांच करें तक टीए/एलटीसी, मेतडकल के रतजस्टरों को सही ढंग से बनाए रखा गया ह।ै 

7. ऋण/अवग्रम  

 नमनूे  का चयन करें और सत्यातपत करें तक ऋण और अतग्रम तनयमों के अनसुार स्वीकृत तकए गए हैं और ऐसा करने 

के तलए सक्षम अतधकारी प्रातधकृत ह ै। भगुतान को अतग्रम के संबंतधत रतजस्टरों में तवतधवत दजय तकया गया ह ैऔर 

वसलूी तरंुत और सही ढंग से प्रभाररत होती ह।ै 

 ब्याज गणना की जांच करें। 

 जांच करें तक क्या अतग्रमों का तनपटान समय पर ह।ै  

8. अवजित अिकाश का नकदीकरण  

 नमनूे  का चयन करें  
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 अवकाश ररकॉडय के संदभय में अनमुत नकदीकरण की सत्यता की जांच करें और पे तबल तनयमों आतद को भी चैक 

करें।  

 नकदीकरण की उपयकु्त ररकॉतडिंग की जांच। 

9. पीएलआई/बोनस भुगतान 

 नमनूे का चयन करें. वषय के तलए कुल आय और दरों की सत्यता की जांच करें.  

 कमयचाररयों की पात्रता की जांच करें ।  बोनस तनयमों/पीएलआई योजना के भगुतान के अनसुार बनाए गए ररकॉडय की 

सत्यता की जांच करें ।   

 क्या स्थापना मामलों के संबंध में तनधायररत तनयमों और प्रतियाओ ंका तवतधवत अनपुालन तकया गया ह।ै 

10. अन्य भुगतान  

 भगुतान की सत्यता की जांच करें जैसे ग्रचे्यटुी का भगुतान, अधय वेतन अवकाश का नकदीकरण, भतवष्य तनतध में 

तनगम का योगदान आतद संबंतधत तनयमों और आदशेों के संदभय में दखेना  

11. अचल सपंवि रवजस्िर  

इस संबंध में जााँच की जाएगी:  

 यह जांचने के तलए तक क्या पररसंपतत्त रतजस्टर को ठीक से रखा जा रहा ह ैऔर पररसंपतत्त पहचान के संबंध में सभी 

तववरण; मलू लागत, स्थान, आतद को तवतधवत भरा गया ह।ै  

 संबंतधत तडवीजन से एक स्थान से दसूरे स्थान पर संपतत्त के हस्तांतरण की जांच करने के तलए।  

 संपतत्त के भौततक अतस्तत्व को सत्यातपत करने के तलए प्रबंधन की कारयवाई पर अनवुती कारयवाई या यतद गैर-

अतस्तत्व स्थातपत ह,ै तो नकुसान के तलए तजम्पमेदारी को इतंगत करने और पसु्तकों से संपतत्त को बटे्ट खाते में डालना 

सतुनतित करने और तनयत प्रातधकार पर अचल संपतत्त रतजस्टर से हटाने के तलए। 

 लेखापरीतक्षती के अतधकार क्षेत्र में आने वाले तनगम की संपतत्तयों के शीषयक तवलेखों (भतूम और भवन) को भौततक 

रूप से सत्यातपत करने के तलए।  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या मौजदूा तनयमों के अनसुार अचल संपतत्त रतजस्टर और अन्य ररकॉडय बनाए 

गए हैं।  

 उपरोक्त खाते में दखेी गई तकसी भी तवसंगततयों की ररपोटय करने के तलए और क्या लेखा बतहयों में ठीक से तनपटाया 

गया ह।ै 

12. खातों का सकंलन 

 यह जांचने के तलए तक क्या वेअरहाउतसंग आय, पीसीएस  आय, रणनीततक साझेदारी से आय और अन्य तवतवध 

आय की सही बतुकंग/लेखांकन ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या वेअरहाउस-इम्पपोटय कैश के वाउचर के आधार पर खचों और भगुतानों की सही 

बतुकंग/लेखांकन ह,ै तीसरे पक्ष को अस्थायी अतग्रमों का तनपटान, वेतन, खरीद, नकद और बैंक द्वारा अन्य भगुतान, 

वेअरहाउस तकराए का भगुतान, एच एंड टी तबल भगुतान, ईएमडी/प्रततभतूत  जमा की वापसी, मलू्यह्रास, लेखांकन 

और प्रीपेड और बकाया खचों का समायोजन जैसे भगुतान सही ह ै। 

 जांच करें तक क्या खातों बतहयों में दजय तकए गए वाउचर प्रासंतगक दस्तावेजों के साथ समतथयत हैं।  
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 संकलन के तलए इनपटु की सत्यता की जांच करें और क्या तनयतमत िायल बैलेंस तैयार तकया जा रहा ह ैऔर 

कॉपोरेट कायायलय को भेजा जा रहा ह।ै  

 कैश/बैंक रसीद जनयल वाउचर, आय जनयल वाउचर और दये खातों के सारांश की जांच करें जनयल वाउचर और 

भगुतान की प्रातप्तयों के तलए कैश बकु भी, सारांश के आधार पर तैयार जनयल प्रतवतष्टयों की जांच करें।  

 संकलन अनभुाग से आउटपटु की सत्यता की जांच करें।  

 यह जांचने के तलए तक क्या खातों के रखरखाव की प्रणाली उतचत ह ैया और बेहतरी जरूरत ह ै

 यह सत्यातपत करने के तलए क्या कॉपोरेट कायायलय द्वारा सतूचत को 31 माचय को िायल बैलेंस के अनसुार अग्रनेीत 

तकया गया ह ै। यतद कोई अतंर पाया जाता ह ैतो, उस ेकोरपोटे कायायलय के ध्यान में लाया जाए।    

यह देखने के वलए रायल बैलेंस शेष की समीक्षा करें: - 

 प्रततकूल या अपरंपरागत शेष तकसी भी लेखा कोड के तहत तदखाई नहीं द ेरह ेहैं और ऐस ेशेष रातश को सधुारने के तलए 

कारयवाई की गई । 

 कोई गलत वगीकरण या गलत कोड उपयोग नहीं तकए गए । सतुनतित करें तक सभी सहायक बही-खातों का ठीक से 

रखरखाव और समीक्षा की जाती ह ैऔर शेष रातश का लेजर में तनयंत्रण योग के साथ तमलान तकया जाता ह।ै 

13. भंडारण, बाजार सवुिधा, पैस्ि वनयंत्रण और अन्य शुलक के वलए वबवलंग 

 यह जांच करने के तलए तक जमाकतायओ/ंपातटययों को समय पर तबल तदए गए हैं और कोई असामान्य दरेी नहीं हुई ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक तबलों को सही ढंग से तदया गया ह ैऔर उतचत जीएसटी लगाया गया ह ैऔर इसे संबंतधत दस्तावेजों 

के साथ समतथयत तकया गया ह ैजैस,े एच एंड टी तबतलंग के मामले में ठेकेदार के तबल संलग्न हैं।  

  यह जांचने के तलए तक आरतक्षत / गारंटीकृत भंडारण स्थान और अन्य शलु्कों के तलए मातसक भंडारण शलु्क तबल हर 

महीन ेतनयतमत रूप से अतग्रम रूप में तदए जा रह ेहैं। 

 यह जांच करने के तलए तक तबलों का भगुतान तनधायररत अवतध के भीतर एकत्र तकया जा रहा ह ैऔर बकाया तबलों के तलए 

उतचत अनवुती कारयवाई की जा रही ह।ै 

 स्थान के आरक्षण के तववरण की जांच करने के तलए और यह तक सभी प्रासंतगक महीनों के तलए आरक्षण के तलए तबल तदए  

गए हैं।  

 यह जांचने के तलए तक आरतक्षत क्षमता से अतधक स्टॉक के भंडारण के तलए मातसक जानकारी प्राप्त की जा रही ह ैऔर ऐसे 

स्टॉक के तलए उतचत तबल वेअरहाउस मैनेजर से प्राप्त तकए गए हैं, क्ष.ेका. द्वारा पवूय ऑतडट तकए गए हैं और संबंतधत जमाकताय 

को तदए  गए हैं।  

 यह दखेने के तलए तक तबल को रद्द करने या वैकतल्पक रूप से तबल की गई अततररक्त रातश के तलए िेतडट नोट जारी करने 

के माध्यम से तबल की गई रातश को उलट तदया गया ह।ै जहां भी आवश्यक हो, नए तबल तदए गए हैं। 

 यह जांचने के तलए तक तदए गए तबलों को तरंुत संबंतधत जमाकतायओ ंको भेजा / तवतररत तकया जाता ह।ै 

 यह जांच करने के तलए तक क्या कॉपोरेट कायायलय के तदशातनदेशों का पालन करने के बाद अततररक्त भंडारण शलु्क/अतग्रम 

भंडारण/टीडीएस का रर ंड, यतद कोई हो, तकया गया ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक भंडारण शलु्क/तबलों को तनधायररत प्रतिया के अनसुार और आवश्यक अनमुोदन के साथ बटे्ट खात े

में डाला गया ह ै।  
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 प्राप्त और बकाया टीडीएस प्रमाणपत्रों की समीक्षा करने के तलए। क्या टीडीएस प्रमाणपत्रों के मलू्य में अतधक/कमी के तलए, 

जमाकताय के साथ मामला उठाया गया ह ैऔर सधुारात्मक कदम उठाए गए हैं। 

14. रसीदें और भुगतान  

 यह जांचने के तलए तक व्यतक्तगत अतग्रमों के भगुतान और टीए तबल, मेतडकल तबल, एलटीसी तबल या तकसी अन्य तबल 

को पाररत करने के तलए आवश्यक तनदशेों का पालन तकया गया ह ै(कृपया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या बीएमपी / तवत्त / वेतन 

/ 01 से 04 दखेें)  

 यह जांचने के तलए तक नकद, चेक या डीडी या ई-भगुतान द्वारा सभी भगुतान ठीक से स्वीकृत और संबंतधत कैश बकु में दजय 

तकए गए हैं और कैश बकु पर संबंतधत अतधकारी द्वारा दैतनक आधार पर हस्ताक्षर तकए जाते हैं और समय-समय पर समीक्षा 

की जाती ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक तबजली, पानी, टेली ोन आतद जैसी उपयोतगताओ ंका भगुतान समय पर तकया जा रहा ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक सभी संग्रह (नकद / चेक / डीडी) क्षे.प्र. कलेक्शन खाते में तरंुत बैंक तकए जाते हैं और दतैनक आधार 

पर कैश बकु में दजय तकए जाते हैं।  

15. एचएडंिी वबलों का भुगतान  

 यह जांचने के तलए तक ठेकेदारों को भगुतान अनबुंध के अनसुार सहमत दरों के अनसुार तकया गया ह ैऔर ठेकेदार से 

आवश्यक प्रततभतूत जमा प्राप्त की गई ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक अनबुंध के अनसुार प्राप्त तबलों के आधार पर और उतचत प्रमाणन, जांच और मंजरूी के बाद ठेकेदार 

को समय पर भगुतान तकया जाता ह।ै 

 अनबुंध के तनयमों और शतों के साथ-साथ तनतवदा दस्तावेजों के साथ-साथ तनगम के मौजदूा तदशातनदशेों के अनसुार ठेकेदार 

को तकए गए अतग्रम/खाते के भगुतान की जांच करने के तलए और क्या ऐस ेमामलों में उसके समथयन में वैध कारण दजय तकए 

जाते हैं और बाद के तबल के भगुतान के तखला  तरंुत समायोतजत तकए जाते हैं। यतद इस तरह के तकसी भी अतग्रम को बाद 

के तबल के भगुतान के तखला  समायोतजत नहीं तकया जाता ह ैतो उस ेलेखा परीक्षा सतमतत और लेखा तवभाग के ध्यान में 

लाया जाएगा। 

  यह जांचने के तलए तक क्या तकए गए अतग्रम/खाते के भगुतान को संबंतधत तबलों से समायोतजत तकया गया ह,ै न तक बाद 

के तबलों से। यह जांचने के तलए तक क्या एक सप्ताह के भीतर जमाकतायओ ंके  तबल तदए गए हैं। 

 एक या अतधक महीनों के तलए पहले से भगुतान तकए गए एच एंड टी तबलों की तवस्ततृ जांच की जाए। भगुतान में असामान्य 

दरेी के  मामलों की पहचान की जानी चातहए और क्या दरेी के कारण संतोषजनक हैं। 

 यह जांचने के तलए तक तबलों में सही जीएसटी लगाया गया ह ैऔर तबलों से सही टीडीएस काट तलया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक ठेकेदार से आवश्यक प्रततभतूत जमा प्राप्त ह ैया नहीं। 

16. विविध लेनदार 

 इनपटु वस्तओु/ंइनपटु सेवाओ ंकी जांच के तलए चनुे गए नमनूों का चयन तवतवध लेनदारों की जांच के तलए तकया जाएगा। 

 सत्यातपत करें तक एमएसएमई तविेताओ ंऔर अन्य तविेताओ ंके तलए अलग-अलग ररकॉडय/डेटा रखा गया ह ैया नहीं।  

 एमएसएमई तविेताओ ंको भगुतान में दरेी, ब्याज का भगुतान और अन्य अनपुालन का सत्यापन।  

 सीडब्ल्यसूी की िेतडट नीतत से परे भगुतान रखने के कारणों के साथ तवतवध लेनदारों के आय-ुवार डेटा का सत्यापन  

 आयवुार दनेदाररयों और पहले के वषों में तकए गए प्रावधानों की जांच और उनका मलू्यांकन।  
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 ईएमडी/प्रततभतूत जमा का सत्यापन प्राप्त तकया गया और तवशेष रूप से उन मामलों में लंतबत ह ैजहां अनबुंध/व्यवस्था परूी 

हो गई ह।ै  

 लेनदार बहीखाता के अनसुार रातश का तमलान स्वीकृतत आदशे के साथ करें और तबल वार भगुतान की जांच करें।  

 वास्ततवक भगुतान के तलए नकद/बैंक बकु में पोतस्टंग की जााँच करें।  

 तववादों की तनतित प्रकृतत और तनगम की सामग्री की वैधता का पता लगाने के तलए लेनदारों के तववातदत दावों के संबंध में 

पाटी  ाइलों की जांच करें।  

 जांच करें तक क्या भगुतान तकए गए अतग्रम, यतद तविेताओ ंको तकसी भी भगुतान का तवतरण करते समय ठीक से समायोतजत 

तकया गया ह।ै डेतबट शेष की जांच की जानी ह।ै  

 सामान्य बहीखाता बही में पोतस्टंग की जााँच करें। 

17. वनवध प्रबंधन 

कॉपोरेट कायायलय द्वारा जारी  ंड मैनेजमेंट पर तदशातनदशेों का पालन। आंतररक लेखा परीक्षक जांच करेंगे:  

 क्या तनगम के तदशातनदशेों के अनसुार धन एक खाते से दसूरे खाते में जा रहा ह।ै 

 जांच करें तक क्या धन का उपयोग इष्टतम रूप से तकया जाता ह ैऔर बैंक खातों में कोई तनतष्िय तनतध नहीं रखी गई ह।ै 

वषय के दौरान की गई अल्पकातलक जमारातशयां 

 और अपनाई गई प्रतिया। 

क्या जमा पर ब्याज दर तजस पर जमा 

 यह  उतचत ह।ै 

तनतष्िय तनतधयों के उदाहरण। 

18. िेअरहाउस/कायािलय वकराए के वलए भुगतान 

 भगुतान के तलए ररकॉडय/रतजस्टर की पणूयता की जांच करने के तलए। तकराए पर लेने की तारीख, क्षमता, मातलक का 

नाम, मातसक तकराया, भगुतान की गई रातश, स्वीकृतत प्रातधकारी आतद के संबंध में जााँच । 

 यह जांचने के तलए तक क्या तकराए का भगुतान खाते के सही शीषय से तलया जाता ह,ै जैसे, अप्रदत्त  दयेता/तकराया दर 

और कर- वेअरहाउस/कायायलय तकराया।  

 यह जांचने के तलए तक भगुतान वाउचर मातलक के उतचत तबल या संबंतधत वेअरहाउस प्रबंधक के अपेतक्षत प्रमाण पत्र 

द्वारा समतथयत ह।ै 

 यतद वेअरहाउस तकराए का भगुतान उतचत तबल प्राप्त तकए तबना तनतित तततथ तक अतग्रम रूप से तकया जाना ह,ै तो 

संबंतधत स्वीकृतत आदशे दखेा जाए। 

 जांच करें तक सही जीएसटी लगाया गया ह ैऔर तकराए के भगुतान से सही टीडीएस काट तलया गया ह।ै 

19. बजिीय वनयंत्रण 

 यह जांचने के तलए तक क्या क्षेत्र में बजटीय तनयंत्रण प्रणाली कायय कर रही ह ैऔर बजट अनमुानों/संशोतधत अनमुानों 

से प्रततकूल तवचलन को तनयंतत्रत तकया जा रहा ह ैऔर उतचत मंजूरी प्राप्त की जा रही ह।ै  

 बजटीय आय और व्यय शीषय-वार से तवचलन की जांच करने और इस तरह के तवचलन के तलए और संशोतधत बजट 

अनमुान के तलए सक्षम प्रातधकारी से अनमुोदन प्राप्त करने के तलए।  
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 गेस्ट हाउस पर तकए गए व्यय तकय संगतता और औतचत्य के तलए की जांच, यतद कोई हो । 

20. िेअरहाउसों  को अग्रदाय  

 यह समीक्षा करने के तलए तक अग्रदाय वसलूी रतजस्टर, चाह ेवह भौततक रूप में या डब्ल्यएूमएस में रखा गया हो, 

यतूनट/तडपो/कें द्र-वार बनाए रखा जाता ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक प्रत्येक यतूनट/कें द्र/तडपो के संबंध में स्वीकृत अग्रदाय रातश तवतधवत दजय की गई ह।ै 

 अग्रदाए के तलए दोबारा प्राप्त रातश तथा हस्तगत शेष स्वीकृत सीमा से अतधक नहीं ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक प्रेषण की व्यवस्था क्षेत्रीय कायायलय में इसकी प्रातप्त पर तरंुत की जाती ह ैऔर प्रत्येक वसलूी 

को सक्षम प्रातधकारी द्वारा तवतधवत अतधकृत/हस्ताक्षररत तकया जाता ह।ै  

 प्रीपेड काडय के मातसक तववरणों की जांच करना और व्यय अनमुोदन के अनसुार तवतररत रातश की जांच करना और 

यह सत्यातपत करना तक क्या ऐसे प्रीपेड काडय का कोई रतजस्टर संबंतधत तववरण के साथ रखा जाता ह,ै तजस ेवह तदया 

गया था और काडय का मलू्य आतद दखेना । 

21. अस्थायी अवग्रम 

 यह समीक्षा करना तक अस्थायी अतग्रम ररकॉडय ठीक से बनाए गए हैं, प्रत्येक भगुतान के संबंध में आवश्यक प्रतवतष्टयां 

की जाती हैं।  

 यह जांचने के तलए तक अतग्रम भगुतान तवतधवत स्वीकृत हैं और एक महीने से अतधक के तलए कोई अतग्रम बकाया नहीं 

ह ैतजसके तलए खाता नहीं रखा गया ह ैऔर समायोजन वाउचर पाररत तकया गया ह।ै  

 असमायोतजत अस्थायी अतग्रमों के परुाने शेष की जांच करने और उसके तनपटान के तलए कारयवाई। 

 क्या सहायक बहीखाता के अनसुार व्यतक्तगत अस्थायी अतग्रमों का तववरण सामान्य बहीखाता में शेष रातश से मेल 

खाता ह ैऔर ऐस ेअस्थायी अतग्रमों को तनयतमत आधार पर लेखा तवभाग के ध्यान में लाया जाना ह।ै 

22. कर अनुपालन  

क) आयकर  

1) जमाकतायओ ंद्वारा स्रोत पर काटा गया कर   

 क्या जमाकतायओ ंद्वारा काटा गया कोई कर और उनस ेप्राप्त कर कटौती प्रमाण पत्र। क्या टीडीएस प्रमाणपत्र तदशातनदशेों का 

अनपुालन तकया गया ह।ै 

2) वनगम द्वारा स्रोत पर कािा गया कर  

 क्या आयकर अतधतनयम, 1961 के प्रावधानों के अनसुार भगुतान से टीडीएस कटौती की गई ह ैऔर टीडीएस प्रमाण पत्र 

समय पर जारी तकए गए हैं।  

 क्या तनगम द्वारा समय पर कर ररटनय दातखल तकया गया ह ैऔर क्या आयकर तवभाग के साथ कोई तववाद ह।ै  

 क्या आयकर तवभाग द्वारा उठाए गए कर की मांग के कारण दयेता को प्रतततबंतबत करने की कोई आवश्यकता ह।ै  

ख) िस्तु और सेिा कर 

 आंतररक लेखा परीक्षक माल और जीएसटी तनयमों/प्रतियाओ ं के अनपुालन/पालन पर आंतररक तनयंत्रण का 

सत्यापन/तवशे्लषण करेगा।  

 प्रदान की जा रही सेवाओ ंके तलए प्राप्त माल और जीएसटी पंजीकरण की जांच करें और लाग ूजीएसटी की दर दखेें ।  



94 | Page 
 

  जांच करें तक क्या तवतभन्न राज्य में तवतभन्न व्यावसातयक इकाइयों न ेतवतभन्न जीएसटी पंजीकरण प्रमाण पत्र प्राप्त तकए हैं।  

  तबलों में जीएसटी को सही ढंग से चाजय तकए जाने की जांच करें।  

  क्या जीएसटी के चाजय, जीएसटी के जमा, जीएसटी अतधकाररयों के साथ ररटनय दातखल करने के संदभय में तनधायररत प्रतियाओ ं

का सख्ती से पालन तकया जाता ह।ै  

  क्या इनपटु और इनपटु सेवाओ ंपर इनपटु टैक्स िेतडट का तनगम द्वारा सही ढंग से उपयोग तकया जाता ह ैऔर इसे लेखाबद् 

तकया जाता ह ै।  

  क्या ररटनय जीएसटी अतधकाररयों के पास  समय पर दजय की जा रही ह ै।  

  तकसी भी अप्रयकु्त आईटीसी की जांच करने के तलए यह तक क्या इनपटु टैक्स िेतडट का उपयोग उपलब्ध सीमा तक तकया 

गया ह ैऔर महीने के अतंतम तदन GSTR2A में भी पररलतक्षत होती ह ैया नहीं।  

 जीएसटीआर 3बी के साथ जीएसटीआर1;  

 जीएसटीआर1 और जीएसटीआर3बी 

 आईटीसी के साथ लेखा बतहयों, जैसा तक जीएसटीआर2ए और आईटीसी में दशायया गया ह,ै जीएसटीआर3बी में 

दावा तकया गया ह।ै 

 जीएसटी के दरे से भगुतान और उस पर ब्याज के कई उदाहरण, यतद कोई हो। 

 ररवसय चाजय मैकेतनज्म (आरसीएम) ऑतडटर पर कर का ध्यान रखने की आवश्यकता ह ैतक आरसीएम पर करों का 

भगुतान नकद में तकया गया ह ैया नहीं।  

 जांच करें :  

 लाग ूकाननूों के अनसुार कर अवतध के तलए कुल कारोबार में छूट वाले टनयओवर के आधार पर इनपटु टैक्स िेतडट 

के ररवसयल के अनपुात की गणना। 

 क्या आईटीसी को ररवसयल अनपुात के आधार पर, दातखल तकए गए ररटनय में उलट तदया गया ह।ै  

 180 तदनों में चालान का भगुतान न करने के मामल ेमें इनपटु टैक्स िेतडट का उलट।  

 प्राप्त आईटीसी के तवभाजन की जांच करें। 

23. पूंजीगत व्यय  

पूंजीगत व्यय, नवीनीकरण और प्रततस्थापन पर चेकतलस्ट का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह:ै 

 क) तक सभी पूंजीगत व्यय तवतधवत अनमुोतदत वातषयक बजट के अनसुार तकए जाते हैं।  

ख) तक तनतवदा और आदशेों की तनयतुक्त आतद ठीक से अतधकृत और अनमुोतदत हैं और इसे आदशे दनेे से पहले और तनतवदा 

के तलए जाने से पहले सहमतत के तलए लेखा तवभाग को सतूचत तकया जाना ह।ै 

पंूजीगत व्यय और जांच के वलए नमूनों का चयन करें: 

 तक पूंजीगत व्यय के तलए सभी प्रस्ताव शरुू तकए गए थे - लागत के आधार पर - लाभ अध्ययन और सक्षम 

प्रातधकारी द्वारा तवतधवत अनमुोतदत होने के बाद   

 िय तवभाग द्वारा सभी आदशे हैं या अनबुंध अवाडय तनगम द्वारा तनधायररत खरीद प्रतिया के अनुसार तदए गए हैं ।  
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  जांच करें तक समय अनसुचूी कारणों के अनसुार आदशे तनष्पातदत नहीं तकए जाने के मामल ेमें, ऐस ेदरेी के प्रबंधन 

के तलए उतचत स्तर पर कारयवाई की गई ह।ै 

24. विविध देनदार  

 जमाकतायओ ंसे बकाया भंडारण शलु्क की जांच करने और यह जांचने के तलए तक क्या भगुतान महीना दर महीना 

के आधार पर वसलू तकया गया ह ैऔर क्या इस संबंध में कोई कदम उठाया गया ह ैजैसा तक दनेदार प्रबंधन नीतत 

और दनेदार वसलूी प्रबंधन नीतत में तनधायररत ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या भंडारण हातन, गणुवत्ता तशकायतों और आरक्षण तववादों आतद के कारण कोई बकाया 

रातश बकाया ह।ै 

  यह जांचने के तलए तक क्या परुाने बकाया की वसलूी के तलए उतचत अनवुती कारयवाई की जा रही ह।ै असामान्य 

भंडारण हानी के मामल ेमें, क्या क्षे.का. द्वारा उतचत जांच गई ह ैऔर यतद जााँच की गई ह ैतो, इसके तलए उतचत 

अनवुती कारयवाई की गई ह।ै  

 तवतवध दनेदारों की समीक्षा करने और यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या ए सीआई ने भंडारण हातन, पारगमन 

आतद के कारण कटौती की ह,ै तो कृपया इन मामलों के तनपटान के एच एंड टी ठेकेदार की ओर से तकसी भी गलती 

के मामले में, क्या वसलूी उसके तबलों से प्रभाररत हुई ह।ै  

25 बैंक गारंिी 

 व्यतक्तगत अनबुंधों के संबंध में प्रततभतूत जमा के तलए उपलब्ध बैंक गारंतटयों के तववरण का पता लगाने के तलए 

क्या वे अनमुोतदत प्रारूप में हैं। 

 बैंक गारंतटयों को भौततक रूप से सत्यातपत करें और गारंटी जारी करने के बारे में व्यतक्तगत बैंकों से प्राप्त पतुष्ट भी 

प्राप्त की जाए । 

  यह सतुनतित करने के तलए तक सभी बैंक गारंतटयां वैध हैं और बैंक गारंटी रतजस्टर में दजय की गई हैं।  

 यह जांचने के तलए तक क्या दावा या बैंक गारंटी के तवस्तार के तलए कारयवाई की गई ह।ै 

26 नकद और बैंक शेष सत्यापन  

 यह जांचने के तलए तक कैश बकु / बैंक बकु वतयमान में पोस्ट की गई ह ैऔर रखी गई ह ैऔर अपडेट ह ैऔर सहायक दस्तावेज 

उपलब्ध हैं।  

 नकद और बैंक लेनदने प्रातप्तयों और भगुतानों की जांच करने के तलए  

 बैंक में  और हस्तगत नकदी कायायलय की दतैनक कैश आवश्यकताओ ंसे अतधक तो  नहीं ह।ै   

 यह जांचने के तलए तक क्या चेक बकु की कस्टडी और प्रत्येक तदन के अतं में नकदी की तगनती पर सख्त तनयंत्रण का प्रयोग 

तकया जाता ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक चेक हस्ताक्षर प्रतियाओ ंका पालन तकया जाता ह।ै 

 वाउचर को उतचत रूप से तगना और तवरूतपत तकया जाता ह ैतातक उनका त र से उपयोग न तकया जा सके। 

  यह सतुनतित करने के तलए तक बैंक खात ेमें हर महीन ेतमलान तकया जाता ह ैऔर समाधान में तदखाई दनेे वाली परुानी 

प्रतवतष्टयों की जांच की जाती ह।ै  

 तनयतमत आधार पर तकसी अन्य अतधकारी द्वारा नकदी का भौततक सत्यापन सतुनतित करना। 
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कावमिक / स्थापना  

1. आंतररक लेखापरीक्षा के तलए चकेतलस्ट का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह ैतक भती, पदोन्नतत आतद के तलए प्रबंधन नीततयों 

को तनगम के तनयमों और प्रतियाओ ंऔर नीततयों के अनसुार और वैधातनक तवतनयमों के अनसुार तकया जाता ह।ै (तनयंतत्रत 

दस्तावेज संख्या बीएमपी / पी / प्रतत / स्थापना / 01 से 08  बीएमपीआईवाई / पेररस्ट 01 से 04 तक दखेें ) और तनम्पनतलतखत 

जांचों का प्रयोग करना होगा:  

 जांच करें तक कमयचाररयों की भती के तलए सभी तनयमों और तवतनयमों का सख्ती से पालन तकया जाता ह ैऔर इस 

संबंध में सभी अतभलेखों को ठीक से बनाए रखा जाता ह।ै  

 जांच करें तक पदोन्नतत तनगम की नीतत और प्रतियाओ ंके अनसुार ह।ै  

 जांच करें तक औद्योतगक तववाद अतधतनयम के तहत सभी वैधातनक ररटनय और  ॉमय और अन्य श्रम काननूों को 

तनयतमत रूप से संकतलत और प्रातधकृत अतधकाररयों को प्रस्ततु तकया जाता ह।ै  

 जांच करें तक छुट्टी ररकॉडय एचआरएमएस / तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में ठीक से बनाए गए हैं और एचआरएमएस / 

तकसी अन्य सॉफ्टवेयर के माध्यम से सहायक दस्तावेजों के साथ छुट्टी ररकॉडय में कुछ प्रतवतष्टयों की जांच करें।  

 सेवातनवतृ्त/त्याग पत्र/अतधवतषयता पर सेवातनवतृ्त/सेवा समाप्त कमयचाररयों के तलए अतंतम तनपटान की सत्यता की 

जांच करें।  

 जांच करें तक क्या कमयचाररयों के तनधायररत ररकॉडय ई ऑत स / तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में दजय हैं।  

 कैजअुल लेबर , एलटीसी के भुगतान, छुट्टी नकदीकरण आतद के भगुतान की सत्यता की जांच करें। 

 तवतभन्न पदों के तलए स्वीकृतत की समीक्षा करें। 

 सतुनतित करें तक कमयचाररयों की कातमयक  ाइलों को ई ऑत स / तकसी अन्य लाग ूसॉफ्टवेयर में ठीक से बनाए 

रखा गया ह ैऔर पणूय हैं।  

 वेतन तनधायरण और तवशेष वेतन / भत्तों के अनदुान के मामलों की समीक्षा।  

 यह सतुनतित करें तक एलटीसी दावों, छुट्टी नकदीकरण, त्योहार अतग्रम आतद के दोहरे भगुतान के तखला  जांच 

करने के तलए उपयकु्त ररकॉडय बनाए रखा गया ह।ै  

 क्या स्वीकृत पदों और संचातलत पदों को दशायने वाला स्केल रतजस्टर अद्यतन रखा गया ह।ै  

 क्या ऑपरेतटव स्टा  की संख्या श्रेणी-वार स्वीकृत पदों / वास्ततवक आवश्यकता के अनसुार ह।ै  

 क्या भती तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई थी। 

 क्या पोस्टल ऑडयर/तडमांड ड्राफ्ट के रूप में आवेदकों से प्राप्त भती शलु्क को रतजस्टर में ठीक से दजय तकया गया 

था और प्रतिया के अनसुार तवत्त तवभाग को भेजा गया था। 

 क्या उन पदों के संबंध में नकद में प्रततभतूत जमा ली गई ह,ै तजनके तलए प्रस्ताव की स्वीकृतत के समय ऐसी शतें 

तनधायररत की गई हैं और इस संबंध में बनाए रतजस्टर की जांच करें ।  

 भती/पदोन्नतत/समावेशन के समय वेतन तनधायरण के मामलों की जांच करने के तलए।  

 क्या एचआरएम/तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में तनधायररत प्रपत्र में अवकाश खाता रखा गया ह ैऔर छुट्टी खाते की जांच 

करने के तलए। 

 क्या सेवा पतुस्तकाओ ंको तनधायररत प्रपत्र में ठीक से बनाए रखा जा रहा ह।ै  



97 | Page 
 

 छुट्टी नकदीकरण आदशे और एलटीसी नकदीकरण आदशेों की जांच करना।  

 उन व्यतक्तयों को तदए गए टतमयनल अवकाश लाभों की जांच करना, तजन्होंने तनगम की सेवा से 

सेवातनवतृ्त/इस्ती ा/अतधवतषयत सेवा/समाप्त कर दी गई ह ै।  

 क्या उन व्यतक्तयों से जमानत बांड प्राप्त तकए गए हैं, तजनकी तनयतुक्त की शतें ऐस ेबांड को प्रस्ततुीकरण को तनधायररत 

करती हैं?  

 कमयचाररयों को वाहन/त्योहार/गहृ तनमायण/बाढ़/पंखा और अन्य अतग्रमों के संबंध में जारी स्वीकृततयों की जांच 

करना।  

 यह दखेने के तलए तक क्या संबंतधत अतधकारी के अतग्रम के अनुदान के बाद परूी की जाने वाली औपचाररकताएं, 

जैसे तक भवन का बंधक/फ्लैट/वाहन/भवन/भवन/वाहन का बीमा, जैसा तक तनयमों में आवश्यक ह,ै को परूा कर 

तलया गया ह।ै  

 क्या तनयमों/तनदशेों के अनसुार स्टा  क्वाटयरों का आवंटन तबना दरेी के तकया गया ह।ै क्या खाली स्टा  क्वाटयर 

आवंतटत प्रयोग होना शरुू हो गए ह ै।  

 क्या कायायलय आवास को तकराये पर तनधायररत प्रतिया के अनुसार तलया गया ह ै।  

 तचतकत्सा अतग्रम, बाल तशक्षा भत्ता, ट्यशून शलु्क, ओवरटाइम आतद सतहत तचतकत्सा प्रततपूततय की मंजरूी की 

जांच करने के तलए  

 ग्रजेटुी  भगुतान / छुट्टी नकदीकरण भगुतान की स्वीकृततयों की जांच करना।  

 क्या ई-कायायलय/एच आर एम एस /उपयोग में आने वाले तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में सेवातनवतृ्त/त्यागपत्र/अतधवतषयत 

होने के करीब व्यतक्तयों का रतजस्टर रखा जा रहा ह।ै  

 मनोरंजन क्लब आतद को अनदुान/सतब्सडी के भगुतान के तलए जारी स्वीकृततयों की जांच करने के तलए। 

2. जनशवक्त का उपयोग 

तनम्पनतलतखत जांचों का प्रयोग तकया जाएगा: - 

 स्वीकृत जनशतक्त के तलए वास्ततवक जनशतक्त की जांच और तलुना करना। 

 सामान्य घंटों के मकुाबल ेओवरटाइम घंटों की जााँच करें; ओटी भगुतान की प्रवतृत्त की समीक्षा करें। सत्यातपत करें तक 

ओवरटाइम भगुतान अनमुोतदत सीमा के भीतर ह।ै 

 आकतस्मक लेबर की तनयतुक्त की जांच करें, जांच करें तक अतीत में इन कायों को कैस ेतनष्पातदत तकया गया था और 

क्या वतयमान जनशतक्त पयायप्त नहीं ह।ै 

 कमयचाररयों की अनपुतस्थतत के ररकॉडय की जांच करें और क्या यह सामान्य या असामान्य ह।ै 

 पीए  और ईएसआई की प्रयोज्यता जनशतक्त के तलए और कातमयक तवभाग द्वारा संबंतधत तनयमों/प्रावधानों का पालन 

करने के तलए। 

 उपतस्थतत, छुट्टी, टाइम कीतपंग आतद के संबंध में ररकॉडय की सटीकता की जांच करें।  

3. िाहनों को वकराए पर लेना 

गतततवतध में कमयचाररयों के तलए की गई बस/कार सुतवधाएं, यतद कोई हो, शातमल हैं:  

1. लेखा परीक्षक जांच करेगा:  
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क. ठेकेदारों के साथ समझौतों की जांच-वाहनों की संख्या, मागों, प्रतत तकमी की दर। 

2. कॉस्ट की तलुना में वाहनों का उपयोग।  

4. प्रशासन  

1. आंतररक ऑतडट में मखु्य रूप से वाहनों/कायायलय उपकरणों, एयर कंडीशनरों आतद की मरम्पमत और रखरखाव और वाहनों, 

 नीचर, तपं्रतटंग और स्टेशनरी आतद की खरीद शातमल होगी।  

2. आंतररक ऑतडट तवभाग द्वारा बनाए गए तवतभन्न रतजस्टरों/अतभलेखों के नमनूों का चयन करेगा और:  

 यह सतुनतित करेगा तक तकसी भी जॉब/अनबुंध को दनेे से पहले सभी कोटेशन सीलबंद कवर में प्राप्त की गई  हैं।  

 सतुनतित करें तक जीईएम पोटयल से माल/सेवाओ ंकी खरीद के संदभय में तनयामक तदशातनदशेों का पालन तकया जा रहा ह।ै  

 यह सतुनतित करें तक तवतभन्न जॉब पर सबस ेकम तनतवदाकताय को जॉब/अनबुंध तकया गया ह ै। जांच करें तक क्या इस नीतत 

से तवचलन को सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत तकया गया ह।ै  

 सतुनतित करें तक तवतभन्न कायों के ररकॉडय के रखरखाव के तलए उतचत आंतररक तनयंत्रण ह ैऔर जहां भी आवश्यक हो, 

कोई अनबुंध या आदशे दनेे से पहले तवत्तीय सहमतत प्राप्त की जाती ह।ै  

 जांच करें तक क्या कायायलय उपकरण, एयर कंडीशनर आतद सभी मरम्पमत और रखरखाव को वाहनों के तलए बनाए गए लॉग 

बकु/रतजस्टरों में दजय तकए गए हैं।  

 जांच करें सभी खरीद ( नीचर, कायायलय उपकरण, तपं्रतटंग और स्टेशनरी) तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई ह।ै 

 मदु्रण और स्टेशनरी के स्टॉक को भौततक रूप से सत्यातपत करें 

 जांच करें तक मदु्रण और स्टेशनरी के मदें ठीक से प्रमातणत हैं और मानदडंों पर आधाररत हैं 

  वाहनों के उपयोग के तलए बनाए गए ररकॉडय की जांच करें और यह सतुनतित करें तक प्रत्येक वाहन के तलए लॉग बकु ठीक 

से बनाए रखी जाती ह,ै ईधंन, तेल के पजेु आतद मानदडंों के अनुसार हैं और मरम्पमत अत्यतधक नहीं हैं।  

 जांच करें तक वाहनों के तनजी उपयोग के तलए शुल्क की वसलूी तनयमों के अनसुार की जा रही ह।ै  

  जांच करें तक आपात / स्थानीय खरीद उतचत थी, अत्यतधक नहीं थी और तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई थी ।  

 जांच करें तक तबजली और पानी के तबल, टेली ोन और टेलेक्स तबल आतद के तलए उतचत ररकॉडय बनाए गए हैं और 

खपत/प्रयोग के संदभय में भगुतान के तलए सही ढंग से प्रमातणत हैं।  

 कमयचाररयों के तलए वदी की खरीद और इसकी आपतूतय की जांच करने के तलए।  

 लॉग बकु और पेिोल बकु सत्यातपत करें और क्या खचय उतचत हैं। 

  क्या तनधायररत तनयमों के अनसुार वाहनों का रखरखाव और सतवयतसंग की गई थी और खचय उतचत हैं।  

 क्या प्रतत लीटर उपभोग तकया गया माइलेज रन उतचत ह।ै  

 क्या वाहनों का तहस्िी शीट ठीक से बनाइ रखी गई ह।ै  

 क्या कायायलय वाहन में तनजी यात्राओ ंके संबंध में वसलूी को प्रभाररत तकया गया ह ैऔर सत्यातपत करें तक क्या रतजस्टर 

ठीक से दजय तकया जा रहा ह ैऔर अपडेट तकया जा रहा ह।ै  

 क्या कायायलय वाहन का बीमा तकया गया ह ैऔर बीमा दावों की तस्थतत, यतद कोई हो दखेी जाए ।  
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 तबजली और टेली ोन तबलों के भगुतान की जांच करना तातक यह सतुनतित तकया जा सके तक उसी अवतध के तलए कोई 

दोहरा भगुतान नहीं तकया गया था। इस संबंध में संबंतधत रतजस्टरों की भी जांच करें। 

 क्या गेस्ट हाउस में कमरे के आवंटन की प्रणाली सही ह ैऔर प्रातप्तयों/वसतूलयों का ठीक से / लेखाबद् तकया गया ह।ै  

 क्या गेस्ट हाउस में भोजन के प्रावधान के तलए तकया गया व्यय उतचत ह।ै  

 क्या सीडब्ल्यसूी कमयचाररयों और अन्य के तलए गेस्ट हाउस में तकराए के शुल्क की दरें सही हैं।  

 क्या सभी मामलों में तकराए की वसलूी की गई ह।ै  

 क्या गेस्ट हाउस में त तटंग,  तनयतशंग, इसं्टॉलेशन,  नीचर और अन्य उपकरणों के संबंध में ररकॉडय रखे गए हैं और क्या इन 

वस्तओु ंको काययवाहक या सक्षम प्रातधकारी द्वारा छुट्टी और आबंटन के समय भौततक रूप से सत्यातपत तकया गया था।  

 क्या गेस्ट हाउस रतजस्टर तनधायररत प्रतिया के अनसुार बनाए रखा गया ह।ै   

5. सरुक्षा अनुबंध 

 लेखा परीक्षा जांच करेगी तक सरुक्षा सेवा अनबुंध दरें प्रततस्पधी हैं और भगुतान तैनात तकए गए गाडों की संख्या/प्रकार के अनसुार 

तवतनयतमत तकया गया ह।ै लेखा परीक्षा जांच करेगी:  

 क्या सरुक्षा ठेकेदार की तनयतुक्त डीजीआर प्रायोतजत एजेंतसयों के माध्यम से की गई ह ैऔर डीजीआर तदशातनदशेों का 

पालन  तकया गया ह।ै यतद सरुक्षा को अन्य एजेंतसयों से काम पर रखा जाता ह ैतो वह कॉपोरेट कायायलय के तनदशेों के 

अनसुार ह ै।  

 क्या सरुक्षा एजेंसी अपने कमयचाररयों को भगुतान के संतवतरण और भतवष्य तनतध और ईएसआई जैसे अन्य वैधातनक 

भगुतान करने के तलए डीजीआर तदशातनदशेों का ठीक से पालन कर रही ह।ै 

 क्या एजेंसी द्वारा प्रदान तकए गए न्यनूतम-सरुक्षा गाडय अनबुंध/लाग ूतदशातनदशेों की शतों के अनसुार भतूपवूय सैतनक हैं, 

जहां भी लाग ूहो।  

 क्या पीए  के तनयोक्ता तहस्से सतहत सभी वैधातनक कटौती यानी ईएसआई, पीए  आतद को सरुक्षा ठेकेदार द्वारा 

तनयतमत रूप से महीन-ेदर-महीन ेजमा तकया गया ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या संबंतधत तवभाग के साथ जीएसटी / तकसी अन्य कर के जमा का प्रमाण प्रचतलत 

काननूों के अनसुार बनाया गया ह/ैप्राप्त तकया गया ह।ै 

  क्या सेवा अनबुंध, लाग ूदरें और अन्य तनयम और शतें के अनसुार ह ै।  

 क्या उपतस्थतत का उतचत ररकॉडय ह ैतजस ेसरुक्षा प्रभारी द्वारा प्रतिया के अनसुार सत्यातपत तकया गया ह।ै 

 तबलों, जीएसटी और टीडीएस कटौती का भगुतान।  

 क्या सरुक्षा ठेकेदार द्वारा श्रम काननूों का अनपुालन तकया जा रहा ह ैजैसे भतवष्य तनतध तवभाग के साथ भतवष्य तनतध 

जमा करना 

 क्या चोरी की घटनाओ ंके कोई मामल ेहैं और सरुक्षा की प्रभावकाररता क्या ह?ै क्या सरुक्षा एजेंसी से वसलूी की गई ह,ै 

जहां भी इसकी आवश्यकता ह।ै 

तकनीकी  

लेखा परीक्षा जांच का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह ैतक ग्राहकों द्वारा जमा तकए गए स्टॉक को अच्छी तस्थतत में बनाए रखा जाए। जााँचों 

में तनम्पनतलतखत शातमल होंगे: 
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 क्या तदशातनदशेों के अनसुार वेअरहाउस के तकनीकी तनरीक्षण तकए गए हैं।  

 क्या वेअरहाउसों से अनपुालन ररपोटय की उतचत तनगरानी की गई ह,ै क्या तकसी भी कमी/तवचलन के तलए कोई उतचत 

कारयवाई की जा रही ह।ै  

 क्या स्टॉक के सरुतक्षत भंडारण के तलए रसायनों, डनेज और धमून कवर का पयायप्त स्टॉक ह।ै क्या स्टॉक में वतृद् / कमी या 

गलत रख रखाव होने के कारण स्टॉक के खराब होने के कोई मामले हैं? 

 भंडारण हातन मामलों की तस्थतत की जांच करने के तलए और क्या भंडारण हातन के तववाद के तनयतमतीकरण/तनपटान के 

तलए कारयवाई की जा रही ह।ै  

खरीद और स्िोर  

यवद खरीद जीईएम पोििल से है, इस सबंंध में जांच की जाएगी: 

 यह जांचने के तलए तक जीईएम पोटयल के माध्यम से खरीद ेगए माल/सेवाएं। यतद जीईएम पोटयल पर उपलब्ध नहीं ह ैतो क्या 

उपलब्धता/साक्ष्य ररपोटय फाइल में ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक मौजदूा आदशे में संशोधन से पहले उतचत अनमुोदन प्राप्त तकया गया ह ैया नहीं।  

 यह जांचने के तलए तक िय तवभाग जीईएम के बाहर कोई आदशे नहीं दतेा ह।ै खरीद के तलए, यतद कोई हो, तो जीईएम के 

बाहर प्रासंतगक तदशातनदशेों का पालन तकया जाना चातहए।  

 यह जांचने के तलए तक जीईएम पर उपलब्ध आइटम अपेतक्षत गणुवत्ता, तवतनदशे और तवतरण अवतध को परूा करता ह ैया 

नहीं।  

 यह जांचने के तलए तक जीईएम पर अतंतम खरीद मलू्य से दरों की तकय संगतता का पता लगाया गया ह ैया नहीं।  

 मात्रा तववरण सतुनतित करने के तलए।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तकनीकी, गणुात्मक तवशेषताओ ंको बोली दस्तावेज में चनुा गया ह ैऔर बोली लगाने वालाओ ं

की प्रतततिया केवल िय  तवभाग/उपयोगकताय तवभाग की आवश्यक जरूरतों को परूा करती ह ैऔर कोई अनावश्यक और 

गैर-आवश्यक शातमल की गई ह ैतवशेषताए ंतजसके पररणामस्वरूप अनतुचत व्यय हो सकता ह।ै 

  यह जांचने के तलए तक क्या खरीद आपतूतयकताय (L1) के माध्यम से अतनवायय रूप से बोली प्राप्त करने के बाद, ऑनलाइन 

बोली या ररवसय नीलामी उपकरण का उपयोग करके न्यनूतम मलू्य GEM पर तदया गया ह ै।  

   

यवद खरीद जी ई एम पोििल के अलािा अन्य से है, तो इस सबंंध में जांच की जाएगी:  

 जांच करें तक  नीचर आइटम तनधायररत मानदडंों के अनसुार खरीद ेगए हैं। तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या WI/PER/F नीचर 

मानदडं/01 और बीएमपी/WI/PER/F नीचर ORM/01 का अनपुालन तकया जाता ह ै।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तनतवदा प्रतिया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या WI/PUR/01 में तनधायररत ह।ै 

  यह जांचने के तलए तक क्या आपतूतय आदशे तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या WI/PUR/03 के अनुसार तनधायररत हैं।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या WI/PUR/04 में तनधायररत वेअरहाउसों में स्थातपत लॉरी तिजों का 

तनरीक्षण तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या स्टोर खरीदने के तलए, तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या, WI/PUR/05 के अनसुार तनदशेों का पालन 

तकया गया ह।ै 
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  आंतररक लेखापरीक्षा यह सत्यातपत करेगी तक संपतत्त का भौततक सत्यापन तनगम की नीतत के अनसुार तकया गया ह।ै 

 उन मदों पर की गई कारयवाई की समीक्षा करें जहां भौततक अतस्तत्व के संबंध में अतंतम सत्यापन पर तवसंगततयां पाई गई थीं।  

 नकुसान के तलए तजम्पमेदारी तय करने और बकु्स से पररसंपतत्तयों को बटे्ट खाते में डालने और अचल संपतत्त रतजस्टर से हटान े

के तलए गैर-अतस्तत्व स्थातपत होने पर पररसंपतत्त के भौततक अतस्तत्व को स्थातपत करने के तलए प्रबंधन की कारयवाई पर 

अनवुती कारयवाई।  

 भौततक सत्यापन ररपोटय द्वारा क्षततग्रस्त, अप्रचतलत या अतधशेष के रूप में प्रकट की गई सभी पररसंपतत्तयों पर अनवुती 

कारयवाई सतुनतित करने के तलए तक क्या क्षततग्रस्त वस्तओु ंको बाद में मरम्पमत और उपयोग में लाया गया था और आवश्यक 

सवेक्षण के बाद अप्रचतलत या अतधशेष वस्तओु ंको तनपटाने के तलए कदम उठाए गए हैं। 

 नोट: उपरोक्त के अलावा, समय-समय पर संशोतधत खरीद नीतत के संबंध में सरकारी तदशातनदशेों का पालन तकया जाना ह।ै 

1. स्िोर और स्पेयर की खरीद के वलए चेकवलस्ि 

 नमनूों का चयन िय आदशे रतजस्टर से तकया जाना ह।ै  

 नोट जीआरएन (माल प्राप्त नोट) संख्या और तारीख, चालान संख्या, तारीख और रातश,खरीद आदशे संख्या, नमनूों में 

शातमल वस्तओु ंके तलए।  

 जी आर एन से इनवाइस तक पता लागाएं ।  

 चालान में शातमल इन के साथ जीआरएन के अनसुार (i) मात्रा और (ii) दर की तलुना करें।  

 वास्ततवक तवतरण तततथ और तनधायररत तवतरण तततथ की तलुना करें और जांच करें तकक्या कोई पररसमाप्त क्षतत या जमुायना 

वसलूी योग्य ह ैऔर खरीद आदशे की शतों के अनसुार लगाया गया ह।ै  

 इस तरह के अतग्रम के तखला  बढ़ाई और समायोतजत रातश की जांच करने के तलए खरीद आदशे का पता लगाएं। अतग्रम 

के समायोजन के मामल ेमें, प्रासंतगक जनयल प्रतवतष्ट की जांच करें। 

       जांच करें तक समान आपतूतय के तलए एक ही दावे के पाररत होने से बचाने के तलए या पीओ मात्रा से अतधक में आपतूतय के 

तलए भगुतान के तखला  पयायप्त सावधानी बरती जाती ह।ै  

 जांच करें तक जीआरएन में नोट की गई सभी वसतूलयां तरंुत की जाती हैं और संबंतधत खाता शीषय को िेतडट की जाती हैं।  

 अतग्रम के अंततम भगुतान के तलए बैंक बकु के साथ पोतस्टंग और बैंक स्टेटमेंट में प्रतवतष्ट की जााँच करें।  

 समायोजन के तलए प्रासंतगक जनयल प्रतवतष्ट की और लेनदार के सहायक लेजर में पोतस्टंग की जााँच करें ।  

 चालान और माल ढुलाई गणना की प्रामातणकता और सटीकता की जांच करें।  

 फे्रट भगुतान के मामल ेमें, माल भाडा के समथयन में रेलवे रसीद/अजयक रसीद का संदभय दखेें ।  

 आपतूतयकताय के तबलों के भगुतान में दरेी की जांच करें। तवलंब शलु्क और घाट के भगुतान के मामलों की जांच करें।  

2. आगे  जााँच करें: - 

 ऐसे तबल तजनके तलए तनगम द्वारा अभी तक वस्त ुवस्तएुं प्राप्त नहीं तकए की गई ह,ै उनके तलए खरीद आदशे रतजस्टर से 

सतुनतित करें तक आपतूतय की गई वस्तओु ंके संबंध में दयेता प्रदान की गई ह,ै  

 यह सतुनतित करने के तलए जनयल वाउचर की समीक्षा करें तक तकए गए समायोजन सही हैं और उतचत दस्तावेजों के आधार 

पर हैं; पोतस्टंग सत्यातपत करें।  

3. क्रय विभाग में वनम्नवलवखत प्रवक्रया परीक्षण लागू वकए जाएगें:- 
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 यह सतुनतित करें तक पछूताछ करने के उद्दशे्य से आपतूतयकतायओ ंकी एक अनमुोतदत सचूी बनाए रखी गई ह।ै  

 सतुनतित करें तक तविेता तनष्पादन समीक्षा की एक उतचत प्रणाली मौजदू ह।ै 

जांच करें वक क्या अनुमोवदत आपूवतिकताि की सचूी की समय-समय पर समीक्षा/अद्यतन वकया गया है।  

 यह सतुनतित करें तक प्राप्त सभी कोटेशन  ाइल की गई  हैं और भतवष्य के संदभय के तलए बनाए रखा गया ह।ै जांच, करें तक  

वहां से, क्या सबसे कम तनतवदा स्वीकार की गई थी। अपवाद नोट करें ।   

 जांच करें तक पयायप्त प्रततस्पधाय सुतनतित करने के तलए तनतवदाएं आमंतत्रत की गई हैं और एकल तनतवदा/सीतमत तनतवदा के 

तलए तनधायररत प्रतियाओ ंका पालन तकया गया ह।ै  

 जांच करें तक तनतवदाओ/ंकोटेशन, तलुनात्मक तववरणों, तवलंतबत कोटेशन और बातचीत पर तवचार करने के तलए तनधायररत 

प्रतिया का पालन तकया गया ह।ै  

 जांच करें तक भगुतान की मानक शतों से तकसी भी तवचलन की जांच तवत्त द्वारा की गई ह ैऔर सक्षम प्रातधकारी द्वारा 

अनमुोतदत ह।ै  

 जांच करें तक खरीद आदशे सभी प्रकार से परूा ह ैऔर उसमें शातमल तनयम और शतें फाइल और/या मानक तनयमों और 

शतों पर खरीद के तलए अनमुोदन के अनसुार हैं। 

 जांच करें तक खरीद सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत ह ैऔर तवत्तीय सहमतत, जहां भी आवश्यक हो, प्राप्त की गई ह।ै 

 जांच करें तक खरीद आदशे जारी करने से पहले सामग्री प्राप्त होने का कोई मामला नहीं ह।ै  

 आपातकालीन खरीद की प्रणाली की जांच करें और उपलब्ध स्टॉक और मेरे उपभोग के वास्ततवक मदु्दों के संदभय में कुछ 

आपातकालीन खरीद की जांच करें।  

 खरीद आदशे के पालन के तलए प्रतिया की प्रभावशीलता की जांच करें। 

 यह भी जांच करें तक क्या उच्च तनतवदा की स्वीकृतत को तवतधवत अतधकृत तकया गया ह।ै  

 यह सतुनतित करें तक खपत की तलुना में खरीद अत्यतधक नहीं ह ैऔर अनमुोतदत बजट के भीतर ह।ै  

 मांग रतजस्टर, जांच रतजस्टर, तनतवदा रतजस्टर, खरीद आदशे रतजस्टर और प्रबंधन ररपोटय जैसे बनाए गए तवतभन्न अतभलखेों 

की समीक्षा करें ।  

 

वनरीक्षण 

 समहूों के अनुसार तनयोतजत तनरीक्षणों की संख्या और आवतृत्त की जांच करें। 

 जांच करें तक क्या तनरीक्षण तनयंतत्रत दस्तावेज पी/तनरीक्षण/01, ए /तनरीक्षण/01 से 04 और ए /पीसीडी/03 में तनतहत 

तदशातनदशेों के अनसुार तकए गए हैं। 

 तनरीक्षण के दौरान की गई प्रमखु तट्पतणयों/गणुवत्ता तशकायतों की जांच करें और तस्थतत को सुधारने के तलए उठाए गए 

कदमों की जांच करें।  

 क्या प्रमखु तवसंगततयों पर तनरीक्षण समीक्षा ररपोटय तनयतमत रूप से तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए उच्च प्रबंधन को प्रस्ततु की जा 

रही ह।ै 

 तकए गए तनरीक्षणों की प्रभावशीलता की जांच करें।  

 तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए बनाए जा रह ेचेक ररकॉडय अथायत, तकए गए तनरीक्षण। 
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  क्या तनरीक्षण की आवतधकता का पालन तकया जा रहा ह ै 

 क्या तकनीकी तनरीक्षण में उतल्लतखत अवलोकन / तवसंगतत का अनपुालन प्रस्ततु तकया गया ह ैऔर तट्पतणयों की घटना 

की रोकथाम के तलए उपचारात्मक कारयवाई की जा रही ह ै

तकनीकी और सामान्य वनरीक्षण 

 समहू के अनसुार तनयोतजत तनरीक्षणों की संख्या और आवतृत्त की जांच करें। 

 जांच करें तक क्या तनरीक्षण तनयंतत्रत आरतकव पी/टेक/10 में तनतहत तदशातनदशेों के अनसुार तकए गए हैं। 

 गणुवत्ता तशकायतों पर डेटा की जांच करें और क्या तनरीक्षण तकया गया ह।ै  

 तनरीक्षण के दौरान की गई महत्वपणूय धारणाओ/ंगणुवत्ता तशकायतों की जांच करें जो हो रहा ह ैउसमें संशोधन करने के तलए 

उठाए गए कदमों को दखेें । 

 क्या तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए प्रमुख तवसंगततयों पर तनरीक्षण समीक्षा ररपोटय तनयतमत रूप से उच्च प्रबंधन को प्रस्ततु की जा 

रही ह।ै  

 तकए गए तनरीक्षणों की पयायप्तता की जांच करें।  

 तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए रखे जा रह ेररकॉडय की जांच करें अथायत, ।  

 क्या तनरीक्षण की आवतधकता का पालन तकया जा रहा ह ै

 यह जांचने के तलए तक क्या आग बझुाने के उपकरण पहुचं में हैं और तदशातनदशेों पी/टेक/12 और सीएसपी के अनसुार रख े

गए हैं। 

अवभयांवत्रकी विभाग  

वनविदाए ंऔर अनुबंधों को अिॉडि करना  

तनमायण कायय अनबुंध राजस्व प्रकृतत या पूंजीगत प्रकृतत के हो सकते ह।ै अनबुंध के रतजस्टर से प्रत्येक प्रकार के तनमायण कायय अनुबंधों 

के नमनूों का चयन करें और तनम्पनतलतखत जांचों का प्रयोग तकया जाएगा (समेतकत दस्तावेज संख्या पी/ईएनजी/01 और दस्तावेज 

संख्या ए /ईएनजी/01 से 06, वाई/ईएनजी/0 1 के अनसुार संरचनात्मक सतुवधाओ ंकी मरम्पमत और रखरखाव की प्रतिया को भी 

संदतभयत तकया जाना ह)ै:  

 जारी तकए गए तनतवदाओ ंऔर मरम्पमत और तनमायण कायों के तलए तकए गए अनबुंधों की जांच करना।  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या तनतवदा  ॉमय बोली की तस्थतत के अनुसार पात्र ठेकेदार को जारी तकए गए हैं।  

 यह सतुनतित करना तक अनमुानों को प्रशासतनक रूप से आवश्यकता, तकय संगतता पर तवचार करने के तलए अनमुोतदत तकया 

गया ह ैऔर इसे बजट में तकए गए प्रावधान द्वारा कवर तकया गया ह।ै कॉपोरेट कायायलय द्वारा सतूचत तवभागीय शलु्कों पर 

तवचार तकया गया ह।ै 

 जांच करें तक क्या अनमुानों को तवत्त द्वारा सहमतत दी गई ह।ै तवभागीय अनमुानों और प्राप्त कोटेशन के बीच के अतंर की भी 

जांच करें।  

 लागत सचूकांक के साथ दर की तकय संगतता को सत्यातपत करने के तलए।  

 जांच करें तक तनमायण पररयोजना को सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत तकया गया ह।ै  
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 जांच करें तक तनतवदाओ ंकी शरुुआत, तनतवदाओ ंको खोलने, तुलनात्मक तववरणों की तैयारी और जांच के तलए तनधायररत 

प्रतिया का पालन तकया गया ह ै। क्या तलुनात्मक तववरण को सभी प्रासंतगक मदों को ध्यान में रखते हुए सही ढंग से तैयार 

तकया गया ह।ै  

 यह पता लगाएं तक क्या सबसे कम तनतवदाकताय को काम आवंतटत तकया गया ह।ै यतद सबस ेकम तनतवदाकताय के अलावा 

तकसी भी तनतवदाकताय को काम आवंतटत तकया जाता ह ैतो यह सतुनतित करें तक उतचत और संतोषजनक औतचत्य दजय 

तकया गया ह।ै 

 जांच करें तक क्या तनतवदा दस्तावेजों में तबना तकसी अस्पष्टता के तकए जाने वाले कायय का परूा तववरण और तवस्ततृ तवतनदशे 

आतद भी शातमल हैं।  

 अतंतम अनबुंध से जांच करें और दखेें तक यह कायय के तनष्पादन के तलए आवश्यक सभी आवश्यक शतों को कवर करता ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक तदए गए अनबुंध शतक्तयों के प्रत्यायोजन के अनसुार हैं और समझौतों पर तवतधवत हस्ताक्षर तकए गए 

हैं।  

 बयाना रातश/प्रतत भतूत जमा रतजस्टर में प्रतवतष्ट के साथ तनयमों या अनबुंध के अनसुार बयाना रातश/प्रततभतूत जमा की प्रातप्तयों 

की जांच करें।  

 यह जांचने के तलए तक क्या कायय का तनतवदा, सीतमत तनतवदा के आह्वान से ह,ैतनतवदा की मांग के तबना ह ै। 

 परीक्षण के आधार पर जांच करना तक क्या तनतवदा मलू्यांकन प्रतिया और कायय का अवॉडय  उतचत था। 

 अनबुंधों के तनष्पादन, प्रगततशील भगुतान, अनबुंध के अनसुार की गई कटौती, पररसमाप्त क्षतत, प्रततभतूत , तववादों की जांच 

करें ।  

 साइट पर सामग्री की जांच करना और प्रासंतगक वैधातनक खंड के अनपुालन का समाधान और जांच।  

 यह जांचने के तलए तक तनमायण सामग्री का मलू्यांकन तनगम की लेखा नीतत के अनसुार 'भाररत औसत लागत' पर तकया जाना 

ह।ै  

 क्षततग्रस्त तनमायण सामग्री, यतद कोई हो, की जांच करना और यतद इसका उपयोग संभव सीमा तक तकया गया ह ैया नहीं 

तकया गया ह,ै यतद इसका उपयोग नहीं तकया जाता ह ैतो तनपटान की प्रतिया को अनपुालन को सत्यातपत करें और दखेें की 

इसका पालन तकया जाता ह।ै 

 जोतखम और लागत अनबुंध के मामल ेमें, यह जांचने के तलए तक शातमल जोतखम और लागत रातश का सही तहसाब तदया 

गया ह ैया नहीं। क्या प्रततभतूत से अतधक जोतखम और लागत अनबुंधों (तसतवल) पर व्यय उपलब्ध ह,ै इसकी वसलूी के 

लंतबत कायों के तलए शलु्क तलया गया ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक अनपुयोगी / अप्रचतलत तनमायण सामग्री का मलू्यांकन भाररत औसत लागत पर तकया जाता 

ह,ै उतचत सवेक्षण लंतबत ह ैऔर स्वीकृतत को बटे्ट खाते में डाल तदया जाता ह,ै इसके बाद इन्हें वसलूी योग्य मलू्य पर 

पररलतक्षत तकया जाना ह।ै  

 तनमायण कायय अनबुंध कर और जीएसटी के संदभय में काननूी अनपुालन की जांच करना। 

जमा कायि की समीक्षा.  

i. यह जांचने के तलए अनबुंध और वसलू की गई रातश की समीक्षा करें तक क्या जमा कायय में डीसी शलु्क इस तरह के 

काम में शातमल ओवरहडे सतहत पणूय ह।ै  

जमा कायय से प्राप्त रातश की जांच करने के तलए और  
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ii. इन तनतधयों में से खचय की गई रातश।  

iii. जमा कायय से संबंतधत जीएसटी कर अनपुालन को भी सत्यातपत तकया जाना ह ै 

चालू और अंवतम वबल: -  

तबल रसीद रतजस्टर से जांचे जाने वाले तबलों के नमनूों का चयन करें और तनम्पनतलतखत जांचों का प्रयोग करें: 

 अनमुोदन के बाद तबलों को अग्रेतषत करने वाले संबंतधत इजंीतनयर के हस्ताक्षर को सत्यातपत करें।  

 तकए गए कायय की मात्रा को मापन बकु से या तबल से जडेु अन्य प्रमाणपत्रों से सत्यातपत करें।  

 माप बही की सटीकता की जांच करें। अनबुंध से दर को सत्यातपत करें।  

 यह सतुनतित करें तक ठेकेदारों को जारी की गई सामग्री की लागत रतनंग तबल से वसलू की जाती ह ैऔर अतंतम भगुतान तकए 

जाने से पहले परूी तरह से वसलू की जाती ह।ै  

 सत्यातपत करें तक भगुतान तकए गए अतग्रम यतद कोई स्वीकायय हैं और सीमा के भीतर हैं और परूी तरह से समायोतजत हैं।  

 तनमायण कायय अनबुंध के तनष्पादन में दरेी के मामले में यह सत्यातपत करें तक तबल में राजस्व/पूंजीगत कायों के तलए जॉब 

कोड/संख्या ठीक से दी गई ह।ै  

 सतुनतित करें तक अनबुंध की शतों के अनसुार दडं/पररसमाप्त क्षतत की वसलूी की जाती ह;ै छूट के मामले में, सक्षम प्रातधकारी 

से मंजरूी प्राप्त कर ली गई ह।ै 

 सतुनतित करें तक काननू के प्रावधानों के अनसुार तबलों से आयकर की कटौती की गई ह।ै 

 सतुनतित करें तक प्रततभतूत जमा वारंटी अवतध (जहां लाग ूहो) समाप्त होने के बाद ही जारी की जाती ह ैऔर सक्षम प्रातधकारी 

द्वारा अतधकृत ह।ै  

 चाल ूऔर अतंतम भगुतान की सत्यता की जांच करें।  

 जांच करें तक ठेकेदार को तकए गए सभी भगुतान अनबुंध / अनबुधं फाइल में तवतधवत दजय तकए गए हैं और अतंतम भगुतान 

के बाद, अनबुंध बंद कर तदया गया ह।ै  

 पूंजीगत कायों के मामले में, यह सत्यातपत तकया जा सकता ह ैतक कुल व्यय स्वीकृत रातश से अतधक नहीं हुआ ह।ै यतद कोई 

अततररक्त व्यय ह,ै तो क्या यह परूी तरह से उतचत ह ैऔर सक्षम प्रातधकारी से स्वीकृतत प्राप्त की गई ह।ै 

 जांच करें तक पूंजीगत मदों के तलए प्रत्येक कायय के तलए एक पणूयता ररपोटय तैयार की गई ह ैऔर इसे एमबकु की प्रतत के साथ 

लेखा तवभाग को भी तदया जाना ह।ै 

 प्रतवतष्टयों के संदभय में परीक्षण के आधार पर रतनंग और अतंतम तबलों की जांच करने के तलए, टैरर  दर, मात्रा, तवचलन, 

अततररक्त प्रततस्थातपत आइटम, समय तवस्तार, कम दर की आइटम। गणना आतद दखेें यह जांचने के तलए तक कम स्तर के 

कायय के तलए कटौती की गई ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या स्रोत पर काटा गया टीडीएस समय पर जमा तकया गया ह ै। 

  यह जांचने के तलए तक क्या जीएसटी भगुतान अनबुंध के अनसुार ह ैऔर ठेकेदार द्वारा सही ढंग से चाजय तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या तनगम द्वारा आपतूतय की गई तकसी भी सामग्री के तलए उतचत कटौती की गई ह ैया कायय की 

गणुवत्ता या मात्रा में दोष ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या उतचत तबल हैं यानी जीएसटी पंजीकरण संख्या व्यवसातयक पता, तबल संख्या, तारीख, अन्य 

आवश्यक कर पंजीकरण और हस्ताक्षर दनेे वाले तनधायररत और व्यावसातयक रूप से स्वीकायय प्रारूप में ह ै। 
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 अन्य अनुबंध  

⮚ भगुतान के तलए उतचत प्रातधकार ह,ै  

⮚ भगुतान अनबुंध में तय शतों के अनसुार हैं। 

वनमािण और मरम्मत कायों की प्रगवत 

 मरम्पमत और तनमायण कायों पर व्यय की जांच करना और प्रगतत दखेने के तलए कायय की समीक्षा करना और बजट 

अनमुानों के साथ इसे सत्यातपत करना और बजट अनमुानों से ऐस ेतवचलन का कारण प्राप्त करना। 

 सत्यातपत करने के तलए तक क्या ठेकेदार का भगुतान ई-भगुतान प्रणाली के माध्यम से तकया गया ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या कायय अनसुचूी के अनसुार चल रह ेहैं। 

 दरेी के कारण की जांच करने के तलए और क्या ठेकेदार की दरेी के तलए, उस ेउतचत सचूना दी गई ह।ै 

  यह दखेने के तलए तक क्या कायय के दोष/दरेी से परूा होने के कारण जमुायना लगाया गया ह ैऔर क्या यह तबलों में 

प्रभाव पडा ह।ै 

  यह जांचने के तलए तक क्या कायों के तनष्पादन की तनगरानी के तलए उतचत प्रणाली ह ैऔर यह प्रभावी ढंग से काम 

कर रही  ह।ै 

  बैंक गारंतटयों की तस्थतत, तनतवदा/अनबुंध की शतों के अनसुार ईएमडी और प्रततभतूत जमा की वापसी की जांच 

करने के तलए।  

 एमबीएस और अन्य अतभलेखों में प्रतवतष्टयों के संदभय में चल रह ेतबलों की जांच करने के तलए और यह दखेने के 

तलए तक तकए गए भगुतान ठीक से दजय तकए गए हैं। 

अग्रदाय और अस्थायी अवग्रम 

 अग्रदाय, रतजस्टर में स्वीकृत भगुतान तकए गए अग्रदाय की जांच के तलए में ठीक से दजय तकया की गई ह ैऔर सभी कॉलम 

भरे गए हैं। 

 यह जांचने के तलए तक पनुप्रातप्त   सक्षम प्रातधकारी द्वारा तवतधवत अतधकृत / हस्ताक्षररत हैं और सीमा के भीतर हैं। 

 यह जांचने के तलए तक इसकी प्रातप्त पर तरंुत प्रेषण की व्यवस्था की गई ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या उस स्थान पर जहां सहायक अतभयंता और एसओ दोनों तैनात हैं, केवल सहायक अतभयंता को 

अग्रदाय मंजरूी दी गई ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक अतग्रम भुगतान के तलए आवश्यक प्रतवतष्टयां संबंतधत रतजस्टरों में व्यतक्तयों के नाम पर की जाती हैं। 

  एक महीन ेसे अतधक के बकाया अस्थायी अतग्रमों की समीक्षा करने के तलए तजसके तलए तहसाब नहीं तदया गया ह ैया 

समायोजन वाउचर पाररत नहीं तकया गया ह।ै 

खाता  बवहयां  

 आवश्यक सभी खातों के ररकॉडय तनधायररत प्रपत्रों में बनाए रखे जाते हैं। 

 कैश बकु, आकतस्मक रतजस्टर, स्टॉक और स्टोर खातों, लॉग बकु और अन्य खातों के रखरखाव के तनदशेों का तवतधवत 

पालन तकया जाता ह।ै 

 सहायक दस्तावेजों के संदभय में तैयार तकए गए जनयल वाउचर की जांच करें और जनयल वाउचर पर तदए गए तववरण और उन्हें 

जनयल और लेजर में प्रतवतष्टयों के साथ जोडें।  
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 सरकार से प्राप्त अनदुान के तखला  तकसी भी जमा कायय / कायय के मामल ेमें, काम परूा होने के बाद शेष रातश प्राप्त रातश, 

खचय, अतंशेष और ररफंड की जांच करें।  

 तवभागीय शलु्क सतहत सभी संबंतधत लागत पर तवचार करने के बाद यह दखेें तक जमा कायय पर कोई नकुसान नहीं होता ह।ै  

 नकद रसीद जनयल वाउचर, नकद संतवतरण जनयल वाउचर और दये जनयल वाउचर के सारांश की जांच करें।  

 सारांश के आधार पर तैयार तकए गए मखु्य जनयल के तलए जनयल प्रतवतष्टयों की जांच करें।  

 आउटपटु की सत्यता  की जांच करें, अथायत कं्यटूर से लेखा तववरण दखेें । 

रायल बैलेंस  की समीक्षा करें वक:  

 प्रततकूल या अपरंपरागत शेष रातश तकसी भी खाता कोड के तहत तदखाई नहीं द ेरही ह ैऔर इस तरह के शेष को 

सधुारने के तलए की गई कारयवाई नहीं की गई ह।ै  

 कोई गलत वगीकरण या हैं · खातों के गलत कोड उपयोग नहीं तकए गए हैं । सतुनतित करें तक सभी सहायक लेजर 

ठीक से बनाए गए हैं और समीक्षा की गई ह ैऔर लेजर में तनयंत्रण योग के साथ तमलान तकया गया ह।ै  

 क्या मातसक आधार पर िायल बलैेंस तैयार तकया जा रहा ह ैऔर तनगतमत कायायलय को भेजा गया ह।ै  

 क्या तपछले ऑतडट में सी एंड एजी या वैधातनक लेखा परीक्षक द्वारा इतंगत तकए गए अनसुार आवश्यक समायोजन 

प्रतवतष्टयां की गई हैं।  

 अस्थायी अतग्रम, दनेदार, लेनदार, आपतूतयकतायओ ंको अतग्रम, ईएमडी/प्रततभतूत जमा और इसके समायोजन/वापसी 

के तलए क्या कारयवाई की जा रही ह।ै 

रखरखाि वकए जाने िाले रवजस्िरों की समीक्षा 

 प्राक्कलन रतजस्टर - प्राक्कलनों में दरों की तलुना दरों की अनुसूची के साथ की जानी चातहए।•  

 एए एंड ईएस रतजस्टर- अपनी क्षमता के तहत आर एंड एमओ कायों के तलए ईई द्वारा तदए गए एए और ईएस की 

जांच करने के तलए। तबल रतजस्टर सामग्री-खाता, सुतनतित करें तक सामग्री खाते के तलए तबल रतजस्टर मात्रा 

तववरण के साथ भी बनाए रखा जा रहा ह।ै ·  

 तनमायण कायय रतजस्टर·  

 अतधशेष/अनपुयोगी स्टोर रतजस्टर•  

 खाली सीमेंट बैग रतजस्टर। 

 तनतवदा खोलने का रतजस्टर 

 अनबुंध रतजस्टर 

 एमएएस रतजस्टर 

 दतैनक सीमेंट खपत रतजस्टर 

 एमबी मवूमेंट रतजस्टर 

 मध्यस्थता और अदालत के मामले। 

 सतुनतित करें तक उपरोक्त रतजस्टरों को ठीक से बनाए रखा गया ह ैऔर अद्यतन रखा गया ह।ै  

मध्यस्थता और कानूनी मामले 
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 मध्यस्थता और अदालत के मामलों की तस्थतत और उसमें की गई प्रगतत की जांच करना।  

 यह जांचने के तलए तक क्या मामलों में अच्छी तरह से दखेा गया ह ैऔर तनगम के तहत की रक्षा की जा रही ह।ै  

आतंररक वनयंत्रणों की समीक्षा 

 यह जांचने के तलए तक क्या लाग ूतनयमों, प्रतियाओ,ं प्रणातलयों आतद का अनपुालन तकया जा रहा ह ैऔर क्या 

आंतररक तनयंत्रण प्रणातलयां पयायप्त हैं 

****** 
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अध्याय 18 

जांच सचूी सामान्य िेअरहाउस  

1. नकदी  

 प्रासंतगक अतभलेखों के संदभय में राजस्व तटकट, वेअरहाउस रसीद तटकट, डाक तटकट आतद को भौततक रूप से 

सत्यातपत तकया जाना चातहए।  

 यह दखेने के तलए तक इस संबंध में प्राप्त बैंक रसीद के संदभय में वेअरहाउस और कैश चेस्ट की डु्लीकेट चाबी बैंक 

में जमा की गई ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक समय-समय पर जारी तनदशेों के अनसुार अग्रदाय पतुस्तका/कैश बकु और अस्थायी 

अतग्रम पतुस्तका को ठीक से बनाए रखा गया ह।ै इसके अलावा, अपणूय/अस्थायी अतग्रम का भौततक शेष 

डब्ल्यएूमएस में बनाए गए अग्रदाय और अस्थायी अतग्रम पतुस्तका  के अनसुार शेष रातश के साथ मेल खा रहा ह।ै  

 क्या वेअरहाउस में लेनदने की रातश के संदभय में चेस्ट िांतजट में नकदी बीमा कवर की समीक्षा की जाती ह ै। इसके 

अलावा क्या वेअरहाउस में रखी जाने वाली बीमा पॉतलसी की प्रतत और तकए गए लेनदने की वास्ततवक मात्रा के 

साथ िॉस चैक  की गई ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या कैश बकु के माध्यम से एकत्र तकए गए भंडारण शुल्क संबंतधत तवतरण आदशेों के 

साथ मेल खाते हैं और क्या तवसंगततयों की जांच की जाती ह।ै । 

 वेअरहाउस रसीद बकु्स/कैश रसीद बकु, पावती पतुस्तकाओ ंऔर कैश बकु की प्रातप्त को ररकॉडय करने के तलए 

बनाए गए रतजस्टर की जांच करना और वेअरहाउस में पहले से उपयोग की गई/शेष पसु्तकों की जांच करना। 

 यह जांचने के तलए तक क्या नकद रसीद डब्ल ूएस एम  के माध्यम से बनती ह ैया नहीं,  

 आंतररक ऑतडट टीम क्षेत्रीय कायायलय को प्रस्ततु करने के तलए वेअरहाउस में लंतबत मलू वाउचर के संदभय में 

अग्रदाय खाते और अस्थायी अतग्रम खातों का भी ऑतडट करेगी।  

  यह समीक्षा करने के तलए तक मातसक कैश बकु कॉपोरेट कायायलय पररपत्र संख्या CWC / FIN-STG तनदशे 

तदनांक 2.12.82 और संख्या CWC / FIN-STG / तनदशे / 84 तदनांक 27.3.1984 में तनतहत तनदशेों के अनसुार 

क्षेत्रीय कायायलय को तनयतमत रूप से प्रस्ततु की जा रही ह।ै  

 क्षेत्रीय कायायलय से प्राप्त बजट की प्रतत की जांच की जानी ह ैऔर दखेना ह ैतक क्या अग्रदाय और अस्थायी अतग्रम 

के माध्यम से तकए गए व्यय को उतचत ठहराया गया ह ैऔर वेअरहाउस के तलए तनधायररत बजटीय सीमा के भीतर 

ह।ै 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक बजटीय तनयंत्रण रतजस्टर ठीक से रखा जा रहा ह ैऔर जहां मातसक सीमा से अतधक 

हो गई ह,ै क्या इसके तलए सक्षम प्रातधकारी से पवूय कायोत्तर मंजरूी मांगी गई ह।ै 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक तकसी मद पर तकया गया व्यय वेअरहाउस प्रबंधक को प्रत्यायोतजत शतक्त से अतधक 

ह ैया नहीं, सक्षम प्रातधकारी की मंजरूी प्राप्त की गई ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक चेक/डीडी रतजस्टर ठीक से रखा गया ह।ै यह सत्यातपत करने के तलए तक चेक/डीडी और 

प्राप्त नकदी तनधायररत समय के भीतर तनयतमत रूप से बैंक में जमा की गई ह।ै यतद इसे जमा करने में दरेी हुई ह,ै तो 

कारण को वेअरहाउस प्रबंधक से प्राप्त तकया जा सकता ह ैऔर यह संततुष्ट होना चातहए तक कारयवाई उतचत थी।  
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 यह जांचने के तलए तक तकसी भी तवतरण आदशे के तखला  दये भंडारण शलु्क प्राप्त कर तलया गया ह ैऔर भंडारण 

शलु्क की गणना का परीक्षण करने के तलए कैश बकु में तहसाब तकया गया ह ै।  जहां तकसी भी जमाकताय को िेतडट 

सतुवधा प्रदान की गई ह,ै यह सत्यातपत तकया जाना चातहए तक, क्या सक्षम प्रातधकारी का अनमुोदन प्राप्त तकया 

गया ह।ै  

 क्या भंडारण खाते के संबंध में मातसक बैंक तववरणों की व्यवस्था क्षेत्रीय कायायलय के तलए तनयतमत रूप से हर 

महीन ेकी 7 तारीख तक की गई ह,ै तजससे तवत्त तवभाग द्वारा तनधायररत बैंक खाते में तकए गए प्रत्येक जमा (तबल 

वार) का तववरण तदया गया ह।ै 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्षेत्रीय कायायलयों द्वारा प्रेतषत अस्थायी अतग्रम उस उद्दशे्य के तलए खचय तकए गए 

हैं तजसके तलए इन्हें भेजा गया था और सक्षम प्रातधकारी के पूवय अनमुोदन के तबना तकसी अन्य उद्दशे्य के तलए 

उपयोग नहीं तकया गया ह।ै यह दखेने के तलए तक खाते समय पर उतचत प्रातधकारी को तदए गए हैं और तबना दरे के 

अव्यतयत शेष रातश खाते में भेज दी गई ह ै/ बैंक में जमा की गई ह,ै जैसा भी मामला हो ।  

 यह जांचने के तलए तक अतग्रमों के अलावा अन्य उद्दशे्यों के तलए नकद भगुतान लाग ूकाननूों के अनसुार तनगम 

द्वारा तनधायररत सीमा से अतधक नहीं ह ै

2. स्िॉक की प्रावि 

 यह सत्यातपत करें तक सभी जमा आवेदनों को ितमक रूप से िमांतकत तकया जाता ह,ै जमाकताय द्वारा तवतधवत हस्ताक्षररत 

और वेअरहाउस  प्रबंधक द्वारा अनमुोदन के बाद वेअरहाउस-कीपर द्वारा स्वीकार तकया जाता ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या सभी वेअरहाउस  रसीदें लाग ूसॉफ्टवेअरों के माध्यम से जारी की गई हैं।  

 यह जांचने के तलए तक परिाम्पय वेअरहाउस रसीद केवल उन खाद्यान्नों के मामले में जारी की जाती ह ैतजनके तलए तनगम के 

पास उतचत ग्रतेडंग/तवशे्लषण सतुवधा मौजदू ह।ै अन्य अतधसतूचत वस्तओु ंके तलए जहां तनगम के पास ऐसी सतुवधा उपलब्ध 

नहीं हैं, कोई परिाम्पय वेअरहाउस रसीद जारी नहीं की गई ह।ै जहााँ वेअरहाउस रसीद के तलए जोर तदया गया ह ैवहााँ नमनूा 

भेजकर एनएबीएल, प्रयोगशाला से उतचत तवशे्लषण के बाद ऐसा तकया गया ह ै । जांच करें तक क्या परीक्षण की लागत 

जमाकताय से ली गई ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या तनधायररत सीमा से अतधक नमी वाले स्टॉक के मामले में ऐस ेस्टॉक की स्वीकृतत के तलए तनधायररत 

प्रतिया का पालन तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक स्टॉक की गणुवत्ता सतुनतित करने के तलए अपनाई गई प्रतिया तनधायररत प्रतिया के अनसुार ह ैया 

नहीं।  

 यह जांच करने के तलए तक वेअरहाउस रसीद/पावती जमा की तारीख को एक साथ जारी की गई ह ैऔर सभी कॉलम ठीक 

से भरे गए हैं।  

 वजन मेमो रतजस्टर की समीक्षा करने और परीक्षण करने के तलए तक वजन चेक मेमो रतजस्टर में तदखाया गया वजन जमा 

आवेदन, स्टॉक रतजस्टर और अन्य प्रासंतगक ररकॉडय में दजय वजन से मेल खाता ह।ै यतद स्टॉक प्राप्त हो गया ह ैऔर वे तिज 

पर तौला गया ह,ै तो वे तिज रतजस्टर की जांच की जानी चातहए और स्टॉक की प्रातप्त के साथ तमलान तकया जाना चातहए। 

 जहां सामग्री रेल द्वारा प्राप्त की गई ह,ै यह सत्यातपत तकया जाना चातहए तक: -  

i) प्रत्येक आर आर और वैगन संख्या के सामने रेलवे रसीद रतजस्टर में प्रतवतष्टयां ठीक से की गई हैं।  

ii) क्या प्रत्येक वैगन के तवरुद् कमी और अतधकता को तथा आर.आर को आर.आर. रतजस्टर में ठीक से दशायया गया ह।ै  

iii) यह सत्यातपत करने के तलए तक एचएंडटी ठेकेदार ने रेलवे से अपतेक्षत कमी प्रमाण पत्र प्राप्त तकए हैं।  
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iv) रेलवे के पास कमी का दावा दायर तकया गया ह ैया कमी का दावा दजय करने के तलए जमाकताय को भेजा गया ह,ै जैसा मामला 

हो सकता ह।ै  

v) अनलोतडंग रतजस्टर को सत्यातपत करने के तलए, क्या वेअरहाउस में लाए गए बैगों की संख्या का स्टॉक और अन्य प्रासंतगक 

ररकॉडय में ठीक से तहसाब में तलया गया ह।ै  

vi) स्टॉक की मात्रा और दखेी गई कमी के बारे में जमाकतायओ ंको सचूना भेजी गई ह।ै क्या िांतजट और नकुसान की ठीक से 

जमाकतायओ ंको सचूना दी गई ह,ै  ॉलो अप तकया गया ह ैऔर तनपटान तकया गया ह।ै  

vii) रेलवे रसीद रतजस्टर के संदभय में स्टॉक रतजस्टर में दजय की गई कुल रसीद का समाधान करने के तलए ।  

viii) रेलवे दावा, रतजस्टर की समीक्षा करने के तलए,  

ix) स्वीतपंग की समीक्षा करने के तलए स्टेशन ् लेट ॉमय एव ंस्वीतपंग द्वारा एकत्र तकए गए खलुे स्टॉक के संबंध में स्वीतपंग रतजस्टर 

की जांच करें ।  

x) िक-तचट और गटे इनवाडय रतजस्टर के अनसुार स्टॉक की प्रातप्त की जांच करें तातक यह सतुनतित तकया जा सके तक ठेकेदार 

को जारी की गई कायय-पची आरआर रतजस्टर, स्टॉक रतजस्टर में दजय की प्रतवतष्ट के अनसुार ह ै।  

xi) यतद पावती में तकसी भी तट्पणी के मामल ेमें कट बैग और  टे हालत या क्षततग्रस्त तस्थतत में प्राप्त होत ेहैं, यह पछूताछ की 

जाए तक क्या इनका 100% वजन तकया गया ह ैऔर जमाकताय को कमी/क्षततपतूतय/क्षततपतूतय की प्रतत/सचूना दी गई ह।ै 

3. स्िॉक जारी करना  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक प्रत्येक मदु्द ेको तडतलवरी ऑडयर द्वारा समतथयत तकया गया ह ैतथा जमाकताय द्वारा हस्ताक्षररत, 

वेअरहाउस प्रबंधक द्वारा अतधकृत और स्टॉक की तडलीवरी के बाद वेअरहाउस-कीपर द्वारा हस्ताक्षररत ह ैस्टॉक की प्रातप्त 

को जमाकताय द्वारा उसी तडलीवर आदशे में प्रातप्त के रूप में स्वीकार तकया गया ह ै(भौततक हाडय कॉपी) 

  यह जांच की जाए तक क्या सभी तडलीवरी ऑडयर लाग ूसॉफ़्टवेयर/सॉफ़्टवेअरों के माध्यम से जारी तकए गए हैं।  

 यह दखेने के तलए तक तडलीवरी ऑडयर ितमक रूप से िमांतकत हैं। स्टॉक रतजस्टर, तडपॉतजटर-लेजर और अन्य प्रासंतगक 

ररकॉडय में वेअरहाउस रसीद की कायायलय प्रतत के साथ तडलीवरी की प्रतवतष्टयों की जांच की जाए । 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक वेअरहाउस रसीदें तजनके तखला  सभी तडलीवरी प्रभातवत हुई हैं, रद्द कर दी गई हैं और 

मातसक कैश बकु खाते के साथ क्षेत्रीय कायायलय को भेज दी गई हैं। यह भी सत्यातपत तकया जा सकता ह ैतक जारी वेअरहाउस 

रसीद और रद्द करने के रतजस्टर को ठीक से रखा जा रहा ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक गेट पास ठीक से जारी तकए गए हैं और गेट पास रतजस्टर में तडलीवरी ऑडयर और प्रतवतष्टयों 

के संदभय में उसकी जांच करें।  

 क्या स्टॉक को जमाकताय के तनदेशों के अनसुार रेल द्वारा भेजा गया ह ै। यह भी सत्यातपत तकया जाना ह ैतक गंतव्य स्थान पर 

कोई कमी ररपोटय नहीं की गई ।  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक एचएंडटी ठेकेदार को जारी की गई कायय पतचययां तडलीवरी ऑडयर या वैगन तडस्पैच के अनसुार 

समान मात्रा के तलए हैं।  

 यह जांचने के तलए तक स्टॉक रतजस्टर और जमाकताय में प्राप्त और जारी तकए गए स्टॉक की संख्या और वजन में शेष रातश 

ठीक ह।ै यतद दो ररकॉडय में कोई अतंर ह,ै तो उसी का समाधान तकया जाना चातहए।  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक भंडारण के दौरान हानी और वतृद् लाभ स्टॉक रतजस्टर, मास्टर रतजस्टर और स्टैक-

काडय/स्टैक-वार रतजस्टर में ठीक से इतंगत तकए गए हैं। जब तनरीक्षण अतधकारी या क्षेत्रीय प्रबंधक न ेस्टॉक में कुछ तवसंगततयों 

को इतंगत तकया ह,ै तो संख्या और वजन दोनों के संदभय में शेष रातश की जांच करना अतधक महत्वपणूय हो जाता ह।ै  

 क्या सभी मदु्द ेउतचत ररलीज ऑडयर/तडलीवरी ऑडयर के तवरुद् बनाए गए हैं। 
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 क्या ररलीज ऑडयर रतजस्टर ठीक से रखा गया ह ैऔर जारी स्टॉक की प्रतवतष्टयों को इस रतजस्टर में दजय तकया जा रहा ह ैऔर 

ररलीज ऑडयर के पीछे भी प्रतवतष्ट की गई ह ै 

4. भंडारण  

 यह सत्यातपत करें तक प्रत्येक वेअरहाउस रसीद के स्टॉक को स्टॉक रतजस्टर और जमाकताय लेजर में प्रातप्त एवं तडलीवरी 

दोनों के तलए लेखाबद् तकया गया ह।ै  

 क्या स्टॉक संबंतधत स्टैक-काडय रखे जाते ह।ै 

 

5. मानकीकरण /बचाि पररचालन: 

 इस तरह के पररचालन के तलए जमाकताय के प्रातधकर की जांच करें। 

 यह जांचने के तलए तक क्या मानकीकरण रतजस्टर, पाला खाता रतजस्टर, स्टैकवाइज रतजस्टर और खाली गनी बैग रतजस्टर 

लाग ूसॉफ़्टवेयर (ओ)ं के माध्यम से बनाए गये हैं ।  

 मानकीकरण ररपोटय और दतैनक लेनदने ररपोटय के संदभय में मानक पररचालक की जांच करें। 

 मानकीकरण ररपोटय और दतैनक लेनदने ररपोटय के संदभय में जारी कायय-पची की जांच करें।  

 जांच करें तक मानकीकरण के समय आपतूतय/जारी की गई खाली गनी बैग का तहसाब खाली गनी रतजस्टर में ठीक से तलया 

गया ह।ै  

 मानकीकरण के तलए उपयोग तकए जाने वाले खाली गनी बगै की जांच करें और खाली गनी बैग रतजस्टर में उनका तहसाब 

दखेें ।  

 यह जांचने के तलए तक क्या तकसी भी समय खाली बैग की कुल संख्या के 1% से अतधक ह ैतजसके तलए स्थान आरतक्षत ह ै

और क्या अततररक्त के तलए, साप्तातहक/मातसक आधार पर सामान्य दरों पर भंडारण शलु्क का दावा तकया गया ह ैऔर वसलू 

तकया गया ह।ै  

 जांच करें तक क्या संबंतधत ररकाडय में मानक हातन/वतृद् का उतचत रूप से तलया गया ह ैऔर आवश्यक सचूना जमाकताय तथा 

क्षेत्रीय कायायलय/कॉपोरेट कायायलय को भेजी गई ह।ै  

 क्या स्वीतपंग/तस्पलेज का पाला खाता रतजस्टर ठीक से रखा गया ह।ै 

 क्या स्टैक-काडय रतजस्टर/स्टैक-वार रतजस्टर ठीक से रखा गया ह।ै  

 स्टॉक लेजर, जमाकताय लेजर और स्टैक-वार रतजस्टर के अनसुार स्टॉक के शेष का तमलान करें। 

6. स्िॉक का परररक्षण: 

 सत्यातपत करें तक प्राप्त और जारी तकए गए रसायन प्रातप्त प्रमाण पत्र वेअरहाउस प्रबंधक द्वारा अतधकृत मांगपत्रों पर 

आधाररत हैं और प्राप्त रसायन की पयायप्त समातप्त तततथ शेष ह ै।  

 प्रधमून/स्प्र ेरतजस्टर के संदभय में उपभोज्य स्टॉक रतजस्टर में रसायनों की प्रतवतष्टयों को सह-संबंतधत करें।  

 जांच करें तक प्रधमून / स्प्र ेके तलए रसायनों की खपत तनधायररत मात्रा के अनसुार ह।ै  

  रसायनों की खपत की जांच करें और एमटीपीआर, एमसीआर और प्रधमून ररपोटय के साथ तमलान करें ।  

 जांच करें तक स्टॉक के प्रारंतभक प्रधमून के तलए शलु्क संबंतधत जमाकताय से वसलू तकया गया ह ैया नहीं। 

 जांच करें तक तकनीकी कमयचाररयों द्वारा पातक्षक तनरीक्षण तकया जा रहा ह ैऔर ररकॉडय ठीक से रखा जा रहा ह;ै  
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 जांच करें तक क्या स्टॉक की गुणवत्ता में तगरावट की सचूना दी गई ह ैऔर यतद हां, तो क्या उपचारात्मक उपाय तकए 

गए हैं।  

 क्या क्षेत्रीय प्रबंधक ने तनरीक्षण मैनअुल में तनधायररत समय-समय पर वेअरहाउस में स्टॉक के पणूय भौततक सत्यापन की 

व्यवस्था की ह।ै  

 जांच करें तक क्या तकसी जमाकताय द्वारा तशकायत रतजस्टर की तवतधवत पतुष्ट करके स्टॉक के खराब परररक्षण पर 

तशकायतें हैं। 

7. भंडारण शुलक की वबवलंग 

 उन पातटययों के संबंध में आरतक्षत भंडारण स्थान से संबंतधत तबतलंग की प्रतिया की जांच करें, तजन्हें िेतडट सतुवधाएं 

दी गई हैं।  

 यह जांचने के तलए तक क्या सभी तबल लाग ूसॉफ़्टवेयर (सॉफ़्टवेयरों) के माध्यम से जारी तकए गए हैं। 

  सत्यातपत करें तक मातसक तबल समय पर तदए गए हैं और तनधायररत समय के भीतर जमाकताय से भगुतान एकत्र तकए 

गए हैं।  

 भंडारण शलु्क तबल रतजस्टर की जांच करें और लंतबत तबलों के संबंध में गैर-वसलूी के कारणों का पता लगाएं। लंतबत 

तबलों के संबंध में पत्राचार की भी जांच करें। 

 सत्यातपत करें तक स्टॉक आरतक्षत क्षमता से अतधक तबतलंग नहीं हुई ह।ै यतद हां, तो क्या आरतक्षत क्षमता से अतधक 

प्राप्त स्टॉक के तबलों को जमाकतायओ ंऔर वसलू की गई रातश पर तदया गया ह।ै  

 यह दखेने के तलए तक अतधक स्टॉक के तलए तबतलंग का तरीका िम में ह।ै इस प्रकृतत के कुछ तबलों की जांच करें। 

 मानक दरों के अनसुार या सक्षम प्रातधकारी के अनमुोदन से जमाकताय के साथ सहमतत के अनसुार भंडारण टैरर  शलु्क 

की जांच करें। प्रदान की गई छूट सक्षम प्रातधकारी के पवूय अनमुोदन के अनसुार ह।ै  

  जांच करें तक बीमा शुल्क की, जहां भी लाग ूहो, तबतलंग की गई  ह।ै  

 जांच करें तक स्टॉक का मूल्य जमाकतायओ ंद्वारा घोतषत ह ैऔर इसे बीमा घोषणाओ ंके उद्दशे्य से बीमा रतजस्टर में तलया 

गया ह।ै  

  यह जांचने के तलए तक जमाकतायओ ंको तदए गए तबलों में जहां भी लाग ूहो, जीएसटी लगाया गया ह।ै 

8. एच एडं िी पररचालन  

 जांच करें तक एचएंडटी ठेकेदार का अनबुंध वैध ह ैया नहीं, एचएंडटी ठेकेदार के तबल टेस्ट चेक करें  

 तनतवदा की शतों के अनसुार बैंक गारंटी जैसे अनबुंध और प्रस्ततु दस्तावेजों की समीक्षा करें। 

 सत्यातपत करें तक क्या एचएंडटी शलु्क की प्रततपतूतय के तलए तबल को जमाकतायओ ंपर दावा करने के तलए आवश्यक 

प्रमाण पत्र के साथ क्षेत्रीय कायायलय को भेजा गया ह।ै  

 सत्यातपत करें तक जब क्षेत्रीय कायायलय को तबल प्रस्ततु तकए जाते हैं वैगन प्रेषण में गंतव्य पर दखेी गई कमी को 

एचएंडटी के तबलों से वसलू तकया गया ह,ै ।  

 सत्यातपत करें, यतद ठेकेदार द्वारा स्टेशन पर उतारने वाले कम संख्या बैगों को लाया गया ह ैऔर यतद हां, तो क्या ठेकेदार 

के तबलों से तरंुत वसलूी की गई ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक ठेकेदार से तवलंब/वार ेज शलु्क, यतद कोई हो, की वसलूी की गई ह।ै  
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 यह सत्यातपत करने के तलए तक कायय-पची प्रतत तदन जारी की जाती ह ैऔर ठेकेदार के एचएंडटी तबल मातसक और 

तनयतमत रूप से प्रस्ततु तकए जाते हैं। 

9. बीमा  

 बीमा रतजस्टर की जांच करें और दखेें तक इसे ठीक से बनाए रखा जा रहा ह।ै  

 दो/तीन तततथयों की जांच करें और दखेें तक बीमा रतजस्टर में या तलया गया स्टॉक रतजस्टर में स्टॉक रतजस्टर बैलेंस से 

मेल खाता हैं।  

  मलू्यांकन ठीक से तकया गया ह ैऔर सही ह।ै 

 मातसक घोषणाएं क्षेत्रीय कायायलय को भेजी जा रही हैं।  

 लंतबत तकन्हीं बीमा दावों की जांच करें और क्या बीमाकताय द्वारा दस्तावेजों का अनरुोध समय पर प्रस्ततु तकया गया ह।ै  

 जांच करें तक खतरनाक और गैर-खतरनाक स्टॉक अलग से भंडाररत तकए जाते हैं। 

10. विविध  

 जमाकताय द्वारा ऋण लेने के तलए बैंक के पास बंधक रखे गए स्टॉक के संबंध में बैंक ग्रहणातधकार रतजस्टर की जांच करें और 

दखेें तक माल का मलू्य वेअरहाउसों की रसीदों में ठीक से दजय तकया गया ह।ै  

  टीडीएस प्रमाणपत्र रतजस्टर की जांच करने के तलए: जांच करें तक सभी टीडीएस प्रमाण पत्र क्षेत्रीय कायायलय को  अग्रसाररत 

तकए गए हैं और टीडीएस प्रमाणपत्रों में पररलतक्षत तकसी भी अततररक्त/कम रातश के तलए जमाकताय के साथ मामला उठाया 

गया ह।ै  

  जांच करने के तलए तक क्या टीडीएस खातों की बतहयो में तदखाई दनेे वाले  ॉमय 26 ए.एस. के साथ मेल खाते हैं।  

  स्वय ंतनतमयत वेअरहाउसों के ररकॉडय को सत्यातपत करने के तलए, वेअरहाउसों के तनमायण में उपयोग की जाने वाली भतूम का 

क्षेत्र (वगय गज / वगय मीटर/वगय  ीट), रतजस्िी/हस्तांतरण तवलेख की तारीख, उत्पररवतयन की तारीख, भतूम की लागत रुपये में 

दखेी जाए। यतद भतूम लीज के आधार पर ह,ै तो लीज रेंटल के तलए भगुतान की गई रातश की जांच की जानी ह।ै 

 थोक जमाकतायओ ंसे संबंतधत  ाइलों का अध्ययन करें और दखेें तक क्या जमाकताय के साथ कोई तववाद ह।ै 

 वेअरहाउस में उपलब्ध गोपनीय  ाइलों का अध्ययन करें।  

  यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या सभी  ाइलों को ई-ऑत स जैसे लाग ूसॉफ्टवेयर के माध्यम से तडतजटल रूप से बनाए 

रखा गया ह।ै  

  सत्यातपत करें तक तनरीक्षण अतधकाररयों द्वारा बताई गई तवसंगततयों का अनपुालन तकया गया ह।ै  

  समीक्षा करें तक कॉपोरेट कायायलय और क्षेत्रीय कायायलयों द्वारा जारी सभी तनदशेों का अनपुालन तकया जा रहा ह।ै 

 वेअरहाउस में बनाए गए तवतभन्न रतजस्टरों जैसे, तशकायत रतजस्टर, डैड स्टॉक रतजस्टर, सामग्री के क्षततग्रस्त स्टॉक का 

तनपटान, चौकीदार ड्यटूी रतजस्टर, वेअरहाउस खोलने और बंद करने के रतजस्टर, ठेकेदार द्वारा आपतूतय तकए गए आकतस्मक 

श्रम रतजस्टर की जांच करें ।  

 सत्यातपत करें तक सभी ररटनय तनयतमत रूप से जारी तनदशेों के अनसुार कॉपोरेट कायायलय और क्षेत्रीय कायायलयों को भेजी 

जाती  हैं।  

  सत्यातपत करें तक जमाकतायओ ंद्वारा आवश्यक सभी ररटनय जमाकताय के स्पष्टीकरण के अनसुार तनयतमत रूप से भेजी जाती 

रही  हैं।  

 वेअरहाउस की अथयव्यवस्था की जांच करें। 
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 यह जांच की जानी चातहए तक क्या वेअरहाउस में अपनाई गई प्रतिया कॉपोरेट कायायलय जारी तनदशेों के अनरुूप ह ैऔर 

दखेें तक वेअरहाउस द्वारा अपनाई गई प्रतिया में कोई खामी नहीं ह।ै  

 क्या तवतभन्न जमाकतायओ ंके गनी बैग (उपयोग योग्य/उपयोग रतहत) खाते को ठीक से बनाए रखा जा रहा ह।ै  

 वेतन के तलए क्षेत्रीय कायायलय को भेज ेगए मातसक अनपुतस्थतत तववरण में दी गई जानकारी के संबंध में उपतस्थतत रतजस्टर 

की जांच करें। दतैनक रेटेड कमयचाररयों को तदए गए साप्तातहक ऑ  को भी सत्यातपत करें।  

 आकतस्मक श्रम पर खचय की गई रातश की जांच करें और यह सतुनतित करें तक आकतस्मक श्रम को लगाने की प्रतिया तनगम 

के मानदडंों के भीतर ह।ै  

 वेअरहाउस में डेड-स्टॉक रतजस्टर की समीक्षा करना और यह सतुनतित करना तक तनरीक्षण अतधकारी और वेअरहाउस  

प्रबंधक द्वारा समय-समय पर भौततक सत्यापन तकया गया ह।ै 

 वेअरहाउस में कमयचाररयों को समय-समय पर लाग ूहोने वाले त्योहार अतग्रम या तकसी अन्य अतग्रम के संबंध में ररकवरी 

रतजस्टर की जांच करना।  

 टीए एडवांस रतजस्टर की जांच करना और उसके सहायक दस्तावेजों के साथ तबल सत्यातपत करना तथा क्या इनका 

तनपटान स्वीकायय समय अवतध के भीतर तकया जा रहा ह।ै  

  यह जांचने के तलए तक वेअरहाउस भवन का ठीक से रख रखाव तकया जा रहा ह ै।  

 तकराए के भगुतान पर मकान मातलक या राज्य प्रशासन के साथ तकसी भी तववाद की जांच करना, भतूम पट्टा शलु्क की 

लागत का भगुतान / स्टांप शलु्क के भगुतान पर तनयतमत रूप से ध्यान तदया जा रहा ह।ै 

****** 
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अध्याय 19 

जांच सूची कस्िम बॉन्डेड िेअरहाउस 

 यह दखेने के तलए तक बोंडेर से तनधायररत प्रपत्र में आवेदन प्राप्त होने पर सैक (एस.ए.सी.) जारी तकया गया ह ैऔर वेअरहाउस 

शलु्क दो सप्ताह की न्यनूतम अवतध के तलए नकद में वसलू तकए गए हैं।  

 सीमा शलु्क अतधतनयम की धारा 49 के तहत मंजरूी के तलए लंतबत सामान के भंडारण के तलए जारी तकए गए एसएसी के 

मामल ेमें, यह सत्यातपत तकया जाए तक क्या सीमा शलु्क अनमुोदन प्राप्त तकया गया था।  

 क्या तकसी भी स्तर पर आरक्षण से अतधक स्थान के तलए सैक जारी तकया गया था और अततररक्त के तलए शलु्क, यतद कोई 

हो, को प्राप्त तकया गया ह।ै  

 क्या तकसी भी स्तर पर इकाइयों के साथ उपलब्ध बॉन्डेड स्पेस से अतधक क्षेत्र के तलए सैक जारी तकए गए थे (एसएसी 

रतजस्टर और स्पेस रतजस्टर से सत्यातपत तकया जाना ह)ै।  

 यह दखेने के तलए तक यतद 2 सप्ताह के आरक्षण की प्रारंतभक अवतध को एक समय में 2 सप्ताह की न्यनूतम अवतध के तलए 

बढ़ाया जाता ह,ै तो आरक्षण की प्रारंतभक अवतध समाप्त होने से कम से कम एक सप्ताह पहले नकद में तवस्ताररत अवतध के 

तलए भंडारण शलु्क एकत्र तकया गया ह ै

 जांच करें तक भंडारण शलु्क समय-समय पर तनधायररत दर/टैरर  पर एकत्र तकए जाते हैं।  

 यह जांचने के तलए तक बीमा शुल्क समय-समय पर तनधायररत दर पर एकत्र तकए जात ेहैं।  

 यह दखेने के तलए तक यतद जमाकताय के पास माल के बीमा की अपनी व्यवस्था ह,ै तो बीमाकताय न ेतनगम के माल और 

बकाया रातश के संबंध में काननू की आवश्यकताओ ंको परूा करने के तलए बीमा पॉतलसी पर पषृ्ठांकन तकया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक जमा आवेदन सीमा शलु्क अतधकाररयों द्वारा तवतधवत हस्ताक्षररत बीओई द्वारा समतथयत ह।ै  

 िक तचट और जमा आवेदन के संदभय में जमाकताय/स्टॉक/बॉन्ड रतजस्टर में रसीदों की प्रतवतष्टयों की जांच करना।  

 यह दखेने के तलए तक कस्टम अतधकाररयों के एसओई और डीओ (प्रभार से बाहर) के तवरुद्  माल की तडलीवरी की गई 

ह।ै  

 यह दखेने के तलए तक तनम्पनतलतखत रतजस्टरों को बनाए रखा जा रहा ह ैऔर प्रतवतष्टयां अपडेट की जा रही हैं  

(क) एसएसी रतजस्टर 

(ख) प्रतीक्षा सचूी रतजस्टर 

(ग) बांड वार रतजस्टर।। 

(घ) स्पेस रतजस्टर 

(ड) समय बातधत (टाइम बाडय) रतजस्टर 

(च) बैंक-तलयन रतजस्टर 

(छ) आरक्षण रतजस्टर  

 तडतलवरी/ररलीज ऑडयर और गटे पास के संदभय में तडपॉतजट/स्टॉक/बॉन्ड रतजस्टरों में इश्य ूकी प्रतवतष्टयों की जांच करने के 

तलए। 

 यह जांचने के तलए तक वेअरहाउस प्रभारी द्वारा जारी गेट पास को परूी जानकारी के साथ गेट आउट रतजस्टर में तवतधवत दजय 

तकया गया ह।ै  
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 यतद माल के पररवहन, हैंडतलंग और वेमेंट का काम सी.डब्ल्य.ूसी को सौंपा जाता ह,ै तो यह जांचन ेके तलए तक समय-समय 

पर तनधायररत दर पर आवश्यक हैंडतलंग शलु्क एकत्र तकए गए हैं। 

 यह दखेने के तलए तक वतयमान हैंडतलंग अनबुंध वैध ह ैऔर ठेकेदार न ेतनधायररत प्रततभतूत जमा की  ह।ै  

 यह दखेने के तलए तक ठेकेदारों को कायय-पतचययां तदन-प्रतततदन के आधार पर जारी की जाती हैं। क्या अनबुंध के तलए या एक 

अवतध के तलए जारी की गई वकय -तस्लप, जैसा तक तय तकया गया ह,ै चैक की जाती ह।ै  

 सामान्य वेअरहाउस के मामले में कैश/इम्पप्रेस्ट/अस्थायी अतग्रम बुक्स की जांच/जांच के तलए चेक-तलस्ट समान होगी।  

 भंडारण हातन के तकसी भी मामले की जांच और तस्थतत दखेें ।  

 तकसी भी बीमा दावेभंडारण हातन के तकसी भी मामले और उसकी तस्थतत की जांच करें। 

 तकसी भी बीमा दावे के मामल ेमें  क्या बीमाकतायओ ंद्वारा मांगे गए आवश्यक दस्तावेज समय पर प्रस्ततु तकए गए हैं।   तकसी 

भी तवचलन की सचूना दी जानी ह।ै 

 समय बातधत बांड और समाप्त बांड की संख्या दखेें । समय बातधत बांड की नीलामी के तलए क्या कारयवाई की गई ह।ै क्या 

जमाकतायओ/ंसीमा शुल्क को उतचत सचूना दी गई ह ैतक आग, बाढ़ या अन्य जोतखम आतद के कारण तकसी भी नकुसान या 

क्षतत के मामल ेमें तनगम तजम्पमेदार नहीं ह।ै  

 सीमा शुल्क कमयचाररयों को भगुतान तकए गए वसलूी शलु्क की लागत की जांच करें और क्या उनके पास सही शलु्क हैं।  

 रखरखाव अनबुधं तबलों की समीक्षा करें 

****** 

  



118 | Page 
 

अध्याय – 20 

जांच सूची 

समिती लेखा परीक्षा सी एफ एस / आई सी डी 

समिती लेखा परीक्षा सी एफ एस 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आयात प्रवक्रया  

1. आयात: - 

 यह दखेने के तलए तक तशतपंग लाइनों द्वारा चैक के माध्यम से शलु्क प्रेतषत तकए जाते हैं, तो यह सत्यातपत करने के तलए तक 

सभी चैक / नकदी को सीए एस में कैश बकु में ठीक से तहसाब तकया गया ह ैऔर चैक को सीडब्ल्यसूी खाते में जमा तकया 

गया ह ैऔर चैक की वसलूी की गई ह।ै वसलूी तशतपंग लाइनों द्वारा तकए गए अनरुोधों और कंटेनरों की आवाजाही के समय 

से जडुी होनी ह ै। 

 समीक्षा करने के तलए तक क्या तीसरे पक्ष के चैक प्राप्त हुए हैं और यतद हां, तो क्या यह प्रातधकार  के अनसुार ह ैऔर यतद 

चैक की अस्वीकृतत के कोई उदाहरण हैं, तो जमाकताय के साथ आवश्यक कारयवाई की गई ह।ै यह भी सुतनतित करें तक भतवष्य 

में ऐस ेपातटययों से चैक स्वीकार न तकए जाए ंऔर केवल तडमांड ड्राफ्ट अथवा डायरेक्ट बैंक िांस र स्वीकार तकए जाएं ।  

 आईसीडी द्वारा जारी िक-तचट पर नोट तकए गए कंटेनर की आवाजाही का समय सीए एस एन्िी गेट रतजस्टर के साथ जोडा 

जाएगा। यह जांचने के तलए तक आईसीडी से पवूायहन में ले जाया गया कंटेनर सीए एस में पवूायहन या अपराहन में प्राप्त तकया 

गया था।  

 यह जांचने के तलए तक क्या ठेकेदार पर कंटेनरों की दरेी से आवाजाही के मामले में कोई जमुायना लगाया गया था और वसलूी 

के तलए लेखा अनभुाग को सूतचत तकया गया था।  

गेट एिंी (आई सी डी कोड 

का जनरेशन) 

दस्तावेजों का सत्यापन 

(एिंी  का तबल, आई तज 

एम आतद ) 

डी स्टैत ंग के तलए 

अनरुोध 

आई जी एम  ीतडंग 

माल का तववरण लोकेशन 

तडटेल आतद जो तसस्टम में 

फीड की गई 

माल का भौततक सत्यापन गोदाम का आबंटन कस्टम अतधकारी तथा सी 

डब्ल्य ूसी के प्रतततनतध की 

उपतस्थतत में सील कतटंग 

तडलीवरी (तडलीवरी ऑडयर 

+ कस्टम आउट ऑ  

चाजय 

भगुतान शीट कागो चैक लोतडंग 

        

गेट पास 
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 उन मामलों की जांच करने के तलए, जहां तनरीक्षण में कंटेनर की मुहर के साथ छेडछाड पायी गई थी और वेअरहाउस  प्रबंधक 

द्वारा क्या कारयवाई की गई ह।ै  

 मास्टर स्टॉक रतजस्टर में प्रतवतष्टयों के संदभय में कंटेनर वार / तशतपंग लाइन-वार स्टॉक रतजस्टर की जांच की जानी ह।ै 

 कंटेनर को खाली करते समय आयात यतूनट के स्टॉक रतजस्टर में की गई प्रतवतष्टयों की टेली शीट के साथ जांच की जाए । 

यह भी सत्यातपत तकया जाए तक क्या इस प्रकार का तववरण सभी संबंतधतों अथायत ग्राहकों, हैंतडतलंग एजेंट, तशतपंग लाइसं 

तथा सी डब्ल्य ूसी द्वारा हस्ताक्षररत की गई ह ै।   

 आयात कागो स्टेटमेंट के अनसुार स्टॉक की तडलीवरी के समय एकत्र तकए गए भंडारण शलु्क/प्रवेश शलु्क/तवलंब शलु्क, 

की 100% जांच की जानी ह।ै   

 माल आयात करने वाली पाटी द्वारा प्रस्ततु तबल ऑ  एंिी और तबल ऑ  लैतडंग में सीमा शलु्क तनकासी का सत्यापन 

तकया जाना ह।ै  

 क्या पाटी, तजन्होंने माल का आयात तकया, या उनके अतधकृत एजेंट के हस्ताक्षर गेट पास पर प्राप्त तकए गए।  

 आईसीडी पर तैनात तकए गए कमयचाररयों से प्राप्त तववरण के साथ चैक / नकद वसलूी की जांच करना।  

 यह जांचने के तलए तक तबतलंग प्रचतलत टैरर  या सम्पमत टैरर  के अनसुार सही ढंग से की गई ह।ै  

 यह सतुनतित करने के तलए तक आयात की कोई खेप तबतलंग के तबना नहीं बची ह ैऔर उसी को सत्यातपत करने के तलए 

आंतररक तनयंत्रण मौजदू ह।ै 

 

 

 

 

 

  

 

तशतपंग तबल (प्रत्येक कागो के 

तलए ग्राहक द्वारा जारी ) 

गेट पास (सी सी आई एन) दस्तावेजों का प्रस्तुतीकरण माल का उतरना 

एल ई ओ जारी करना कस्टम अतधकारी द्वारा जााँच वस्तओु ंके मलू्य एवं संख्या आतद 

के तलए प्रमाण पत्र जारी करना  

प्रतततनतध द्वारा माल प्राप्त तकया 

जाना  

तनयायतक द्वारा कंटेनर तकराये पर 

लेना  

कंटेनर में माल चढ़ाना/ लोड 

करना  

कंटेनर सीतलंग कंटेनर संचालन 
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वनयाित प्रवक्रया 

2. वनयाित: - 

 क्या तनयायतक एजेंटों द्वारा तकए गए आवेदन तशतपंग तबल नंबर, कातटिंग ऑडयर आतद के साथ प्रस्तुत तकए गए।  

 तनयायत एजेंट द्वारा कागो घोषणा प्रपत्र, पावती और अन्य दस्तावजेों के संदभय में स्टॉक रतजस्टर में प्रतवतष्टयों को सत्यातपत 

करने के तलए। 

 जहां खाली िक के तलए प्रतवतष्ट दजय की गई ह।ै गेट रतजस्टर के साथ कागो घोषणा  ॉमय को तलंक करना ।  

 स्टॉक एंिी के साथ तलंक तकए जाने के तलए जारी की गई पावती। तनयायत एजेंट द्वारा प्रस्ततु तकए गए कागो घोषणा तववरण 

और अन्य दस्तावेज।  

 गेट एंिी (आवक के साथ-साथ जावक) के संदभय में डीटीआर स्टेटमेंट की जांच की जानी ह ै।  

 एचएंडटी और एकत्र तकए गए अन्य शलु्कों को 100% सत्यातपत तकया जाना ह।ै  

 प्रवेश के तदन से लेकर उस समय तक कंटेनर की आवाजाही जब वह वेअरहाउस छोड दतेा ह ैएकत्र तकए गए शलु्कों से जडुी 

हुआ होनी चातहए यह सत्यातपत करने के तलए तक तवलम्पब शलु्क और अन्य शलु्क टैरर  के अनसुार एकत्र तकए गए हैं।  

 यह जांचने के तलए तक क्या ठेकेदार पर कंटेनरों की दरेी से आवाजाही के मामले में कोई जमुायना लगाया गया था और वसलूी 

के तलए लेखा अनभुाग को सूतचत तकया गया था।  

 सत्यातपत करने के तलए तक क्या तशतपंग लाइनों ने आरतक्षत की तुलना में अतधक स्थान का उपयोग तकया ह ैऔर ओ आर 

सी तबतलंग कर वसलूी की गई । टनयओवर तबतलंग की भी जांच की जानी ह।ै  

 भंडारण शलु्क तबल रतजस्टरों की जांच की परीक्षण जानी ह।ै  

 खाली कंटेनर के तलए तबतलंग की परीक्षण जांच की जानी ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या भंडारण की परूी अवतध के तलए सही भंडारण टैरर  और तबतलंग, पणूय संचलन/हैंडतलंग का तबल 

बनाया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक कोई भी खेप तबना तबल नहीं रहती ह ैऔर उस ेसत्यातपत करने के तलए आंतररक तनयंत्रण प्रणाली ह।ै  

3. सामान्य: - 

1. तवतभन्न लेनदने के तलए तदए गए वगीकरण की यादृतच्छक सत्यता को सत्यातपत करना जैसे: - 

I वेअरहाउतसंग आय  

1) भंडारण शलु्क 

2) ग्राउंड रेंट- खाली ग्राउंड रेंट/लोतडड ग्राउंड रेंट  

II. एच एंड टी शलु्क:  

1)  पररवहन 

2) हैंडतलंग।  

3) तवतवध (कस्टम जााँच आतद) 

iii. तवतवध प्रातप्त: 

ओवरटाइम शलु्क, धमून शलु्क - यह सतुनतित करने के तलए तक उतचत लेखा रखा गया ह।ै  

iv. बैंक शलु्क:  

बाहरी चेकों/डीडी के तलए कस्टम हाउस एजेंटों (कस्टम हाउस एजेंटों (सीएचए) से वसलू की गई रातश। ।  
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2. तवतभन्न शीषों के तहत आयातक/तनयायतक से पररचालन की दरों और एकत्र की जाने वाली रातश की समीक्षा करने के तलए।  

3.  यह जांचने के तलए तक क्या कंटेनर गेट इन/गेट आउट के संबंध में वकय  तस्लप इश्य ूका समाधान तकया गया ह ैऔर क्या तवतभन्न 

शलु्कों का संग्रह जारी तकए गए वकय  तस्लप के अनुसार तकया गया ह।ै  

4.  यह दखेने के तलए तक तशतपंग लाइनों द्वारा डीडी/चेक के माध्यम से एलसीएल कंटेनर और कस्टम हाउस एजेंटों (कस्टम हाउस 

एजेंटों (सीएचएएस) के संबंध में भेज ेगए शलु्क एक स्थान से सीए एस तक कंटेनरों की आवाजाही के तलए नकद/डीडी/चेक द्वारा 

कंटेनर आवाजाही से ठीक से जुडे हुए हैं।  

5.  यह सतुनतित करने के तलए तक कैश बकु में मूल्यवगय के साथ नकदी का भौततक सत्यापन प्रमाण पत्र एक साथ दजय तकया गया ह।ै  

6.  यह सतुनतित करने के तलए तक चैक के माध्यम से प्राप्त भगुतान स्वीकार तकया जाता ह ैऔर यतद तकसी कारण से  चैक अनादररत 

हो जाता ह,ै तो सीडब्ल्यसूी शलु्क की वसलूी के तलए की गई कारयवाई और तडसऑनर चैक के मामल ेमें, सतुनतित करें तक ऐसे 

पातटययों से चैक स्वीकार न तकए जाएाँ केवल तडमांड ड्राफ्ट या प्रत्यक्ष बैंक हस्तांतरण ही स्वीकार करें ।  

7.  क्या कस्टम हाउस एजेंटों (सीएचए) / तशतपंग लाइन से समय पर रातश और बकाया एकत्र तकया गया ह।ै  

8.  जांच करें तक क्या टीडीएस प्रमाणपत्र टीडीएस कटौती के तलए पातटययों से प्राप्त हुए हैं। 

सीएफएस / आईसीडी की समिती लेखा परीक्षा:  

4. आयात  

क) नकदी 

 डीडी / चैक के माध्यम से तशतपंग लाइनों द्वारा भेजे गए शलु्क दखेें। क्या एलसीएल कंटेनर और कस्टम हाउस एजेंटों (सीएचए) 

के संबंध में एक स्थान से दसूरे स्थान पर कंटेनरों की आवाजाही के तलए नकद / डीडी / चैक द्वारा कंटेनर आवाजाही से ठीक 

से जडेु हुए हैं। 

 यह सतुनतित करने के तलए तक नकद का भौततक सत्यापन प्रमाण पत्र नकदी बकु में मलू्यवगय के साथ दजय तकया गया ह।ै  

 यह सतुनतित करने के तलए तक चेक के माध्यम से प्राप्त भगुतान तलया जाता ह ैऔर यतद तकसी कारण से तडसऑनर  तकया 

जाता ह,ै तो सीडब्ल्यसूी शलु्क की वसलूी के तलए की गई कारयवाई।  

 तवतभन्न लेनदने के तलए तदए गए वगीकरण की यादृतच्छक सत्यता को सत्यातपत करने के तलए:  

i)  िेअरहाउवसंग आय:  

क) भंडारण शलु्क  

ख) ग्राउंड रैन्ट  

ii) एच एडं िी शुलक:  

1. िांसपोटेशन 

2. हैंडतलंग 

3. तवतवध (कस्टम जांच आतद)  

iii) विविध प्रावि:  

ओवरटाइम शलु्क, धमून - यह सतुनतित करने के तलए तक उतचत लेखा रखा गया ह।ै  

iv) बैंक शुलक:  

बाहरी चैक/डीडी के तलए कस्टम हाउस एजेंटों (सीएचए) से प्राप्त की गई रातश ।  
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 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या कंटेनरों के वजन और आकार के अनसुार उतचत टैरर  लाग ूतकया गया ह।ै 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक दतैनक नकद संग्रह को तबना तकसी दरेी के बैंक में जमा तकया गया ह।ै  

 यह सतुनतित करने के तलए तक खाली चैक  बकु और नकद रसीद के लेखांकन के तलए रतजस्टर ठीक से बनाए रखे गए हैं। जब 

भी नई चेक बकु, नकद रसीद बुक का उपयोग तकया जाता ह,ै तो संबंतधत प्रतवतष्टयां उक्त रतजस्टर में दजय की जाती हैं।  

 यह सतुनतित करने के तलए तक कैश-इन-चेस्ट/कैश-इन-िांतजट पॉतलतसयों के तलए पयायप्त बीमा कवर का समय पर नवीनीकृत 

तकया जाता ह।ै  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक कैश बॉक्स की डु्लीकेट चातबयां बैंक में जमा की गई हैं।  

 यह सत्यातपत करने के तलए तक नकदी संभालन ेवाले अतधकाररयों की आवाजाही इस उद्दशे्य के तलए बनाए गए रतजस्टर में 

दजय की गई ह।ै 

 प्रासंतगक लेखा बही के साथ नकद शेष को भौततक रूप से सत्यातपत करने के तलए क्या तवसंगततयों के मामल ेमें, आगे की 

जांच के तलए इसकी सचूना दी जाती ह।ै 

ख) कंिेनर सचंलन की प्रवक्रया: 

 पोटय द्वारा जारी िक-तचट पर नोट तकए गए कंटेनर की आवाजाही का समय सीए एस / आईसीडी / आईसीपी के प्रवेश द्वार 

रतजस्टर से जडुा होना चातहए तातक यह जांच की जा सके तक बंदरगाह से पवूायि / अपराि में ले जाया गया कंटेनर सीए एस 

/ आईसीडी / आईसीपी पवूायि या अपराि में प्राप्त हुआ था या नहीं।  

 उन मामलों की जांच करने के तलए जहां कंटेनरों के तनरीक्षण सील से  छेडछाड पाई गई थी और उस पर कारयवाई की गई थी।  

 मास्टर स्टॉक रतजस्टर में प्रतवतष्टयों के संदभय में कंटेनर-वार / तशतपंग लाइन-वार स्टॉक रतजस्टर की जांच की जानी ह।ै 

 आयात इकाई के स्टॉक रतजस्टर में प्रतवतष्टयों को डीस्टत ंग के समय तैयार की गई शीट के संदभय में जांचा जाना ह।ै इसके 

अलावा, यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या इस तरह के  तववरण पर सभी अथायत, सीमा शलु्क, हैंडतलंग एजेंट, तशतपंग 

लाइनों और सीडब्ल्यसूी द्वारा हस्ताक्षर तकए गए हैं।  

 माल आयात करने वाली पाटी द्वारा प्रस्ततु तबल ऑ  एंिी और तबल ऑ  लैतडंग में, कस्टम्पस क्लीयरेंस का सत्यापन तकया 

जाना ह।ै 

 क्या वह पाटी, तजन्होंने माल या उनके अतधकृत एजेंट के हस्ताक्षर गेट पास पर प्राप्त तकए गए थे । 

ग) भंडारण शुलकों का लेखाकरण  

● यह जांचने के तलए तक आयात अनभुाग द्वारा तदया गया मलू डेटा आयात अनभुाग में बनाए गए मलू ररकॉडय के संदभय में 

तथ्यात्मक रूप से सही ह।ै  

● यह सत्यातपत करने के तलए तक उपरोक्त (1) के संबंध में अनमुोतदत टैरर  के अनसुार भंडारण/हैंडतलंग शलु्क का मूल्यांकन 

सही ह ै। 

● कैश बकु से सत्यातपत करने के तलए तक भगुतान शीट के अनसुार दये रातश वास्तव में वसलू की गई ह।ै 

● आयात अनभुाग में मैनटेन तकए गए गए कस्टम जााँच रतजस्टर को सत्यातपत करने और यह सतुनतित करने के तलए तक जहां 

कहीं भी डीस्टत ंग और री-स्टत ंग पोटय सीए एस से आईसीडी में कागो के पनु: तनयायत या हस्तांतरण के तलए की गई ह,ै 

और क्या प्रतत टीईय ूआवश्यक शलु्क एकत्र तकया गया ह।ै  

● आयात अनभुाग द्वारा रखे गए लॉक रतजस्टर को सत्यातपत करने के तलए और यह सतुनतित करने के तलए तक प्रतत ताला 

प्रतत रात आवश्यक शलु्क तनधायररत दरों पर एकत्र तकया गया ह ैऔर उसी का तवतधवत तहसाब तदया गया ह।ै 
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● गेट रतजस्टर को सत्यातपत करने के तलए और यह सतुनतित करने के तलए तक जहां सीमा शलु्क सील के तलए कंटेनर प्राप्त 

तकए गए हैं, क्या प्रतत टीईय ूतनधायररत दरों पर प्रवेश शलु्क एकत्र तकया गया ह।ै  

● यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या पोटय िस्ट से लोड तकए गए कंटेनर प्राप्त हुए हैं और यह सुतनतित करने के तलए तक 

आवश्यक शलु्क एकत्र तकए गए हैं।  

● ए सीएल कंटेनरों के मामल ेमें, यतद आयातक के अनरुोध पर कंटेनर याडय से वेअरहाउस में कागो को तडस्टा  तकया गया 

ह ैतो, सुतनतित करें तक आवश्यक तलफ्ट-ऑन चाजेस प्रतत टीय ूएकत्र तकए गए हैं। (ए सीएल कंटेनर आमतौर पर वेअरहाउस 

में डी-स्ट  नहीं होते हैं) । 

र्) वबवलंग: 

तनम्पनतलतखत शलु्कों के कारण उनस ेप्राप्त अतग्रमों के तवरुद् तशतपंग लाइनों के तखला  सीए एस द्वारा तदए गए शत प्रततशत तबलों 

को सत्यातपत करने के तलए:  

क. लोड तकए गए एलसीएल कंटेनरों याडय का सीए एस में पररवहन।  

ख. सीए एस में खाली कंटेनर ग्राउंड तकराया ।   

ग. तशतपंग लाइनों के तनजी वेअरहाउसों में भेज ेगए खाली कंटेनर के तलए तलफ्ट-ऑन शलु्क।  

घ. तशतपंग लाइनों द्वारा सीए एस में लाए गए खाली कंटेनर के तलए तलफ्ट-ऑ  शलु्क।  

ङ. तनयायत के तलए सीए एस या तनयायत स्टत ंग के तलए अन्य सीए एस से खाली कंटेनरों की आवाजाही के तलए खाली कंटेनर 

पररवहन शलु्क।  

च. बैंक शलु्क, यतद कोई हो, बाहरी डीडी के तलए तशतपंग लाइनों से वसलूी योग्य। 

 यह सत्यातपत करने के तलए तक क्या तशतपंग लाइनों से पयायप्त अतग्रम एकत्र तकए गए हैं और उन्हें तबल दकेर समायोतजत 

तकया गया ह।ै  

 यह सतुनतित करने के तलए तक कंटेनर मवूमेंट रतजस्टर के अनसुार सभी कंटेनरों को तबल तकया गया ह।ै  

 एक तशतपंग लाइन से दसूरी तशतपंग लाइन में माल/कंटेनर को स्थानांतररत करने के तलए एकत्र तकए गए शलु्कों को सत्यातपत 

करने के तलए और एचएंडटी ठेकेदारों को जारी एचएंडटी वक्सय तस्लप के अनरुूप ह।ै 

 मलू अतभलेखों से तनम्पनतलतखत रतजस्टरों में की गई प्रतवतष्टयों की जांच करने के तलए, जैसे 

क. गेट रतजस्टर (इन और आउट स्टेटमेंट) 

ख. कागो के तलए तडस्टत ंग स्टेटमेंट) 

ग. सभी तशतपंग लाइनों के तलए तसंगल लाइन रतजस्टर (कंटेनर मवूमेंट रतजस्टर) तारीख-वार  

घ. तशतपंग लाइन-वार / यात्रा-वार तसंगल लाइन रतजस्टर ।  

ङ. कंटेनरों का दतैनक गतततवतध रतजस्टर।  

नोट: - तबतलंग उपरोक्त दस्तावेजों के आधार पर की जाती ह।ै 

ड.) स्िॉक का भौवतक सत्यापन: 

यह सतुनतित करने के तलए तक स्टॉक रतजस्टरों का ठीक से रखरखाव तकया जाता ह ैऔर प्रत्येक महीन ेके अतं में स्टॉक के भौततक 

सत्यापन का प्रमाण पत्र दजय तकया जाता ह।ै 

च) लेखा : - 

 लेखा बतहयों को ठीक से बनाए रखा जाता ह ैऔर अद्यतन तकया जाता ह।ै  

  क्षेत्रीय कायायलय/कॉपोरेट कायायलय द्वारा आवश्यक ररपोटय/ररटनय संबंतधत कायायलयों को समय पर प्रस्ततु  की जाती हैं। 
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 लेखों की समीक्षा की जाए ह ैऔर यह सतुनतित तकया जाए तक सभी सहायक रतजस्टरों को बनाए रखा जाता ह।ै 

4. वनयाित: - 

क. प्रवक्रया: 

● क्या तनयायतक एजेंट द्वारा तकए गए आवेदन के साथ तशतपंग तबल नंबर, कातटिंग ऑडयर आतद हैं 

● तनयायत एजेंट द्वारा प्रस्ततु कागो घोषणा पत्र पावती और अन्य दस्तावेजों के संदभय में स्टॉक रतजस्टर में प्रतवतष्टयों को सत्यातपत 

करने के तलए।  

● जहां खाली िक के तलए प्रतवतष्ट दजय की गई ह ै। गेट रतजस्टर के साथ कागो घोषणा पत्र को तलंक करने के तलए ।  

● स्टॉक प्रतवतष्ट और तनयायत एजेंट द्वारा प्रस्ततु कागो घोषणा तववरण और अन्य दस्तावेजों से जडेु होने के तलए जारी की गई 

पावती। 

● एकत्र तकए गए एच एंड टी और अन्य शलु्क 100% सत्यातपत तकए जाने के तलए ।  

● यह सत्यातपत करने के तलए कंटेनर की आवाजाही प्रतवतष्ट के तदन से लेकर उस समय तक के तलए जब वह वेअरहाउस छोड 

दतेा ह,ै एकत्र तकए गए शलु्क के साथ जडुा हुआ ह ैतक क्या तवलंब और अन्य शलु्क टैरर  के अनसुार एकत्र तकए गए हैं।  

● कातटिंग रतजस्टर के साथ सीएलपी (कागो लेआउट ्लान) या ईआर 4 का सत्यापन  

ख. वबवलंग: -  

तबतलंग के तलए प्रतिया आयात के तलए तनधायररत के समान ह।ै तनम्पनतलतखत मदों के संबंध में तबतलंग की जानी ह:ै -  

क) तशतपंग लाइनों को तदया गया आरतक्षत स्थान।  

ख) सीए एस क्षेत्र में आरक्षण के अलावा अन्य के तलए वेअरहाउतसंग शलु्क (सीए एस सामान्य क्षेत्र)।  

ग) सीए एस क्षेत्र (सेल आतद) के अलावा अन्य पातटययों के तलए आरक्षण।  

घ) खाली कंटेनर के तलए जमीनी तकराया।  

ङ) सीए एस में लाए गए खाली कंटेनर के तलए तलफ्ट-ऑ  शलु्क। 

ग.  एच एडं िी वबल: - 

● तबलों का 100% सत्यापन। अनमुोतदत अनबुंध और तवतभन्न रतजस्टरों के रखरखाव के संदभय में परीक्षण जांच। तवतभन्न खंडों 

के तहत एच एंड टी ठेकेदार को जारी तकए गए कायय पतचययों की समीक्षा करें और दखेें तक क्या यह अनबुंध के अनसुार ह।ै  

● सीमा शुल्क को भगुतान तकए जाने वाले लागत वसलूी शलु्क की समीक्षा।  

● जांच करें तक क्या प्री-तडपॉतजट अकाउंट (पीडीए) ठीक से बनाए रखा गया ह ैऔर क्या सकारात्मक/नकारात्मक शेष तनगम 

द्वारा जारी तदशातनदशेों के अनपुालन में ह।ै  

● नकारात्मक शेष के मामल ेमें, जांच करें तक क्या खाते में लेनदने की अनमुतत दनेे से पहले उतचत अनमुतत प्राप्त की गई ह।ै  

● तनतवदा शतों के अनसुार मात्रा या कायों को संभालने के तलए ठेकेदार के उपकरण की उपलब्धता की समीक्षा करें। 

●  जांच करें तक क्या मवूमेंट ऑडयर/जॉब ऑडयर जारी करने के बाद कंटेनर के प्रततधारण के तलए ग्राउंड तकराए को ठीक से 

एकत्र तकया गया ह।ै 

र्. बकाया: - 

● क्या कस्टम हाउस एजेंटों (सीएचए)/तशतपंग लाइन से समय पर रातश एकत्र की गई ह ैऔर उनस ेकोई बकाया ह।ै  

● जांच करें तक क्या टीडीएस कटौती के तलए पातटययों से टीडीएस प्रमाणपत्र प्राप्त हुए हैं। 

****** 
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अध्याय 21 

जांच सूची पैस्ि वनयंत्रण सेिा 

1. साइि सिेक्षण 

● जांच करें तक पैस्ट तनयंत्रण ऑपरेटर ने पीसी साइटों का परूी तरह से सवेक्षण तकया ह ैऔर आवश्यक पैस्ट तनयंत्रण सेवाओ ं

की आवश्यकता और प्रकार को परूी तरह से पररभातषत तकया ह।ै  

● जांच करें तक प्रधमून के मामल ेमें, सभी आवश्यक व्यवस्थाओ ंके साथ प्रघमून की जाने वाली सामग्री का सवेक्षण तकया 

गया ह।ै  

● जांच करें तक पैस्ट तनयंत्रण ऑपरेटर के साथ वेअरहाउस  प्रबंधक/पीसी सेल प्रभारी/संबंतधत अतधकारी ने ग्राहक से मलुाकात 

की ह ैऔर उपचार और एहततयाती उपायों के बारे में तवस्तार से चचाय की ह।ै 

2. पूिि-उपचार तैयारी  

● जांच करें तक क्या अन्य सहायक उपकरणों के साथ रसायनों और उपकरणों को सचूीबद् तकया गया ह ैऔर उपचार 

से पहले अच्छी तरह से तैयार रखा गया ह।ै  

● उपकरण जांच करें तक क्या श्रतमकों और पययवेक्षकों को उतचत सुरक्षा उपकरण प्रदान तकए गए हैं।  

● जांच करें तक क्या काययस्थलों पर उपलब्धता, पयायप्तता, सतवयसेतबतलटी और िेसेतबतलटी सतुनतित की गई ह।ै 

● जांच करें तक क्या उपयकु्तता के अनसुार पैस्टनाशी उपकरण का चयन तकया गया ह।ै  

3. उपचार विवध जांच करें तक पैस्ट उपचार साइट की प्रकृतत के अनसुार पर उपयकु्त उपचार तवतध का चयन तकया गया ह ैया नहीं। 

तवतभन्न तरीके- धलून, तछडकाव, एरोसोल उपचार, प्रधमून, फ्यतूमगेतटंग, िैतपंग (बैतटंग, मैकेतनकल,  ेरोमोन), ग्रलू स्पे्रतडंग, हीट 

िीटमेंट (गमय हवा/गमय पानी)। क्या कोई एसओपी तैयार तकया जा रहा ह ैया पहले से ही मौजदू ह।ै एसओपी के पालन को सत्यातपत 

करें। 

4. वनगरानी तंत्र 

● चैक करें तक पैस्ट तनयंत्रण गतततवतधयों की दक्षता और प्रभावशीलता के तलए तनगरानी की जाती ह ैया नहीं।  

● पैस्ट तनयंत्रण सेवा की प्रभावशीलता पर ग्राहक प्रतततिया की जांच करें।  

5. उपचार के बाद का कायि 

● जांच करें तक तनम्पनतलतखत के तलए सेवा प्रमाण पत्र प्राप्त तकया गया ह ैया नहीं:  

(i) स ाई / तवसंदषूण  

(ii) तत्काल कतमयों का तनरीक्षण करें। 

(iii) तडगैतसंग/एरेशन 

(iv) सतह उपचार  

6. सरुक्षा और व्यवक्तगत सरुक्षा उपाय 

● जांच करें तक क्या पैस्टनाशी का उपयोग करने से पहले सभी आवश्यक सरुक्षात्मक उपकरण ठीक से पहनें हैं जो पैस्टनाशी 

का उपयोग करते समय उपयोगकताय को स्वास्थ्य और सरुक्षा जोतखमों से बचाएंगे, तजसमें शातमल हैं-  

(i) त्वचा संरक्षण 

(ii) आंख की सरुक्षा  
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(iii) कान की सरुक्षा 

(iv) तसर की सरुक्षा 

(v) श्वसन अगंों का संरक्षण 

(vi) अतंग्रयहण के तखला  सरुक्षा 

7. सेिा पर सचूना की ररपोवििंग 

● जांच करें तक क्या रतजस्टर में पैस्ट तनयंत्रण सेवा गतततवतधयां दजय की जाती हैं तजसका तनरीक्षण अतधकारी द्वारा समय-समय 

पर तनरीक्षण तकया जाता ह।ै 

● जांच करें तक क्या पैस्ट तनयंत्रण सेवा पर मातसक ररपोटय तैयार की गई ह ैऔर क्षेत्रीय कायायलय को भेजी गई ह।ै  

● जांच करें तक क्या क्षेत्रीय कायायलय ने कॉपोरेट कायायलय को मातसक ररपोटय (एमआईएस) संकतलत और प्रस्ततु की ह।ै 

8. वनरीक्षण अवधकारी के कतिव्य 

● जांच करें तक क्या तनरीक्षण अतधकारी ने पैस्ट तनयंत्रण सेवा स्थल का दौरा तकया और तकए गए तवतभन्न उपचारों की 

प्रभावशीलता का पता लगाया और ररकॉडय अवलोकन दजय तकया।  

● जांच करें तक क्या तनरीक्षण अतधकारी न ेउपभोज्य स्टॉक रतजस्टर के साथ रासायतनक स्टॉक को भौततक रूप से सत्यातपत 

तकया ह।ै  

● जांच करें तक क्या तनरीक्षण अतधकारी ने नए रसायनों/औतचत्य रसायनों और आपतूतय के स्रोत की आवश्यकता की भी पहचान 

की ह।ै  

9. ग्राहक प्रबंधन 

● जांच करें तक क्या पीसीएस सैल प्रबंधक ने बाजार के भीतर ग्राहकों के डेटा बैंक के सेट की पहचान की ह ैऔर रखरखाव 

तकया ह।ै 

● जांच करें तक क्या ग्राहक का डेटाबेस एक तनधायररत तरीके से बनाए रखा जाता ह ैतजसमें – 

क) पते सतहत ग्राहक का नाम। 

ख) संपकय  तववरण से तनपटने वाला प्रमखु व्यतक्त। 

ग) आवश्यक सेवा का प्रकार (स्कोप)। 

घ) मौजदूा व्यवस्था अथायत, तकसके द्वारा और अवतध। 

ङ) सेवा की खरीद का तरीका (खरीद प्रतिया)। 

च) कायय का स्थान (साइट सवेक्षण)। 

● जांच करें तक क्या पीसीएस सैल प्रबंधक न ेग्राहक साइटों का दौरा करने वाले ग्राहकों के साथ सम्पपकय   तकया ह।ै  

● जांच करें तक क्या ग्राहक के असंतोष के मामले में पीसीएस सेल प्रबंधक न ेग्राहक से जल्द से जल्द सम्पपकय  तकया 

ह।ै  

10. विविध  

● तवतभन्न वेअरहाउसों द्वारा पैस्ट  तनयंत्रण आय और वास्ततवक कायय तनष्पादन के तलए तनधायररत लक्ष्यों की जांच करें। 

● उन अनबुंधों की समीक्षा करें तजनके तलए तनगम ने अपने तबल जमा तकए हैं और क्या चाजय की गई दरें उद्तृ की गई  दरों 

के अनसुार हैं। 

● जांच करें तक क्या प्रोत्साहन का सही भगुतान तकया गया ह।ै 
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●  तवतभन्न पैस्ट तनयंत्रण कें द्रों के कायय तनष्पादन की जांच करें, अथायत, आय, व्यय और अतजयत लाभ दखेें ।   

● जांच करें तक क्वारंटाइन तवभाग और अन्य वैधातनक एजेंतसयों से आवश्यक लाइसेंस प्राप्त तकए गए हैं या नहीं।  

● क्या पीसी सेल के पास तवतभन्न पातटययों पर पीसी सेल गतततवतधयों को करने के तलए पयायप्त संख्या में जनशतक्त ह।ै 

●  क्या जनशतक्त को पयायप्त रूप से प्रतशतक्षत तकया गया ह।ै 

●  पैस्ट तनयंत्रण के ररकॉडय की जांच करें - उदाहरण के तलए, पैस्ट तनयंत्रण व्यवसाय ररपोटय।  

● जांच करें तक क्या पीसीएस सैल समय पर पातटययों से रातश की वसलूी कर रहा ह।ै 

● जांच करें तक प्रदान की गई सेवाओ ंपर वसलू न की हुई  (बकाया रातश) रातश समय-समय पर बटे्ट खाते में डाली गई ह।ै 

 

******  
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अध्याय 22 

जांच सूची  

रक िवमिनल रेल िवमिनल, एयर कागो कॉम्प्लेक्स 

1. रक िवमिनल 

● आने वाले और जानेवाले वाहनों के तलए बनाए रखे जा रह ेररकॉडय की जांच करें और यह सतुनतित करें आंतररक तनयंत्रण ह ैऔर 

सभी से शलु्क एकत्र तकए गए हैं।  

● तदनों की संख्या और प्रचतलत टैरर  के अनसुार शुल्क की गणना की जााँच करें। 

● रसीदों, भगुतानवाउचर और इपें्रस्ट से तकए गए खचों से तवतभन्न आय, व्यय और संबंतधत वाउचर की जांच करें। 

● जांच करें तक क्या प्रभारी प्रबंधक द्वारा तकए गए खचय डीओपी के अनसुार ह ै।  

● िक टतमयनल के रख-रखाव तथा सरुक्षा प्रबंध एवं सरुक्षा उपतस्थतत और तबल पास करने के तलए बनाए रेकॉडों की जााँच करें ।  

● बजट आवंटन की तलुना में खचों के औतचत्य की जांच करें।  

● िक टतमयनल के माध्यम से रूट नहीं तकए जा रह ेिक / वाहनों के तलए आय का कोई ररसाव ह,ै लेतकन सीमा शुल्क द्वारा तक्लयरेंस 

दी जा रही ह।ै 

2. रेल िवमिनल 

● आने वाली और जाने वाली गातडयों, कंटेनरों के तलए बनाए जा रह ेररकॉडय की जांच करें, और सतुनतित करें तक आंतररक तनयंत्रण 

मौजदू ह ैतथा शलु्क पणूय रूप से एकत्र तकए जाते ह ै।  

● रेलवे लाइन के उपयोग और रखरखाव के तलए तकए जा रह ेखचों की जांच करें और सहमत तनयमों/टैरर  के अनसुार पातटययों से 

शलु्क तलया जा रहा ह।ै  

● जांच करें तक सेंटरी की आवाजाही के तलए बनाए गए ररकॉडय पणूय प्रमातणत हैं और जहां भी कंटेनरों के आधार पर शलु्क एकत्र / 

भगुतान तकया जाता ह,ै वहां एक दसूरे के साथ मेल खाते हैं।  

● पातटययों से बकाया रातश की जांच करें और क्या संग्रह समय पर प्राप्त तकया जा रहा ह।ै  

● एचएंडटी कायय के तलए व्यवस्था की जांच करें और क्या शलु्क का भगुतान उतचत रूप से तकया जा रहा ह।ै जााँच करें तक क्या पातटययां 

तनगम से अन्य सेवाएं ले रही हैं और उन्हें कैस ेतबल तकया जा रहा ह।ै  

● कृपया जांच करें तक क्या तबतलंग समय पर ह ैऔर संग्रह समय पर प्राप्त हुआ ह।ैटीडीएस प्रमाण पत्र तवतधवत प्राप्त तकए गए हैं। 

● प्रातप्तयों और भगुतान वाउचर से तवतभन्न आय और भगुतानों/खचों की जांच करें। क्या तकए गए खचय बजट आवंटन की तलुना में 

उतचत हैं। 

● जमाकतायओ,ं एच एंड टी ठेकेदारों आतद के साथ अनबुंधों की समीक्षा करें।  

3. एयर कागो कॉम्प्लेक्स  

● आने वाले और बाहर जाने वाले कागो, आय और व्यय, उपतस्थतत और छुट्टी ररकॉडय के तलए बनाए जा रह ेररकॉडय की जांच करें।  

● जांच करें तक प्राप्त कागो की तबतलंग की गई ह ैऔर कोई कागो/खेप/सामान शलु्क के भगुतान के तबना नहीं बचा ह।ै जांच करें तक 

आंतररक तनयंत्रण प्रणाली पयायप्त और कुशलता से काम कर रही ह।ै  

● भंडारण, हैंडतलंग और लाग ूटैरर  की अवतध के तलए भंडारण/हैंडतलंग शलु्क की गणना की जााँच करें।  

● व्यापार की उपलब्धता, जनशतक्त की उपलब्धता, उपकरणों की उपलब्धता दखेें । कॉम्प्लेक्स की अथयव्यवस्था की जांच करें । 

● क्या लंबे समय से चले आ रह ेकागो पर कोई आय नहीं हुई ह ैऔर उसी की नीलामी के तलए कदम उठाए गए हैं।  

● कमी / चोरी की घटनाओ ंकी जांच करें और देंखे तक तनगम के तवरुद् कोई दावा ह।ै  

● बजट और उसके आवंटन की तलुना में तकए गए उतचत खचों की जांच करें। 

****** 
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अध्याय- 23 

वनगवमत कायािलय में विि विभाग के वलए जांच सूची  

विि विभाग  

इस जांच सचूी का उद्दशे्य तवतभन्न लेखा बतहयों की ऑतडट प्रतिया हते ुतनयंत्रण दस्तावेज संख्या WI/IAD/01 के रूप में तनधायररत 

जांच की परूक रूप में ह ै। तनम्पनतलतखत जांच सचूी अनभुाग-वार आंतररक लेखा परीक्षकों को ऑतडट करने में मदद करेगी।  

िेतन अनुभाग  

1. िेतन और सबंंवधत भुगतान  

इस जांच सचूी का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह ैतक वेतन और भत्तों की सही रातश का भगुतान तकया गया ह,ै सभी वैधातनक और 

अन्य कटौती की गई ह,ै भगुतान सही व्यतक्त को तकया जाता ह,ै भगुतान वास्तव में प्रदान की गई सेवाओ ंके तलए तकया जाता ह ैऔर 

वेतन और भत्ते की प्रातप्त तवतधवत प्रमातणत ह।ै 

तनम्पनतलतखत जांचों का प्रयोग तकया जाएगा: - 

● संगठन के आकार और प्रकृतत के अनसुार तैयार तकए गए वेतन पत्रकों से चयतनत तकए जान ेवाले नमनूे। 

● नमनूो के आकार लेखा परीक्षक द्वारा तनणयय के अनसुार तय तकया जाएगा बशते यह उसस ेकम न हो।  

● सतुनतित करें तक सकल वेतन की गणना तनगम के तनयमों के अनुसार की गई ह।ै  

● वेतन वतृद् की रातश, भत्तों, मलू वेतन, डीए एव ंपदोन्नतत आदशे आतद को सत्यातपत करने के तलए पेरोल मास्टर की तैयारी 

के तलए भेज ेगए इनपटु दस्तावेजों की जांच करें।  

● प ेरोल के माध्यम से की गई कटौततयों की सत्यता का पता लगाने के तलए उपतस्थतत के मलू ररकॉडय के साथ तनतित कटौती 

तववरण और पररवतयनीय कटौती तववरण की जांच करें।  

● तवतभन्न अनभुागों द्वारा तैयार अनपुतस्थत डेटा तववरण की जांच करें और दखेें तक वेतन पर प्रभाव तलया जाता ह।ै  

● डीए सचूकांकों में पररवतयन के तलए प्राप्त जानकारी के साथ वेतन अनभुाग में डीए दर तनयंत्रण जानकारी की जांच करें।  

● भगुतान वाउचर में रातश के साथ भगुतान तबल सारांश में दये तनवल शदु् रातश चैक करें।  

● ओवरटाइम स्टेटमेंट के साथ भगुतान तकए गए ओवरटाइम घंटों की जांच करें तथा यह सतुनतित करें तक ओवरटाइम रातश 

वास्तव में तकए गए काम के तलए तवतधवत अतधकृत तकया गया था।ओवरटाइम रातश की गणना तनगम के तनयमों के अनसुार 

ह।ै  

● ओवरटाइम रातश/वेतन के मामल ेमें वैधातनक अनपुालन की जांच करें।  

● बाल तशक्षा भत्ता और ट्यशून शलु्क तबलों के भगुतान की जांच करने के तलए।  

● सीडब्ल्यसूी क्वाटयरों में रहने वाले कतमययों के संबंध में तकराए की वसलूी की जांच करने के तलए।  

● यह सत्यातपत करने के तलए तक उपरोक्त तबंद ुपर एकत्र तकया गया तकराया सरकारी नीतत के अनसुार ह।ै  

● यह सतुनतित करें तक जहााँ सीडब्ल्यसूी द्वारा आवास प्रदान तकया ह,ै स्थानांतरण / हस्तांतरण के मामलों को छोडकर एचआरए 

का भगुतान नहीं तकया जाता ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक क्या एचआरए का भगुतान कमयचाररयों को समय-समय पर लाग ूतनयमों के अनसुार उतचत प्रमाण पत्र 

/ रसीदों के आधार पर तकया जा रहा ह।ै 
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2. प्रोत्साहन भुगतान और िैधावनक किौती  

● यह सतुनतित करना तक प्रोत्साहन भगुतान की गणना कायय तनष्पादन प्रबंधन योजना (पीएमएस) या लाग ूइन्वेतन्टव योजना के 

अनसुार सही ढंग से की जाती ह ैऔर प्रोत्साहन प्रततशत को सही ढंग से तनधायररत तकया गया ह।ै  

● सतुनतित करें तक वेतन पर वैधातनक कटौती तनधायररत समय सीमा के भीतर उपयकु्त प्रातधकारी के पास जमा की गई ह।ै  

3. अप्रदत िेतन तथा मजदूरी  

● अप्रदत वेतन और मजदरूी की रातश की जांच मजदरूी/वेतन में दजय की जाती ह ैतथा वेतन तबल के समकक्ष रतजस्टर और 

इसके तलए तैयार तकए गए संबंतधत नकद वाउचर के साथ लगाए गए हैं ।  

● अप्रदत वेतन और मजदरूी के संतवतरण की जांच करें। 

● दावा न तकए गए वेतन/मजदरूी के छह महीन ेतक बकाया रहने के मामल ेमें यह सतुनतित करें तक इस तरह के दावा न तकए 

गए वेतन/मजदरूी की रातश को दावा न तकए गए वेतन/मजदरूी खाते में स्थानांतररत कर तदया गया ह।ै 

4. अन्य जांच  

प्रबंधन द्वारा बनाए गए तनयमों के अनसुार वेतन और मजदरूी के तवतनयमन की जांच करें।  

5. लेखाकरण िेतन और पे्रषण  

● भगुतान आदशेों और चेक या बैंक सचूना की सत्यता को सत्यातपत करें।  

● पेरोल संतवतरण और तवतभन्न कटौततयों के लेखांकन के तलए जनयल वाउचर सत्यातपत करें और  वेतन तबल और अन्य 

अनसुतूचयों के साथ वगीकरण की जांच करें। 

● वेतन तबलों के साथ तैयार की गई तवतभन्न अनसुतूचयों की उनकी सत्यता के तलए जांच करें 

● तनयत तारीखों के भीतर सत्यता और भगुतान के तलए बाहरी एजेंतसयों को प्रेषण सत्यातपत करें। 

● इस उद्दशे्य के तलए बनाए गए सहायक ररकॉडय की जांच करें।  

6. यात्रा वबल, छुट्टी यात्रा ररयायत और अवग्रम सवहत वचवकत्सा दािे:  

● नमनू ेका चयन करें। 

● क्या कमयचाररयों को अतग्रमों और टीए अतग्रमों वसलूी तनयतमत रूप से की जा रही ह ैऔर इस संबंध में बनाए गए वसलूी 

रतजस्टरों की समीक्षा की जा रही ह।ै  

● प्रततपतूतय के मामले में, उतचत तबलों और अन्य सहायक दस्तावेजों की जांच करें और दखेें तक इसे डीओपी के अनुसार उपयकु्त 

अतधकाररयों द्वारा स्वीकृत तकया गया ह।ै  

● जांच करें तक टीए/एलटीसी अतग्रम या प्रततपतूतय सीमा के भीतर ह ैजैसा तक एस.ओ.पी ह ैया समय-समय पर जारी नीतत पररपत्र 

के अनसुार सीमा के भीतर ह।ै  

● दावों के भगुतान में दरेी, उतचत जांच के बाद तनयंत्रक अतधकाररयों द्वारा मंजरूी, तनयमों के तहत स्वीकृतत, अतग्रमों का 

समायोजन आतद दखेें । जांच करें तक टीए/एलटीसी के रतजस्टरों को सही ढंग से बनाए रखा गया ह।ै 

7. ऋण / अवग्रम  

● नमनू ेका चयन करें  

● सत्यातपत करें तक ऋण और अतग्रम तनयमों के अनसुार और सक्षम अतधकाररयों द्वारा स्वीकृत तकए गए हैं , भगुतान अतग्रम 

के संबंतधत रतजस्टरों में तवतधवत दजय तकए गए हैं और वसलूी तरंुत और सही ढंग से प्रभारर  होती ह।ै  

● ब्याज गणना की जांच करें। 

●  संगठन की नीतत के अनसुार चकू के मामले में ब्याज वसलूी और दडंात्मक ब्याज की जांच करें।  
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8. अवजित छुट्टी का नकदीकरण  

● संगठन की प्रकृतत और आकार के अनसुार नमनूे का चयन करें।  

● अतजयत छुट्टी नकदीकरण की गणना के तलए  ॉमूयले की सत्यता की जांच करें।  

● छुट्टी ररकॉडय और पे तबल तनयमों के संदभय में अनमुत नकदीकरण की सत्यता की जांच करें ।  

● उपयकु्त रूप से नकदीकरण के ररकाडय करने की जांच करें।  

9. बोनस भुगतान 

● नमनू ेका चयन करें। वषय तलए कुल आय और दरों की सत्यता की जांच करें।  

● कमयचाररयों की पात्रता की जांच करें। बोनस तनयमों के अनसुार भगुतान हते ुबनाए गए ररकॉडय की सत्यता की जांच करें। 

10. अन्य भुगतान 

● संबंतधत तनयमों और आदशेों के संदभय में तवतभन्न भगुतनों जैसे ग्रचे्यटुी का भगुतान, अधय वेतन का नकदीकरण, भतवष्य तनतध 

में तनगम का योगदान की सत्यता की जााँच करें ।   

भुगतान अनुभाग/नकद  

11. प्रावियां और भुगतान  

● यह जांचने के तलए तक सभी संग्रह रातशयााँ (नकद/चेक/डीडी) संग्रह खाते में तरंुत बैंक तकए जाते हैं और कैश बकु में दैतनक 

आधार पर दजय तकए जाते हैं। कम्प्यटूरीकृत प्रणाली से आउटपटु की सत्यता की जांच करें।  

● यह जांचने के तलए तक व्यतक्तगत अतग्रमों आपतूतयकताय तबलों के भगुतान के तलए बीएमपी के भुगतान और टीए तबलों को 

पाररत करने के पालन में तनधायररत अनदुशेों का तकया गया ह ै(कृपया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या बीएमपी / तवत्त / वेतन / 01 

से 04 दखेें)  

● यह जांचने के तलए तक नकद, चैक या डीडी पवूय भगुतान उतचत हैं और संबंतधत कैश बकु में दजय तकए गए हैं और दतैनक 

आधार पर संबंतधत अतधकारी द्वारा कैश बकु पर हस्ताक्षर तकए जाते हैं।  

● यह जांचने के तलए तक तबजली, पानी, टेली ोन आतद जैसी उपयोतगताओ ंका भगुतान समय पर तकया जा रहा ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक भगुतान उतचत स्वीकृतत आदशेों के आधार पर और संबंतधत अतधकाररयों के डीओपी के अनसुार 

तकया गया ह।ै  

● नमनूा आधार पर पेिोल तबल / मेतडकल तबल / ट्यशून शलु्क के भगुतान की जांच करना।  

12. आपूवतिकताि के वबलों का भुगतान  

● यह जांच करने के तलए तक ठेकेदारों/आपतूतयकतायओ ंको अनबुंध के अनसुार सहमत दरों के अनुसार भगुतान तकया गया ह ै

और आवश्यक प्रततभतूत जमा ठेकेदार से प्राप्त की गई ह।ै  

●  यह जांचने के तलए तक अनबुंधकताय/आपतूतयकतायओ ंको समय पर भगुतान अनबुंध के संदभय में प्राप्त तबलों के आधार पर 

और उतचत प्रमाणन, जांच और मंजरूी के बाद तकया जाता ह।ै  

●  यह जांचने के तलए तक एमएसएमई तविेताओ ंको भगुतान एमएसएमई अतधतनयम के लाग ूप्रावधानों के अनसुार तकया गया 

ह।ै  

●  एमएसएमई तविेताओ ंको भगुतान में दरेी के मामले में, तकसी भी ब्याज दयेता या अन्य अनपुालन की जांच करने के तलए। 

● आपतूतयकतायओ ंको भगुतान जीईएम के माध्यम से भेजा जाता ह।ै 

● अतग्रम की जांच करने के तलए या ठेकेदार/आपतूतयकताय को तकए गए खाते के भगुतान पर और क्या ऐस ेमामलों में वैध कारणों 

को उसके समथयन में दजय तकया जाता ह ैऔर बाद के तबल के भुगतान के तखला  तरंुत समायोतजत तकया जाता ह।ै  
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● एक या अतधक महीने के तलए पहले से भगुतान तकए गए तबलों की तवस्ततृ जांच की जानी चातहए।  

● भगुतान में असामान्य दरेी के मामलों की पहचान की जानी चातहए और क्या दरेी के कारण संतोषजनक हैं। 

● यह जांचने के तलए तक जहां भी लाग ूहो  तबलों में सही जीएसटी ह ैऔर तबलों से सही टीडीएस लगाया गया ह,ै  

13. विविध लेनदार 

● खरीद की जांच के तलए चनुे गए नमनूों का चयन तवतवध लेनदारों की जांच के तलए तकया जाएगा।  

● भगुतान सचूना के साथ लेनदार सतब्सडरी लेजर बही के अनसुार रातश का तमलान करें।  

● वास्ततवक भगुतान के तलए नकद/बैंक बकु में पोतस्टंग की जांच करें।  

● तववादों की प्रकृतत और तनगम के तववादों की वैधता का पता लगाने के तलए लेनदारों के तववातदत दावों के संबंध में पाटी 

 ाइलों की जांच करें।  

● जांच करें तक क्या लेनदार के सहायक खाता बही के अनसुार व्यतक्तगत लेनदारों की कुल शेष रातश सामान्य खाता बही में 

तनयंत्रण खाते से मेल खाती ह ैऔर अतंर, यतद कोई हो, का तवशे्लषण तकया गया था; जांच करें तक क्या तबल लंबे समय तक 

अप्रदत्त पडे हैं और इसके कारणों का पता लगाएं। 

●  सामान्य खाता बही में पोतस्टंग की जांच करें।  

●  जांच करें तक तवतवध लेनदारों को भगुतान तकए गए अतग्रमों को अनबुंध की शतों के अनसुार सही ढंग से समायोतजत तकया 

गया ह।ै तवतवध लेनदार खाता बही में अतनयतमत शेष के मामलों की जांच करें और लेखा तवभाग से ऐस ेअतनयतमत शेष के 

तलए कारण प्राप्त करें।  

●  सत्यातपत करें तक तवतभन्न आपतूतयकतायओ ंको तकए गए अतग्रमों को तवतधवत समायोतजत तकया जाता ह ैऔर लेखों के 

उतचत शीषों में लेखांतकत तकया जाता ह।ै 

●  जांच करें तक क्या अतग्रम लंबे समय से असमायोतजत हैं। 

14. गेस्ि हाउस/लीज आिास के वकराए के वलए भुगतान  

● तकराए पर लेने की तारीख, क्षमता, मातलक का नाम, मातसक तकराया, भगुतान की गई रातश, स्वीकृतत प्रातधकारी आतद के 

संबंध में ररकॉडय / तकराए के भगुतान के तलए रतजस्टर की पणूयता की जांच करना।  

● यह जांचने के तलए तक क्या तकराए का भगुतान खाते के सही शीषय से तलया जाता ह,ै जैसे, अप्रदत्त दयेता/तकराया।  

● यह जांचने के तलए तक भगुतान वाउचर मातलक के उतचत तबल या संबंतधत अनभुाग के अपेतक्षत प्रमाण पत्र द्वारा समतथयत 

ह।ै  

● यतद तकराए का भगुतान तनतित तततथ तक या उतचत तबल की प्रातप्त के भीतर अतग्रम रूप से तकया जाना ह,ै तो संबंतधत 

स्वीकृतत आदशे दखेा जाए ।  

● जांच करें तक सही जीएसटी और तकराए के भगुतान से सही टीडीएस लगाया गया ह।ै 

15. क्रवमकों को अग्रदाय  

● यह समीक्षा करना तक अग्रदाय वसलूी रतजस्टर रखा गया ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक प्रत्येक कमयचारी के संबंध में स्वीकृत अग्रदाय रातश तवतधवत दजय की गई ह।ै 

●  यह जांचने के तलए तक प्रत्येक वसलूी सक्षम प्रातधकारी द्वारा तवतधवत अतधकृत / हस्ताक्षररत ह।ै  
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16. अस्थायी अवग्रम  

● यह समीक्षा करने के तलए तक अस्थायी अतग्रम ररकॉडय ठीक से बनाए गए हैं, प्रत्येक भगुतान के संबंध में आवश्यक प्रतवतष्टयां 

की जाती हैं।  

● यह जांचने के तलए तक अतग्रम भगुतान तवतधवत स्वीकृत हैं और लंबे समय तक ऐसा कोई अतग्रम बकाया नहीं ह ैतजसके 

तलए तहसाब  नहीं तकया गया ह ैऔर समायोजन वाउचर पाररत तकया गया ह।ै  

● समाधान न तकए गए  अस्थायी अतग्रमों के परुाने शेष की जांच करने और उसके तनपटान के तलए कारयवाई।  

● क्या व्यतक्तगत अस्थायी अतग्रमों का तववरण या सहायक बहीखाता के अनसुार सामान्य बहीखाता में शेष के साथ मेल खाता 

ह ै 

सकंलन अनुभाग  

17. अचल सपंवि रवजस्िर  

इस संबंध में जााँच की जाएगी:  

● यह जांचने के तलए तक क्या पररसंपतत्त रतजस्टर को ठीक से बनाए रखा जा रहा ह ैऔर संपतत्त की पहचान, मलू लागत, स्थान 

आतद के संबंध में सभी तववरण परूी तरह से भरे हुए हैं।  

● संपतत्त के भौततक अतस्तत्व को स्थातपत करने के तलए प्रबंधन की कारयवाई पर अनवुती कारयवाई या यतद गैर-अतस्तत्व जांच 

पाई जाती ह,ै तो हातन  के तलए तजम्पमेदारी को इतंगत करने और बही खातों से पररसंपतत्तयों को बटे्ट खाते में डालने और तनयत 

प्रातधकारी पर अचल संपतत्त रतजस्टर से हटाने को सुतनतित करना  हैं ।  

● यह सत्यातपत करने के तलए तक तनधायररत तततथयों में अचल संपतत्तयों का भौततक सत्यापन तकया गया ह।ै  

●  यह दखेने के तलए तक एक स्थान से दसूरे स्थान पर संपतत्त की आवाजाही की प्रणाली िम ह।ै  

18. लेखों का सकंलन 

● यह जांचने के तलए तक क्या ब्याज, लाभांश, अतजयत आय और अन्य तवतवध आय की सही बतुकंग/लेखांकन तकया गया ह 

। 

● यह जांचने के तलए तक क्या वाउचर के आधार पर सही बतुकंग/व्यय का लेखांकन- और भगुतान - अग्रदाय नकद, अस्थायी 

अतग्रमों का तनपटान, वेतन, खरीद, नकद और बैंक द्वारा अन्य भगुतान, तीसरे पक्ष को भगुतान जैस ेगेस्ट हाउस तकराए का 

भगुतान, मरम्पमत और रखरखाव के तलए भगुतान, खरीद के तलए भगुतान, ईएमडी / प्रततभतूत जमा की वापसी, मलू्यह्रास, 

लेखांकन और प्रीपेड और बकाया व्यय का समायोजन सही ह ै। 

● सहायक दस्तावेजों और जनयल वाउचर पर तदए गए वणयन के संदभय में तवतभन्न अनभुागों द्वारा तैयार तकए गए जनयल वाउचर 

की जांच करें और उन्हें जनयल और लेजर में प्रतवतष्टयों के साथ जोडें।  

● संकलन के तलए इनपटु की सत्यता की जांच करें और क्या तनयतमत िायल बैलेंस तैयार तकया जा रहा ह।ै  

● कैश / बैंक रसीद जनयल वाउचर, कैश / बैंक तडस्बसयमेंट जनयल वाउचर, आय जनयल वाउचर और अकाउंटेबल जनयल वाउचर 

और प्रातप्तयों और भगुतान के तलए कैश बकु के सारांश की जांच करें।  

●  सारांश के आधार पर तैयार की गई जनयल प्रतवतष्टयों की जांच करें।  

● संकलन अनभुाग से आउटपटु की सत्यता की जांच करें।  

●  यह जांचने के तलए तक क्या खातों के रखरखाव की प्रणाली उतचत ह ैया आगे सधुार की आवश्यकता ह।ै 

●  यह सत्यातपत करने के तलए तक 31 माचय को अंततम िायल बलेंस के अनुसार प्रारंतभक शेष को सही ढंग से आगे ले जाया 

गया ह।ै 
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● ईएमडी/प्रततभतूत जमा रतजस्टर की जांच करें और परुाने शेष समायोजन / वापसी के तलए उठाए गए कदम भी दखेें  

● यह दखेने के तलए िायल बैलेंस की समीक्षा करें तक:  

i) प्रततकूल या अपरंपरागत शेष तकसी भी खाता कोड के तहत तदखाई नहीं द ेरह ेहैं और इस तरह के शेष को सधुारन े

के तलए की गई कारयवाई ह।ै  

ii) कोई गलत वगीकरण या गलत कोड का उपयोग नहीं तकया गया ह।ै सतुनतित करें तक सभी सहायक लेजर ठीक से 

बनाए गए हैं और समीक्षा की गई ह ैऔर शेष रातश को लेजर में तनयंत्रण योग के साथ तमलान तकया गया ह।ै 

● जांच करें तक इकाइयों से प्राप्त तकए जा रह ेिायल बलेंस की समीक्षा की जा रही ह ैऔर कॉपोरेट कायायलय को कम से कम 

त्रैमातसक और इटंर ऑत स प्रतवतष्टयों का तनयतमत रूप से जवाब तदया जा रहा ह।ै  

● जांच करें तक महत्वपणूय लेजर लेखों को संकलन अनभुाग द्वारा संबंतधत अनभुागों को भेजा गया ह ैऔर उनका समाधान 

तकया जा रहा ह।ै  

● मलू्यह्रास और इजंीतनयररंग ओवरहड्ेस अवशोषण की गणना के आधार पर जांच करें।  

● जांच करें तक क्या पूंजीगत पररसंपतत्तयों पर भगुतान तकए गए तकसी भी जीएसटी का उपयोग आईटीसी के रूप में तकया जाता 

ह।ै  

● जांच करें तक ररकॉडय आंतररक तदशातनदशेों के अनसुार बनाए रखा जा रहा ह।ै  

● वैधातनक लेखा परीक्षकों और सीएजी द्वारा जारी ऑतडट ररपोटय पर की गई कारयवाई की जांच करें।  

● जांच करें तक क्या प्रासंतगक लेखा मानकों का पालन तकया गया ह ै

 

नकद और बैंक (वनवध प्रबंधन) 

19. वनवध प्रबंधन 

तनगतमत कायायलय द्वारा जारी तनतध प्रबंधन पर तदशातनदशेों के अनपुालन के तलए आंतररक लेखा परीक्षा जााँच करेगी: 

● चेस्ट में नकदी को भौततक रूप से सत्यातपत करने यह दखेने के तलए तक यह कैश बुक/इम्पप्रेट कैश बकु/अस्थायी अतग्रम बकु 

के अनसुार शेष रातश से मेल खाता ह।ै  

● यह दखेने के तलए तक कैश चेस्ट की डु्लीकेट चाबी/चातबयां बैंक के पास जमा की गई हैं। 

● यह दखेने के तलए तक चेस्ट में और िांतजट में नकदी के तलए बीमा कवर तलया गया ह ैऔर यह पयायप्त ह।ै  

● क्या क्षे.प्र. संग्रह खातों से क्षेत्रों से अतधशेष तनतध प्राप्त की जा रही ह ैऔर अतधशेष तनतध सावतध जमा में तनवेश की जा रही 

ह ैया सरकार द्वारा तनयतमत रूप से अनमुोतदत ह।ै  

● क्या कॉपोरेट कायायलय में बैंक खातों में उतचत रातश रखी गई ह ै 

● वषय के दौरान की गई सावतध जमा और अपनाई गई प्रतिया।  

● क्या जमा पर ब्याज दर उतचत ह।ै 

● जांच करें तक क्या सावतध जमा में धनरातश कुशलतापवूयक तनवेश की गई ह।ै  

● तनतष्िय नकद/बैंक शेष के उदाहरण।  

● सत्यातपत करें तक क्या सावतध जमा रतजस्टर को ब्याज की दरों, पररपक्वता की तारीख आतद सतहत सभी तववरणों के साथ 

बनाए रखा जा रहा ह।ै  

● सत्यातपत करें तक प्राप्त लाभांश भगुतान को बैंक खाते में जमा कर तदया गया ह।ै 
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बजि अनुभाग  

20. बजि तैयार करना और वनयंत्रण 

● यह जांचने के तलए तक क्या कॉपोरेट कायायलय में बजटीय तनयंत्रण प्रणाली काम कर रही ह ैऔर बजट/संशोतधत अनमुानों 

से प्रततकूल तवचलन को सूतचत और तनयंतत्रत तकया जा रहा ह।ै  

● बजटीय आय और व्यय शीषय-वार से तवचलन की जांच करने के तलए। 

कराधान सैल  

21. कर अनुपालन  

क) आयकर  

i) अन्य पक्षों द्वारा स्रोत पर काटा गया कर। क्या पातटययों द्वारा काटा गया कर और उनस ेप्राप्त कर कटौती प्रमाण पत्र प्राप्त तकया जाता 

ह।ै क्या टीडीएस प्रमाणपत्र तदशातनदशेों का अनपुालन तकया गया ह।ै 

ii) तनगम द्वारा स्रोत पर काटा गया कर 

क्या आयकर अतधतनयम, 1961 के प्रावधानों के अनसुार भगुतान से टीडीएस कटौती की गई ह ैऔर टीडीएस प्रमाणपत्र समय पर 

जारी तकए गए हैं. 

क्या तनगम द्वारा समय पर कर ररटनय दातखल तकया गया ह ैऔर क्या आयकर तवभाग के साथ कोई तववाद ह।ै  

क्या आयकर तवभाग द्वारा मांग तकए गए कर के कारण दयेता को तदखाने की कोई आवश्यकता ह।ै 

ख) वस्त ुऔर सेवा कर (जीएसटी) 

● क्या आंतररक ऑतडट कॉपोरेट कायायलय या कर तवतरण अथायत बीमा से तबल की गई रातश के संबंध में जीएसटी 

तनयमों/प्रतियाओ ंके अनपुालन/पालन पर आंतररक तनयंत्रण का सत्यापन/तवशे्लषण तकया जाता ह।ै  

●  प्राप्त जीएसटी पंजीकरण और लाग ूजीएसटी की दर की जांच करें।  

●  तबलों में जीएसटी को सही ढंग से चाजय तकए जाने की जांच करें।  

● क्या जीएसटी चाजय करने, जीएसटी जमा करने, जीएसटी अतधकाररयों के साथ ररटनय दातखल करने के संदभय में तनधायररत 

प्रतियाओ ंका सख्ती से पालन तकया जाता ह।ै  

● क्या इनपटु और इनपटु सेवाओ ंपर जीएसटी िेतडट का तनगम द्वारा सही ढंग से उपयोग तकया जाता ह ैऔर उसका तहसाब 

लगाया जाता ह।ै  

●  क्या ररटनय समय पर जीएसटी अतधकाररयों के पास दातखल तकया जा रहा ह।ै 

● ररटनय दातखल करने में दरेी और उसके दडं, यतद कोई हो, के उदाहरणों की जांच करें। 

● यह जांचने के तलए तक क्या जीएसटी िेतडट का उपयोग महीन ेके अतंतम तदन उपलब्ध ह।ै  

● जीएसटीआर 1 और 3 बी के साथ समाधान।  

●  जीएसटी और उस पर ब्याज के दरे से भगुतान के उदाहरणों की जांच करें, यतद कोई हो।  

● ररवसय चाजय मैकेतनज्म (आरसीएम) पर कर ऑतडटर को ध्यान रखने की आवश्यकता ह ैतक आरसीएम पर करों का भगुतान 

नकद में तकया गया ह ैया नहीं।  

● 180 तदनों में चालान का भगुतान न करने की तस्थतत में इनपटु टैक्स िेतडट के उलटने की जांच करें।  

● प्राप्त आईटीसी के तद्वतवभाजन  की जांच करें। 
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ग) कर अनपुालन और तनयंत्रण 

● यह जांचने के तलए तक क्या तनयतमत रूप से इकाइयों से टीडीएस प्रमाण पत्र प्राप्त हुए हैं और उनका ठीक से तहसाब तकया 

गया ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक क्या आयकर ररटनय सही और समय पर दातखल की गई ह ै। 

● यह जांचने के तलए तक क्या कर तनधायरण और अपील मामलों को ठीक से दखेा गया ह ैऔर की गई कारयवाई का पालन तकया 

गया ह।ै  

● कर दयेता, आस्थतगत कर संपतत्त और आस्थतगत कर दयेता, मैट दयेता/िेतडट, नकुसान/मलू्यह्रास को आगे बढ़ाने के तलए 

लेखांकन की जांच करना।  

● यह जांचने के तलए तक क्या कर तवतनयमों में पररवतयन इकाइयों को समय पर सतूचत तकया गया ह ैऔर उनके प्रश्नों पर तनयतमत 

रूप से कारयवाई की जाती ह।ै  

●  स्रोत पर कर कटौती (टीडीएस) के परुाने शेष के उपचार की जांच करना, तजसके तलए कर काननूों के अनसुार िेतडट की 

उम्पमीद नहीं ह।ै 

22. राजस्ि और पूंजीगत व्यय 

● यह जांचने के तलए तक क्या राजस्व और पूंजीगत व्यय उतचत ह ैऔर आवंतटत बजट के भीतर ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक क्या तकया गया व्यय मंजरूी दनेे वाले प्रातधकारी के डीओपी के अनुसार ह।ै  

23. िीडीएस/आयकर और जीएसिी के कानूनी अनुपालन।  

● लाग ूकाननूी अनपुालनों की जांच के तलए  क्या आयकर अतधतनयम, 1961 के प्रावधानों के अनसुार भगुतान से कर कटौती 

की गई ह ैऔर टीडीएस प्रमाण पत्र समय पर जारी तकए गए हैं।  

● क्या टीडीएस ररटनय समय पर दायर तकया गया ह।ै  

● प्रदान की जा रही सेवाओ ंऔर लाग ूजीएसटी की दर के तलए प्राप्त जीएसटी पंजीकरण की जांच करने के तलए।  

● यह जांचने के तलए तक क्या जीएसटी लगाया गया ह ै/ अनबुंध तबलों पर सही ढंग से भगुतान तकया गया ह।ै 

● यह जांचने के तलए तक क्या जीएसटी ररटनय समय पर अतधकाररयों के पास दायर तकया जा रहा ह।ै 

वनमािण कायि लेखा अनुभाग 

24. वनमािण कायि लेखे  

● तवतभन्न पररयोजनाओ ंके तनष्पादन के तलए तनयंत्रण प्रणाली की जांच करें।  

● क्या जमा कायय के तलए लेखांकन उतचत ह।ै  

● तनतध हस्तांतरण की प्रणाली की दक्षता की जांच, पररयोजना लागत की जांच, आईआरआर की जांच, अतंतम तबलों की 

जांच, तवत्तीय मलू्यांकन/तनतवदाओ ंकी पनुररयक्षण  

25. पूंजीगत व्यय।   

पूंजीगत व्यय पर चेकतलस्ट:  

1. सभी पूंजीगत व्यय तवतधवत अनमुोतदत वातषयक बजट के अनसुार तकए जात ेहैं। 

2.  नई पररयोजनाओ ंकी चतुनंदा आधार पर आईआरआर गणना और अनमुातनत रातश की तलुना में तकए गए वास्ततवक व्यय 

की जांच करें।  

3. क्या तनतवदा और आदशेों की तनयतुक्त आतद को ठीक से अतधकृत और अनमुोतदत तकया गया ह।ै  
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पूंजीगत व्यय और जांच के तलए नमनूों का चयन करें:  

● तक पूंजीगत व्यय के सभी प्रस्तावों को लागत लाभ अध्ययन के आधार पर शरुू तकया गया था और सक्षम प्रातधकारी द्वारा 

तवतधवत अनमुोतदत तकया गया था।  

● तक िय तवभाग/अतधकृत तवभाग द्वारा सभी आदशे तदए गए हैं या अनबुंध अवॉडय परूी तरह से िय प्रतिया के अनसुार तदए 

गए हैं, जैसा तक तनगम द्वारा तनधायररत तकया गया ह।ै  

●  जांच करें तक समय अनसुचूी कारणों के अनसुार तनष्पातदत नहीं तकए गए आदशे के मामले में इस तरह के दरेी के तलए उतचत 

स्तर पर प्रबंधन कारयवाई की गई ह।ै  

● संपतत्त की हातन की घटनाओ ंकी जांच करें, यतद कोई हो।  

● हातन के मामल ेमें, कारणों को ररकॉडय करने के तलए उतचत हातन अध्ययन सतुनतित करें और इसकी सचूना तवभागाध्यक्ष को 

दी जाए ।  

● आ.ले.प. आईए के पास हातन अध्ययन ररपोटय की समीक्षा करने की शतक्त होगी और अपनी ररपोटय में तकसी भी मामले को 

शातमल करेगी तजसे वह आवश्यक समझतत ह।ै 

बीमा अनुभाग  

26. बीमा प्रीवमयम और दािा 

● यह जांचने के तलए तक बीमा पॉतलतसयों को तनगम की आवश्यकता के अनसुार और प्रचतलत प्रतिया के अनसुार तलया 

गया ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक सभी बीमा पॉतलतसयों को बीमाकताय से प्राप्त तकया गया ह ैऔर उन्हें समय पर सभी इकाइयों को 

भेजा गया ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक क्या जमाकतायओ ंऔर अन्य संपतत्तयों के स्टॉक की घोषणाएं समय पर इकाइयों से प्राप्त की जा रही 

हैं और इसे बीमाकताय को प्रस्ततु तकया गया ह।ै  

● दावा बकाया तस्थतत के तववरण की जांच करने के तलए और क्या इकाइयों द्वारा आवश्यक औपचाररकताएं परूी कर ली गई 

हैं और अनवुती कारयवाई संतोषजनक पाई गई ह।ै 

भविष्य वनवध अनुभाग  

27. भविष्य वनवध लेखाकरण   

● क्या आवश्यक ररकॉडय ठीक से बनाए रखा जा रहा ह-ै इनपटु और आउटपटु स्टेटमेंट दखेें   

● जांच करें तक भतवष्य तनतध, तनयोक्ता के योगदान, पीए  ऋण पर ब्याज ऋण, ऋण और की गई वसलूी की कटौती का ठीक 

से तहसाब लगाया गया ह।ै 

● सीपीए  खाते और सीडब्ल्यसूी खाते के समाधान की जांच करें। 

● जांच करें तक सीपीए  िस्ट के तनयमों के अनसुार सीपीए  ऋणों का तवतरण तकया गया ह ैया नहीं।  

● जांच करें तक क्या सीपीए  तनवेश सरकार की योजना के अनसुार हैं और तनयतमत ररटनय बनाए रखा जा रहा ह।ै  

● कम प्रतत ल वाले तकसी भी तनवेश की जांच करें और इसके तलए कारण और क्या तनवेश पररपक्वता पर प्राप्त तकया गया 

ह।ै 

● जांच करें तक क्या सीपीए  िस्ट द्वारा तनगम से समय पर सीपीए  योगदान प्राप्त तकया जा रहा ह।ै 

● तकसी भी वैधातनक लेखा परीक्षक की तट्पतणयों और की गई कारयवाई के तलए जांच करें।  

● योगदान और ब्याज गणना के तलए सीपीए   ंड के हस्तांतरण और सेवातनवतृत्त पर तनपटान के मामलों की जांच करें। 
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एम ओ यू  / समन्िय अनुभाग  

28. समझौता ज्ञापन और समनि्य 

● एमओय ूकी तैयारी, आवतधक कायय तनष्पादन की तस्थतत, कायय तनष्पादन मलू्यांकन और तवतभन्न एजेंतसयों द्वारा आवश्यक 

अन्य एमआईएस ररपोटय भेजने की सटीकता और दक्षता की जांच करें। 

िसलूी अनुभाग  

29. िसूली प्रबंधन 

● बकाया वसलूी और तनयंत्रण प्रणाली के तलए बनाए गए ररकॉडय की जांच करें। 

● जांच करें तक क्या एसओपी का पालन तकया जा रहा ह।ै 

● जमाकतायओ ंके साथ तववादों की तस्थतत की जांच करें और देंखे की उस ेहल करने के तलए क्या कदम उठाए जा रह ेहैं। 

● तकए गए वसलूी और बकाया रातश की प्रवतृत्त की जांच करें। 

● जांच करें अशोध्य  और संतदग्ध ऋणों के तलए लेखा बतहयों में पयायप्त प्रावधान मौजदू ह ैया नहीं।  

● जांच करें तक क्या सक्षम प्रातधकारी के अनमुोदन से इकाइयों द्वारा अशोध्य ऋणों को तनयतमत रूप से बटे्ट खाते में डाला जा 

रहा ह।ै 

30. िावणवययक विभाग  

1. डीओपी और एचएंडटी तनतवदाओ ंके प्रसंस्करण के अनसुार कॉपोरेट कायायलय की शतक्तयों के भीतर एचएंडटी अनबुंधों के 

अवॉडय की जांच करें। क्या प्रबंधन शलु्क और समझौतों का तनधायरण अनमुोतदत तकया गया।  

2. भंडारण दरों के तनधायरण की जांच करें और क्या इसके संशोधन की आवश्यकता ह।ै बांडेड वेअरहाउस और छूट के तलए 

प्रबंधन शलु्क के तलए तय तकए गए भंडारण शलु्क की भी जांच करें।  

3. यह जांचने के तलए तक क्या सामान्य वेअरहाउस में माल के भंडारण के तलए तनयम और शतें एसओपी और पररपत्रों के अनसुार 

हैं।  

4. डीओपी के अनसुार वापसी / छूट के मामलों की जांच करें और क्या इन्हें सक्षम प्रातधकारी द्वारा स्वीकृत तकया गया ह।ै  

5. एचएंडटी ठेकेदारों, जमाकतायओ,ं तकराए के वेअरहाउसों के मातलकों और त्तसंबंधी प्रगतत । आकतस्मक दयेता का खलुासा 

तकया गया ह ैऔर उस रातश के तलए दयेता बनाई गई ह ैतजसके तलए तनगम द्वारा भगुतान तकए जाने की संभावना ह।ै 

6. घाटे में चलने वाले वेअरहाउसों और उपचारात्मक उपायों की सचूी प्राप्त करें।  

7. तकए गए तवपणन प्रयास जैसे, क्षेत्रीय प्रबंधन का सम्पमेलन, जमाकताय सम्पमेलन, वेअरहाउस प्रबंधकों का सम्पमेलन, प्रचार, 

तवज्ञापन और संभातवत और  वतयमान ग्राहकों के साथ वेतबनार। 

8. प्रमखु टैरर  और भाडे के वेअरहाउसों के तववाद और उस पर की गई कारयवाई।  

9. क्षेत्रवार क्षमता की उपलब्धता और उपयोग की जांच करें और कम क्षमता उपयोग वाले क्षेत्रों के उपयोग को बढ़ाने के तलए 

तकए गए प्रयासों की जांच करें।  

ग. नई व्यािसावयक पररयोजना और योजना विभाग:  

1. सीए एस/आईसीडी के तलए डीओपी के अनसुार कॉपोरेट कायायलय की शतक्तयों के भीतर एचएंडटी अनबुंधों के अवॉडय और 

एचएंडटी तनतवदाओ ंके प्रसंस्करण तक जााँच करें । प्रबंधन शलु्क और अनमुोतदत अनबुंधों का तनधायरण दखेें ।  
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2. सीए एस/आईसीडी जैसे तवशेष वेअरहाउसों के मामले में माल के भंडारण के तलए तनयम और शतें दखेें ।  

3. सीए एस/आईसीडी जैसे तवशेष वेअरहाउसों के तलए एसओपी के अनसुार एचएंडटी पररचालनों के तलए तनयम और शतें दखेें ।  

4. क्या रणनीततक साझेदारी ऑपरेटर के साथ कोई तववाद और उस पर आकतस्मक दयेता का खलुासा तकया गया ह ैऔर तनगम द्वारा 

भगुतान तकए जाने योग्य रातश के तलए दयेता बनाई गई ह ै।  

 वषय के दौरान क्षमता वतृद् के साथ बजटीय पररयोजनाओ ंकी संख्या और उसके तवरुद् प्रगतत की समीक्षा करें ।  

 खरीद गई भतूम की संख्या और तबिी तवलेख/ यह तवलेख तक जााँच करें ।  

 पट्टा तवलेख के पंजीकरण/ तनष्पादन की तस्थतत की जााँच करें ।  

 तववातदत मामलों और उन पर की गई करयवाई की जााँच करें तक अतभलेख इनपटु तथा आउटपटु तववरण दखेें ।  

 वषय के दौरान तक्लयर की गई पररयोजनाओ ंके तलए आई आर आर गणनाओ की जााँच करें।  

 पररयोजनाओ ंकी ्लातनंग तथा मॉतनटररंग के तलए रखे गए ररकॉडों की जााँच करें।  

र्. व्यािसाय डेिा और विशे्लषण  

 वषय के दौरान तनयतमत पररयोजनाओ ंऔर उन पर प्रगतत की जााँच करें। कृपया पी/आर एण्ड डी / 01 का संदभय लें । 

 बजट की जााँच करें और वास्ततवक खचों की तलुना करें।  

 पररयोजनाओ ंके पररणामों की उपयोतगता की जााँच करें।  

 वषय के दौरान खरीद ेगए उपकरणों की लागत तथा आयात प्रोत्साहन, यतद कोई हो, की जााँच करें । 

 वषय के दौरान योजनाबद् की गई पररयोजनाओ ंऔर उनकी प्रगतत की जााँच करें।   

ड . कावमिक प्रभाग:  

1. आंतररक लेखापरीक्षा की जांच सचूी का उद्दशे्य यह सतुनतित करना ह ैतक भती, पदोन्नतत आतद के तलए प्रबंधन नीततयों को तनगम 

के तनयमों और प्रतियाओ ंऔर नीततयों के अनसुार पालन तकया जाता ह।ै 

2. आतंररक लेखा परीक्षा जांच करेगा:- 

 जांच करें तक कमयचाररयों की भती के तलए सभी तनयमों और तवतनयमों का कडाई से पालन तकया जाता ह ैऔर इस संबंध 

में सभी अतभलेखों को उपयोग में आने वाले एचआरएमएस/तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में ठीक से बनाए रखा जाता ह।ै  

  जांच करें तक पदोन्नतत तनगम की नीतत और प्रतियाओ ंके अनसुार ह।ै  

 कमयचाररयों के वेतन संशोधन के पररणामस्वरूप वेतन तनधायरण गणना और आदशे की जांच करें।  

 जांच करें तक औद्योतगक तववाद अतधतनयम, और अन्य श्रम काननूों के तहत सभी वैधातनक ररटनय और  ॉमय तनयतमत रूप 

से संकतलत और संबंतधत अतधकाररयों को प्रस्ततु तकए जात ेहैं। 

 जांच करें तक एचआरएमएस/उपयोग में तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में छुट्टी ररकॉडय बनाए रखा गया ह ैऔर सहायक दस्तावेजों 

के साथ छुट्टी ररकॉडय में कुछ प्रतवतष्टयों की जांच करें।  

 सेवातनवतृ्त/सेवा समातप्त/अतधवतषयत इस्ती ा वाले कमयचाररयों के तलए अतंतम तनपटान की सत्यता की जांच करें।  

 जांच करें तक क्या कमयचाररयों के तनधायररत ररकॉडय एचआरएमएस/उपयोग में तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में बनाए गए हैं। 

 आकतस्मक लेबर को प्रदत्त भगुतान की सत्यता की जांच करें, एलटीसी का भगुतान, छुट्टी नकदीकरण आतद दखेें। 
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 तवतभन्न पदों के तलए स्वीकृतत की समीक्षा करें।  

 यह सतुनतित करें तक कमयचाररयों की  ाइलों को ई-कायायलय/उपयोग में आने वाले तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में ठीक से बनाए 

रखा गया ह ैऔर परूा हो गया ह।ै  

 वेतन तनधायरण और तवशेष भगुतान/भत्तों के अनदुान के मामलों की समीक्षा करें। 

 सतुनतित करें तक एलटीसी दावों, छुट्टी नकदीकरण, त्योहार अतग्रम आतद के दोहरे भगुतान के तखला  जांच करने के तलए 

उपयकु्त ररकॉडय बनाए रखा गया ह।ै  

 क्या स्वीकृत पदों और संचातलत पदों को दशायने वाला एक स्केल रतजस्टर अद्यतन रखा गया ह।ै 

  क्या ऑपरेतटव स्टा  की संख्या श्रेणी-वार स्वीकृत पदों / वास्ततवक आवश्यकता के अनसुार ह।ै 

 क्या भती तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई थी।  

 क्या पोस्टल ऑडयर /तडमांड ड्राफ्ट के रूप में आवेदकों से प्राप्त भती शलु्क को रतजस्टर में ठीक से दजय तकया गया था और 

प्रतिया के अनसुार तवत्त प्रभाग को भेजा गया था। 

  क्या उन पदों के संबंध में नकद में प्रततभतूत जमा ली गई ह,ै तजनके तलए प्रस्ताव की स्वीकृतत के समय ऐसी शतें तनधायररत 

की गई हैं और इस संबंध में संबंतधत रतजस्टर की जांच करें ।  

 भती/पदोन्नतत/आमेलन के समय वेतन तनधायरण के मामलों की जांच करना। 

 क्या वेतन वतृद् सही ढंग से दी गई ह।ै वेतन वतृद् रोकने आतद के संबंध में आदशेों के तवशेष संदभय में तनधायररत रतजस्टर की 

जांच करें ।  

 क्या एचआरएम/तनधायररत प्रपत्र में उपयोग में आने वाले तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में रखा गया छुट्टी खाता और छुट्टी खात ेकी 

जांच करें ।  

 क्या तनधायररत प्रपत्र में सेवा पतुस्तका ठीक से रखी जा रही ह।ै  

 छुट्टी नकदीकरण आदशे और एलटीसी नकदीकरण आदशेों की जांच करने के तलए।  

 उन व्यतक्तयों को तदए गए टतमयनल अवकाश लाभों की जांच करने के तलए, तजन्होंने तनगम की सेवा से इस्ती े/सेवा समातप्त/ 

अतधवतषयता/सेवातनवतृ्त हुए हैं।  

 वाहन / त्यौहार / भवन / बाढ़ / पंखा और कमयचाररयों को अन्य अतग्रमों के अनदुान के संबंध में जारी स्वीकृततयों की जांच 

करने के तलए। 

 यह दखेने के तलए तक क्या संबंतधत अतधकारी के अतग्रम के अनुदान के बाद परूी की जाने वाली औपचाररकताएं, जैसे तक 

भवन का बंधक/फ्लैट/वाहन/भवन/वाहन का बीमा, जैसा तक तनयमों में आवश्यक ह,ै परूी हो गई हैं।  

 क्या तनयमों/तनदशेों के अनसुार स्टा  क्वाटयरों का आवंटन तकया गया ह।ै  

 क्या खाली स्टा  क्वाटयर तबना दरेी के आवंतटत/कब्जे में हैं।  

 क्या कायायलय आवास की भती तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई थी।  

 क्या भगुतान तकए गए पट्टे वाले पररसर का तकराया अनबुंधन के अनसुार था।  

 क्या तकराए पर आवास लेने का अनबुंधन तकया गया ह।ै  

 तचतकत्सा अतग्रम, बाल तशक्षा भत्ता, ट्यशून शलु्क आतद सतहत तचतकत्सा प्रततपतूतय की मंजरूी की जांच करने के तलए। 

 ग्रचे्यटुी भगुतानों/छुट्टी नकदीकरण भगुतानों की स्वीकृतत की जांच करने के तलए।  
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 क्या ई-कायायलय/उपयोग में आने वाले तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में सेवातनवतृत्त/सेवातनवतृत्त के करीब व्यतक्तयों का रतजस्टर 

रखा जा रहा ह।ै  

 मनोरंजन क्लब, खेल क्लब और कैं टीन आतद के तलए अनदुानों/सतब्सडी के भगुतान के तलए जारी स्वीकृतत की जांच करना।  

3. जनशवक्त का उपयोग 

वनम्नवलवखत जनशवक्त का उपयोग वकया जाएगा:  

● स्वीकृत जनशतक्त के तलए वास्ततवक जनशतक्त की जांच और तलुना करें। 

● सामान्य घंटों के मकुाबल ेओवरटाइम घंटों की जांच करें; ओटी भगुतान की प्रवतृत्त की समीक्षा करें / सत्यातपत करें तक 

ओवरटाइम भगुतान अनमुोतदत सीमा के भीतर ह।ै 

● आकतस्मक श्रम की तनयतुक्त की जांच करें; जांच करें तक अतीत में इन कायों को कैस ेतनष्पातदत तकया गया था और क्या 

वतयमान जनशतक्त पयायप्त नहीं ह।ै  

● कमयचारी की अनपुतस्थतत के ररकॉडय की जांच करें और चाह ेवह सामान्य हो या असामान्य हो। 

● उपतस्थतत, छुट्टी, समय-पालन आतद के संबंध में ररकॉडय की सटीकता की जांच करें 

●  जांच करें तक अन्य क्षेत्रों से स्थानांतररत कमयचाररयों के अवकाश खाते, सेवातनवतृत्त के पास पहुाँचन ेवाले और वीआरएस के 

मामलों और मतृ्य ुके मामलों की तवतधवत लेखा परीक्षा की जाती ह।ै  

● सत्यातपत करने के तलए: - 

● क्या संबंतधत कमयचारी के सभी प्रासंतगक ररकॉडय /  ाइलें उपलब्ध हैं। फाइल में तकसी भी लापता तलंक के मामल ेमें या 

तवशेष अवतध के तलए ररकॉडय की अनपुलब्धता के मामल ेमें, चाह ेवह सक्षम प्रातधकारी द्वारा मा  कर तदया गया हो।  

● क्या अतजयत अवकाश/अधयवेतन अवकाश को कमयचारी के अतजयत अवकाश/एचपीएल खाते में तवतधवत जमा तकया गया ह ै

और अतजयत अवकाश तवभाजन पात्र कमयचाररयों के तलए नकद और गैर-नकद रूप में तकया गया ह।ै  

●  क्या प्राप्त सभी छुरट्टयों (अतजयत/अधयवेतन अवकाश) को कमयचारी के छुट्टी खाते में डेतबट कर तदया गया ह।ै 

●  तकसी भी कमयचारी द्वारा प्राप्त ईओएल के प्रत्येक 10 तदनों के तलए, कमयचारी के खाते में छह महीने की अगली अवतध के 

तलए ईएल का िेतडट पास करते समय एक ईएल को डेतबट तकया जाना चातहए।  

● कमयचारी फाइल में प्रासंतगक ररकॉडय यानी भाग- II कायायलय आदशे / काययग्रहण ररपोटय, तचतकत्सा प्रमाणपत्र, त टनेस प्रमाण 

पत्र आतद को सत्यातपत करें।  

4. पररिहन िाहनों को वकराए पर लेना  

इस गतततवतध में अतधकाररयों / कमयचाररयों के तलए यतद कोई हो, की व्यवस्था की गई बस / कार सतुवधाएं शातमल हैं:  

ऑतडट जांच करेगा:  

क. ठेकेदारों के साथ अनबुंधों की जांच-वाहनों की संख्या, मागय, दर,  

ख. लागत की तलुना में वाहनों का उपयोग स्तर।  

5.  प्रशासन  

 आंतररक लेखा परीक्षा में मखु्य रूप से वाहनों/कायायलय उपकरणों, एयर कंडीशनरों आतद की मरम्पमत और रखरखाव और 

वाहनों,  नीचर, तपं्रतटंग और स्टेशनरी आतद की खरीद शातमल होगी।  

 आंतररक लेखा परीक्षा तवभाग बनाए गए तवतभन्न रतजस्टरों/अतभलेखों से नमनूों का चयन करेगा और:  

 सतुनतित करें तक तकसी भी कायय/अनबुंध को दनेे से पहले सभी कोटेशन सील कवर में प्राप्त तकए गए हैं।  
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 नामांकन पर आपातकालीन खरीद के मामल ेमें, यतद कोई हो, का सत्यापन तकया जाना ह ैतक क्या उतचत अनमुोदन प्राप्त 

तकया जा रहा ह ैऔर इसके तलए औतचत्य भी प्राप्त तकया जा रहा ह।ै  

 सतुनतित करें तक कायय/ अनबुंध तवतभन्न कायों पर सबस ेकम तनतवदाकताय को तदया जाता ह;ै जााँच करें तक क्या इस नीतत से 

तवचलन सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत हैं।  

 सतुनतित करें तक तकसी भी अनबुंध या आदशे दनेे से पहले आवश्यक होने पर तवतभन्न कायों के ररकॉडय के रखरखाव के 

तलए उतचत आंतररक तनयंत्रण ह ैऔर तवत्तीय सहमतत प्राप्त की जाती ह।ै  

 जांच करें तक क्या कायायलय उपकरण / एयर कंडीशनर आतद की मरम्पमत और रखरखाव वाहनों के तलए बनाए गए लॉग बकु 

/ रतजस्टरों में दजय तकए गए हैं,  

 सभी खरीद ( नीचर, कायायलय उपकरण , तपं्रतटंग और स्टेशनरी) की जांच तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई ह।ै  

 तपं्रतटंग और स्टेशनरी के स्टॉक को भौततक रूप से सत्यातपत करें।  

 जांच करें तक तपं्रतटंग और स्टेशनरी के मदें ठीक से प्रमातणत हैं और मानदडंों पर आधाररत हैं।  

 वाहनों के उपयोग के तलए बनाए गए ररकॉडय की जांच करें और यह सतुनतित करें तक प्रत्येक वाहन के तलए लॉग बकु ठीक 

से बनाए रखी गई ह।ै ईधंन, तेल पजुों की खपत। मानदडंों के अनुसार हैं और मरम्पमत अत्यतधक नहीं हैं।  

 जांच करें तक वाहनों के तनजी उपयोग के तलए शुल्क की वसलूी तनयमों के अनसुार की जा रही ह।ै  

 जांच करें तक आपात / स्थानीय खरीद उतचत थी, अत्यतधक नहीं थी और तनधायररत प्रतिया के अनसुार की गई थी।  

 जांच करें तक तबजली और पानी के तबल, टेली ोन और टेलेक्स तबल आतद के तलए उतचत ररकॉडय बनाए गए हैं और खपत 

/ उपयोग के संदभय में भगुतान के तलए सही ढंग से प्रमातणत हैं।  

 लॉग बकु्स और पेिोल बकु्स को सत्यातपत करें और क्या खचय उतचत हैं। 

 क्या वाहनों का रखरखाव और सतवयतसंग तनधायररत तनयमों के अनसुार तकया गया था और खचय उतचत हैं। 

 क्या प्रतत लीटर उपयोग तकया गया माइलेज रन उतचत ह।ै  

 क्या वाहनों की तहस्िी शीट ठीक से रखी गई ह।ै  

 क्या कायायलय में तनजी यात्राओ,ं वाहन के संबंध में वसलूी की गई ह।ै 

 क्या कायायलय वाहन का बीमा तकया गया ह ैऔर बीमा दावों की तस्थतत दखेे यतद कोई हो। 

 तबजली और टेली ोन तबलों के भगुतान की जांच करना तातक यह सतुनतित तकया जा सके तक उसी अवतध के तलए कोई 

दोहरा भगुतान नहीं तकया गया था। इस संबंध में प्रासंतगक रतजस्टरों की भी जांच करें। 

 क्या तनजी कॉलों के तलए वसलूी प्रभातवत हुई ह।ै 

 क्या गेस्ट हाउस में कमरे के आवंटन की प्रणाली सही ह ैऔर प्रातप्तयों/वसतूलयों का ठीक से तहसाब लगाया गया ह।ै 

 क्या गेस्ट हाउस में भोजन के प्रावधान के तलए तकए गए खचय उतचत हैं। 

 क्या सीडब्ल्यसूी कमयचाररयों और अन्य लोगों के तलए गेस्ट हाउस में तकराए के शुल्क की दरें सही हैं। 

 क्या सभी मामलों में तकराए की वसलूी की गई ह ैऔर क्या तवत्त तवभाग को त्वररत प्रेषण कैश बकु से िॉस-चेक तकया गया 

ह।ै 
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 क्या गेस्ट हाउस में त तटंग,  तनयतशंग, इसं्टॉलेशन,  नीचर और अन्य उपकरणों के संबंध में ररकॉडय रखे गए हैं और क्या इन 

वस्तओु ंको आबंटी द्वारा छुट्टी और कब्जे के समय केयरटेकर या सक्षम प्रातधकारी द्वारा भौततक रूप से सत्यातपत तकया गया 

था।  

  क्या तनजी िंक कॉल की वसलूी के तलए गेस्ट हाउस में टेली ोन रतजस्टर रखा गया ह।ै 

 क्या गेस्ट हाउस रतजस्टर तनधायररत प्रतिया के अनसुार बनाए रखा गया ह।ै 

प्रचार अनुभाग: 

● भारत या तवदशे के भीतर तवशेष घटनाओ ंके तलए तपं्रट, इलेक्िॉतनक, आउटडोर और इटंरनटे मीतडया के माध्यम से तनगम 

द्वारा तकए गए प्रचार अतभयानों की जांच करें। 

● प्रचार और संवद्यन पर तकए गए खचों की तकय संगतता की जांच करें और बजट/संशोतधत अनमुानों के की परस्पर तलुना करें।  

● तवज्ञापन की दरों की तकय संगतता की जांच करें और क्या भगुतान की गई दरें प्रततस्पधी हैं। 

● तबलों के अनसुार लगाए गए आदशे, तवज्ञापन/प्रचार कायों और अनमुोतदत रातश की जांच करें।  

● प्रचार तशकायतों की गुणवत्ता की समीक्षा करें। 

क्रय अनुभाग:  

 नीचर, त क्स्चर, उपभोज्य वस्तओु,ं स्टोर और पजुों, रसायनों और स्टेशनरी जैसी अन्य खपत वस्तओु ंकी खरीद के तलए चेकतलस्ट  

 जांच करें तक  नीचर मदें तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या डबल्यआूई/पीयआूर/ नीचर के अनसुार खरीदी गई ह।ै  

 यह जांच करने के तलए तक क्या तनतवदा प्रतिया तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या डबल्यआूई/पीयआूर /01 में तनधायररत ह।ै  

 सत्यातपत करें तक खरीद ेगए उपकरण/खरीदी गई अन्य पररसंपतत्तयों के तलए वारंटी और गारंटी के तलए कोई अलग रतजस्टर 

बनाए रखा जा रहा ह।ै  

  यह जांचने के तलए तक क्या रखे गए आपतूतय आदशे तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या, डबल्यआूई/पीयआूर /03.के अनसुार हैं या 

नहीं।  

 तनयंतत्रत दस्तावेज संख्या डबल्यआूई/पीयआूर /04 में तनधायररत वेअरहाउसों में स्थातपत लोरी वे तिज  के तनरीक्षण के तनदेश 

का पालन तकया गया ह।ै  

 यह जांचने के तलए तक क्या स्टोर की खरीद के तलए, तनयंत्रक दस्तावेज संख्या, डबल्यआूई/पीयआूर /05 के अनसुार तनदशेों 

का पालन तकया गया ह।ै  

 नमनूों का चयन िय आदशे रतजस्टर से तकया जाना ह।ै 

 नमनूों में शातमल वस्तओु ंके तलए नोट जीआरएन नंबर और तारीख, चालान संख्या, तारीख और रातश, खरीद आदशे संख्या, 

शातमल ह ै।  

 चालान के तलए जीआरएन का पता लगाएं।  

 चालान में शातमल इन के साथ जीआरएन के अनसुार  

(i) मात्रा  

(ii) इन्वाइस में शातमल जी आर एन के अनसुार दर ।  

 वास्ततवक तवतरण तततथ और तनधायररत तवतरण तततथ की तलुना करें और जांच करें तक क्या िय आदशे की शतों के अनसुार 

तकसी भी तरल क्षतत या जमुायना वसलूी योग्य और लगाया गया ह।ै  
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 आधार और अतग्रम रातश की जांच के तलए िय आदशे का पता लगाएं और इस तरह के अतग्रम के तखला  समायोतजत 

रातश। अतग्रम के समायोजन के मामले में, प्रासंतगक जनयल प्रतवतष्ट की जांच करें।  

 जांच करें तक समान आपतूतय के तलए या पीओ मात्रा से अतधक आपतूतय के तलए भगुतान के तवरुद्  आसन्न दावे को पाररत 

करने के तखला  सरुक्षा के तलए पयायप्त सावधानी बरती जाती ह।ै  

 जांच करें तक जीआरएन में नोट की गई सभी वसतूलयां तरंुत की जाती हैं और संबंतधत लेखे के प्रमखु को िेतडट की जाती 

हैं।  

 अतंतम भगुतान के तलए बैंक बकु के साथ पोतस्टंग की जांच करें और बैंक स्टेटमेंट में एंिी करें।  

 समायोजन के तलए संबंतधत जनयल एंिी की जांच करें और लेनदार के सहायक लेजर में पोतस्टंग करें।  

 चालान और माल ढुलाई गणना की प्रामातणकता और सटीकता की जांच करें।  

 माल ढुलाई भगुतान के मामल ेमें, माल ढुलाई भगुतान के समथयन में रेलवे रसीद/वाहक की रसीद देखें।  

 आपतूतयकताय के तबलों के भगुतान में दरेी की जांच करें। तवलंब और घाट कर के भगुतान के मामलों की जांच करें।  

आगे की जांच इस प्रकार है:  

● पीओ रतजस्टर से सतुनतित करें तक आपतूतय की गई वस्तओु ंके संबंध में दयेता प्रदान की गई ह,ै तजसके तलए तबल तनगम द्वारा 

अभी प्राप्त नहीं तकए गए हैं।  

● यह सतुनतित करने के तलए जनयल वाउचर की समीक्षा करें तक तकए गए समायोजन सही हैं और उतचत दस्तावेजों के आधार 

पर हैं; पोतस्टंग सत्यातपत करें।  

क्रय विभाग में वनम्नवलवखत प्रवक्रया परीक्षण लागू वकए जाएगें:  

● सतुनतित करें तक पछूताछ करने के उद्दशे्य से आपतूतयकतायओ ंकी एक अनमुोतदत सचूी बनाए रखी गई ह।ै  

● सतुनतित करें तक तविेता समीक्षा की एक उतचत प्रणाली मौजदू ह।ै  

● जांच करें तक अनमुोतदत आपतूतयकताय की सचूी की समय-समय पर समीक्षा/अद्यतन की जाती ह।ै  

● सतुनतित करें तक प्राप्त सभी कोटेशनों को भतवष्य के संदभय के तैयार और बनाए रखा गया ह।ै  

● जांच करें , वहााँ से, क्या सबस ेकम तनतवदा स्वीकार की गई थी। अपवादों को नोट करें।  

● जांच करें तक तनतवदाएं इस प्रकार आमंतत्रत की गई हैं तातक पयायप्त प्रततस्पधाय सतुनतित की जा सके और एकल तनतवदा/सीतमत 

तनतवदा के तलए तनधायररत प्रतियाओ ंका पालन तकया गया ह।ै 

● जांच करें तक तनतवदाएं/कोटेशन खोलने के तलए तनधायररत प्रतिया, तलुनात्मक तववरण, तवलंतबत कोटेशन और बातचीत पर 

तवचार तकया गया ह।ै 

● जांच करें तक भगुतान की मानक शतों से तकसी भी तवचलन की जांच तवत्त द्वारा की गई ह ैऔर सक्षम प्रातधकारी द्वारा 

अनमुोतदत की गई ह।ै  

● जांच करें तक िय आदशे सभी प्रकार से पणूय ह ैऔर उसमें शातमल तनयम और शतें फाइल और/या मानक तनयमों और शतों 

पर खरीद के तलए अनमुोदन के अनसुार हैं। 

● जांच करें तक िय सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत ह ैऔर जहां भी आवश्यक हो, तवत्त सहमतत प्राप्त की गई ह।ै  

● जांच करें तक िय आदशे जारी करने से पहले सामग्री की प्रातप्त का कोई मामला नहीं ह।ै  

● आपातकालीन िय की प्रणाली की जांच करें और उपलब्ध स्टॉक और वास्ततवक मदों/खपत के संदभय में कुछ आपातकालीन 

िय की जांच करें। 
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● यह भी जांच करें तक क्या उच्च तनतवदा की स्वीकृतत को तवतधवत अतधकृत तकया गया ह।ै  

● सतुनतित करें तक खपत की तलुना में खरीद अत्यतधक नहीं ह ैऔर अनमुोतदत बजट के भीतर ह।ै  

● मांग रतजस्टर, जांच रतजस्टर, तनतवदा खोलने का रतजस्टर, खरीद आदशे रतजस्टर, खरीद अनबुंध रतजस्टर, बैंक गारंटी 

रतजस्टर, स्वीकृतत आदशे और तबल रतजस्टर, की समीक्षा करें  

● रसीद और मदु्दों के तलए स्टॉक रतजस्टर की स्टोर का स्थानांतरण जांच करने के तलए ।  

● चल रह ेमध्यस्थता मामलों की सचूी और चल रह ेमामलों की अनवुती कारयवाई के साथ-साथ जांच / सत्यातपत करने के 

तनणयय को प्राप्त करने के तलए।  

● स्टोर के तलए खरीदी गई तवतभन्न वस्तओु ंकी आवश्यकता का आकलन करने के तलए अपनाई गई प्रतिया। 

च अवभयांवत्रकी विभाग: 

1. वनविदाए ंतथा अिॉडि ऑफ कान्रैक्ि 

● जारी तनतवदाओ ंऔर प्रमखु मरम्पमत और तनमायण कायों के तलए तकए गए अनबुंधों की जांच करना।  

● सतुनतित करें तक अनमुानों को आवश्यकता, तकय संगतता को देखते हुए प्रशासतनक रूप से अनमुोतदत तकया गया ह ैऔर इन्हें 

बजट में तकए गए प्रावधान द्वारा कवर तकया गया ह।ै तवत्त द्वारा सूतचत तवभागीय शलु्कों पर तवचार तकया गया ह।ै  

● जांच करें तक क्या अनमुानों को तवत्त द्वारा सहमतत दी गई ह।ै तवभागीय अनमुानों और प्राप्त कोटेशन के बीच अतंर की भी 

जांच करें।  

● जांच करें तक क्या इन तनतवदाओ ंऔर अनबुधंों के अवॉडय के तलए उतचत दस्तावेज/कागजात अलग से बनाए रखे जा रह ेहैं। 

● जांच करें तक तनमायण पररयोजनाओ ंको सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत तकया गया ह।ै  

● जांच करें तक तनतवदाओ ंको शुरू करने, तनतवदाओ ंको खोलने, तलुनात्मक तववरणों को तैयार करने और जांचने के तलए 

तनधायररत प्रतिया का पालन तकया गया ह,ै क्या तलुनात्मक तववरण को सभी प्रासंतगक मदों को ध्यान में रखते हुए सही ढंग 

से तैयार तकया गया ह।ै  

● पता लगाएं तक क्या सबस ेकम तनतवदाकताय को काम आवंतटत तकया गया ह।ै यतद सबस ेकम तनतवदाकताय के अलावा तकसी 

अन्य तनतवदाकताय को काम आवंतटत तकया जाता ह ैतो यह सतुनतित करें तक उतचत और संतोषजनक औतचत्य दजय तकया 

गया ह।ै 

● जांच करें तक क्या तनतवदा दस्तावेजों में तबना तकसी अस्पष्टता के तकए जाने वाले कायय का परूा तववरण और तवस्ततृ तवतनदशे 

आतद भी शातमल हैं।  

● अतंतम अनबुंध से जांच करें और दखेें तक यह कायय के तनष्पादन के तलए आवश्यक सभी आवश्यक शतों को कवर करता ह।ै  

● यह जांचने के तलए तक तदए गए अनबुंध शतक्तयों के प्रत्यायोजन के अनसुार हैं और अनबुंधों पर तवतधवत हस्ताक्षर तकए गए 

हैं।  

● परीक्षण के आधार पर जांच करने के तलए तक क्या तनतवदा मलू्यांकन प्रतिया और कायय का अवॉडय उतचत था।  

● अनबुंधों के तनष्पादन, प्रगततशील भगुतान, अनबुंध के अनसुार की गई कटौती, पररसमाप्त क्षतत, सरुक्षा जमा, तववादों की 

जांच करने के तलए।  

● कायय अनबुंध के तनष्पादन में दरेी के मामल ेमें, सुतनतित करें तक अनबुंध की शतों के अनसुार दंड/पररसमाप्त नकुसान की 

वसलूी की जाती ह;ै छूट के मामले में सक्षम प्रातधकारी से मंजरूी प्राप्त की गई ह।ै 
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2. वनमािण कायों की प्रगवत 

 तनमायण कायों पर व्यय की जांच करना और प्रगतत पर कायय की समीक्षा करना। 

  यह जांचने के तलए तक क्या कायय अनसुचूी के अनसुार चल रह ेहैं। 

 दरेी के कारण की जांच करने के तलए और क्या ठेकेदार की दरेी के तलए, उस ेउतचत सचूना दी गई ह।ै 

 यह दखेने के तलए तक क्या काम के दोषपणूय/दरेी से परूा होने के कारण जमुायना लगाया गया ह ैऔर क्या यह तबलों में प्रभातवत 

हुआ ह।ै 

 यह जांचने के तलए तक क्या कायों के तनष्पादन की तनगरानी के तलए उतचत प्रणाली ह ैऔर यह प्रभावी ढंग से काम कर रही 

ह।ै 

 बैंक गारंतटयों की तस्थतत, तनतवदा/अनबुंध की शतों के अनसुार ईएमडी और प्रततभतूत जमा की वापसी की जांच करने के 

तलए।  

 बजट क्षमता तवस्तार और की गई वास्ततवक प्रगतत की तलुना करें।  

 तवतभन्न क्षेत्रीय कायायलयों में तनमायण कायय की तकनीकी लेखापरीक्षा और तकनीकी जांच की जांच करें और ऐसी लेखापरीक्षा 

के दौरान क्या अवलोकन तकए गए हैं। 

 तकनीकी लेखापरीक्षा प्रेक्षणों पर की गई उपचारात्मक कारयवाई।  

 प्रगतत की जांच करने और ऐसे तनरीक्षणों के आधार पर गुणवत्ता और की गई कारयवाई सतुनतित करने के तलए कें द्रों पर तकए 

गए आवतधक तनरीक्षणों की समीक्षा करें।  

 तनमायण तशकायतों/दोषों की जांच करें और उनकी मरम्पमत के तलए की गई कारयवाई दखेें ।   

 पररयोजनाओ ंमें दरेी के मामलों की जांच करें और क्या ऐस ेपातटययों से पररसमाप्त नुकसान की वसूली की गई ह।ै  

छ.  बोडि और समन्िय विभाग: 

● राज्य भडंारण तनगम की तनगरानी प्रणाली सतहत लेखों को परूा करने, वातषयक आम बैठक आयोतजत करने, लाभांश की 

घोषणा तथा अततररक्त अशं पूंजी बढ़ाने जैसे तववरणों की जााँच करें । 

● राज्य भंडारण तनगम के साथ व्यावसाय, संपतत्त के हस्तांतरण तथा अशं पूंजी में अशं दान से संबंतधत तवववादों को दखेें।  

● क्या राज्य भंडारण तनगमों की सभी वातषयक आम बैठकों में भाग तलया गया ह।ै  

● केन्द्रीय भंडारण तनगम द्वारा नातमत तनदशेकों की तनयतुक्त के संबंध में समीक्षा तथा तकतने पद खाली हैं यह दखेें । 

● तवतभन्न राज्य भडंारण तनगमों के लेखों और बजट की तस्थतत क्या ह ैऔर अन्य डेटा भी सत्यातपत करें ।  

● राज्य भंडारण तनगमों की अशं पजूी तथा उनस ेप्राप्त शेयर प्रमाण पत्रों की जााँच करें और दखेें की वे उतचत संरक्षण में हैं।  

● तनदशेकों के ररक्त पद की जांच करें और ररतक्त को भरने के तलए की गई कारयवाई दखेें । 

● क्या काननू द्वारा आवश्यकतानसुार तनदशेकों के बारे में आवश्यक ररकॉडय बनाए रखा जा रहा ह ैजैसे तनगम के साथ तकसी 

भी लेनदने में तकसी भी तहत का खलुासा तकया गया ह।ै  

●  क्या बोडय की बैठकें  कॉपोरेट प्रशासन के तदशातनदशेों के अनसुार ह।ै 

●  बनाए गए शेयरधारकों की सचूी की और शेयर प्रमाणपत्रों की प्रततयों की जांच करें।  
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कॉपोरेि गिनेंस  

● डीपीई तदशातनदशेों के अनसुार तनदशेक मंडल की संरचना की जांच करें। 

● जांच करें तक डीपीई तदशातनदशेों के अधीन तनदशेक मंडल द्वारा स्वतंत्र तनदशेकों सतहत तनदशेकों का पाररश्रतमक/शलु्क तय 

तकया गया ह ै।  

● बोडय की न्यनूतम बैठकों की संख्या और दो बैठकों के बीच समय अतंराल के संबंध में अनपुालन की जांच करें।  

● जांच करें तक एक तनदशेक 10 से अतधक सतमततयों में सदस्य नहीं होगा या उस तनगम में पांच से अतधक सतमततयों के अध्यक्ष 

के रूप में कायय नहीं करेगा तजसमें वह तनदशेक ह।ै  

● बोडय के सदस्यों के तलए आचार संतहता के अतस्तत्व की जांच करें।  

● जांच करें तक तनगम की वातषयक ररपोटय में एक घोषणा दनेी होगी तक सभी बोडय सदस्यों और वररष्ठ प्रबंधन कतमययों को अपने 

मखु्य काययकारी द्वारा हस्ताक्षररत वातषयक आधार पर संतहता के अनपुालन की पतुष्ट करनी होगी। 

● डीपीई तदशातनदशेों के अनसुार ऑतडट कमेटी की संरचना की जांच करें। 

● ऑतडट  ीस के तनधायरण और भगुतान के तलए ऑतडट कमेटी से पवूय अनमुोदन प्राप्त तकया जाता ह।ै 

● तव्हसल ब्लोअर तंत्र के अतस्तत्व की जांच करें। 

● जांच करें तक प्रबंधन द्वारा प्रस्ततु संबंतधत पाटी के बयान में सभी संबंतधत पक्ष शातमल हैं और प्रबधंन पत्र संबंतधत पक्षों को 

पणूय रूप से शातमल करने के तलए जारी तकया गया ह।ै  

● पाररश्रतमक सतमतत के अतस्तत्व और संरचना की जांच करें। 

● जांच करें तक सभी संबंतधत पाटी लेनदने की समीक्षा की जाती ह ैऔर ऑतडट कमेटी या इस संबंध में तनयकु्त व्यतक्त द्वारा 

अनमुोतदत तकया जाता ह।ै 

● ऑतडट कमेटी की बैठकों की न्यनूतम संख्या और दो बोडय बैठकों के बीच समय के अतंर के संबंध में अनपुालन की जांच 

करें। 

● जांच करें तक डीपीई तदशातनदशेों की प्रकटीकरण आवश्यकताओ ंका पालन तकया जा रहा ह।ै 

ज. गुणििा प्रणाली विभाग: 

● इकाइयों के तलए गुणवत्ता प्रणातलयों के कायायन्वयन और प्रमाणपत्रों की वैधता की वतयमान तस्थतत की जांच करें।  

● प्रमाणपत्रों की समातप्त तततथ की जांच करें, क्या प्रमाणपत्रों का नवीनीकरण तकया गया ह।ै 

● जांच करें तक क्या आईएसओ/ प्रमाण पत्रों में पररभातषत मानकों के अनसुार प्रतियाओ ंका पालन तकया जाता ह।ै 

● क्या आवश्यक आवतधक ऑतडट तकए गए हैं। 

● ऑतडट तट्पतणयों का पालन करने के तलए उठाए गए कदमों की जांच करें।  

● क्या तनयंत्रण दस्तावेजों को ठीक से बनाए रखा गया ह,ै अपडेट तकया गया ह ैऔर क्षेत्र में पररचातलत तकया गया ह।ै 

● इसकी पणूयता और उपयोग के तलए बनाए गए तवतभन्न अतभलेखों की जांच करें जैसे, गुणवत्ता नीततयों का रतजस्टर, ऑतडट 

ररपोटय रतजस्टर। 

● गणुवत्ता प्रमाणन और ऑतडट पर व्यय की जांच करें। 

● क्या गणुवत्ता प्रणातलयों के आंतररक मलू्यांकन/ऑतडट के तलए तनगम के अतधकाररयों को पयायप्त रूप से प्रतशतक्षत तकया 

गया ह।ै 

● गणुवत्ता प्रणाली तवभाग में जनशतक्त की उपयोतगता की जांच करें। 
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झ.  एम.आई.एस विभाग: 

● तवभाग द्वारा की जा रही गतततवतधयों की जांच करें और दखेे की तसस्टम की कुशलता क्या ह।ै 

● तनगम में लाग ूतकए गए तवतभन्न सॉफ्टवेयर की जांच करें और वे कैस ेप्रदशयन कर रह ेहैं। 

● जांच करें तक क्या सॉफ्टवेयर लाइसेंस और वायरस गाडय सॉफ्टवयेर का नवीनीकरण तकया गया ह ैऔर तनगम में स्थातपत 

तकया गया ह।ै 

● तनगम में हाडयवेयर और सॉफ्टवेयर के कायायन्वयन/संचालन की तनगरानी में एमआईएस तवभाग की दक्षता की जांच करें। 

●  सचूना / डेटा के बैकअप/सरुक्षा के तलए तदशातनदशेों और उस पर की गई कारयवाई की जााँच करें। 

विवभन्न आईिी ससंाधनों से लेखांकन सॉफ्ििेयर में डेिा कैप्चररंग: 

● जीएसटी तनयमों के अनुसार ई-चालान जनरेशन की जांच और लेखा बतहयों में सामंजस्य  

● ई-चालान पोटयल और लेखा बतहयों से आईआरएन की सही मैतपंग की जााँच  

● तवतभन्न भगुतान गेटवे के माध्यम से प्राप्त भगुतान की जााँच करें और इसे डब्ल ूएम एस और लखेा बतहयों में तमलान करें  

● लेखांकन सॉफ्टवेयर के माध्यम से \"पाटी उपयोतगता\" से तविेता लेजरों के समाधान के तलए।  

●  यह जांचने के तलए तक स्वचातलत उपतस्थतत गणना और एचआरएम/तकसी अन्य सॉफ्टवेयर के उपयोग के माध्यम से इनपटु 

के अनसुार वेतन उत्पन्न और तवतररत तकया गया ह ैया नहीं। 

● तनगतमत कायायलय/ क्षेत्रीय कायायलय में तैयार की गई वैररयेंस ररपोटय के माध्यम से एचआरएमएस/तकसी अन्य सॉफ्टवेयर में 

नए कमयचाररयों के व्यतक्तगत ररकॉडय की जांच करना और उपयोग में आने वाले डेटा को अद्यतन करना।  

● टीए तबलों की जांच और लखेा सॉफ्टवेयर में संबंतधत प्रतवतष्टयों के साथ-साथ एचआरएमएस/उपयोग में तकसी अन्य 

सॉफ्टवेयर से ररपोटय का समाधान। संबंतधत अनमुोदनों, भगुतान सचूना के साथ समाधान के साथ पसु्तकों में अस्थायी / 

अग्रदाय भगुतान प्रतवतष्टयों की जांच करना और डब्ल्यएूमएस में एकीकरण की जााँच करना।  

● वेअरहाउस प्रबंधन सॉफ्टवेयर से स्वचातलत तबतलंग की जााँच खातों की पसु्तकों में , 

ञ.  तकनीकी विभाग: 

● तनयोतजत और तनष्पातदत गणुवत्ता तनयंत्रण तनरीक्षणों की जांच करें। 

●  तकए गए तनरीक्षणों में तकसी भी कमी की जांच करें और इसे परूा करने के तलए की गई कारयवाई।  

● तवकतसत की गई भंडारण संतहताओ ंऔर क्षेत्र में इसके कायायन्वयन की जांच करें।  

● भंडारण हातन के मामलों की समीक्षा के तलए क्षेत्रवार और जमाकताय द्वारा कटौती की गई/भगुतान नहीं की गई रातश, तववादों 

के तनयतमतीकरण और समाधान के तलए की गई प्रगतत दखेें ।  

● उपभोग्य सामतग्रयों के स्टॉक की समीक्षा करने के तलए, यानी रसायन, डनेज और धमून कवर, चाह ेवह लघ,ु अततररक्त या 

पयायप्त हो।  

● उपभोग्य सामतग्रयों के स्टॉक की तनगरानी की प्रणाली की जांच करने के तलए, क्या ररपोटय समय पर प्राप्त की जाती हैं और 

तसस्टम स्टॉक के संिमण/क्षतत से बचने के तलए कुशल ह।ै 

● ए ईएस (तकसान तवस्तार सेवा योजना) का मलू्यांकन करना। 

● क्षेत्रों में तकनीकी जनशतक्त की आवश्यकता, उपलब्धता और तवतरण की समीक्षा करने के तलए।  

● जांच करें तक क्या आवश्यक ररकॉडय बनाए रखा गया ह ैअथायत वेअरहाउस-वारस्टॉक, क्षततग्रस्त माल ररपोटय, खरीद तववरण, 

रासायतनक संरचना ररपोटय, मातसक तकनीकी तनष्पादन ररपोटय, वेअरहाउस-वार रासायतनक स्टॉक ररपोटय।  
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● क्या उपभोग्य सामतग्रयों की खरीद के तलए समय पर मांग की गई ह ैऔर प्रेषण/तवतरण से पहले तनरीक्षण/प्रयोगशाला तनरीक्षण 

तकया गया था।  

● प्रमखु गणुवत्ता की तशकायतों पर उपचारात्मक कारयवाई की जाती ह।ै 

वनरीक्षण अनुभाग: 

 सामान्य वनरीक्षण 

● समहूों के अनसुार तनयोतजत तनरीक्षणों की संख्या और आवतृत्त की जांच करें। क्या तनरीक्षण की आवतधकता का पालन तकया 

जा रहा ह।ै 

● जांच करें तक क्या तनरीक्षण तनयंतत्रत दस्तावेज पी/इसं्पेक्ट/01, ए /इसं्पेक्ट/01 से 04 और ए /पीसीडी/03 तनतहत 

तदशातनदशेों के अनसुार तकए गए हैं।  

● तनरीक्षण के दौरान की गई प्रमखु तट्पतणयों / गणुवत्ता तशकायतों की जांच करें और तस्थतत को सधुारने के तलए उठाए गए 

कदम दखेें ।  

● क्या प्रमखु तवसंगततयों पर तनरीक्षण समीक्षा ररपोटय तनयतमत रूप से तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए उच्च प्रबंधन को प्रस्ततु की जा 

रही ह।ै 

● तकए गए तनरीक्षणों की प्रभावशीलता की जांच करें। तनयंत्रण उद्देश्यों के तलए बनाए रखे जा रह ेररकॉडय की जांच करें जैसे 

इकाइयों द्वारा तकए गए तनरीक्षण। 

● तनरीक्षण ररपोटय की जांच करें और आ.ले.प. आईए ररपोटय में महत्व के मामलों को शातमल करें। 

● जांच करें तक क्या प्राप्त तशकायतें ठीक से दजय की गई हैं और यतद आवश्यक हो, तो क्या कारयवाई की गई ह।ै 

● आवतधक जनयल  पर के संबंध में वेअरहाउस और क्षेत्रों के तनष्पादन की तनगरानी के तलए तसस्टम की पयायप्तता की जांच करें। 

 तकनीकी वनरीक्षण 

● समहूों के अनुसार तनयोतजत तनरीक्षणों के तनरीक्षण और आवतृत्त की संख्या की जांच करें।  

● जांच करें तक क्या तनरीक्षण तनयंतत्रत अतभलेख पी/टेक/10 में तनतहत तदशातनदशेों के अनसुार तकया गया ह।ै  

● गणुवत्ता तशकायतों पर डेटा की जांच करें और क्या तनरीक्षण तकया गया ह।ै  

● तनरीक्षण के दौरान की गई महत्वपणूय धारणाओ/ंगणुवत्ता तशकायतों की जांच करें और उसमें संशोधन करने के तलए उठाए 

गए कदमों की भी जांच करें। 

● क्या तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए प्रमुख तवसंगततयों पर तनरीक्षण समीक्षा ररपोटय तनयतमत रूप से उच्च प्रबंधन को प्रस्ततु की जा 

रही ह।ै  

● तनरीक्षण की पयायप्तता की जांच करें।  

● तनयंत्रण उद्दशे्यों के तलए रखे जा रह ेररकॉडय की जांच करें ।  

● क्या तनयंत्रण दस्तावेज के अनुसार तनरीक्षण की आवतधकता का पालन तकया जा रहा ह।ै 

● यह जांचने के तलए तक क्या आग बझुान ेके उपकरण सलुभ ह ैसही जगह हैं और तदशातनदशेों पी / टेक / 12 और सीएसपी 

के अनसुार रखे गए हैं। 

● तनरीक्षण ररपोटय की जांच करें और आ.ले.प. आईए ररपोटय में महत्व के मामलों को शातमल करें।  

● आवतधक तकनीकी तनरीक्षण के संबंध में वेअरहाउस और क्षेत्रों के तनष्पादन की तनगरानी के तलए तसस्टम की पयायप्तता की 

जांच करें।  
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पैस्ि वनयंत्रण अनुभाग : 

● तवतभन्न क्षेत्रों द्वारा पैस्ट तनयंत्रण आय और वास्ततवक तनष्पादन के तलए तनधायररत लक्ष्यों की जांच करें। 

● जांच करें तक क्या प्रोत्साहन योजना पैस्ट तनयंत्रण को बढ़ाने में मदद करने के तलए प्रभावी ह ै 

● तवतभन्न पैस्ट तनयंत्रण तबन्दओु ंयानी आय, व्यय और अतजयत लाभ के तनष्पादन की जांच करें।  

● क्या क्वारंटाइन तवभाग और अन्य वैधातनक एजेंतसयों से आवश्यक लाइसेंस प्राप्त तकए गए हैं।  

● क्या जनशतक्त को पयायप्त रूप से प्रतशतक्षत तकया गया ह।ै 

● ग्राहकों से प्राप्त तकसी भी तशकायत की जांच करें और उनका समाधान कैस ेतकया गया ह।ै 

● पैस्ट तनयंत्रण के ररकॉडय की जांच करें जैसे, पैस्ट तनयंत्रण व्यवसाय ररपोटय। 

  

****** 
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अध्याय-24 

सरकारी लेखापरीक्षा (सी एडं एजी) के साथ समन्िय के वलए प्रवक्रया 

भारत के तनयंत्रक और महालेखा परीक्षक (सी एंड एजी) के पास सीडब्ल्यसूी की लेनदने लेखापरीक्षा करने की शतक्तयां हैं जो 

वातणतज्यक लेखा परीक्षा (पीडीसीए) खाद्य के प्रधान तनदशेक कायायलय द्वारा संभाली जाती हैं। पीडीसीए (खाद्य) के पास तनगम की 

संबंतधत क्षेत्रीय इकाइयों की लेखा परीक्षा का ध्यान रखने के तलए दशे के अन्य स्थानों पर अधीनस्थ कायायलय हैं।  

लेखा परीक्षा तवभाग सी एंड एजी और तनगम के बीच एक सतुवधाकताय / समन्वयक के रूप में कायय करेगा। प्रभारी क्षेत्रीय प्रबंधक 

स्थानीय सीएजी लेखा परीक्षा टीम को मौके पर ऑतडट मेमो के उत्तर प्रस्ततु करेंगे। 

सीएजी कायायलय, तनष्पादन लेखापरीक्षा/लेनदने लेखापरीक्षा के परूा होने के बाद, संबंतधत क्षेत्रीय कायायलय (कायायलयों) को एक 

तनरीक्षण ररपोटय जारी करता ह।ै क्षेत्रीय प्रबंधकों को यह सतुनतित करना चातहए तक तनरीक्षण ररपोटय में उतल्लतखत अवलोकन के संबंध 

में उत्तर स्थानीय सी एंड एजी कायायलय को प्राप्त होने के चार सप्ताह के भीतर भेज ेजाते हैं या प्रतिया का पालन करके ररपोटय में तनधायररत 

समयसीमा में  

i.  प्रासंतगक तनष्कषों / मामलों के संबंध में क्षेत्रीय प्रबंधक स्थानीय सी एंड एजी कायायलय को उत्तर प्रस्ततु करेंगे;  

ii. नीततगत मामलों सतहत महत्वपणूय लेखापरीक्षा तनष्कषों / प्रश्नों के संबंध में, संबंतधत क्षेत्रीय कायायलय (ओ)ं द्वारा 

संबंतधत तडवीजन द्वारा पनुरीक्षण के तलए आंतररक लेखा परीक्षा प्रभाग, कॉपोरेट कायायलय को भेजा जाएगा और 

क्षेत्रीय कायायलय द्वारा स्थानीय सी एंड एजी कायायलय को पनुरीतक्षत उत्तर प्रस्ततु तकया जाएगा। 

क्षेत्रीय कायायलय (कायायलयों) द्वारा प्रस्ततु महत्वपणूय तट्पतणयों के उत्तरों की जांच कॉपोरेट कायायलय में संबंतधत तवभागाध्यक्ष द्वारा 

की जाएगी और प्रासंतगक तनष्कषों पर उत्तर के साथ स्थानीय सी एंड एजी कायायलय को भेजा जाएगा तातक अवलोकन को छोडने के 

संबंध में तवचार तकया जा सके। (नों) । क्षेत्रीय कायायलय स्थानीय सी एंड एजी कायायलय के साथ तनकट समन्वय में तट्पतणयों के शीघ्र 

तनपटान के तलए मामल ेको उठाएगा और तस्थतत को समेतकत करने के तलए मातसक आधार पर 10 महीन ेतक आंतररक लेखा परीक्षा 

तवभाग को तट्पतणयों की तस्थतत प्रस्ततु करेगा। 
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आतंररक लेखा परीक्षा ररपोिि प्रारूप 

वनगवमग कायािलय के्ष.का./िेअरहाउस/सी.एफ.एस./आई. सी. पी. (यूवनि का नाम) 

________________से ___________________तक  

आतंररक लेखा परीक्षा की गई  

(लेखा परीक्षकों के नाम तलखें ) 

भाग –1: पररचय  

ऑवडिी  का नाम  

1.1 ऑतिट की गई यतूनट) 

1.2 चाल ूऑतिट के अिीन कवि की गई समयबति  

कतिव्यों /कायों का संवक्षि वििरण  

1.3 ऑनडटी 

स्वीकृत संख्या तथा काययशील सं.  

1.4 बिट/ऑतिटी यतूनट का व्यय 

उदे्दश्य तथा दयरा  

इस आतंररक लेखापरीक्षा करने के उद्दशे्य थे: 

i.   

ii.   

iii.  

इस आतंररक लेखा परीक्षा के दायरे में शातमल ह:ै-  

i.   

ii.   

iii.  

प्रत्येक ऑतडट कययिम (मों) के दौरान ऑतडट यतूनटों की मखु्य जोतखमों की पहचान कर इन जोतखमों को कम करने के तलए 

तैयार तकए गए तडजाइनो की पयायप्तता तथा प्रभाशीलता का मलू्यांकन करना चातहए ऑतडट में आतंररक तनयंत्रण प्रणातलयों 

के तडजाइन तथा पररचालन में ताकत और कमजोररयों का तववरण दनेे सतहत ऑतडट के दौरान नोट की गई कतमयों को दरू 

करन ेके तलए मागयदशयन भग उपलब्ध करना चातहए। 
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2. कायिप्रणाली  

इस भाग में आतंररक ऑतडट के तलए अपनाई गई प्रणाली जैसे साक्षात्कार,प्रेक्षण,नमनूकरण,आतद का ब्योरा तदया जाना 

चातहए।  

रेकॉडों की जांच के तलए प्रयोग तकए गए नमनूे के अवतध तथा आकार का उल्लेख तकया जाना चातहए  

लेखा परीक्षा के दौरान प्रयोग की गई जांच सचूी शातमल की जानी चातहए  

भाग –II- कायिकारी सारांश  

काययकारी सारांश में महत्ववालों क्षेत्रों पर तट्पणीयों को शातमल करते हुए गरै अनपुालनों पर प्रबंध का स्पष्ट रूप के ध्यान 

आकतषयत   

भाग –II क ऑवडि के महत्िपूणि वनष्कषि 

1.   

2.  

3.  

4.  

तथा आग.े........ 

भाग –II ख आकवस्मक ऑवडि वनष्कषि 

1. 

2. 

3. 

4. 

तथा आगे …… 

भाग – III वपछली ररपोिि की लंवबत विप्पवणयााँ  

भाग – IVअवतररक्त सूचना का वििरण  

इसमें तनगम लाग ूसभी लईसेंसों तथा पंजीकरणों का स्पष्ट उल्लेख तकया जाना चातहए।   

ऑतडट ररपोटय प्रारूप तनगम पर समय-समय पर संसोधन लाग ूकाननूों का अनसुार समय-समय पर उपयकु्त रूप से संशोतधत 

तकया जाना चातहए ।  
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अनुसचूी 

(धारा 36 देखें) 

तनष्ठा और गोपनीयता की घोषणा 

घोषणा ________घोषणा करता ह  ंतक मैं व ादारी, सही मायने में और अपने सवोत्तम तनणयय, कौशल और क्षमता के अनसुार उन 

कतयव्यों को तनष्पातदत और तनष्पातदत करंूगा, जो वेअरहाउतसंग कॉरपोरेशन के तनदशेक, अतधकारी, कमयचारी या लेखा परीक्षक (जैसा 

भी मामला हो) के रूप में मझुसे आवश्यक हैं और जो मेरे द्वारा आयोतजत उक्त तनगम में कायायलय या तस्थतत से ठीक से संबंतधत हैं।  

मैं आगे घोषणा करता ह ाँ तक मैं तकसी भी व्यतक्त को सतूचत नहीं करंूगा या सतूचत करने की अनमुतत नहीं दूगंा जो काननूी रूप से 

हकदार नहीं ह।ै उक्त तनगम के मामलों से संबंतधत कोई भी जानकारी मैं ऐस ेतकसी व्यतक्त को तनगम से संबंतधत या उसके कब्जे में की 

तकसी भी पसु्तक या दस्तावेजों का तनरीक्षण करने या उन तक पहुचंने की अनमुतत नहीं दूगंा जो तनगम के व्यवसाय से संबंतधत ह।ै 

 

हस्ताक्षर 

  

मेरे समक्ष हस्ताक्षर वकए                                           हस्ताक्षर  

 

वदनांक:                                                                हस्ताक्षर  

 


